PEMERINTAH KABUPATEN
KARANGANYAR
INSPEKTORAT DAERAH

Nomor SOP 00\ / 19/ 2024
Tanggal Pembuatan Februari 2020
Tanggal Revisi - o —— 28 Oktober 2024
Tanggal Efektif % W be 28 Oktober 2024
Disahkan Oleh VA W\ﬁuemh Kabupaten Karanganyar |
, {
\ DH RAH
-—SIH-ENDA.H YUNIASTUTI S.H., M.M.
\%Piama Utatna Muda
19680604 199503 2 003
Nama SOP “+Pengiriman Diklat

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1 Undang-undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara

2 Undang-undang No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah sebagaimana telah
diubah beberapa kali. terakhir dengan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-
Undang Nomor 2 Tahun tentang Cipta Kerja;

Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri

» Minimal Sarjana / S1
= Menguasai Materi

* Menguasai dan dapat mengoperasikan komputer

Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 16 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Karanganyar
sebagaimana diubah beberapa kali, terakhir dengan Peraturan Daerah Nomor 5
Tahun 2022 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Daerah Kabupaten
Karanganyar Nomor 16 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah Kabupaten Karanganyar

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1 SOP Surat Masuk « Komputer = Printer
2 SOP Surat Keluar - Kertas = Bolpoin
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
1 Adanya ketentuan yang mengharuskan Jam Diklat bagi setiap APIP minimal 120 [Database Kepegawaian
JPL per Tahun
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Adanya surat penawaran untuk
mengikuti Diklat yang
dinaikkan ke Inspektur Daerah
untuk mohon arahan
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Inspektur Daerah memberikan
disposisi kepada Sub Bagian
Administrasi dan Umum dan
Kepegawaian untuk
menindaklanjuti surat
penawaran tersebut
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Sub Bagian Administrasi
Umum dan Kepegawaian akan
melakukan pengecekan
terhadap data base
kepegawaian yang terkait
dengan Diklat
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Difakukan rapat scleksi peserta
diklat berdasarkan olah data
calon peserta diklat
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5 {Daftar nama peserta diklat Daftar nama 2Jam |Dafiar nama
peserta dikiat peserta diklat
r
6 [Membuat surat halasan perihal Surat 2jam |[Surat
pengiriman peserta diklat ke > pengiriman pengiriman
instansi yang menawarkan peserta diklat peserta diklat
7 IMengirimkan surat ke instansi Surat 2Jam |[Surat
yang menawarkan diklat - pengiriman pengiriman
Selesai peserta diklat peserta diklat
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