PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
INSPEKTORAT DAERAH

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan : Februari 2020

Tanggal Revisi D - Maret 2023

Tanggal Efektif : Maret 2023

Disahkan Oleh : Inspektur Daerah Kabupaten Karanganyar
Nama SOP : Pengiriman Diklat

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1 Undang-undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara * Minimal Sarjana / S1
2 Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah * Menguasai Materi
3 Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil * Menguasai dan dapat mengoperasikan komputer
4 Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 22 Tahun 2019 tentang Perubahan Atas
Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 16 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Karanganyar
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1 Lembaga Diklat * Komputer * Printer
2 Data Kepegawaian « Kertas * Bolpoin
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

1 Lemahnya Database dan Koordinasi antar Irban yang akan berdampak pada keakuratan/validitas
2 Data Peserta Diklat

Database Kepegawaian
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENGIRIMAN DIKLAT
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Adanya surat penawaran untuk
mengikuti Diklat yang
dinaikkan ke Inspektur Daerah
untuk mohon arahan

Mulai

v

0,5

Inspektur Daerah memberikan
disposisi kepada Sub Bagian
Administrasi dan Umum dan
Kepegawaian untuk
menindaklanjuti surat
penawaran tersebut

A

0,5

Sub Bagian Administrasi
Umum dan Kepegawaian akan
melakukan pengecekan
terhadap data base
kepegawaian yang terkait
dengan Diklat

0,25

Dilakukan rapat seleksi peserta
diklat berdasarkan olah data
calon peserta diklat

0,5
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Daftar nama peserta diklat 1 0,25 Daftar bama

- peserta diklat

r
Membuat surat balasan perihal 0,25 Surat
pengiriman peserta diklat ke > > > pengiriman
instansi yang menawarkan peserta diklat
Mengirimkan surat ke instansi 0,25
yang menawarkan diklat
Selesai <

Ditetapkan di Karanganyar

pada tanggal

 INSPEKTUR DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR,




