SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR
BAGIAN HUKUM
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Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana : g

. Undang-undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
beserta perubahannya;

2. Permendagri Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk Hukum beserta perubahannya;

Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 16 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan

Susunan Perangkat Daerah;

4. Peratu‘ran.Bupati Karanganyar Nomor 92 Tahun 2019 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Sekretariat Daerah.

}43

1. Memahami regulasi terkait dengan penyusunan produk hukum daerah.

2.  Memiliki kemampuan di bidang legal drafting.

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

Draft Peraturan Daerah

Buku peraturan perundangan
ATK

Komputer/Laptop
Printer

I I

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Apabila SOP tidak dilaksanakan, Peraturan Daerah tidak dapat tersusun tepat pada waktunya.

Draft Peraturan Daerah tercatat dalam buku register.

Notulen Rapat.
Nomor dan tanggal Peraturan Daerah tercatat dalam buku register.

Dokumen Peraturan Daerah.




Mutu Baku

Akademik

Naskah Akademik/
Penjelasan/ Keterangan
(hardcopy dan softcopy)

Pelaksana
No Uraian Kasubag JFU/JFK Asist
Perangkat di Kasubag | Kaba sisten Wakil Kemenku P .
DH dan g . . emenkum ersyaratan /
Daerah HAM Kasubag PHD Hukum Pemt;nntah Sekda Bupati Bupati DPRD Gubernur ham Kelengkapan Waktu | Keluaran (Output)
PHD an Sekda
Keputusan Ketua
DPRD diterima
1 A _D Keputusan Ketua DPRD
oleh Bupati :k tentang Propemperda
Penyusunan
Instruksi Bupati
kepada Perangkat 4 Instruksi Bupati
. pati
2 |Daerah terkait | _[\L f I Keputusan Ketua DPRD 7 hari tentang
penyusunan tentang Propemperda Penyusunan Perda
Propemperda
Penyusunan
Daftar Laporan Daftar
Inventarisasi Inventarisasi
3 [Masalah (DIM) E:] Keputusan Ketua DPRD |maks 60 jMasalah (DIM}
oD]eh P;rangkat tentang Propemperda hari g:::i:?; :Ia:x;( t?urat
aerah atau g
Racgian Hnkim Perangkat Daerah
Pembentukan Tim Bupati
dan Penyusunan Keputusan Ketua DPRD it;};l;;;san upa
4 |Naskah Akademik | | tentang PrOpemperd:.a 17 hari Pembentukan Tim
oleh Perangkat dan Daftar Inventarisasi Penyusun Naskah
Daerah Masalah (DIM) Akademik
Usulan rancangan | "
Perda beserta
Naskah Keputusan Bupati Usulan rancangan
5 [Akademik/penjela tentang Pembentukan maks 60 |Perda beserta
san dari Perangkat Tim Penyusun Naskah  [hari Naskah
Daerah Inisiator Akademik Akademiknya
melalui aplikasi
Surat Permohonan KISS,
Rancangan Perda o
Kajian N l Laporan Kajian NA
6 e L I-——l (hardcopy dan softcopy), 50 menit daﬁ Surat

Pengiriman ke OPD




Pembetulan Kajian
Naskah Akademik

Laporan Kajian NA dan

Naskah Akademik

7 I ]
oleh Perangkat | Surat Pengiriman ke 7 hari
Daerah OPD
Pengharmoni
n, pembulatan,
dan pemantapan
konsepsi atas
Rancangan Perda Rancangan Perda Ankop Raperda dan
7 dan penyelarasan {hardcopy dan softcopy), Hasil Penyelarasan
atas Naskah Naskah Akademik/ 14 hari |Naskah Akademik/
Akademik atau Penjelasan/ Keterangan Penjelasan/
penjelasan/ketera I Iél |l (hardcopy dan soficopy) Keterangan
ngan (dapat
melalui
Kemenkumham)
. Notulensi sebagai
Rapat Tim
Harmonisasi (jika I I— . bahan untuk
: Daftar Inventaris penyempurnaan
8 |diperlukan (dapat .
melalui Masalah Rancangan 3jam |Raperda dan
Kemenkumham)) Perda Naskah Akademik/
Penjelasan/
Keterangan
Penyerahan ke : Raperda dan
o |Perangkat Daerah Ej ?il;:i(;ppgr?f elrdasian Naskah Akademik/
Pemrakarsa untuk yelarasan 14 hari |Penjelasan/
di s Naskah Akademik/
iperbaiki Penjelasan/ Ket n Keterangan yang
J cleranga sudah diperbaiki
Raperda dan
Perbaikan dan Raperda dan Naskah Naskah Akademik/
10 | p s
Koreksi 1 I'>I j-—% Akademik/ Penjelasan/ 7 hari |Penjelasan/
Keterangan Keterangan yang
sudah diperbaiki
Pengiriman ke Surat Pengiriman Raperda dan
11 |DPRD untuk Bupati, Raperda dan 180 |Naskah Akademik/
dibahas bersama Naskah Akademik/ menit |Penjelasan/
Penjelasan/ Keterangan Keterangan




i
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LT A

Naskah Akademik

A2,
emi

oleh Perangkat.. ! |

Laporan Kajian NA dan
Surat Pengiriman ke
OPD

7 har

Naskah Akademik

B AT P e e
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. SepSl
/| " Rancangan Perda
§ dan penyelarasan

TR |

Rancangan Perda
{hardcopy dan softcopy},

Ankop Raperda dan
Hasil Penyelarasan

E "a;ég'Négfééh' - “ Naskah Akademik/ 14 hari |Naskah Akademik/
1 » Akademik atau Penjelasan/ Keterangan Penjelasan/
= e N|
_penjelasan/ketera 1 I%L_ I[ (hardcopy dan softcopy) Keterangan
: ngan (dapat
melalui
Kemerikumham)
Rapat Tim Notulensi sebagai
-.{Harmonisasi (jika l l— I | Daftar | . bahan untuk
" |diperlukan (dapat T aftar Inventaris . penyempurnaan
melatui P Masalah Rancangan 3jam |Raperdadan
i h Perda Naskah Akademik/
emenkumhamy) Penjelasan/
b Keterangan
, Penyerahan ke i ’ Raperda dan
" |Perangkat Daerah , Ankop Raperda dan Naskah Akademik/
9 l::l Hasil Penyelarasan
- 'IPemrakarsa untuk = < . 14 hari {Penjelasan/
' : N Naskah Akademik/
. diperbaiki ; . Keterangan yang
.. . . Penjelasan/ Keterangan sudah diperbaiki
; RER B Raperda dan
- |Perbaikan’dan — - — Raperda dan Naskah Naskah Akademik/
Koreksi "= 1 }_>| |_—% | Akademik/ Penjelasan/ 7 hari |Penjelasan/
T Keterangan Keterangan yang
- sudah diperbaiki
Pengin:gxan ke, . - Surat Pengiriman Raperda dan
DPRD untuk - Bupati, Raperda dan 180 |Naskah Akademik/
dibahas bersama i - Naskah Akademik/ menit |Penjelasan/
Lo Penjelasan/ Keterangan Keterangan




Pembahasan

Draft Raperda

12 Tingkat | Draft Raperda sesudah Pansus
P Surat Permohonan .
13 [Sasiitasi | | Fasilitasi dan Draft 14 hari [JSERekom
Gg‘ emur Raperda sesudah Pansus perda
14 Pembahasan E—___l - Draft Raperda sesudah 1 hari Raperda sesudah
Tingkat 11 Fasilitasi pembahasan DPRD
Evaluasi d Surat Permohonan
valuasi dan : X .
Register Perda 1 Evaluasp Berita Acara Berita Acara hasil
15 1 Persetujuan Bersama Evaluasi
(untuk Perda DPRD dan Bupati dan
tertentu?) Draft Raperda
Raperda sesudah Perda sudah
16 |Peneta H HH H- H > pembahasan Pansus/ 7hari |ditetapkan oleh
enetapan / Raperda sesudah B N
Evaluasi upati
. |Perda sudah
17 |Pengundangan Perda 2 hari diundangkan
Perda dengan QR
18 Penomoran dan Perda 50 menit dee yang sudah
Tanggal dinomori dan
ditanggali
Salinan Perda i
: Rancangan Salinan Perbup . .
20 |¥ang sudah L_—| yang sudah mendapat Salinan Perbup Naik
mendapat QR — barcode Asman
Code
19 |Naik Asman Salinan Perbup

Salinan Perbup ke

Kabag Hukum

|




Pengiriman Perda
dan Salinan Perda
ke DPRD,

Terkirim ke Perda
dan Salinan Perda
ke DPRD,

20 |Perangkat Daerah Perda dan Salinan Perda | 2 hari {Perangkat Daerah
Inisiator dan Inisiator dan
Perangkat Daerah Perangkat Daerah
terkait. terkait.

Salinan Perda
21 [Klarifikasi Salinan Perda 1 hari |diterima oleh
Gubernur
Didokumentasikan Salinan Peraturan
di JDIH yang Salinan Perda 1 har Daerah yang

22

khusus bagian
hukum

terdokumentasi di
JDIH




