
d) m enyelenggarakan pendaftaran  Wajib R etribusi dengan 
m ew ajibkan pengelola tem pat k h u su s  park ir u n tu k  
m em iliki Izin Tem pat K husus Parkir: dan

e) m em berikan  sa ran  kepada kepala Perangkat D aerah 
pengelola Retribusi, yang d ituangkan  dalam  Berita 
A cara ten tang  Hasil Penelitian te rh ad ap  Perm ohonan 
Izin Tem pat K husus Parkir.

5) Kegiatan pendaftaran  dan  p en d a taan  ada lah  sebagai 
berikut:
a) diawali dengan  m em persiapkan  dokum en yang 

d iperlukan  berupa  form ulir isian  sebagai bahan  
p en d a taan  Wajib Retribusi;

b) Tim m enyam paikan  form ulir kepada  Wajib R etribusi 
yang bersangku tan ;

c) . Form ulir diisi dengan jelas, lengkap dan  benar,
d ikem balikan  kepada kepala Perangkat D aerah 
pengelola R etribusi m elalui T im /p e tu g as  R etribusi yang 
d itun juk ;

d) b e rd asa rk an  form ulir sebagaim ana d im aksud  pada 
h u ru f  c), Petugas m engisi D aftar Induk  Wajib R etribusi 
b e rd asa rk an  nom or u ru t;

e) D aftar Induk  Wajib R etribusi d isam paikan  kepada 
B upati dengan tem b u san  Perangkat D aerah  terkait, 
a n ta ra  lain:
1. Perangkat D aerah yang m em bidangi pengaw asan; 

dan
2. P erangkat D aerah  yang m em bidangi keuangan .

f) D aftar Induk  Wajib R etribusi sebagaim ana d im aksud  
pada  angka 3 h u ru f  d se lan ju tnya  d ap a t d ipergunakan  
sebagai d a sa r p ene tapan  Nomor Pokok Wajib R etribusi 
D aerah (NPWRD).

b. T ata  C ara P enetapan  Retribusi
1) kepala Perangkat D aerah pengelola R etribusi a ta s  nam a 

B upati m enetapkan  K epu tusan  ten tan g  Izin Tem pat 
K husus Parkir yang d isam paikan  kepada  Kepala perangkat 
daerah  Pengelola Tem pat K husus Parkir dan  kepala 
Perangkat D aerah  yang m em bidangi k euangan  sebagai 
d a sa r pengh itungan  potensi R etribusi.

2) kepala  Perangkat D aerah  pengelola R etribusi m enetapkan  
R etribusi T em pat K husus Parkir dengan m enerbitkan  
SKRD.

3) Apabila b e rd asa rk an  hasil pem eriksaan  d item ukan  d a ta  
b a ru  d a n /a ta u  d a ta  yang sem ula  belum  te rungkap  yang 
m enyebabkan  pen am b ah an  ju m la h  R etribusi yang 
te ru tang , m aka  d ikeluarkan  SKRD T am bahan .

c. T ata  C ara Penagihan R etribusi
1) P e laksanaan  penagihan  R etribusi d ilak san ak an  setelah  7 

(tujuh) h a ri sejak ja tu h  tem po pem bayaran  dengan 
m engeluarkan  su ra t b ay ar/p en y e to ran  a ta u  su ra t lainnya 
yang sejenis sebagai awal tin d ak an  pe laksanaan  
penagihan.

2) Dalam  jan g k a  w ak tu  7 (tujuh) h a ri se telah  tanggal S u ra t 
T eguran/p e rin g a ta n /su ra t lain yang sejenis, Wajib 
R etribusi h a ru s  m elunasi R etribusi yang teru tang .


