
d) p ersy ara tan  sebagaim ana d im aksud  pad a  h u ru f  c) 
adalah:
1. fotocopy KTP;
2. fotocopy KK;
3. fotocopy b u k u  n ikah; dan
4. fotocopy STNK;

e) Perjanjian  sebagaim ana d im aksud  pad a  h u ru f  d), 
seku rang -ku rangnya  m em uat :
1. subyek dan  obyek perjanjian;
2. m aksud  d an  tu ju a n  perjanjian;
3. h ak  dan  kew ajiban P ara  Pihak;
4. sanksi dan  m ekanism e pengenaan  sanksi
5. jan g k a  w aktu  perjanjian;
6. penyelesaian  perselisihan; dan
7. k ead aan  k a h a r /force majeur.

f) penghun i yang p indah  a ta u  ke luar h a ru s  
m em beritahukan  kepada Pengelola paling lam bat 7 
(tujuh) hari kerja; dan

g) penghun i sebagaim ana d im aksud  p ad a  h u ru f  f), wajib 
m enandatangan i S u ra t P ernyataan  dan  m enyerahkan  
kunci kam ar h u n ian  kepada Pengelola.

5) Kepala Perangkat D aerah  yang m engelola R etribusi 
berw enang m encabu t izin m enem pati R usunaw a apabila  
Penghuni R usunaw a terbuk ti m elakukan  pelanggaran 
te rh ad ap  isi perjanjian  a ta u  sebab  lain yang m elanggar 
k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  yang berlaku.

b. T ata  C ara P enetapan  R etribusi
1) P enetapan  R etribusi

a) Target R etribusi ta h u n  anggaran  yang ak an  datang  
d ite tapkan  oleh Kepala Perangkat D aerah  yang m engelola 
R etribusi setiap  akh ir ta h u n  anggaran  sebelum nya, paling 
lam bat tanggal 30 Desem ber.

b) B erdasarkan  penetapan  sebagaim ana d im aksud  pada 
h u ru f  a, Pejabat yang d itu n ju k  m ene tapkan  SKRD.

c) Apabila b e rd asa rk an  hasil pem eriksaan  d item ukan  d a ta  
b a ru  d a n /a ta u  d a ta  yang sem ula  belum  te rungkap  yang 
m enyebabkan  penam bahan  ju m lah  R etribusi yang 
te ru tan g  m aka  d ikeluarkan  SKRD T am bahan .

2) P enarikan  R etribusi
a) Pengelola m enerim a pem bayaran  R etribusi selam bat- 

lam batnya 10 (sepuluh) hari pad a  awal bulan .
b) Hasil penerim aan  pem bayaran  R etribusi yang diterim a 

oleh Pengelola d ise torkan  kepada B endahara  Penerim aan 
Pem ban tu  sesua i ju m lah  yang telah  d ite tapkan  dengan 
m enggunakan  SKRD a ta u  dokum en yang  d ipersam akan .

c. T ata  C ara Penagihan R etribusi
1) P e lak san aan  penagihan  R etribusi d ilak san ak an  setelah  7 

(tujuh) h a ri sejak ja tu h  tem po pem bayaran  dengan 
m engeluarkan  su ra t  b ay ar/p en y e to ran  a ta u  su ra t lainnya 
yang  sejenis sebagai awal tin d ak an  p e lak san aan  penagihan.

2) D alam  jan g k a  w ak tu  7 (tujuh) hari se telah  tanggal S u ra t 
T e g u ra n /p e r in g a ta n /su ra t lain yang sejenis, Wajib R etribusi 
h a ru s  m elunasi R etribusi yang teru tang .


