
3) S u ra t T eguran  /p en y e to ran  a ta u  su ra t lainnya sebagaim ana 
d im aksud  pad a  angka 2), d ikeluarkan  oleh Kepala Perangkat 
D aerah yang  m engelola Retribusi.

3.2. RETRIBUSI JASA USAHA PENYEDIAAN TEMPAT PENGINAPAN 
ATAU PESANGGRAHAN ATAU VILLA BERUPA WISMA 
TAWANGMANGU
a. T ata  C ara P endafta ran  dan  P endataan

1) Pengguna m ess m engajukan  perm ohonan  pem akaian  Mess 
dengan m engisi form ulir a ta u  m edia lain  yang telah  
d ised iakan  (term asuk  aplikasi be rbasis  elektronik).

2) Form ulir diisi dengan  jelas, lengkap dan  benar, kem udian  
d ikem balikan kepada Kepala Perangkat D aerah yang 
m engelola R etribusi m elalui pe tugas yang d itu n ju k  a ta u  
m edia lain  yang te lah  d ised iakan  (term asuk  aplikasi berbasis 
elektronik).

3) b e rd asa rk an  form ulir sebagaim ana d im aksud  pada  angka
2), pe tugas m engisi D aftar Induk  Wajib Retribusi 
b e rd asa rk an  nom or u ru t.

4) D aftar Induk  Wajib R etribusi se lan ju tnya  d ap at 
d ipergunakan  sebagai d a sa r  penetapan  Nomor Pokok Wajib 
R etribusi D aerah (NPWRD).

b. T ata  C ara P enetapan  R etribusi
1) Kepala Perangkat D aerah yang m engelola R etribusi 

m ene tapkan  tarif re tribusi m ess b e rd asa rk an  letak 
b an g u n an , fasilitas yang d isediakan, jen is  layanan  yang ada, 
k ap asita s  kam ar, luas  d an  kelayakan bangunan .

2) Apabila b e rd asa rk an  hasil pem eriksaan  d item ukan  d a ta
- b a ru  d a n /a ta u  d a ta  yang sem ula  belum  te rungkap  yang

m enyebabkan  p en am bahan  ju m lah  R etribusi yang teru tang , 
m aka  d ikeluarkan  SKRD T am bahan .

3) SKRD sebagaim ana d im aksud  d ia tas d ap a t b e rb en tu k  karcis 
a ta u  b en tu k  lain yang d ipersam akan  sebagai benda 
berharga  sesua i k e ten tu an  p e ra tu ran  pe ru n d an g an  yang 
berlaku.

4) R etribusi d ipungu t oleh Petugas p em u n g u t setiap  awal 
pem akaian  m ess berja lan  dengan m enggunakan  SKRD a ta u  
dokum en lain yang d ipersam akan  (term asuk  aplikasi 
be rbasis  elektronik).

5) P em ungu tan  R etribusi d ib u k u k an  oleh pe tugas pem ungu t 
dalam  b u k u  yang telah  d ised iakan  a ta u  m edia lain te rm asu k  
m edia elektronik.

6) Hasil P em ungu tan  R etribusi h a ru s  disetor langsung  oleh
, pe tugas pem ungu t setiap  hari se lam bat-lam batnya 1x24

(satu  kali d u a  p u lu h  em pat) jam  ke Kas D aerah  m elalui 
B en d ah ara  Penerim a a ta u  m elalui sistem  pem bayaran  
berbasis  elektronik.


