
 
 

 

 

Uraian Prosedur 

Pelaksana Mutu Baku Keterangan 

PPID Utama 
 

PPID 
Pelaksana 

Atasan PPID Kelengkapan Waktu Output  

1. Melakukan koordinasi dan konsolidasi 
dengan perangkat daerah terkait 
berdasarkan Tupoksi dalam rangka 
pengumpulan informasi dan dokumentasi 

    10 hari kerja Form daftar 
informasi yang 
dikuasa 

 

2. Melakukan Klasifikasi Informasi 
berdasarkan daftar Informasi yang di 
kuasai dan kategori informasi 

     Form daftar 
informasi yang 
dikuasai 

1 hari kerja Draft usulan daftar 
Informasi yang 
terbuka dan yang 
dikecualikan 

 

3. Melakukan Uji Konsekuensi terhadap 
draft daftar informasi yang dikecualikan 

 

 

 

 

 

 

  Draft usulan 
daftar Informasi 
yang terbuka dan 
yang 
dikecualikan 

3 hari kerja Usulan Daftar 
Informasi hasil Uji 
Konsekuensi 

 

4. Melakukan Konsultasi dengan PPID Pusat 
maupun Tim Asistensi/ Konsultan 
terhadap Usulan Daftar Informasi hasil uji 
konsekuensi dan melakukan perbaikan 
apabila ditemukan koreksi 

  

 

 Usulan Daftar 
Informasi hasil 
Uji Konsekuensi 

3 hari kerja Daftar Informasi 
Publik 

 

 

5. 
Mensahkan Daftar Informasi Publik serta 
menyampaikan kepada PPID 
Pusat/Atasan PPID 

   

 

 

 

 

 

Daftar Informasi 
Publik 

1 hari kerja Daftar Informasi 
Publik 

 

 

Mulai 

 

SELESAI 


