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4 DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
Q‘b lllu
&

ARANGANYAR

1. Undang-Undang Nomeor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik;

2. PP No. 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik

3. Perki Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan
Informasi Publik,

4. Perda Kabupaten Karanganyar Nomor 10 Tahun 2022
tentang Keterbukaan Informasi Publik

. S0P Penvusunan DIP
2. SOP Pengumuman Informasi Publik
3. S0P Penetapan dan Pemutakhiran DIP

1. Memiliki Pengetahuan tentang Keterbukaan Informasi Publik
2. Memiliki Kemampuan dalam Hal Pelayanan Informasi Publik
3. Memiliki Pengetahuan tentang Jenis Informasi Publik

1. Media Komunikasi tt:ll:pun, website, media soaia],ax, sms, surat, tatap muka)
2. Komputer dengan jaringan internet
3. Alat Tulis Kantor

Peringatan :

Apabila prosedur ini tidak dilaksanakan maka akan
menghambat kelancaran tugas PPID dalam
mendokumentasikan informasi publik.

Pencatatan dan Pendataan :
1. Setiap informasi dan dokumentasi publik yang akan didokumentasikan harus dicatat dan diarsipkan.




Menyusun informasi publik vang

Materi informasi berisi informasi

7 hari kerja

Draftinformasi publik

Tim pembuat konten

akan dipublikasikan kegiatan, foto dan konten sebagai yangakan menyiapkan materi yang
Mulsi bghan publikast informasi publik. ] ) siap dipublikasikan untuk
[ } Materi edukasi berisi data dan narasi g dikonsutasikan kepada
sebagal bahan publikasi informasi PPID sesuai dengan
publik kualitas informasi.
Penyusun/permbuat konten Draft informasi publik yang akan | 1 hari kerja Draft informasi publik | Tim pembuat konten
mengirimkan  bahan publikasi dipublikasikan yangsiap dikiimkan | melakukan konsultasi
kepada PPID ke FFID materi kepada PPID.
PPID melakuksn sortir  dan v Draft informasi publik yang siap 3 hari keria Draft informasi publik | Diverifikasi langung oleh
verifikasi terhadap materi _ dikirimkan ke PPID yangsiap dikiimkan | PPID
publikasi ke PFID yang sudah
Tidak <> direvisi
'
Melakukan perbailean atau revisi Materi konten yang telah diverifikasi | 1 han kerja Mzten konten yang Diverifikasi oleh PPID
terhadap konten /bahan publikasi v telah direvisi
Mempublikasikan konten yang Materi konten yang telah direvisi 1 hari kerja Materi konten yang Konten dipublikasikan di
telah disetujui ' telah dipublikasikan | website dan media sosial.
Belesai L
-




