PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
STANDAR OPERSIONAL PROSEDUR PERANGKAT DAERAH
OPD. KECAMATAN KERJO
PEMBINAAN WILAYAH

2023

Jalan Kerjo- Karanganyar Km. 20
Kabupaten Karanganyar




PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
OPD. KECAMATAN KERJO
SEKSI KETENTRAMAN DAN KETERTIBAN

1. Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 16 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Karanganyar;

2. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 117 Tahun 2016 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Kecamatan;

3. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 33 Tahun 2017 tentang Uraian Tugas
Jabatan Pimpinan Tinggi, Administrator dan Pengawas pada SeKedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Kecamatan.

1. SOP Surat Masuk
2. SOP Surat Keluar
3. SOP RKA

Pembinaan Wilayah yang tidak disiplin harmonisasi antar unsur di

NOMOR SOP 188/ Tahun 2023
TGL PEMBUATAN
Februari 2023
TGL REVISI
TGL EFEKTIF
Februari 2023
DISAHKAN OLEH CAMAT KERJO
GUNAWAN, S.E., M.M.
PEMBINA / IV.a
NIP. 19671223199401 1002
NAMA SOP Pembinaan Wilayah

Kualifikasi Pelaksana :

1. Pendidikan minimal SLTA

2.  Memahami peraturan perundang-undangan yang berlaku.
3. Bisa mengoperasikan computer/mesin ketik

4. Ramah, jujur, komunikatif dan bertanggungjawab.

Ruang pelayanan

Meja kursi
Komputer/printer/mesin ketik
Buku agenda

PO

Pembinaan dan evaluasi diharapkan dapat menumbuhkan peningkatan kinerja pada

Kecamatan tidak berjalan dengan baik

masing-masing wilayah




Membuat rancangan daftar jadwal pembinaan wilayah
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C)= Mulai/Berakhir

E: Proses
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— = Alur Proses




