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	NO.
	
URAIAN TUGAS
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	
KET

	
	
	Pengurus Parpol
	Staf
Subid
	Kasubid
	Tim Verifikasi
	Kepala Badan
	BKD
	Bank
	Persyaratan
	waktu
	Output
	

	
1.
	Pengajuan Proposal Permohonan Pencairan Dana Bantuan Parpol
	

	
	
	
	
	
	
	· Surat Permohonan dengan Kop surat dan bersetempel.
· SK Kepengurusan Parpol yang dilegalisir 
· Foto copy NPWP
· Surat Keterangan Autentifikasi yang dilegalisir KPU
· Foto copi Buku Rek Kas Parpol
· RPD bantuan keuangan (minimal 60% untuk Pendidikan Politik)
· Laporan realisasi penggunaan dana bantuan tahun anggaran sebelumnya yang telah diperiksa oleh BPK
· Surat Pernyataan Ketua Parpol dalam penggunaan dana bantuan keuangan dengan sebenar – benarnya.
	5 menit
	Berkas permohonan pengajuan
	

	2.
	Penerimaan dan pemeriksaan lampiran Proposal Permohonan Pencairan Dana Bantuan Parpol
	
	
	
	
	
	
	
	· 
	1 jam
	Berkas Permohonan yang diteliti
	

	3.
	Penyerahan berkas permohonan ke Kasi dan proses persiapan verifikasi Permohonan Dana Bantuan 
	
	
	
	
	
	
	
	
	3 hari
	Undangan ke Tim Verifikasi Permohonan Bana Bantuan.
	

	4.
	Rapat Tim Verifikasi Bantuan Parpol 
	
	
	
	
	
	
	
	
	2 jam
	Berita Acara Persetujuan Permohonan
	

	5.
	Proses Pengajuan Ke BKD
	
	
	
	
	
	
	
	
	3 hari
	Proses Pencairan di BKD
	

	6.
	Permohonan Pencairan diproses dan disetujui
	
	
	
	
	
	
	
	
	3 hari
	Terbitnya SP2D
	

	7.
	Transfer Dana Bantuan ke Rek. Parpol
	
	
	
	
	
	
	
	
	15 menit
	Bantuan Dana masuk ke Rek.
	

	8.
	Pemberitahuan ke OPD bahwa Dana bantuan telah dicairkan
	
	
	
	
	
	
	
	
	1 jam
	OPD diberitahu oleh BKD masuknya dana ke rekening Parpol
	

	9.
	Pemberitahuan ke Parpol
	
	
	
	
	
	
	
	
	1 jam
	Parpol tahu dana masuk ke rek
	

	10.
	Arsip di simpan di Bidang Politik dan Kemasyarakatan
	
	
	
	
	
	
	
	
	10 menit
	Berkas Arsip permohonan
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