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Menimbang

Mengingat

10.

CAMAT KERJO,

bahwa dalam upaya menertibkan arsip di lingkungan Kecamatan
Kerjo Kabupaten Karanganyar perlu membentuk Tim Pengelola Arsip
pada Kecamatan Kerjo Kabupaten Karanganyar,

bahwa tim sebagaimana dimaksud pada huruf a perlu ditetapkan
dengan Keputusan Camat Kerjo Kabupaten Karanganyar.

. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan

Daerah-daerah Kabupaten dalam Lingkungan Provinsi Jawa Tengah;

. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor
125, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4437)
sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 12 Tahun 2008 tentang Perubahan Kedua atas
Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor
59, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4844);

. Undang-Undangan Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 152,
Tambahan Lembaran Negara RI nomor 5071);

. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan

Peraturan Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5234);

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 Tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 Tentang Kearsipan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 53,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5286;
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang
Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah;

Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 16 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten
Karanganyar;

Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 11 Tahun 2018
tentang Penyelenggaraan Kearsipan (Lembaran Daerah Kabupaten
Karanganyar Tahun 2018 Nomor 11, Tambahan Lembaran Daerah
Kabupaten Karanganyar Nomor 89);

Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 49 Tahun 2014 tentang
Pedoman Klasifikasi Arsip (Berita Daerah Kabupaten Karanganyar
Tahun 2014 Nomor 49);

Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 112 Tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja
Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Kabupaten Karanganyar



Menetapkan :
: Membentuk Tim Pengelola Arsip Kecamatan Kerjo dengan susunan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

( Berita Daerah Kabupaten Karanganyar Tahun 2016 Nomor 112);

11. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 57 Tahun 2019 tentang
Pedoman Penyusutan Arsip (Berita Daerah Kabupaten Karanganyar
Tahun 2019 Nomor 57);

12. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 58 Tahun 2019 tentang
Pedoman Pengelolaan Arsip Dinamis Aktif Dan Arsip Dinamis
Inaktif (Berita Daerah Kabupaten Karanganyar Tahun 2019 Nomor
S58);

13. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 59 Tahun 2019 tentang
Sistem Klasifikasi Keamanan Dan Akses Arsip Dinamis di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Karanganyar Dan Pemerintah
Desa ( Berita Daerah Kabupaten Karanganyar Tahun 2019
Nomor 59);

14. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 60 Tahun 2019 tentang
Pedoman Program Arsip Vital (Berita Daerah Kabupaten
Karanganyar Tahun 2019 Nomor 60);

15. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 33 Tahun 2020 tentang
Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif Fungsi Non Keuangan Dan Non
Kepegawaian, Keuangan dan Substantif Pemerintah Daerah
Kabupaten Karanganyar (Berita Daerah Kabupaten Karanganyar
Tahun 2020 Nomor 33);

MEMUTUSKAN :

sebagaimana tersebut pada lampiran yang merupakan bagian tidak
terpisahkan dari Keputusan ini.

: Tugas Tim sebagaimana dimaksud Diktum KESATU Keputusan ini,

adalah sebagi berikut :

a. melakukan pengelolaan arsip di lingkungan Kecamatan Kerjo
Kabupaten Karanganyar;

b. melakukan Pengolahan arsip yang meliputi kegiatan penilaian,
pendiskripsian, manuver sampai dengan pembuatan daftar arsip
pada unit kearsipan dan unit pengolah di lingkungan Kecamatan
Kerjo Kabupaten Karanganyar;

c. melakukan kegiatan pengolahan arsip sampai dengan penyajian
arsip sebagai sumber informasi ;

d. melaksanakan tugas lain yang terkait dengan pengelolaan arsip
pada Kecamatan Kerjo.

: Dalam melaksanakan tugasnya Tim Pengelola Arsip pada Kecamatan

Kerjo Kabupaten Karanganyar bertanggung jawab kepada Camat Kerjo;

: Biaya yang timbul dengan ditetapkannya Keputusan ini dibebankan

pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten
Karanganyar.



KELIMA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Kerjo
pada tanggal 18 April 2023
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WA GUNAWAN
Tembusan : N4 1574
1. Bupati Karanganyar; i Lp TELAH DIKOREKSI
2. Inspektur Daerah Kabupaten CLEH ANGGOTA
Karanganyar; JP2HD

3. Kabag Hukum Setda Karanganyar;

4. Kepala Badan Keuangan Daerah
Kabupaten Karanganyar;

5. Dinas Kearsipan dan Perpustakaan
Kabupaten Karanganyar;

6. Pegawai yang bersangkutan.




LAMPIRAN

KEPUTUSAN CAMAT KERJO
: 045/11 TAHUN 2023
: 18 April 2023

NOMOR
TANGGAL
TENTANG

PEMBENTUKAN TIM PENGELOLA ARSIP
KECAMATAN KERJO KABUPATEN

KARANGANYAR

SUSUNAN TIM PENGELOLA ARSIP
KECAMATAN KERJO KABUPATEN KARANGANYAR

NO. NAMA JABATAN KEDUDUKAN
1 2 3 4
1. | Gunawan, SE.MM Camat Kerjo g
2. | Totok Mulyono, SH.MM Sekretaris Camat Ketua
3. | Tri Haryadi Heru Susanto, SE Kasubbag.Umum den Sekretaris I
Kepegawaian
4. | Lilik Setyo Prihadi, SH Kasubbag PEIGCENBan | o ia T
dan Keuangan
S. | Sri Mulyani, SH.MM Kasi Pemerintahan Desa Anggota
6. | Slamet Harmadi, SE.MM Kasi Pelayanan Umum Anggota
7. | Nur Pujiyati, SP.MM Kasi Kefertnan dan Anggota
Keamanan
8. | Fajar Prihatmono, SH Kasi Tata Pemerintahan Anggota
9. | Wawan Widarto, S.S.T | Kasi Kesejahteraan Sosial | Anggota
Staf pada Seksi
10. | Mad Soleh, S.Ag Kesejahteraan Sosial Anggota




s Staf pada Kasi Pelayanan
11. | Amanah Agustinah . Anggota
12. | Yudi Darmanto Stat pada Kasgbbag SR Anggota
dan Kepegawaian
13. | Sri Suhartini Bital paca Kasubbag Anggota
Perencaaan dan Keuangan
o i : Staf pada Kasubbag Umum
14. | Kariyadi Agung Winarno dan Kepegawaian Anggota
15. | Igmas Annisa Maharani Tenaga Harian Lepas Anggota
16. | Ildefonsus Prasetyo M.W Tenaga Harian Lepas Anggota
17. | Endah Suci Novellia N.N Tenaga Harian Lepas Anggota
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