
Nomor Tanggal

1 BPS Karanganyar
B.518/33130/US.400/4/

2023
28/4/2023 Jadwal pelaksanaan FKP Regsosek thn 2023 Kasi Kesos 05/02/23 Kasi Kesos

2 Dinsos 005/349 27/4/2023
Undangan bimbingan teknis aplikasi siles DJ VA Modil dp 

Jateng
Kasi Kesos 05/02/23 kasi Kesos

3 BKD Kab.Karanganyar 005/176 28/4/2023
Undangan Realisasi Data kerja dan SP2D periode I Jan- 31 

Mar 2023

Kasubag Peren & 

keuangan 
05/02/23

Kasubag Peren & 

keuangan 

4 Dispermades 005/250 30/4/2023
Undangan pembagian fasilitasi penyusunan produk Hukum 

Desa
Kasi Tapem 05/02/23 Kasi Tapem

5 Sekta 052/487 28/4/2023 Evaluasi kelembagaan Kasubag Umpeg 05/02/23 Kasubag Umpeg

6 Setda 442.1/177 28/4/2023 Rencana kebutuhan barang milik Daerah Kasubag Umpeg 05/02/23 Kasubag Umpeg

7 PGRI Jenawi 006/PGRI jnw/IV/2023 26/4/2023
Undangan peningkatan kopentensi pendidik dan tenaga 

pendidikan Patut,TK,SD,SMP,SMK se Kec
Kasubag Umpeg 02/05/23 Kasubag Umpeg 

8 Baperlitbang 050/343/V/2023 05/02/23
Permohonan personil tim penyerahan RPJD Thn 2025-

2045

Kasubag Peren & 

keuangan 
03/05/23

Kasubag Peren & 

keuangan 

9 Disdukcapil 893/331 05/03/23 Bimbingan teknis pelayanan pemerintahan penduduk Kasi Tapem 03/05/23 Kasi Tapem

10 Setda 005/493 03/05/23
Rakor pengendalian oprasional kegiatan (POK) Tri bulan 1 

Thn 2023

Kasubag Perencanaan 

dan Keuangan
03/05/23 Saya Hadir

11 Setda 487.22/2.043.18 05/02/23 pendampingan dan Mnitoring PPID Pelaksana Kasubag Umpeg 03/02/23 Umpeg

12 UPT Puskesm Jenawi 005/49.13/IF/2023 28/4/2023 Pembentukan PHBS dan Scenaning Frambusia Kasi Kesos 03/02/23 Kasi Kesos

13 Dispermdes 005/254 05/04/23
Rapat Koordinasi Persiapan Pencairan Dana Desa 40% 

Tahap 2 TA 2023 
Kasi PMD 04/05/23 Kasi PMD

14 Kades Jenawi 005/73.17.003/V/2023 05/04/23 Penyaluran BLT DD Triwulan III Bulan Ke 5 Tahun 2023 Kasi PMD 04/05/23 Kasi PMD

15 UPT Puskesmas Jenawi 005/5.13/V/2023 05/03/23
Undangan Halal BiHalal dan Lepas Kenal Kepala UPT 

Puskesms Jenawi
Sekcam 04/05/23 Saya Hadir

16 Kades Seloromo 005/27.17.007/V/2023 05/03/23 Penyaluran BLT DD Triwulan III Bulan Ke 5 Tahun 2023 Kasi PMD 04/05/23 Kasi PMD

17 Kades Menjing 005/61.17.2008/V/2023 05/03/23 Penyaluran BLT DD Triwulan III Bulan Ke 5 Tahun 2023 Kasi PMD 04/05/23 Kasi PMD

18 BKD Kab.Karanganyar 005/76.43/IF/2023 26/4/2023 Undangn Evaluasi APBD s/d Trib.I.TA 2023
Kasubag Perencanaan 

dan Keuangan
04/05/23

Kasubag Perencanaan dan 

Keuangan

19 Diskominfo 555.1/4/18/V/2023 05/05/23 Permohonan Pengisian Kuisioner 
Kasubag Perencanaan 

dan Keuangan
08/05/23

Kasubag Perencanaan dan 

Keuangan

ARSIP AGENDA SURAT MASUK

KECAMATAN JENAWI

MEI 2023

No
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Nomor dan Tanggal Surat
Perihal

Penanggungjawab 

Pengelola
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20 Setda 471.1/494 05/04/23
Melaksanakan Pelayanan Pendaftaran Idntitas Penduduk 

Digital (IKD)
Yanum 08/05/23 Ynum

21 Kades Menjing 141/63.17.008/V/2023 05/04/23
Permohonan Narasumber Kegiatan Peningkatan Kapasitas 

Aparatur Perangkat Desa
Tapem 08/05/23 Tapem

22 PWRI 001/PWRI/ITBL/V/2023 05/06/23
Undangan Penerima Kunjungan Dinas PWRI 

Kab.Karanganyar, Halal BIHalal PWRI
Kasi Kesos 08/05/23 Saya Hadir

23 Setda 005/508 05/05/23 Pengarahan dan Sosialissi Anti Korupsi Kasi Tapem 08/05/23 Kasi tapem

24 KTH Ngudi Rejeki KTH.NR/V/2023 05/02/23
Penyambutan Tim Penilai Lomba Wanalestari Kategori 

Penyuluh Kehutanan
Sekcam 08/05/23 Saya Hadir

25 Kades Menjing 141/63.17.008/V/2023 05/08/23
Permohonan Narasumber Kegiatan Peningkatan Kapasitas 

Aparatur Perangkat Desa
Kasi Tapem 08/05/23 Kasi Tapem

26 Dispermades 005/264 05/08/23
Undangan Rakor Penyelenggaraan Pemdes Pengolahan 

Keuangan Desa dan Pemberdayaan Masyarakat Desa
Kasi Tapem 08/05/23 Saya Hadir

27 Dispermades 413/262 05/08/23
Pemberitahuan Pencairan Bangkeu Pemdes Untuk 

Mengjukan Banpras Perdesa Tahap I Tahun 2023
Kasi PMD 08/05/23 Kassi PMD

28 Inspektorat Daerah 005/265 05/09/23 Surat pengantar Kasi Tapem 10/05/23 Kasi Tapem

29 Ketua PKK Jenawi 023/Pl.2.1.und/331317 05/09/23
Undangan rapat pleno terbuka rekapitulasi patal perihal 

hari perbaikan DPS pemilu thn 2024
Sekcam 10/05/23 Saya Hadir

30 Sekda 555/527 05/09/23
S.E tentang pembangunan dan pengembangan Aplikasi di 

lingkungan pemerintah Kab.Karanganyar
Kasubag Umpeg 10/05/23 Kasubag Umpeg

31 CV Perisai Bangsa 009/pb/V/2023 05/09/23
Pembentukan mulai pekerjaan penanganan long segmen 

jln ngargoyoso jenawi
Kasubag Umpeg 10/05/23 Kasubag Umpeg

32 Dispermades 142/718.13 05/09/23 Pencairan Dana Desa Tahap II TA 2023 kasi PMD 10/05/23 Kasi PMD

33 Setda 008/2.172.I.1 05/05/23
Permogonan data personil penugasan bapar daerah kab 

karanganyar thn 2023
Kasi tapem 05/10/23 Kasi Tapem

34 setda 005/508 05/07/23
Pengaruh dan sosialisasi Anti korupsi serta kepatuhan 

LHKPN bagi kepala Desa se Kabupaten
Kasi Tapem 05/10/23 Kasi TApem

35 Setda 005/2.161.24/V/2023 05/04/23 Undangan sosialisasi peraturan Bupati Kra NO 13 Thn 2023 Sekcam 05/10/23 Saya Hadir

36 Setda 520/1.735.12 05/10/23 Penyaluran cadangan pangan pemerintah olh bulog Kasi Kesos 05/10/23 Kasi Kesos

37 FKKT Kab Karanganyar 08/FKKT.Kab/V/2023 05/08/23 Undangan Penyerahan Data Hibah Kasi Kesos 05/10/23 Kasi Kesos

38 Dispermades 005/273 05/10/23
Undangan penyusunan dan penetapan batas 

Desa/Kelurahan
Kasi Tapem 05/11/23 Kasi Tapem

39 Disdukcapil 005/362 05/10/23
Undangan bimbingan teknis dinas kependudukan dan 

pencatatan sipil Thn 2023
Kasi Tapem 05/11/23 Kasi Tapem

40 Setda 521/2.136.12 05/05/23
Penyaluran CPP untuk bantuan pangan dalan marangka 

penanganan Stunting
Kasi Kesos 05/11/23 Kasi Kesos

41 Korwil Kec jenawi 05/ietki/2023 05/08/23 Pemberitahuan Konfercab IGTKI PGRI Kec.Jenawi Sekcam 05/11/23 Saya Hadir



42 Korwil Kec jenawi 13/709/V/2023 05/09/23 Permohonan perijinan peminjam daerah Kasi Trantib 05/11/23 kasi Trantib

43 Pos Indonesia 
246/bisjakugrite1/ka/4/

0523
05/07/23

Permohonan dukungan penyaluran bantuan pangan 

stunting Thn 2023
Kasi Kesos 05/11/23 Kasi Kesos

44 Dispermades 412/284 05/11/23 Undangan Rakor Paparan Musyawarah Antar Desa (MAD) Kasi PMD 05/12/23 Kasi PMD

45 Setda 441.7/249 05/12/23 Sosialisasi Program Kerja Pokja Posyandu Kasi kesos 05/12/23 Kasi Kesos

46 Dinsos 460/363 05/12/23
Pembentukan Pelaksanaan penyaluran Bantuan Sosial 

Program Sembako Tahap 3 dan 4
Kasi Kesos 05/12/23 Kasi Kesos

47 Dispermades 142/740.14 05/11/23 Pemberitahuan Pencairan ADD Bulan Mei tahun 2023 Kasi Tapem 05/12/23 Kasi Tapem

48 Setda 441.7.249 05/12/23
Undangan Pembentukan Kordinasi Dalam Rangka 

Sosialisasi Program Kerja Posyandu
Kasi Kesos 15/5/2023 Kasi Kesos

49 KUA Mojogedang B.02/KUA.11.13.14 05/12/23 Pembukaan Kegiatan Bimbingan Manasik Kasi Kesos 15/5/2023 Kasi Kesos

50 Inspektorat Daerah 005/139.1/2023 05/10/23
Undangan Rapat Penyelesaian Induk Lanjut Hasil 

Pemeriksaan Inspektorat Daerah
Kasubag Umpeg 16/5/2023 Kasubag Umpeg

51 UPT Puskesmas Jenawi 005/107.2.5.13/V/2023 15/5/2023
pemberitahuan Kegiatan sosialisasi Stunting dan 

pemberian Tablet Tambah Darah
Kasi Kesos 16/5/2023 Kasi Kesos

52 DP3APPKB 446/93 05/11/23
Fasilitasi Penysampaiaan Kolom Konsultasi Diskusi PPK 

Hebat
Kasi Kesos 16/5/2023 Kasi Kesos

53 Setda 555/551 16/5/2023
Surat Daerah tentang Penggunaan Situs WEB, Dominan 

dan Subdominan Resmi daerah
Kasubag Umpeg 16/5/2023 Kasubag Umpeg

54 Setda 005/543 16/5/2023
Undangan Menghadiri Pagelaran Wayang Kulit Dalam 

Rangka Halal bihalal dan Milad PWKT Ke-14

Kasubag Perencanaan 

dan Keuangan
16/5/2023

Kasubag Perencanaan dan 

Keuangan

55 Setda 005/538 15/5/2023 Undangan Bimbingan Teknis Evaluasi Kelembagaan Kasubag Umpeg 16/5/2023 Kasubag Umpeg

56 Setda 094/539 15/5/2023
Surat Perintah Tugas Menghadiri undangan Pagelaran 

Wayang Kulit dalam Rangka Halal BI Halal dan Milad Ke-14
Kasubag Umpeg 16/5/3023 Kasubag Umpeg

57 Dinsos 460/366 16/5/2023
Pemberitahuan Penyaluran Bantuan Sosial Program 

Sembako dan PKH tahun 2023
Kasi Kesos 16/5/2023 Kasi Kesos

58 Dispermades 412.27/755.14 15/5/2023 Laporan Hasil Revew UPKeks PNPM Mandiri Kasi PMD 17/5/2023 Kasi PMd

59 Setda 005/553 15/5/2023
undangan Bimtek Pengadaan Barang/jasa bagi pejabat 

pengadaan (PP)

Kasubag Perencanaan 

dan Keuangan
17/5/2023

Kasubag Perencanaan dan 

Keuangan

60 Setda 019.1/552 17/5/2023 Peringatan Hari Lahir pancasila Tahun 2023 Kasi Yanum 17/5/2023 Kasi Yanum

61
Pertanian kabupaten 

Karanganyar

1170/33.13.MP.01.02/V

/2023
05/12/23 Informasi Tanah Terindikasi terlantar Kasi Tapem 17/5/2023 Kasi Tapem

62 Dispermades 443/4/229 19/5/2023 Pemutakhiran Data Pengurus kader Pos Pelayanan Balita Kasi Kesoso 19/5/2023 Kasi kesos

63 Dispermades 412/298 17/5/2023
Persiapan MAD Pembentukan DBM Eks PNPM Menjadi 

Bumdes SMA-LKD
Kasi PMD 19/5/2023 Kasi PMD

64 Setda 069/557 18/5/2023 Undangan Bimtek Evaluasi Jabatan Kasubag Umpeg 19/5/2023 Kasubag Umpeg

65 Setda 005/556 18/5/2023 Undanga Permohonsn peserta Upcara Admin 20/5/2023 Saya Hdir



66 Telkom Indonesia Tel.013/Tk00/Ruw 16/5/2023 Permohonan Ijin Pemasanghan Kabel Fiber Optik Telkom Kasi Trntib 20/5/2023 Kasi Trntib

67 Kepala Desa Menjing 005/72/I/2023 19/5/2023 Peningkatan Kapasitas Aparatur Desa Menjing Admin/Kasi tapem 20/5/2023 Saya Hadir

68
UMUKA Kabupaten 

Karanganyar
19/5/2023

Resepsi Milad Ke-1  Universitas Muhamadiyah 

Karanganyar
Admin 20/5/2023 Saya Hadir

69 Setda 001.2/560 21/5/2023 Gerakan Pembagian BenderaMerah Putih Kasi Trntib 20/5/2023 Kasi Trntib

70 Kepala Desa Menjing 005/42/V/2023 22/5/2023 Undangan Kapasitas Perangkat Desa Kasi tapem 20/5/2023 Kasi tapem

71 Kasi Tapem 555.22/7.26.17 22/5/2023
Permohonan izin pemasangan kabel Fiber optik Telkom 

dan Pembangunan Box ODE milk PT Telkom
PLT Kasi Trantib 22/5/2023 PLT Kasi Trantib

72 Sekda 005/2.382.1.2 22/5/2023 Sarasehan ulama Umaro BAZNAS bulan Mei 2023 Kasi Kesos 23/5/2023 Kasi Kesos

73 PD3APPKB 005/98 22/5/2023 Kegiatan edukasi form genre dan Pik R di kab,karanganyar Kasi Kesos 23/5/2023 Kasi Kesos

74 Dispermades 449.4/303 23/5/2023
Webiner peran kader dalam gerakan bulan peduli 

posyandu
Kasi Kesos 23/5/2023 Kasi Kesos

75 Dinker Prov Jateng 001/4717 18/5/2023 Pertemuan penguatan gerakan 5NG di kab Kasi Kesos 23/5/2023 Kasi Kesos

76 Sekda 060/588 23/5/2023 Evaluasi pergerakan sistim informasi pelayanan publik Kasi Yanum 24/5/2023 Kasi Yanum

77 Sekda 473.1/597 23/5/2023
S.E tentang pengamanan informasi di lingkungan 

pemerintah Kabupaten Karanganyar
Kasubag Umpeg 24/5/2023 Kasubag Umpeg

78 Sekda 050/585 23/5/2023
S.E Tentang perubahan rencana kerja pemerinah daerah 

thn 2023
Kasubag Per&Keu 24/5/2023 Kasubag Per&Keu

79 Sekda 005/1609 23/5/2023
Peresmian kantor gedung baru Dinas pertanian pangan 

dan perikanan Kab Karanganyar
Sekcam 24/5/2023 Saya hadir

80 DPRD kra 005/179.2/2023 19/5/2023 Rapat Paripurna masa sidang III Sekdam 24/5/2023 Saya Hadir

81 Dispermades
1208/UND.33,13.MP.01.

02/V2/2023
17/5/2023

Sosialisasi Pencegahan sengketa konflik dan perkara 

pertanahan 2023
Sekcam 24/5/2023 Saya Hadir

82 Baperlitbang kra 050/428/V/2023 24/5/2023
Rakor peyusunan perubahan rencana kerja pemerintah 

daerah RKPD Kab karanganyar 2023
Kasubag Per&Keu 25/5/2023 Kasubag Per&Keu

83 Dispermades 005/306 24/5/2023
Rakor pendampingan dan arahan kepada lokasi Desa fokus 

interfensi penurunan stunting thn 2024
Kasi Kesos 25/5/2023 Kasi Kesos

84 Dispermades 413/305 24/5/2023
Pemberitahuan percepatan pengajuan pencairan Bankeu 

keuangan kepada Pemdes kegiatan sarpras Jateng 2023
Kasi PMD 25/5/2023 Kasi PMD

85 DP3APPKB 476/102 24/5/2023 Jadwal penyaluran oprasional Bag.TPK Kab Karanganyar Kasi Kesos 25/5/2023 Kasi Kesos

86 Baperlitbang 050/428/V/2023 24/5/2023
Undangan rakor penyaluran perubahan rencana kerja 

pemerintah daerah RKPD
Kasubag Peren dan Keu 25/5/2023 Kasubag Peren dan Keu

87 DPRD kra 005/182.2/2023 24/5/2023 Ralat undangan rapat dari masa sidang 3 Sekcam 25/5/2023 Saya Hadir

88 Sekda 487.22/617 25/5/2023 pendampingan dan Mnitoring PPID Pelaksana tahap 2 Kasubag Umpeg 26/5/2023 Kasubag umpeg



89 disdukcapil 470/414 26/5/2023 Bintek pelayanan pendaftaran penduduk Kasi Tapem 26/5/2023 Kasi Tapem

90 Dispermades 005/312 26/5/2023 Pembinan perangkat desa dala pencegahan Stunting KaSI Kesos 26/5/2023 Kasi Kesos

91 Sekda 005/620 26/5/2023
Undangan pembentukan tim pembina dan tim teknis tigkat 

kabupaten dan sosialisasi program kab
Kasi kesos 29/5/2023 Kasi Kesos

92 Sekda 028.1/208 26/5/2023
Penerapan penanganan tindak lanjut hasil Infentansasi thn 

2023
Kasubag Umpeg 29/5/2023 Telah Lewat

93 Dispermades 005/317 29/5/2023 Rakor oprasional kader PMD (KPMD) Kasi PMD 29/5/2023 Kasi PMD

94 Sekda 005/2.504.1.2 24/5/2023 Undangan pamitan calon haji kab karanganyar Sekcam 29/5/2023 Saya Hadir

95 IPHI Kec Jenawi 10/IPHI/VI/2023 29/5/2023 Pengajian rutin dan pelepasan calon jamaah haji Sekcam 29/5/2023 Saya Hadir

96 BKDSDM 864/927 29/5/2023
Jadwal pelaksanaan ujian dinas dan UPKP. Lokasi III thn 

2023
Kasubag umpeg 30/5/2023 Kasubag Umpeg

97 Dispermades 005/323 30/5/2023 Evaluasi penerapan sistim evaluasi kearsipan dinamis Kasubg umpeg 30/5/2023 Kasi Umpeg

98 BPS Kra
628/33130/Vs.400/05/2

023
30/5/2023 Apel siaga petugas SP 2023 Kasi PMD 30/5/2023 Kasi PMD

99 Sekda 005/2504.1.2 24/5/2023 Undangan pamitan calon haji 1444H  2023

100 Sekda 001.2/560 21/5/2023 Gerakan pembagian bendera merah putih thn 2023

101 Dispermades 141/324 30/5/2023 Permoghonan data kekosongan perangkat Desa Kasi Tapem 31/5/2023 Kasi Tapem

102 DP3APPKB 476/179 30/5/2023 Kegiatan kampung keluarga berencana KB bln Juni Kasi kesos 31/5/2023 Kasi kesos

103 DP3APPKB 476/108 30/5/2023 Kegiatan miniloka karya Bln juni 2023 Kasi kesos 31/5/2023 Kasi kesos

104 Dispermades 413/328 30/5/2023
Surat pengantar pedoman pemberian dan pelaksanaan 

Bankeu Pemdes yg bersumber dari APBD Prov Jateng 
Kasi PMD 31/5/2023 Kasi PMD

105 Sekda 000/322 30/5/2023
SE kepala badan kepegawaian negara No16 Thn 2022 ttg 

kartu aparatur sipil 
Kasubag Umpeg 31/5/2023 Kasubag Umpeg

106 Sekda 005/21.58.23/V/2023 26/5/2023
Undangan sosialisasi penyusunan SKP dgn aplikasi E-

Kinerja BKN
Kasubag Umpeg 31/5/2023 Kasubag Umpeg

107 Inspektorat Daerah 704/143/2023 24/5/2023 Surat penilaian intergritas Desa Kasubag Umpeg 31/5/2023 Kasubag Umpeg

108 Kades Balong
143/102/17/005/III/202

3
22/5/2023

Permohonan Pergantian tanah Kas desa untuk relokasi 

terdampak bencana longsor 
Kasi Tapem 31/5/2023 Kasi TApem
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