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	PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR

KECAMATAN NGARGOYOSO 

Jln. Kemuning- Batu Jamus Km 3 Ngargoyoso.
Telp. (0271) 6901007 Fax. 0271 6901007.

               Website : www.ngargoyoso.karanganyarkab.go.id.

         Email : kecngargoyoso@gmail.com Kode Pos 57793
	Nomor SOP
	

	
	
	Tanggal Pembuatan
	28 Desember 2023

	
	
	Tangal Revisi
	

	
	
	Tanggal Pengesahan
	28 Desember 2023

	
	
	Disahkan Oleh
	Camat Ngargoyoso

	
	
	Nama SOP
	Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) dan Rencana Kegiatan Anggaran (RKA)

	Dasar Hukum : 
	Kualifikasi Pelaksana :

	1. Undang - Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara;
2. Undang - Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional;
3. Undang - Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah;
4. Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah;

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Keuangan Daerah;
6. Peraturan Bupati Karanganyar, tentang Pedoman Penatausahaan Pelaksanaan APBD Kabupaten Karanganyar.
	1. Pendidikan minimal D3 dan sederajat;
2. Memiliki  kemampuan memahami perundang undangan yang terkait dengan perencanaan kegiatan;
3. Memahami tugas dan fungsi Kecamatan Ngargoyoso Kabupaten Karanganyar.


	
	
	

	Keterkaitan :
	Peralatan/Perlengkapan :

	1. SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan

2. SOP Penyusunan Rencana Strategis
	1. Dokumen usulan program dan kegiatan 

2. Perangkat Komputer


	Peringatan :
	
	
	
	
	Pencatatan dan Pendataan :

	1. Penyusunan DPA - RKA harus memperhatikan uraian per rincian sub kegiatan, sebagai pedoman pelaksanaan anggaran kegiatan
2. Jika tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka proses penyusunan DPA - RKA tidak akan berjalan lancar
	Rumusan rencana program dan kegiatan Kecamatan Ngargoyoso untuk periode satu tahun  

	
	
	
	
	
	
	


PROSEDUR PENYUSUNAN DOKUMEN PELAKSANAAN ANGGARAN (DPA) DAN RENCANA KEGIATAN ANGGARAN (RKA)
	No.
	AKTIVITAS
	PELAKSANA
	MUTU BAKU

	
	
	Pengguna Anggaran
	Perencana
	PPTK
	Steakholder
	Persyaratan/

Kelengkapan
	Waktu
	Output
	Ket.

	1. 
	Memerintahkan persiapan pelaksanaan Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran
	
	
	
	
	· Renstra PD 
· Renja PD 
· Rencana Kerja Anggaran
	5 menit
	Disposisi untuk persiapan penyelenggaraan penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran

	

	2. 
	Melaksanakan koordinasi dengan semua PPTK dan Pembantu Bendahara Pengeluaran dalam mempersiapkan materi penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran

	
	
	
	
	Disposisi Pimpinan untuk penyelenggaraan Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran
	1 jam
	Materi Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran
	

	3. 
	Melaksanakan Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran yang sesuai ketentuan penyusunan DPA yang dikeluarkan oleh BKD
	


	
	
	
	· Alat Tulis, Komputer
· Hasil Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran
	4 Jam
	Konsep Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran
	


2
	No.
	AKTIVITAS
	PELAKSANA
	MUTU BAKU

	
	
	Pengguna Anggaran
	Perencana
	PPTK
	Steakholder
	Persyaratan/

Kelengkapan
	Waktu
	Output
	Ket.

	4. 
	Melaksanakan Evaluasi, Verifikasi dan keselarasan program kegiatan sesuai dengan arah kebijakan yang tertuang dalam Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran oleh Tim Verifikator.

	
	
	
	
	· Konsep Rencana Kerja Anggaran PD
· Alat Tulis, Komputer
· Pedoman Penyusunan Renja Anggaran PD

· Pedoman Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran


	3 Jam
	Konsep Penyusunan Dokumen Pelaksanaan  Anggaran PD berdasarkan hasil Evaluasi, Verifikasi dan Hasil Penyelarasan
	

	5. 
	Membuat materi penyimpulan Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran atau revisi Dokumen Pelaksanaan Anggaran apabila diperlukan.
	
	
	
	
	· Alat Tulis, Komputer
· Renja Anggaran PD 

· Fasilitas pendukung lainnya

· Konsep Dokumen Pelaksanaan Anggaran


	3 jam
	Konsep materi hasil penyimpulan Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA- PD)
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	No.
	AKTIVITAS
	PELAKSANA
	MUTU BAKU

	
	
	Pengguna Anggaran
	Perencana
	PPTK
	Steakholder
	Persyaratan/

Kelengkapan
	Waktu
	Output
	Ket.

	6. 
	Menandatangani hasil Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran yang telah diverifikasi
	
	
	
	
	· Konsep hasil Pernyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran PD dan Surat Penganar
	15 Menit
	Konsep hasil penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran PD dan Surat Pengantar yang sudah ditandatangani
	

	7. 
	Menyampaikan hasil Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA PD) 
	
	
	
	
	· Surat Pengantar dan Hasil Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA PD)

	30 Menit
	Surat pengantar dan Hasil Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran DPA-PD diterima oleh Staf / Petugas BKD

	


Karanganyar, 28 Desember 2023
CAMAT NGARGOYSO
WAHYU AGUS PRAMONO, S.STP.

Pembina

NIP. 198001181999121001
Mulai





selesai








