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KATA PENGANTAR

Puji syukur kita panjatkan kehadirat Tuhan Yang Maha Esa yang telah melimpahkan
hidayahnya sehingga Laporan Pelaksanaan Tuga Camat Tahun 2021 ini telah dapat disusun.
Laporan Pelaksanaan Tugas ini merupakan perwujudan tanggung jawab Camat dalam
memenuhi tugas dan kewajibannya sebagaimana diatur dalam Peraturan Bupati Karanganyar
Nomor 12 Tahun 2009 tentang Uraian Tugas dan Fungsi Jabatan Struktural pada Kecamatan.

Laporan Pelaksanaan Tugas dalam bentuk laporan tahunan ini meliputi kegiatan-
kegiatan di lingkugan Kantor Kecamatan matesih baik dalam bentuk kegiatan rutin maupun

pembangunan.

Buku laporan tahunan ini kami sajikan dalam bentuk uraian secara singkat serta data-
data yang merupakan penjelasan atas isi dari laporan ini.

Dalam penyusunan laporan tahunan pelaksanaan tugas ini telah kami susun secara
sistematis, jelas dan transparan dikandung maksud agar diperoleh gambaran jelas mengenai
kinerja aparat Kecamatan Matesih, tetapi kami menyadari bahwa penyusunan laporan ini
masih jauh dari sempurna. Untuk itu kami sangat mengharapkan adanya kritik, saran dan
pendapat yang bersifat membangun dari semua pihak sehingga dapat kami gunakan sebagai
bahan penyempurnaan untuk membuat laporan tahunan berikaut.

Akhirnya kami mengucapkan banyak terima kasih kepada semua pihak yang telah

membantu dalam pembuatan Laporan Pelaksanaan Tugas Tahunan ini.

Matesih, 30 Desember 2021
CAMAIM ATESIH

\ARDIANS’YAH!S STP.MM
“\. Pémbina -

“NIP; 197907091998101002
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BAB 1
PENDAHULUANAN

A. LATAR BELAKANG

Undang-undang  Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah
sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor: 12
Tahun 2008, tentang pemberian kewenangan (azas Desentralisasi) yang merupakan
paradigma baru dimana Daerah Kabupaten dan Daerah Kota diberikan keleluasaan untuk
menyelengarakan azas desentralisasi secara utuh dan bulat. Dalam melaksanakan azas
desentralisasi, daerah  dituntut benar-benar bisa menggali potensi daerah dan
memberdayakan sumber daya manusia (SDM). Penentu keberhasilan penyelenggaraan
azas desentralisasi tersebut Pemerintah Daerah harus membentuk Perangkat Daerah
sebagai Penyelenggara Pemerintahan di Daerah.

Camat sebagaimana disebut dalam Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 12
Tahun 2009 tentang Uraian Tugas dan Fungsi Jabatan Struktural Pada Kecamatan
Kabupaten Karanganyar mempunyai tugas melaksanakan kewenangan Pemerintahan
yang dilimpahkan oleh Bupati dan penyelenggaraan tugas umum pemerintahan.

Dengan memberikan pertanggungjawaban/Laporan Pelaksanaan Tugas yang
cepat, jelas dan nyata akan dapat diketahui sejauh mana keberhasilan pelaksanaan tugas
pemerintahan, pembangunan, kemasyarakatan dan kemanan ketertiban yang dilaksanakan
oleh Camat Matesih beserta jajarannya. Laporan Pelaksanaan Tugas Camat dapat juga
merupakan bahan evaluasi pelaksanaan tugas yang sudah dilaksanakan dan tugas yang
belumdilaksanakan selama tahun anggaran 2021, sekaligus untuk mengetahui hambatan

dan permasalahan yang dihadapinya.

B. DASAR HUKUM

1. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004, tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana

telah diubah terakhir kali dengan Undang-undang Nomor 12 Th 2008, Perda APBD
tahun 2020.

Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 12 Tahun 2009, tentang Tugas dan Fungsi
JabatanStruktural pada Kecamatan Kabupaten Karanganyar.

3. Renstra Kecamatan Matesih.
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C. MAKSUD DAN TUJUAN

. Maksud
Laporan pelaksanaan tugas Camat dimaksudkan untuk memberikan gambaran
kegiatan- kegiatan yang telah dilaksanakan selama tahun anggaran 2021 dan
merupakan pertanggungjawaban kepada Bupati.

2. Tujuan
Tujuan mencapaian laporan pelaksanaan tugas Camat adalah -

1. Melaporkan langkah tindakan dan strategi yang telah ditempuh dalam rangka
melaksanakan tugas, dan fi ungsi pokok Unit Kerja selama tahun anggaran 2021.

2. Melaporkan hasil-hasil yang telah di capai oleh Unit Kerja atas pelaksanaan

tugasselama tahun anggaran 2021

Dipindai dengan CamScanner



BAB 11
DESKRIPSI UNIT KERJA

A. TUGAS DAN FUNGSI
Pemerintah Kabupaten Karanganyar telah mengeluarakan Perda SOT Hukum

Peraturan Dacrah, salah satunya Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 12 Tahun 2009,
tentang uratan Tugas Pokok dan Fungsi Jabatan Struktural pada Kecamatan Kabupaten
Karanganyar pada pasal 3 ayat 1 disebutkan bahwa Camat mempunyai  tugas
melaksanakan  kewenangan  pemerintahan yang dilimpahkan oleh Bupati dan
menyelenggarakan tugas umum pemerintahan, lebih jelasnya sebagai berikut :
1. Camat

Camat mempunyai tugas melaksanakan kewenangan pemerintah yang dilimpahkan

oleh Bupati dan menyelenggarakan tugas umum pemerintahan yang meliputi:

2

Mengkoordinasikan kegiatan pemberdayaan masyarakat,

b. Mengkoordinasikan upaya penyelenggaraan ketentraman dan ketertiban umum,
¢. Mengkoordinasikan penerapan dan penegakan peraturan perundang-undangan,
d. Mengkoordinasikan pemeliharaan prasarana dan fasilitas pelayanan umum,

¢. Mengkoordinasikan penyelenggaraan kegiatan pemerintahan di tingkat
Kecamatan,

f. Membina dan memfasilitasi penyelenggaraan Pemerintah Desa/atau Kelurahan,

g. Melaksanakan pelayanan masyarakat yang menjadi ruang lingkup tugasnya
dan/atau yang belum dapat dilaksanakan Pemerintah Desa dan Kelurahan.
Untuk menyelenggarakan tugas Kecamatan mempunyai fungsi:

a. Penyelenggaraan Pemerintahan Umum, Pembinaan Pemerintah Desa dan
Kelurahan, Ketentraman dan Ketertiban, Pemberdayaan masyarakat,
Kesejahteraan Sosial dan Pelayanan Umum;

b. Pengkoordinasian pelaksanaan Pemerintah, pembinaan dan fasilitasi
pemerintahan Desa dan Kelurahan, Ketentraman dan Ketertiban, pemberdayaan
masyarakat, kesejahteraan sosial dan pelayanan umum,;

c. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Bupati sesuai dengan tugas dan
fungsinya.

2. Sekretaris Kecamatan

Sekretaris Kecamatan mempunyai tugas membantu Camat dalam merumuskan

kebijakan, mengkoordinasikan, membina, mengendalikan di bidang administrasi,

perencanaan kegiatan, monitoring, evaluasi dan pelaporan, urusan umum,

kepegawaian dan keuangan.
Uraian tugas sebagaimana dimaksud sebagai berikut:
a. Menyusun program kegiatan Kecamatan berdasarkan peraturan perundang-

undangan yang berlaku dan sumber data yang tersedia sebagai pedoman

pelaksanaan kegiatan.
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b. Menjabarkan perintah atasan melalui pengkajian permasalahan dan peraturan
perundang-undangan agar pelaksanaan tugas sesuai dengan ketentuan yang
berlaku dan kebijakan atasan;

¢. Membagi tugas kepada bawahan sesuai dengan bidang tugasnya, memberikan
arahan dan petunjuk secara lesan maupun tertulis guna meningkatkan
kelancaran pelaksanaan tugas;

d. Melaksanakan koordinasi dengan seluruh kepala seksi lingkungan Kecamatan

baik secara langsung maupun tidak langsung

&

Menyiapkan konsep keputusan, instruksi, petunjuk pelaksanaan dan kebijakan
Camat dalam rangka tindak lanjut tugas-tugas pemerintahan, pembangunan dan
kemasyarakatan

f. Menyiapkan rumusan program kegiatan berdasarkan hasil rangkuman rencana
kegiatan seksi-seksi dalam rangka penyusunan anggaran pendapatan dan belanja
Kecamatan;

g Mengarahkan kegiatan perencanaan, keuangan, administrasi umum, rumah
tangga dan kepegawaian sesuai pedoman yang berlaku, kebijaksanaan yang
ditetapkan atasan dan peraturan perundang-undangan yang berlaku agar
kegiatan dapat dilaksanakan secara berhasil guna dan berdaya guna;

h. Melaksanakan  pelayanan pengelolaan  kegiatan  administrasi umum,
kepegawaian, keuangan, kearsipan, perpustakaan, perlengkapan rumah tangga
sesuai ketentuan yang berlaku guna kelancaran tugas;

1. Melaksanakan koordinasi dalam rangka penyusunan LAKIP Kecamatan dan
Laporan Pertanggungjawaban Penyelenggaraan Pemerintahan yang lain;

J. Melaksanakan bimbingan teknis fungsi-fungsi pelayanan  administrasi
perkantoran sesuai pedoman dan peraturan perundang-undangan yang berlaku
agar kegiatan kesekretariatan dilaksanakan secara efektif dan efisien:

k. Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai tugas dan fungsinya.

Sub Bagian Perencanaan dan Keuangan

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan Keuangan mempunyai tugas membantu

Sekretaris Kecamatan dalam menyiapkan bahan perumusan kebijakan, koordinasi,

pembinaan, pengendalian kegiatan dan pemberian bimbingan di bidang perencanaan

program dan kegiatan, monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan kegiatan
serta pengelolaan keuangan Kecamatan,

Sub Bagian Umum dan Kepegawaian

Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaian mempunyai tugas membantu

Sekretaris Kecamatan dalam menyiapkan bahan perumusan kebijakan, koordinasi,

pembinaan, pengendalian dan pemberian bimbingan di bidang pengelolaan

administrasi umum, rumah tangga, perlengkapan, pembekalan, dokumentasi,
perpustakawan dan kearsipan, serta pengelolaan administrasi kepegawaian

perangkat kecamatan.
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Seksi Kesejahteraan Sosial

Kepala Scksi kesejahteraan Sosial mempunyai tugas membantu Camat dalam

melaksanakan penyiapan bahan perumusan kebijakan, koordinasi, pembinaan dan

pengendalian kegiatan di bidang kescjahteraan Sosial.

6. Seksi Ketentraman dan Ketertiban
Kepala Scksi Ketentraman dan Ketertiban mempunyai tugas membantu Camat
dalam melaksanakan penyiapan bahan perumusan kebi jakan, koordinasi, pembinaan
dan pengendalian kegiatan di bidang ketentraman dan ketertiban wilayah
Kecamatan.

7. Seksi Pemberdayaan Masyarakat
Kepala Seksi Pemberdayaan Masyarakat mempunyai tugas membantu Camat dalam
melaksanakan penyiapan bahan perumusan kebijakan, koordinasi, pembinaan dan
pengendalian kegiatan di bidang pemberdayaan masyarakat, pembangunan dan
perekonomian desa/kelurahan.

8. Seksi Tata Pemerintahan
Seksi Tata Pemerintahan mempunyai tugas membantu Camat dalam melaksanakan
penyiapan bahan perumusan kebijakan, koordinasi, pembinaan dan pengendalian
kegiatan di bidang pemerintah umum dan pemerintahan Desa/Kelurahan.

9. Seksi Pelayanan Umum

Kepala Seksi Pelayanan Umum mempunyai tugas membantu Camat dalam

melaksanakan penyiapan bahan perumusan kebijakan, koordinasi, pembinaan dan

pengendalian kegiatan di bidang pelayanan umum.
- JUMLAH PROGRAM NASIONAL YANG DILAKSANAKAN OLEH

KECAMATAN MATESIH
Nihil
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C. STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP)

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
KECAMATAN MATESIH

Alamat. JIn. TP. Joko Songo Matesih, Telp./Fax : (0271) 66273

Website : matesih.karanganya rkab.go.id
E-mail : kec matesih@yahoo.com Kode Pos 57781

Lﬁ

KEPUTUSAN CAMAT MATESIH
NOMOR: 188/33 TAHUN 2022

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR BIDANG ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
PADA OPD KECAMATAN MATESIH

CAMAT MATESIH

Menimbang : a. bahwa untuk meningkatkan pelaksanaan pemerintahan yang lebih
berdayaguna, berhasil guna, bersih dan bertanggung jawab, dan
untuk lebih memantapkan pelaksanaan pelayanan publik dalam
mencapai visi dan misi SKPD Kecamatan Matesih, serta dalam
rangka mewujudkan good governance;

b. bahwa sesuai dengan dinamika perkembangan yang terjadi, perlu
ditetapkan Standar Opersional Prosedur (SOP) Bidang Administrasi
Pemerintahan SKPD Kecamatan Matesih dengan Keputusan Camat.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah-daerah Kabupaten dalam lingkungan Propinsi Jawa Tengah
(Lembaran Negara Tahun 1950 Nomor 19 Tambahan Lembaran
Negara Nomor 9);

2. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 Tentang Penyelenggaraan
Negara Yang Bersih dari Korupsi, Kolusi, Nepotisme (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor 75, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3851);

3. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor
125, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4437)
sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-
undang 12 Tahun 2008 tentang Perubahan Kedua atas Undang-
undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 59,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4844);

4. Undang-Undag Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112,
Tambahan Lembara Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

5. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Nomor
Per/21/M.PAN/11/ 2008, tentang Pedoman Penyusunan Standar

Dipindai dengan CamScanner



N1l . I " N int H
Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintahan;

e . .

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tetang
standar Operasional Prosedur dj Lingkungan Pemerintah Provinsi
dan Kabupaten/Kota;

7. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 69 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Penyelenggaraan Pemerintaha di Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Karanganyar. (Berita Daerah Kabupaten Karanganyar Tahun 2012
Nomor 69).

MEMUTUSKAN
Menetapkan
KESATU * Menetapkan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan
pada Kecamatan Matesih sebagaimana tersebut dalam Lampiran
Keputusan ini.
KEDUA : Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud Diktum KESATU
Keputusan ini dilaksanakan oleh Kecamatan Matesih.
KETIGA : Kecamatan Matesih dalam Melaksanakan tugasnya bertanggung jawab
kepada Camat Matesih.
KEEMPAT : Biaya yang timbul dengan ditetapkannya keputusan ini dibebankan pada
Dana APBD Kabupaten Karanganyar Tahun Anggaran 2021.
KELIMA : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.
KEENAM : Apabila di kemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam keputusan
ini, maka akan diadakan perbaikan seperlunya.
Ditetapkan di: Matesih
pada tanggal : 30 Desember 2021
CAMAT MATESIH
ARDIANSYAH.S. STP.MM
Pembina
NIP. 197907091998101002
TEMBUSAN :
1. Bupati Karanganyar;

2. Inspektur Kab. Karanganyar;
3. Kepala Bagian Organisasi dan
Kepegawaian Setda. Kabupaten
Karanganyar.
7
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Pelaksana Mutu Baku Ket
Uraian Prosedur
Camat Sekcam Kasi JFU Kelengkapan Waktu Output
A. Surat Masuk
1. | Menerima surat, mencatat kedalam Surat 5 menit - No agenda
buku agenda, melampirkan lembar . Buki agenda
disposisi dan diserahkan kepada _ mulai _ e g
Sekretaris Lembar disposisi
2. | Menerima, menelaah, dan Surat 10 menit
menyampaikan kepada Camat. < Lembar disposisi
3. | Menerima dan memberi arahan kepada Surat 10 menit - Disposisi
Sekretaris / Kasi Lembar disposisi
4. | Menerima, melaksanakan sesuai Surat 10 menit - Disposisi
disposisi/menelaah dan memberi ﬁ.v Lembar disposisi
petunjuk kepada Kasi
5. | Menerima, melaksanakan sesuai Surat 10 menit - Disposisi
disposisi dan memberi petunjuk kepada Lembar disposisi
JFU
6. | Menerima, melaksanakan sesuai Surat 5 menit - Surat/Arsip
disposisi (didistribusikan, diarsipkan) Lembar disposisi
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Pelaksana Mutu Baku Ket
Uraian Prosedur
Camat Sekcam Kasi Kasubbag JFU Kelengkapan| Waktu Output
B. Surat Keluar
1. | Memberi arahan kepada - Lembar 5 menit Disposisi
Sekretaris/Kasi/kasubbag untuk disposisi
membuat konsep surat _ mulai _
2. | Menerima dan memberikan petunjuk . [ - Lembar 5 menit Disposisi
kepada Kasubbag/Kasi untuk membuat disposisi
konsep surat
\4
3. | Menerima dan membuat Kkonsep surat . - Lembar 5 menit Disposisi
serta memberikan petunjuk kepada JFU " Disposisi
- Konsep
> Surat
4. | Menerima, membuat, Bms.m_uzzn Konsep - Konsep S i Konsep
surat dan menyampaikan kepada S
Ik 7 i v urat Surat
| Kasubbag/Kasi
Mﬁ U. _ Wt»ﬂ»uﬂ—m-—r—. eI mmlu.u. ———ﬂ-—-n—.ﬂﬂn rc-—uﬂ—h A‘ —A N
. |surat dan menyampaikan kepada w”m_mmﬁmwcﬁmn 5 menit Konsep
i ¢ Sekretaris/Kasi/Kasubbag & Surat
,_.[ﬁhu. ” /‘DJD1W..SD~ memeriksa,memaraf —hDan“
| 'surat dan menyampaikan kepada - Konsep 5 menit Konsep
Camat < Surat Surat
7. Menerima, _menandatangani __konsep
; surat dan memberi petunjuk kepada - Lembar S menit Surat
L JFU v Disposisi
. - Konsep
} Surat
U
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Pelaksana Mutu Baku Ket
Uraian Prosedur
Camat Sekcam Kasi Kasubbag JFU Kelengkapan Waktu Output

B. Surat Keluar
8. | Menerima, melaksanakan sesuai - Surat 10 menit - m:.d.n

disposisi, memberikan nomor, @ - Buku J/Arsip

menstempel, menggandakan Agenda - Tanda

mendistribusikan dan mengarsipkan _ - Buku terima

Expedisi

=
\/

Matesih, 30 Desember 2021

CAMAT MATESIH

ARDIANSYAH,S.STP.MM

Pembina

NIP. 197907091998101002
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PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
KECAMATAN MATESIH

Nomor

188 /33 TAHUN 2022

Tanggal Pembuatan

22 Desember 2021

Tanggal Revisi

Disahkan Oleh

Camat Matesih

Nama SOP

Pengesahan Surat Keterangan Tidak Mampu

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1.PP 19 Tahun 2008 tentang Kecamatan;
2.Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 4 Tahun 2009
3.Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 12 Tahun 2009

2. S1

1. SLTA /D3

Keterkaitan:

Peralatan /Perlengkapan :

1. ATK

2. Agenda Legalisasi

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan:

1. Ketidak sesuaian data akan mengakibatkan SKTM tidak tepat sasaran.

2. Muncul aduan dari masyarakat apabila SKTM tidak tepat sasaran

1. Pemohon dicatat dalam agenda pemohon
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Nomor : 188 /33 TAHUN 2022
D ald : 0
PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR Tanggal Pembuatan c2Desemberi2fel
KECAMATAN MATESIH Tanggal Revisi
w Disahkan Oleh :  Camat Matesih
» Nama SOP : Prosedur Administrasi Pengajuan KTP

. Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1. PP 19 Tahun 2008 tentang Kecamatan;

2. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 7 Tahun 2008.

3. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 12 Tahun 2009

1. Staff
2. Kepala Seksi

Keterkaitan:

Peralatan /Perlengkapan :

1. Lintas SKPD Kabupaten Karanganyar dan Pihak terkait kewenangannya

1. Atk
2. Komputer & Printer
3. Ruang Tunggu

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan:

1. Apabila proses Administrasi Pengajuan KTP tidak dilaksanakan maka akan

menghambat pelaksanaan administrasi Pemerintahan

waktu.

1. Bermanfaat untuk validasi pencatatan sipil dan kependudukan

2. Mendukung tercapainya pencapaian target kinerja yang diamanatkan
pemerintah kabupaten;

3. Masyarakat mendapat pelayanan terbaik, transparan dan tepat

_r Pelaksana Mutu Baku
' No | Uraian Prosedur * Kepala Ket
‘_ Pemohon Staf Selks] Camat Kelengkapan Waktu Output
Pemohon Membawa berkas
, 1. Berkas Permohonan ) Berkas persyaratan
1: persayaratan dan Surat N 2 Menit
i ) ) 2. Persyaratan lengkap
| Pengantar dari Kepala Desa
— - i
m Berkas persyaratan
Jerkas persyaratan yang telah | » 1. Berkas & Persyaratan lengkap, dan telah |
2. | lengkap, dicatat dalam buku | Lengkap 5 Menit teragenda &
- agenda / & 2. Buku Agenda \
RN |

Dipindai dengan CamScanner



2. Tanda terima

Penyerahan /  Pengajuan I , —— # - J
| Berkas Persyaratan Kepada ~ # u “ Berkas persyaratan
3 _ Kepala .mcwﬂ Tata d | | | L Berkas &  Persyaratan 3 Menit telah diverifikasi.
© { , snek: ) it atangani  da
i Pemerintahan untuk Verifikasi | # __ i AGEERD A””L:ca.“,._swys_ _a n i
A bubuhi stempe .,
i | berkas ajuan KTP l ~ g _ SRSt !
| ﬂ T ~—r Y B - T u
,_, 4 | Proses Pengecekan data di * * _ 1. Berkas persyaratan 5 Menit File data KTP Jaringan
e - , i i 5 Men ‘ile de o
| | database, foto KTP, cetak KTP ﬁ ’ _ 2. Komputer,Kamera,Printer lancar
i | | {
| | | | |
- } — 1 R ettt et e At i it e i g i
| | | | |
" . Pengecekan KTP oleh P . m A KTP telah di
| 5. Pemohon dan Tanda Tangan , w, _ | 1. KTP Tercetak 5 Menit tandatangani oleh
| | { |
pemohon “ ! | | , Pemohon
| M | |
Pengajuan stempel ke | ! m, | | L KTP ] telal KTP telah di
| , w . an elah
| 6. Disdukecapil Kab. Karanganyar ‘ _ _ | yang | 1 hari legalisasi/stempel
{ S | | [ i ditandatangani pemohon | .
oleh petugas , i A, m | | Disdukcapil
| | |
, ” m - : . ; . .
- Pengambilan KTP ke | , _ “ 1. KTP telah di legalisasi / rmo Menit KTP siap di
“+ Disdukcapil Oleh Petugas | », « stempel Disdukcapil , Distribusikan
| | | | ,
M 1. KTP | o .
8. Penverahan KTP ke Pemohon “ 5 Menit l'anda terima
|
|
,.

Matesih, 30 Desember 2021
CAMAT MATESIH

ARDIANSYAH.S. STP.MM
Pembina
NIP. 197907091998101002

Dipindai dengan CamScanner



Nomor

188 /33 TAHUN 2022

Tanggal Pembuatan

22 Desember 2021

Ll

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
KECAMATAN MATESIH

Tanggal Revisi

Disahkan Oleh

Camat Matesih

Nama SOP

Pelayanan Legalisasi / Rekomendasi Pengantar

Ijin Keramaian

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan :

1. PP 19 Tahun 2008 tentang Kecamatan;
2. Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 19 Tahun 2006

1. Staff
2. Kepala Seksi

Keterkaitan:

Peralatan /Perlengkapan :

1. Lintas SKPD Kabupaten Karanganyar dan Pihak terkait kewenangannya

1. ATK

2. Komputer & Printer

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan :

1. Apabila proses Pelayanan Legalisasi / rekomendasi Pengantar Ijin Keramaian
tidak dilaksanakan maka akan menghambat pelaksanaan administrasi

Pemerintahan

1. Mendukung tercapainya pencapaian target kinerja yang diamanatkan
pemerintah kabupaten;
2. Masyarakat mendapat pela

yanan terbaik, transparan dan tepat

Dipindai dengan CamScanner

waktu.
~ Pelaksana Mutu Baku
No | Uraian Prosedur Kepala Ket
| Pemohon Staf Seksi Camat Kelengkapan Waktu Output
N " |
| Pemohon membawa 1. Surat  Pengantar dari
| persyaratan permohonan Kepala Desa/Lurah 2 Menit Berkas Persyaratan
| Surat dan mendaftarkan di 2. Foto Copy KTP pemohon diterima petugas
| loket yang masih berlaku ﬂ
|
| Berkas persyaratan w
., | diserahkan kepada Kasi 3 Berk t M
2. 1 . 1. Berk arats ; erkas persyaratan |
#. Trantib  untuk  diverifikasi B . i 2:enit telahj diverifikasi u
, | ditandatangani /
\ \ | P |



1. Berkas persyaratan Surat rekomendasi
Input data dalam format surat : . perijinan  kegiatan
3. . 2. Komputer,Printer 10 Menit
rekomendasi perijinan yvang belum
kegiatan 3. ATK ditandatangani
¥ i t Rek ndasi
Pengajuan tandatangan 1. mE.ww .-.monmzmmm_. . Surat Rekomendas
i kepada Kasi perijinan kegiatan yang di | 2 Menit mp.Emr .
tandatangani ditandatangani
Pengagendaan surat, 1. Surat Rekomendasi Surat Rekomendasi
5. Penomoran & Pembubuhan 2. Buku Register 2 Menit sudah teragenda &
Stempel 3. Stempel dibubuhi Stempel
"
,:un:%nwmrm: Surat Surat K dasi
6. ~ Rekomendasi Kepada 1. Surat Rekomendasi 1 Menit :nw. wmxos.amz 2%
_,m.m:._oro: perijinan Kegiatan

Matesih, 30 Desember 2021

CAMAT MATESIH

ARDIANSYAH.S.STP.MM
Pembina
NIP. 197907091998101002

Dipindai dengan CamScanner



_m Nomor : 188 /33 TAHUN 2022
PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR Jangealdembupian |3 Z2'Desember SOCH

V KECAMATAN MATESIH Tanggal Revisi

Disahkan Oleh :  Camat Matesih

m Nama SOP - Prosedur Layanan Legalisasi surat - surat dan

Rekomendasi surat - surat

| Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

i 2. Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 19 Tahun 2006

1. PP 19 Tahun 2008 tentang Kecamatan;

1. Staff
2. Kepala Seksi

. Keterkaitan :

Peralatan /Perlengkapan :

. Peringatan

1. SOP Pelayanan Legalisasi Surat-surat

1. ATK, Komputer
2. Nota Dinas & Lembar Disposisi
3. RuangTunggu

Pencatatan dan Pendataan:

1. Apabila proses Layanan Legalisasi surat - surat dan Rekomendasi surat -surat
tidak dilaksanakan maka akan menghambat pelaksanaan administrasi
Pemerintahan

1. Bermanfaat untuk meningkat pelayanan masyarakat ;

2. Mendukung tercapainya pencapaian target kinerja yang diamanatkan
pemerintah kabupaten;

3. Masyarakat mendapat pelayanan terbaik, transparan dan tepat

Dipindai dengan CamScanner

waktu
\ Pelaksana Mutu Baku ’
{ No | Uraian Prosedur « Kepala Ket
| ! g Pemohon Staf m%@ Camat Kelengkapan Waktu Output
/ !
f ‘ T
[ w ,“
\,« X | Pemohon membawa A
“ " | melengkapi berkas , _ “
I | —
! i
N '
A _ .
L |
i | # | ,
L2, ,“. Registrasi Berkas Masuk { # ATK 2 Menit fsenda, dan, Aslh
| \ { / fy Surat
/ / : e !



r . S e S — -
|
h . isedinl _ 1. Kertas
Surat disediakan dan Surat telah
_ ditandatangani Kasi dan < 2. Buku Agenda 5 &7d 0 Menlp ditandatangani
[ distempel _ 3. Surat
%," I - - - e S —
| Surat  diserahkan kepada Surat telah . Diteliti
I Pemohon i i 1025 Benlt
i - ditandatangani Pemohon

Matesih, 30 Desember 2021
CAMAT MATESIH

ARDIANSYAH.S.STP.MM
Pembina
NIP. 197907091998101002

Dipindai dengan CamScanner



OPD

LAMPIRAN : KEPUTUSAN CAMAT MATESIH

NOMOR : 188 /33 TAHUN 2022

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR BIDANG
ADMINISTRASI PEMERINTAHAN PADA
KECAMATAN MATESIH

TANGGAL 22 Desember 2021

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
KECAMATAN MATESIH

Nomor 188 /33 TAHUN 2022

Tanggal Pembuatan 22 Desember 2021

Tanggal Revisi

Disahkan Oleh Camat Matesih

Nama SOP Permohonan ljin Penelitian

Kualifikasi Pelaksanaan:

1. SLTA /D3
2. s1

Keterkaitan :

Peralatan /Perlengkapan:

1. SOP Surat Keluar

1. ATK
2. Agenda Surat Keluar
3. Komputer

Pencatatan dan Pendataan:

1. Apabila tidak dilaksanakan maka aspek legalitas penelitian tidak

\ tercukupi.

1. Bermanfaat untuk tertib administrasi;
2. Mendukung diperolehnya data untuk pengambilan keputusan

Dipindai dengan CamScanner



L. PP 19 Tahun 2008 tentang Ke

Keterkaitan -

1. SOP Surat Keluar

M ,
| Peringatan

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
KECAMATAN MATESIH

-_— 0]

camatan

LAMPIRAN : KEPUTUSAN CAMAT MATESIH

NOMOR :188 /33 TAHUN 2022
TENTANG : STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR BIDANG

ADMINISTRASI

PEMERINTAHAN PADA OPD

KECAMATAN MATESIH
TANGGAL : 22 Desember 2021

Nama SOP :  Penyusunan Rencana Kerja
- @ ]

Nomor : 188 /33 TAHUN 2022

Tanggal Pembuatan : 22 Desember 2021

Tanggal Revisi
Disahkan Oleh

Camat Matesih

—

Kualifikasi Pelaksanaan:

Peralatan \vmlm:mxmvm: :

2. Komputer
3. Agenda Surat Keluar

_um:nmgnu: dan Pend f/

ataan:

1. Pokok dalam pel
2.

i aksanaan kegiatan; ﬁ
b:l..f::ﬂ.l-:b-.:-b—-ﬁ:«u dAatn ..33.7,5D5°D3..T:BJ.-\DJ-.....&D’. \

Dipindai dengan CamScanner



LAMPIRAN : KEPUTUSAN CAMAT MATESIH

NOMOR 1188 /33 TAHUN 2022
TENTANG : STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR BIDANG
ADMINISTRASI PEMERINTAHAN PADA orD

KECAMATAN MATESIH

TANGGAL : 22 Desember 2021

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
KECAMATAN MATESIH

Nomor . 188 /33 TAHUN 2022 N

Dipindai dengan CamScanner

Tanggal Pembuatan 22 Desember 2021

Tanggal Revisi H

Disahkan Oleh ) Camat Matesih

Nama SOP

Penyusunan SP] Keuangan

|
1
|
|

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1. PP 19 Tahun 2008 tentang Kecamatan

Keterkaitan :

Peralatan /Perlengkapan :

1. SOP Penyusunan RKA dan DPA
2. SOP Penyusunan Rencana Kerja
SOP Surat Keluar

1. ATK
2. Komputer
3. Buku Kas

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan:

———————
w

1. Apabila tidak dilaksanakan maka transparansi dan akuntabilitas keuangan
tidak tercapai.
2. Temuan dari pemeriksa internal maupun eksternal.

1. Mendukung tercapainya visi misi Kabupaten Karanganyar.
2. Pelaporan Keuangan yang akuntabel.

i S



LAMPIRAN
NOMOR
TENTANG

TANGGAL

: KEPUTUSAN CAMAT MATESIH
: 188 /33 TAHUN 2022
: STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR BIDANG
ADMINISTRASI PEMERINTAHAN

KECAMATAN MATESIH
22 Desember 2021

PADA OPD

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
KECAMATAN MATESIH

Nomor

188 /33 TAHUN 2022

Tanggal Pembuatan

22 Desember 2021

Dipindai dengan CamScanner

Tanggal Revisi

Disahkan Oleh

Camat Matesih

Nama SOP

Penyusunan RKA dan DPA

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan :

1. PP 19 Tahun 2008 tentang Kecamatan

Keterkaitan :

Peralatan /Perlengkapan :

1. SOP Penyusunan Rencana Kerja
2. SOP Surat Keluar

1. ATK
2. Komputer
3. Aplikasi

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan :

1. Apabila tidak dilaksanakan maka ketersediaan dana untuk pelaksanaan
kegiatan tidak tercapai.

-

1. Mendukung tercapainya visi misi Kabupaten Karanganyar., ‘
2. Sumber dana dalam pelaksanaan kegiatan.




LAMPIRAN
NOMOR
TENTANG

TANGGAL

: KEPUTUSAN CAMAT MATESIH
: 188 /33 TAHUN 2022

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR BIDANG
ADMINISTRASI PEMERINTAHAN PADA OPD
KECAMATAN MATESIH
22 Desember 2021

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
KECAMATAN MATESIH

Nomor

188 /33 TAHUN 2022

Tanggal Pembuatan

22 Desember 2021

Tanggal Revisi

Disahkan Oleh

Camat Matesih

Nama SOP

Pengajuan Kenaikan Gaji berkala (KGB)

' Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1. PP 19 Tahun 2008 tentang Kecamatan
2. UU No 43 Th. 1999

‘, Keterkaitan :

1. SOP Surat Keluar

1. ATK
2. Komputer

Peralatan /Perlengkapan : /

| Peringatan

|

Pencatatan dan Pendataan :

|

_,

1. Apabila tidak dilaksanakan maka hak PNS tidak terpenuhi.

1. Kesesuaian data kepegawaian

Dipindai dengan CamScanner



LAMPIRAN : KEPUTUSAN CAMAT MATESIH

NOMOR : 188 /33 TAHUN 2022

TENTANG : STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  BIDANG
ADMINISTRASI PEMERINTAHAN PADA oPD
KECAMATAN MATESIH

TANGGAL : 22 Desember 2021

| Nomor . 188 /33 TAHUN 2022 H

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR fbengan Tavbpoany (3 <oDEssmber 201 R ]
KECAMATAN MATESIH Tanggal Revisi e u

' Disahkan Oleh : Camat Matesih {

. Permohonan Cuti PNS

Nama SOP

= 4 Ly p i { e .
Danar Hikrmn - ! Kualifikasi Pelaksanaan :

FooFP 39 Tabun 2006 tentanyg Kecarmatan 1. D3
Z. Ul Mo, 82 Tahun 1974 || Zz 51
|

Dipindai dengan CamScanner

Heteriaitan Peralatan /Perlengkapan :

|
|
{
1 T ETEEEEEE————— —
|
|
ﬂ

1. S0P Surat Keluar M 1. ATK
[ 2. Komputer

rveringatan

Lo fpatiis tidak dilabsanakan maka PHS yang bersanghkutan menikmati cuti
Jang Lerietih,

|

!

w

“ Pencatatan dan Pendataan -

!

{

m 1. Kesesuaian data kepegawaian

|
|
%
|
|
|
1
|
|
|




LAMPIRAN : KEPUTUSAN CAMAT MATESIH
NOMOR : 188 /33 TAHUN 2022
TENTANG : STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR BIDANG
ADMINISTRASI PEMERINTAHAN PADA OPD
KECAMATAN MATESIH
TANGGAL 22 Desember 2021
| Nomor 188 /33 TAHUN 2022
PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR : ianggal Bebhatm = e 1
KECAMATAN MATESIH Tanggal Revisi
Disahkan Oleh Camat Matesih
Nama SOP Penerbitan DP3 PNS
|
W
Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksanaan:
u
1. PP 19 Tahun 2008 tentang Kecamatan 1. D3 _,
2. UU No 8 Tahun 1974 2. S1 |
|
Keterkaitan: Peralatan /Perlengkapan :
1. SOP Surat Keluar 1. ATK
2. Komputer
L

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan :

1. Apabila tidak dilaksanakan maka Penilaian Kinerja PNS yang bersangkutan

terbengkalai.

1. Penilaian atas kinerja PNS yang akuntabel.

Dipindai dengan CamScanner



LAMPIRAN : KEPUTUSAN CAMAT MATESIH

NOMOR :188 /33 TAHUN 2022

TENTANG : STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR BIDANG
ADMINISTRASI PEMERINTAHAN PADA OPD
KECAMATAN MATESIH

TANGGAL 22 Desember 2021

KECAMATAN MATESIH

|
m
w PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
1

Nomor 188 /33 TAHUN 2022

Tanggal Pembuatan 22 Desember 2021

Tanggal Revisi

Disahkan Oleh Camat Matesih

Nama SOP Penerbitan DP3 Eselon IV (Kasi)

| Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

! 1. PP 19 Tahun 2008 tentang Kecamatan 1. D3
i 2. UU No 8 Tahun 1974 2. S1
Keterkaitan: Peralatan /Perlengkapan :

1. SOP Surat Keluar

1. ATK
2. Komputer

| Peringatan

Pencatatan dan Pendataan:

1. Apabila tidak dilaksanakan maka Penilaian Kinerja PNS yang bersangkutan
terbengkalai.

[ g

1. Penilaian atas kinerja PNS yang akuntabel.

Dipindai dengan CamScanner



LAMPIRAN : KEPUTUSAN CAMAT MATESIH

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
KECAMATAN MATESIH

NOMOR : 188 /33 TAHUN 2022
TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR BIDANG
ADMINISTRASI PEMERINTAHAN PADA OoPD
KECAMATAN MATESIH
TANGGAL :22 Desember 2021
,“ Nomor 188 /33 TAHUN 2022

Tanggal Pembuatan

22 Desember 2021

Tanggal Revisi

Disahkan Oleh

Camat Matesih

Nama SOP

Permohonan Penerbitan Kartu Kepegawaian

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan:

1. PP 19 Tahun 2008 tentang Kecamatan
2. UU No 8 Tahun 1974

r

,,<. Keterkaitan :

Peralatan /Perlengkapan :

e

1. SOP Surat Keluar

1. ATK
2. Komputer

Dipindai dengan CamScanner

| Peringatan

Pencatatan dan Pendataan:

\ 1. Apabila tidak dilaksanakan maka penerbitan kartu kepegawaian yang
\ berkaitan dengan hak pegawai terbengkalai.

1. Pemenuhan kebutuhan kartu kepegawaian bagi PNS.




LAMPIRAN
NOMOR
TENTANG

TANGGAL

: KEPUTUSAN CAMAT MATESIH
: 188 /33 TAHUN 2022

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR BIDANG
ADMINISTRASI PEMERINTAHAN PADA OPD
KECAMATAN MATESIH
22 Desember 2021

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
KECAMATAN MATESIH

Nomor

188 /33 TAHUN 2022

Tanggal Pembuatan

22 Desember 2021

Tanggal Revisi

Disahkan Oleh

Camat Matesih

Nama SOP

Permohonan Penerbitan Dokumen Kepegawaian

(Pengajuan Pensiun, Kenaikan Pangkat dll)

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan :

1. PP 19 Tahun 2008 tentang Kecamatan
2. UU No 8 Tahun 1974

! Keterkaitan:

Peralatan /Perlengkapan :

1. SOP Surat Keluar

1. ATK
2. Komputer

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan :

1. Apabila tidak dilaksanakan maka penerbitan dokumen kepegawaian yang
berkaitan dengan hak pegawai terbengkalai.

1. Pemenuhan kebutuhan dokumen kepegawaian bagi PNS.

.J
e
deeer

Dipindai dengan CamScanner



D. PERATURAN DAERA| pan PER
BERKAITAN  DENGAN
KANTOR KECAM

ATURAN BUPATI KARANGANYAR YANG
PELAKSANAAN  PROGRAM DAN  KEGIATAN
ATAN MATESIH

I Peraturan Daerah K

abupaten Karanganyar Nomor 21 Tahun 2019 tentang Anggaran
Pendapatan  dan B

AMa- Daerah Tahun Anggaran 2020 (Lembaran Daerah

Kabupaten Karanganyar Tahun 2019 Nomor 21)

t2

Y . ‘ N .
Peraturan - Bupati Karanganyar Nomor 112 Tahun 2019 tentang Penjabaran
Anggaran Pendapatan dan Belanja Dacrah Tahun Anggaran 2020 (Berita Dacrah

Kabupaten Karanganyar Tahun 2019 Nomor 112)

Dipindai dengan CamScanner



E. STUKTUR ORGANISASI KECAMATAN MATESIH

Struktur organisasi merupakan mekanisme untuk mencapai tujuan suatu organisasi yang telah ditetapkan, yang mana dalam struktur organisasi tersebut
diletakkan pembagian pekerjaan dari unsur-unsur fungsi yang ada menurut suatu sistem dengan maksud untuk menjalin hubungan kerja antara fungsi-fungsi tersebut.
Kekuasaan, wewenang dan tanggungjawab masing-masing fungsi yang kesemuanya harus terlihat jelas dan dilaksanakan secara konsekuen dalam penerapannya.

Atau dengan kata lain struktur organisasi merupakan gambaran skema tentang pembagian tugas, pendelegasian, tentang kekuasaan serta tingkatan pengawasan dalam
suatu organisasi.

CAMAT MATESIH
ARDIANSYAH S.STP. M.M

SEKRETARIS KECAMATAN
DJUWANDI S.Pd.MPd
| ] | | |
Kasi TAPEM Kasi Trantib Kasi PMD Kasi Yanum Kasi Kesos
TATIKSE MM SUDIYONO AGUS HARIYANTO SRI BUDI DYAH
’ T SPd MM S.H MM RAHAYUS.E PARAMITA SE
Kasubag Perencanaan
SUKAMTI S.E ESTIROSITA A Md
PARWOTO
]
SRI MARYANI

30

Dipindai dengan CamScanner



. KEPEGAWAIAN BERDAS AR

AN ;
. DAFTAR PEGAWA| ko VRUSAN YANG DILAKSANAKAN

AMATAN MATES
- NAMA lep STATUS | PANGKAT/
S S e S il Estal
2 | DIUWANDIS pd Npg ~ToeTe 1”?'0'007_ L ”‘f "ﬂﬁ 'L'"_‘T/Wl
s —&S.i_‘ﬁlS[\‘()N‘()\\‘]T(i>i\T]\T‘“ N ; B{il‘jﬁ)Oi’.lO()? PNS Pembina/lVa
-j»ﬂj(cm,_lmm »Maoﬁbﬁ‘ " PNS | Pembina/iVa
__;E_%\\ 681007199303 1009 PNS Pembina/lVa
TW ~ 196605081986072001 PNS Penata Tk 1/111d
I 197004041990032004 PNS Penata Tk I/111d
197008201989032002 PNS Penata Tk I/111d
§ | ESTIROSITA AMd 197609162006042007 PNS Penata Muda Tk
I/111b
9 | SRIMARYANI 196904221991032004 PNS Penata Muda Tk
1/11Tb
10 | PARWOTO S H 196705272007011018 PNS Penata Muda/llla
11| SUKARTI 196907081990032008 PNS Pengatur Tk IIld
12 | ANANG NUGROHO 196911262009061001 PNS Pengatur/llc

2. DAFTAR PEJABAT STRUKTURAL SKPD YANG TERISI

MEMENUHI | MEMENUHI
JABATAN
NO NAMA PERSYARATAN|  SYARAT
STRUKTURAL
DIKLATPIM |KEPANGKATAN
1 | ARDIANSYAH S.STP. MM Camat N 3
5 | JULIPADMI HANDAYANI Sekcam " J
S.Sos.M.M
3 | DJUWANDI S.Pd M.Pd Kasi Kesos N N

Dipindai dengan CamScanner



TW Kasi Trantib v A
> | ACUS HARIVANTO S vy Kasi PMD v h
6 | SRIBUD] RAHAYUSE m N N
7 | TATIKSE. MM m N V
8 | SUKAMTISE Kasubag Perenc. & v A
Keu
9 | ESTIROSITA A Mg Rastbag Umpeg J v

DAFTAR PEJABAT STUKTURAL SKPD YANG BELUM TERISI

NO

JABATAN STUKTURAL

ESELON

DAFTAR PEJABAT FUNGSIONAL SKPD YANG BELUM TERISI

NO

JABATAN FUNGSIONAL

JUMLAH
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BAB 1

CAPAIAN KINERJA PENYELENGGARAAN URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH

A. URUSAN wAJIB PELAYANAN DASAR

Nihil

B. URUSAN WAUIB BUKAN PELAYANAN DASAR
Nihil

C. URUSAN PILIHAN
Nihil

D. URUSAN PEMERINTAHAN FUNGSI PENUNJANG
Nihil
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BAB VI
CAPAIAN STANDAR PELAY

PENERAPAN DAN PEN ANAN MINIMAL

NIHIL
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R SRR

BAB vy
|NOVASIDANPENGHARGAAN
A INOVASI
No' Nama ‘novas‘ D”kﬂps‘
5. PENGHARGAAN
| ' ' ' . : penghargaan
No.  Nama Penghargaan Instansi Pemben by
1 5 L ImO y ¥
1 lomba Website PPID 2020 \Dre. | j}’,‘{ff;{mono. M.M
2 Penilaian Website PPID Tahun Drs. H. JU¥

2021
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BAB Vi
PENUTUP

(ESIMPULAN

" 1. Bahwa pelaksanaan tugas pemerintahan

,:embangunan dan kemasyarakatan
| ' un 2021 secara k

e eseluruhan dapat
dilaksanakan sesuai dengan Program Kerja (mengacu Peratura D o
Nomor 4 Tahun 2009) yang telah dibuat. e

P(.elaksanaan kegiatan sesyai dengan program kerja bidang operasional telah
dilaksanakan dengan menentukan jumlah dan jenis sumber daya manusia
yang ada dalam rangka pelaksanaan program kerja dengan menitik beratkan
pada operasional sumber daya manusia, sarana dan prasarana yang ada.

3. Kendala dan hambatan yang terjadi dilapangan sering kami temukan, namun

dengan berbagai cara (koordinasi, konsolidasi, pembinaan, pendekatan dan

lain-lain) maka kendala dan hambatan tersebut dapat teratasi.
B. SARAN

Untuk mencapai tujuan organisasi yang efektif dan efisien, maka harus dilengkapi
dengan sumber daya manusia yang cukup serta sarana dan prasarana yang
memadai, kenyataan sekarang hal tersebut belum sepenuhnya tercukupi, untuk itu
kami memberikan saran sebagai berikut :

1. Untuk satuan kerja Perangkat Daerah Kecamatan memerlukan formasi
pegawai kurang lebih 30 peronil, sedangkan keadaan sekarang hanya kurang
lebih 13 personil untuk itu mohon bias ditambah kekurangan personil
tersebut.

2. Mohon adanya keterpaduan system dilembaga tingkat atas dalam hal ini
Tingkat Kabupaten dalam memberikan petunjuk dan pelaksanaan yang harus
dilakukan oleh Satuan Kerja Perangkat Daerah Tingkat yang lebih bawah.

Matesih, 30 Desember 2021
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Pembina - |
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