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OPD. KECAMATAN KERJO
SEKSI TATA PEMERINTAHAN

NOMOR SOP

188 / 07 TAHUN 2023

TGL PEMBUATAN

28 Februari 2023

TGL REVISI

25 September 2024

TGL EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

25 September 2024

NAMA SOP

SOP Pelaksanaan Lelangan Tanah Kas Desa

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 85 Tahun 2016 tentang Tata Cara
Pengelolaan Aset Desa

Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 31 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas
2. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 85 Tahun 2016 tentang Tata Cara
Pengelolaan Aset Desa

1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

2. Memiliki pengetahuan terkait dengan data

3. Memiliki kemampuan melaksanakan koordinasi antar seksi

4. Kemampuan untuk pengolahan data sederhana

S. Kemampuan untuk mengelola dokumen

KETERKAITAN

|PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Surat Keluar
2. SOP Surat Masuk

1. Komputer
2. Printer
3. ATK

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP tidak disampaikan permohonan pelaksanaan maka kegiatan lelangan
tanah kas desa tidak akan dapat dilaksanakan yang berimbas pada perndapatan
desa yang berasal dari PAD akan terkendala sehingga menghambat pembiayaan
yang digunakan dalam pelaksanaan pemerintahan dan kegiatan lainnya.

1. Surat permohonan Kepala Desa

2. Daftar tanah kas desa yang akan dilelang




';NO,? -

1 |Menyerahkan berkas permohonan.

5 Menerima berkas permohonan, pembuatan draft Tidak

surat balasan dari Camat. »

Draft surat balasan
i Camat.

3 Verifikasi persyaratan, pembubuhan paraf pada Ya . < Tidak “

surat balasan Camat.
4 Verifikasi persyaratan, pembubuhan paraf pada R /

surat balasan Camat. Ya g

Surat permohonan,

Verifikasi persyaratan, pembubuhan tanda tangan daktar tanah kos dess. | 1 Hard Draft surat balasan

pada surat balasan. pring ek dileleng Camat berparaf.

6 |Penomoran dan penggandaan <
. . . L
7 Pengembalian berkas permohonan disertai surat Berkas permohonan
balasan Camat. disertai surat balasan

Menerima pengembalian berkas permohonan Camat.

disertai surat balasan Camat untuk kemudian
8 |disampaikan kepada OPD pengampu.

C) = Mulai/Berakhir :I = Proses <>= Pengambil Keputusan = Bersambung him —= Alur Proses




