PELAYANAN UMUM

I. PERSYARATAN SKCK, BBM DAN LEGALISASI SURAT KETERANGAN

1. SURAT PENGANTAR DARI DESA MASING-MASING
2. FOTO COPY KK
3. FOTO COPY KTP

II. PERSYARATAN KETERANGAN AHLI  WAARIS 

a. AHLI WARIS UNTUK PENGAMBILAN TABUNGAN/SERTIFIKAT DI BANK;

1. SURAT KETERANGAN DARI DESA DITANDA TANGANI OLEH KEPALA DESA ( TIDAK BOLEH WAKIL )
2. FOTO COPY KK DAN KTP SEMUA AHLI WARIS
3. FOTO COPY AKTE KEMATIAN DAN KK, KTP YANG BERSANGKUTAN
4. SEMUA AHLI WARIS HARUS DITULIS : SUAMI/ISTRI, ANAK YANG SUDAH MENIKAH ATAU YANG BELUM MENIKAH DAN TANDA TANGAN SEMUA AHLI WARIS.
5. BERMATREI 6000

b. AHLI WARIS UNTUK PERSERTIFIKATAN TANAH

1. SURAT KETERANGAN DARI DESA DITANDA TANGANI OLEH KEPALA DESA ( TIDAK BOLEH WAKIL )
2. FOTO COPY KK DAN KTP SEMUA AHLI WARIS
3. FOTO COPY AKTE KEMATIAN DAN KK, KTP YANG BERSANGKUTAN
4. SEMUA AHLI WARIS HARUS DITULIS : SUAMI/ISTRI, ANAK YANG SUDAH MENIKAH ATAU YANG BELUM MENIKAH DAN TANDA TANGAN SEMUA AHLI WARIS.
5. BERMATREI 6000
6. FOTO COPY SERTIFIKAT
7. FOTO PELUNASAN SPPT ( BUKTI PAJAK)

III. PERSYARATAN RALAT  DATA

1. FOTO COPY KK DAN KATP YANG BERSANGKUTAN
2. DILAMPUIRI SURAT-SURAT YANG DIBETULKAN ( SERTIFIKAT, BPJS, IJASAH DAN AKTE KELAHIRAN )
3. FOTO COPY KTP SAKSI ( SAKSI HARUS LEBIH TUA MINIMAL 5 TAHUN
4. SURAT KETERANGAN DITANDA TANGANI KEPALA DESA.

IV. PERSYARATAN IUMK ( IJIN USAHA MIKRO DAN KECIL )

1. MENGISI FORMULIR IUMK,
2. SURAT PENGANTAR DARI KEPALA DESA TEMPAT USAHA,
3. FOTO COPY KK  & KTP
4. FOTO BERWARNA 2 LEMBAR 

V. PERSYARATAN REKOMENDASI HAJATAN

1. PERMOHONAN DARI YANG PUNYA HAJATAN YANG DIKETAHUI OLEH KETUA RT DAN KEPALA DESA SETEMPAT
2. FOTO COPY KK & KTP 

 









KEPENDUDUKAN
PERSYARATAN PELAYANAN KK ( KARTU KELUARGA )
a. PENAMBAHAN ANGGOTA KELUARGA
1. SURAT PENGANTAR DARI DESA / KELURAHAN
2. KK ASLI
3. SURAT NIKAH ORANG TUA
4. SURAT KELAHIRAN DARI DESA / KELURAHAN
5. SURAT KELAHIRAN DARI BIDAN / RUMAH SAKIT

b. PENGURANGAN ANGGOTA KELUARGA
1. SURAT PENGANTAR DARI DESA / KELURAHAN
2. KK ASLI
3. AKTE KEMATIAN 
4. SURAT NIKAH UNTUK REVISI STATUS PERNIKAHAN

c. PEMBETULAN DATA
1. SURAT PENGANTAR DARI DESA
2. KK ASLI
3. DOKUMEN PENDUKUNG ( IJASAH, AKTE KELAHIRAN, SURAT NIKAH)

PERSYARATAN PELAYANAN KTP-e/
a. PEMULA
1. SURAT PENGANTAR DARI DESA / KELURAHAN
2. FOTO KOPY KK  DUA ( 2 ) LEMBAR
3. SUDAH MELAKUKAN PEREKAMAN DATA
b. HILANG
1. SURAT PENGANTAR DARI DESA / KELURAHAN
2. FOTO KOPY KK DUA ( 2 ) LEMBAR
3. SURAT KETERANGAN HILANG DARI KEPOLISIAN
c. RUSAK / REVISI
1. SURAT PENGANTAR DARI DESA / KELURAHAN
2. FOTO COPY KK DUA ( 2 ) LEMBAR
3. KTP LAMA / RUSAK DIBAWA
SYARAT PINDAH TEMPAT
1. PENGANTAR PINDAH TEMPAT
2. KK ASLI
3. KTP ASLI
4. KOPI SURAT NIKAH ( YANG SUDAH NIKAH )
5. SURAT IJIN ORANG TUA BERMETREI 6000 ( YANG BELUM NIKAH )

# BAGI YANG PINDAH LINTAS KABUPATEN LANGSUNG KE DISDUKCAPIL















KESEJAHTERAAN SOSIAL
[bookmark: _GoBack]
PERSYARATAN PERMOHONAN NIKAH / CERAI
a. NIKAH
1. SURAT PENGANTAR / KETERANGAN DARI KEPALA DESA
2. FOTO COPY KK
3. FOTO COPY KTP
4. FOTO COPY AKTE KELAHIRAN

b. CERAI
1. SURAT PENGANTAR / KETERANGAN DARI KEPALA DESA
2. BERKAS FORMULIR PERMOHONAN CERAI
3. FOTO COPY KK & KTP
4. SURAT PERNYATAAN DITINGGAL SUAMI ATAU ISTRI
