
No Tanggal Dari
Nomor/ 
Tanggal

Perihal/ Uraian

777 01/12/2025 DISPERMADES 400.10.2.4/65
9
01/12/2025

Pemberitahuan pengajuan pencairan 
dana bagian dari hasil pajak daerah 
tahap II

01/12/2025
Teruskan ke desa

Kepala Seksi Tata Pemerintahan, 
Sekretaris

778 01/12/2025 BKD 800.1/387
01/12/2025

Undangan Peningkatan Kapasitas 
Perencana Penganggaran Kabupaten 
Karanganyar 2025
Hari : Senin - Rabu, 8 - 10 Desember 
2025
Pukul : 07.30 WIB di Bandung Jawa 
Barat

02/12/2025
Tugaskan Personil

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan 
Keuangan

779 01/12/2025 BKD 900.1/386
01/12/2025

Penunjukan Pejabat Pengelola 
Keuangan Daerah 2025

04/12/2025
laporkan penunjukan pejabat 
pengelola keuangan daerah

Sekretaris, Kepala Sub Bagian 
Perencanaan dan Keuangan

780 01/12/2025 DISPERMADES 000/663
01/12/2025

Undangan Kegiatan Pengumuman  
dan Penyerahan Hadiah Lomba 
Penerapan dan Pengembangan 
Teknologi Tepat Guna  serta 
Pembinaan Kader Pemberdayaan 
Masyarakat Desa (KPMD)
Hari : Rabu, 10 Desember 2025
Pukul : 07.30 WIB di Pendopo Rumah 
Dinas Bupati

02/12/2025
Bu PMD teruskan ke desa

Sekretaris, Kepala Seksi 
Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa

781 01/12/2025 KEPALA DESA JATISAWIT 100/173.1.2.0
01/2025
01/12/2025

SURAT PENGANTAR 02/12/2025
Arsipkan

Kepala Seksi Tata Pemerintahan

782 01/12/2025 DISPERMADES 400.10.7/664
01/12/2025

Tindak Lanjut Monitoring  dan 
Evaluasi Desk  Ketahanan Pangan  
BUMDesa

02/12/2025
P.Sekcam informasikan kepada 
semua desa
- Bu PMD teruskan ke Desa

Sekretaris, Kepala Seksi 
Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa

783 02/12/2025 DISPERMADES 000/666
01/12/2025

Pendataan Jembatan Desa 04/12/2025
informasian kepada semua desa

Kepala Seksi Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa

AGENDA SURAT MASUK

Agenda Surat Masuk
Disposisi Pengolah Ket



No Tanggal Dari
Nomor/ 
Tanggal

Perihal/ Uraian

Agenda Surat Masuk
Disposisi Pengolah Ket

784 02/12/2025 DISPERMADES 400.10.2.4/66
7
02/12/2025

Bantuan Keuangan kepada Desa 
untuk pembangunan Sarpras Desa 
Tahun 2025

04/12/2025
informasikan kepada semua desa

Kepala Seksi Tata Pemerintahan

785 02/12/2025 DISPERMADES 400.10.2.2/66
8
02/12/2025

Penyampaian Penawaran Workshop 04/12/2025
informasikan kepada semua desa

Kepala Seksi Pelayanan Umum

787 03/12/2025 INSPEKTORAT DAERAH 700.1/120
02/12/2025

Undangan Sosialisasi Manajemen 
Risiko Pada Penyelenggaraan 
Pemerintahan di Kabupaten 
Karanganyar
Hari : Kamis, 4 Desember 2025
Pukul : 09.00 WIB di Hotel Taman Sari

04/12/2025
agar hadir pada kegiatan tersebut

Sekretaris

788 03/12/2025 DISPERMADES 400.10/670
02/12/2025

Undangan Pembinaan dan Persiapan 
Penyusunan Laporan 
Pertanggungjawaban BUMDesa
Hari : Senin, 8 Desember 2025
Pukul : 08.30 WIB di Kantor BUMDesa 
Bersama LKD Jatiyoso

04/12/2025
informasikan kepada direktur 
bendahara

Kepala Seksi Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa

789 03/12/2025 SETDA 000.2.3.2/390
02/12/2025

Undangan Sosialisasi Pengelolaan 
Barang Milik Daerah
Hari : Senin, 8 Desember 2025
Pukul : 09.00 WIB di Hotel Facade 
Tawangmangu

04/12/2025
bendahara barang untuk hadir

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan 
Keuangan

791 03/12/2025 SETDA 700.1/1050
03/12/2025

Undangan Gelar Pengawasan Daerah 
(LARWASDA)
Hari : Selasa, 9 Desember 2025
Pukul : 08.00 WIB di The Alana Hotel 
& Convention Center

04/12/2025
catat dalam kegiatan ( saya hadir )

Sekretaris

792 03/12/2025 KABUPATEN KARANGANYAR 400.10.4.2/10
49
03/12/2025

Pemasangan Spanduk Peringatan 
Hari Ibu ke 97

04/12/2025
agar dibuat sesuai dengan hari ibu

Kepala Seksi Kesejahteraan Sosial



No Tanggal Dari
Nomor/ 
Tanggal

Perihal/ Uraian

Agenda Surat Masuk
Disposisi Pengolah Ket

793 03/12/2025 SETDA 000.8.6.3/105
2
03/12/2025

Undangan Bimtek Penyusunan LKjIP 
2025 dan Perjanjian Kinerja Tahun 
2026
Hari : Selasa, 9 Desember 2025
Pukul : 08.00 WIB di Hotel Taman Sari 
Karanganyar

04/12/2025
Tugaskan yang bersangkutan untuk 
hadir

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan 
Keuangan

794 03/12/2025 DISPERMADES 000/672
03/12/2025

Pemberitahuan Monitoring dan 
Evaluasi UP2K-PKK
Hari : Kamis, 4 Desember 2025
Pukul : 09.00 WIB di Desa Jatiyoso

04/12/2025
P. Sekcam

Sekretaris

795 03/12/2025 Kabupaten Karanganyar 005/4.335.1.2
02/12/2025

Undangan Rakor pendataan pengajar 
keagamaan dan penjaga rumah 
ibadah
Hari : Kamis, 4 Desember 2025
Pukul : 09.30 WIB di Ruang Podang 1 
Kantor Bupati

04/12/2025
P Kasi kesos untuk hadir

Kepala Seksi Kesejahteraan Sosial

796 03/12/2025 DISPERMADES 400.10/677
03/12/2025

Undangan FGD Permasalahan Balik 
Nama Aset Tanah dan Bangunan 
BUMDesa bersama LKD
Hari : Kamis, 11 Desember 2025
Pukul : 08.30 WIB di RM Ayam 
Goreng Mbak Mul

04/12/2025
Teruskan kepada direuktur 
bumdesma

Kepala Seksi Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa

797 03/12/2025 BKD 900.1/394
03/12/2025

Usulan Standar Harga Tahun 
Anggaran 2027

04/12/2025
Tindaklanjuti

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan 
Keuangan

798 03/12/2025 DISPERMADES 400.10.2.4/67
5
03/12/2025

Undangan Bimbingan Teknis Sipades 
3.0
Hari : Rabu, 10 Desember 2025
Pukul : 07.30 WIB di Ar-Raihan 
Ballroom, Syariah Hotel Solo

04/12/2025
Tugaskan ybs untuk hadir

Kepala Seksi Tata Pemerintahan

799 04/12/2025 KEPALA DESA PETUNG 147/076.02.00
2/2025
04/12/2025

Permohonan Narasumber
Hari : Jumat, 5 Desember 2025
Pukul : 09.00 WIB di Balai Desa 
Petung

04/12/2025
Bu kasi trantib untuk hadir

Kepala Seksi Ketenteraman dan 
Ketertiban



No Tanggal Dari
Nomor/ 
Tanggal

Perihal/ Uraian

Agenda Surat Masuk
Disposisi Pengolah Ket

800 04/12/2025 SETDA 400.13.23/258
04/12/2025

Undangan Rakor Evaluasi Pelaporan 
Aksi Bangda Kabupaten Karanganyar
Hari : Kamis, 11 Desember 2025
Pukul : 08.30 WIB di Tamansari Hotel

05/12/2025
siapkan admin bangda

Kepala Seksi Kesejahteraan Sosial, 
Sekretaris

801 04/12/2025 DISPERMADES 400.10.2.4/68
2
03/12/2025

Percepatan Pengisian Aplikasi 
Pelaporan Aset Desa untuk Koperasi 
Merah Putih

05/12/2025
untuk ditindak lanjuti

Kepala Seksi Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa

802 05/12/2025 Kabupaten Karanganyar 900/4.347.1.2
04/12/2025

Bantuan Kemanusiaan 05/12/2025
Teruskan ke desa

Sekretaris, Kepala Seksi 
Kesejahteraan Sosial

803 05/12/2025 Satuan Pelayanan Pemenhan Gizi 
(SPPG) Wonorejo Jatiyoso

001/SPPG/XII/
2025
05/12/2025

Pemberitahuan Mulai Operasional 
Satuan Pelaanan Pemenuhan Gizi 
(SPPG)

804 05/12/2025 BAPERLITBANG 000.7.3/542/X
II/2025
05/12/2025

Undangan Desk Program 
Penanggulangan Kemiskinan Tahun 
2026
Hari : Senin, 8 Desember 2025
Pukul : 08.00 WIB di Ruang Rapat B 
Baperlitbang Kabupaten Karanganyar

805 05/12/2025 Pemerintah Desa Jatiyoso 141/128/XII/2
025
05/12/2025

Konsultasi hasil seleksi pengisian 
jabatan perangakt desa

08/12/2025
-

Kepala Seksi Tata Pemerintahan

806 05/12/2025 SETDA 000.3/1092
05/12/2025

Evaluasi SiRUP 2025 dan Persiapan 
Perencanaan Pengadaan Tahun 
Anggaran 2026
Hari : Selasa, 9 Desember 2025
Pukul : 08.30 WIB di Ruang Podang 1 
Sekretariat Daerah

09/12/2025
tugaskan admin sirup untuk hadir

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan 
Keuangan, Sekretaris

807 05/12/2025 Gereja Kristus Ijili 018/GKI/YRK/
NGP/XII/2025
01/12/2025

Pemberitahuan Natal



No Tanggal Dari
Nomor/ 
Tanggal

Perihal/ Uraian

Agenda Surat Masuk
Disposisi Pengolah Ket

808 05/12/2025 SETDA 100.3/1093
05/12/2025

Permintaan Data Perencanaan 
Peraturan Bupati

809 08/12/2025 BKPSDM 400.3.8.3/160
05/12/2025

Undangan Penutupan Pelatihan Dasar 
CPNS
Hari : Kamis, 11 Desember 2025
Pukul : 07.30 WIB di Pendopo Raden 
Mas Said Rumah Dinas Bupati 
Karanganyar

09/12/2025
tugaskan yang bersangkutan untuk 
hadir

Kepala Sub Bagian Umum dan 
Kepegawaian, Sekretaris

810 08/12/2025 KESBANGPOL 400.8.2.2/1.3
35.24
08/12/2025

Permohonan Peserta Kegiatan
Hari : Selasa, 16 Desember 2025
Pukul : 08.00 WIB di Aula Kesbangpol

811 08/12/2025 SETDA 500/1.100
05/12/2025

Undangan Rakor Pendistribusian 
Minyak dan Gas di Kab Karanganyar
Hari : Rabu, 10 Desember 2025
Pukul : 08.30 WIB di Tamansari Hotel

10/12/2025
-

Kepala Seksi Kesejahteraan Sosial

812 08/12/2025 DISPERMADES 400.10/694
08/12/2025

Ralat Undangan
Penggantian tempat FGD 
Permasalahan Balik Nama Aset 
Tanah dan Bangunan BUMDesa 
Bersama LKD di Pawon Ayu Resto 
Karanganyar

11/12/2025
teruskan ke desa

Kepala Seksi Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa

813 08/12/2025 Pemerintah Desa Jatiyoso 141/129/XII/2
025
09/12/2025

Usulan Permohonan Persetujuan 
pengangkatan Perangakt Desa

11/12/2025
Untuk ditindak lanjuti

Kepala Seksi Tata Pemerintahan

814 08/12/2025 INSPEKTORAT DAERAH 700.1/123
08/12/2025

Penyampaian LHKPN Tahun 2025 11/12/2025
Teruskan ke desa

Kepala Seksi Tata Pemerintahan, 
Sekretaris

815 08/12/2025 BKPSDM 800.1.12.8/60
0
08/12/2025

Undangan 11/12/2025
Hadiri

Kepala Sub Bagian Umum dan 
Kepegawaian

816 09/12/2025 KABUPATEN KARANGANYAR 000.7.2.2/111
1
09/12/2025

Undangan Sosialisasi RPJMD Kab. 
Karanganyar Tahun 2025-2029
Hari : Senin, 15 Desember 2025
Pukul : 08.00 WIB di UNS Inn Solo

11/12/2025
P sekcam untuk hadir pada kegiatan 
tersebut

Kepala Sub Bagian Umum dan 
Kepegawaian, Sekretaris



No Tanggal Dari
Nomor/ 
Tanggal

Perihal/ Uraian

Agenda Surat Masuk
Disposisi Pengolah Ket

817 09/12/2025 BAPERLITBANG 000.7/552/XII
/2025
09/12/2025

Undangan Rapat Evaluasi Pengisian 
Renstra OPD di Aplikasi SIPD RI
Hari : Kamis, 11 Desember 2025
Pukul : 13.00 WIB di Ruang Rapat A 
Baperlitbang Kabupaten Karanganyar

11/12/2025
Tugaskan

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan 
Keuangan

818 10/12/2025 DP3APPKB 400.13.23/266
10/12/2025

Penyaluran Honor TPK  Periode 
September s/d November 2025

11/12/2025
Untuk ditindak lanjuti

Kepala Seksi Kesejahteraan Sosial

819 10/12/2025 BKD 900.1.15.1/40
1
09/12/2025

Rekonsiliasi  Data Belanja (SP2D) dan 
Pajak Bulan November 2025
Hari : Selasa, 16 Desember 2025
Pukul : 08.30 WIB di Ruang Bidang 
Akuntansi BKD Kabupaten 
Karanganyar

11/12/2025
Tugaskan

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan 
Keuangan

820 10/12/2025 Panitia Natal Bersama Kabupaten 
Karanganyar

0
10/12/2025

Undangan Perayaan Natal Bersama 
Kabupaten Karanganyar
Hari : Jumat, 12 Desember 2025
Pukul : 16.30 WIB di Gedung Wanita 
Karanganyar

11/12/2025
Arsipkan

Kepala Seksi Kesejahteraan Sosial

821 10/12/2025 DISPERMADES 400.10.2.4/69
8
10/12/2025

Undangan Rapat Koordinasi 
Penyesuaian APB Desa
Hari : Kamis, 11 Desember 2025
Pukul : 08.00 WIB di Aula Bank 
Daerah

11/12/2025
Hadiri dan lapor

Kepala Seksi Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa

822 10/12/2025 DISPERMADES 400.10/701
10/12/2025

Sosialisasi penawaran audit eksternal 
oleh Kantor Akuntan Publik terhadap 
Laporan Keuangan BUMDesa 
Bersama LKD tahun 2025
Hari : Senin, 15 Desember 2025
Pukul : 08.30 WIB di Aula 
Dispermades Kabupaten Karanganyar

11/12/2025
teruskan ke Bumdesma

Kepala Seksi Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa



No Tanggal Dari
Nomor/ 
Tanggal

Perihal/ Uraian

Agenda Surat Masuk
Disposisi Pengolah Ket

823 10/12/2025 DISPERMADES 400.10.7/699
10/12/2025

SURAT PENGANTAR 11/12/2025
P Sekcam :
informasikan kepada semua bumdes

Kasi PMD :
Tindak lanjuti intruksi p camat

Kepala Seksi Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa, Sekretaris

824 12/12/2025 DISPERMADES 400.3.10.8
11/12/2025

Pemanggilan Peserta Bimtek 
Penatausahaan Keuangan Desa
Hari : Rabu, 17 Desember 2025 
Pukul : 08.00 WIB di Puri Nalendra 
Ballroom, Lt. 5, Dwangsa

16/12/2025
P. Sekcam, P. Kais Tapem utk hadir 

Kasi Tapem teruskan ke desa

Kepala Seksi Tata Pemerintahan, 
Sekretaris

825 12/12/2025 BKD 900.1/406
11/12/2025

Evaluasi APBD Trib IV TA 2025
Hari : Selasa, 16 Desember 2025
Pukul : 08.00 WIB

16/12/2025
P. Sekcam tugaskan yang 
membidangi utk hadir 

Kasubag Perkeu untuk ditindaklanjuti

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan 
Keuangan, Sekretaris

826 12/12/2025 SETDA 000.8/1133
11/12/2025

Undangan Zoom Bimtek Proses Bisnis
Hari : Selasa, 16 Desember 2025
Pukul : 08.00 WIB Zoom Meeting

16/12/2025
P. Sekcam 

Kasubag Umpeg arsipkan

Kepala Sub Bagian Umum dan 
Kepegawaian, Sekretaris

827 12/12/2025 DISPERMADES 400.10.7/703
11/12/2025

Undangan Rapat Koordinasi Progres 
Pelaksanaan Ketahanan Pangan oleh 
BUMDesa
Hari : Senin, 15 Desember 2025
Pukul : 12.30 WIB di Aula 
Dispermades

16/12/2025
P. Sekcam 

Kasi PMD Hadiri

Sekretaris, Kepala Seksi 
Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa

828 12/12/2025 KABUPATEN KARANGANYAR 800.1.11/163
11/12/2025

Hari libur nasional dan cuti bersama 
2026

17/12/2025
P. Sekcam sebagai pedoman 

Kasubag Umpeg

Sekretaris, Kepala Sub Bagian Umum 
dan Kepegawaian



No Tanggal Dari
Nomor/ 
Tanggal

Perihal/ Uraian

Agenda Surat Masuk
Disposisi Pengolah Ket

829 12/12/2025 DISPERMADES 400.10.2.4/71
4
12/12/2025

Pemberitahuan Pencairan dana 
Bagian dari Hasil Pajak Daerah Tahap 
2 30% Setelah Perubahan dan 
Retribusi Daerah Setelah Perubahan 
Tahun 2025

16/12/2025
P. Sekcam 

Kasi Tapem teruskan ke desa

Sekretaris, Kepala Seksi Tata 
Pemerintahan

830 12/12/2025 SETDA 400/4.422.5
08/12/2025

Rekomendasi AMP-SR
Hari : Senin, 15 Desember 2025
Pukul : 08.30 WIB di Aula Podang I 
Setda

16/12/2025
Kasi Kesos Hadir

Kepala Seksi Kesejahteraan Sosial

831 14/12/2025 SETDA 400.3.10.8/11
28
10/12/2025

Sosialisasi Keputusan Menteri PANRB 
tentang jabatan pelaksana, dan 
persetujuan kelas jabatan
Hari : Senin 15 Desember 2025
Pukul : 08.00 WIB di Hotel Taman Sari 
Karanganyar

16/12/2025
P. Sekcam 

Kasubag Umpeg Hadir

Kepala Sub Bagian Umum dan 
Kepegawaian, Sekretaris

832 15/12/2025 SETDA 800.1.2/4.427
.23
09/12/2025

Pengambilan SK Pengangkatan 
Pegawai Pemerintah Dengan 
Perjanjian Kerja (PPPK) Paruh Waktu
Hari : Rabu, 17 Desember 2025
Pukul : 10.30 WIB di Aula Teladan 
BKPSDM

16/12/2025
P. Sekcam untuk hadir 

Kasubag Umpeg Catat

Kepala Sub Bagian Umum dan 
Kepegawaian, Sekretaris

833 15/12/2025 SETDA 800.1.2/4.426
.23
09/12/2025

Penyerahan SK Pengangkatan PPPK 
Paruh Waktu
Hari : Rabu, 17 Desember 2025
Pukul : 07.30 WIB di Halaman 
Sekretariat Daerah Kabupaten 
Karanganyar

16/12/2025
P. Sekcam untuk hadir mewakili 

Kasubag Umpeg Catat

Kepala Sub Bagian Umum dan 
Kepegawaian, Sekretaris

834 15/12/2025 Kades  Petung 180/81.2.002/
2025
15/12/2025

Permohonan Evaluasi
Permohonan Rancangan Peraturan 
Desa 

16/12/2025
P. Sekcam 

Kasi Tapem untuk ditindaklanjuti

Sekretaris, Kepala Seksi Tata 
Pemerintahan

835 15/12/2025 Kades Petung 412.2/80.2.00
2/2025
15/12/2025

Surat Penngantar
Surat Pengantar Rancangan 
Peraturan Desa tentang APBDes 

16/12/2025
P. Sekcam 

Kasi Tapem untuk ditindaklanjuti

Sekretaris, Kepala Seksi Tata 
Pemerintahan



No Tanggal Dari
Nomor/ 
Tanggal

Perihal/ Uraian

Agenda Surat Masuk
Disposisi Pengolah Ket

836 15/12/2025 BAPERLITBANG 000.7.3/568/X
II/2025
12/12/2025

Undangan
Hari : Selasa, 16/12/2025
Pukul : 08.00 di Ruang Podang I Setda 

16/12/2025
P. Sekcam 

Kasi Kesos untuk hadir

Sekretaris, Kepala Seksi 
Kesejahteraan Sosial

837 15/12/2025 LGNOTA 005/005/LGN
OTA-
KRA/XII/2025
13/12/2025

Undangan Penyerahan bantuan 
beasiswa LGNOTA
Hari : Selasa, 16/12/2025
Pukul : 07.30 di Halaman Rumdin 
Buoati 

838 15/12/2025 SETDA 100.3/1158
15/12/2025

Permohonan Personil JP2HD
Permohonan Personil JP2HD 

17/12/2025
P. Sekcam 

Kasi Tapem tunjuk P. Sriyanto

Kepala Seksi Tata Pemerintahan, 
Sekretaris

839 15/12/2025 BKD 900
12/12/2025

Percepatan penyelesaian pelaporan 
keuangan, penyetoran pajak dan 
pelaporan SPT masa Tahun Anggaran 
2025
Hari : Selasa, 16 Desember 2025
Pukul : 09.00 WIB di Meeting Room 
Hotel Indah Palace Tawangmangu

840 16/12/2025 BKD 400.14.4.3/41
5
15/12/2025

Pemberitahuan
Pemberitahuan Pra Rekonsiliasi 
Barang Persediaan melalui Aplikasi 
Simbaper 

16/12/2025
P. Sekcam 
P. Bendahara Barang tindaklanjuti

Sekretaris, Kepala Sub Bagian 
Perencanaan dan Keuangan

841 16/12/2025 Kabupaten Karanganyar 800.1.11/163 
Tahun 2025
16/12/2025

Surat Edaran
Tentang Hari Libur Nasional dan Cuti 
Bersama Th 2026 Bagi Pegawai ASN 

842 16/12/2025 INSPEKTORAT DAERAH 700.1/124
16/12/2025

Undangan Sosialisasi Penyusunan 
Register Risiko dan Rencana Tindak 
Pengendalian Organisasi Perangkat 
Daerah
Hari : Kamis, 18/12/2025
Pukul : 08.30 di Hotel Taman Sari 

17/12/2025
P.Sekcam 

Kasubag Perkeu tugaskan 2 staff

Sekretaris, Kepala Sub Bagian 
Perencanaan dan Keuangan



No Tanggal Dari
Nomor/ 
Tanggal

Perihal/ Uraian

Agenda Surat Masuk
Disposisi Pengolah Ket

843 16/12/2025 DISPERMADES 400.10.2.4/71
9
16/12/2025

Pemberitahuan
Pemberitahuan Pencairab ADD Bulan 
Desember 2025

17/12/2025
P. Sekcam 

Kasi Tapem teruskan ke desa

Kepala Seksi Tata Pemerintahan, 
Sekretaris

844 16/12/2025 SETDA 600.3.3.2/417
16/12/2025

Pemanfaatan Tanah untuk 
Penempatan ATM
-

17/12/2025
P. Sekcam 

P. kasi Tapem untuk di cermati

Sekretaris, Kepala Seksi Tata 
Pemerintahan

845 16/12/2025 DISPERMADES 400.10.2.4/72
3
16/12/2025

Undangan
Hari : Jum'at, 19/12/2025
Pukul : 08.00 di Aula Dispermaes 

17/12/2025
P. Sekcam 

Kasi Tapem untuk ditindak lanjuti

Kepala Seksi Tata Pemerintahan, 
Sekretaris

846 16/12/2025 DESA TLOBO 140/101
16/12/2025

Undangan Musdes KDMP
Hari : Rabu, 7/12/2025
Pukul : 09.00 di Baldes Tlobo 

17/12/2025
P. Sekcam 

Kasi PMD Arsipkan

Kepala Seksi Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa, Sekretaris

847 16/12/2025 SETDA 800/1171
16/12/2025

Sosialisasi Penataan Pegawai Non 
ASN Pemerintah Kabupaten 
Karanganyar
Hari : Rabu, 17 Desember 2025
Pukul : 08.30 WIB di Ruang Podang I 
Setda Karanganyar.

23/12/2025
P. Sekcam Arsipkan

Kepala Sub Bagian Umum dan 
Kepegawaian, Sekretaris

848 17/12/2025 Kabupaten Karanganyar 400.14.1.1/17
8
17/12/2025

Undangan
Hari : Jumat, 19/12/2025
Pukul : 07.00 di Halaman Kantor 
Bupati 

23/12/2025
P. Sekcam 

Kasi Trantib untuk ditindak lanjuti

Kepala Seksi Ketenteraman dan 
Ketertiban, Sekretaris

849 17/12/2025 DPRD Karanganyar 000.1.5/708.b
.2/2025
17/12/2025

Rapat Paripurna DPRD Masa Sidang I
Hari : Kamis, 18 Desember 2025
Pukul : 09.00 WIB di Ruang Rapat 
Paripurna DPRD 

850 18/12/2025 Kabupaten Karanganyar 400.13/272
18/12/2025

Surat Edaran
Tentang Gerakan Ayah Mengambil 
Rapor Anak Sekolah 

23/12/2025
P Sekcam sebagai pedoman 

Kasubag Umpeg infokan

Sekretaris, Kepala Sub Bagian Umum 
dan Kepegawaian



No Tanggal Dari
Nomor/ 
Tanggal

Perihal/ Uraian

Agenda Surat Masuk
Disposisi Pengolah Ket

851 18/12/2025 Kades Jatiyoso 005/131/XII/2
025
17/12/2025

Undangan
Hari : Kamis, 18/12/2025
Pukul : 10.00 di Baldes Jatiyoso

23/12/2025
P. Sekcam 

Kasi PMD untuk ditindak lanjuti

Kepala Seksi Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa, Sekretaris

852 18/12/2025 BKPSDM 800.1.9.2/613
.23
18/12/2025

Undangan Zoom Meeting Sosialisasi 
Penggunaan Layanan MyASN 
SIPeTRUK
Hari : Senin, 22/12/2025
Pukul : 09.00 

23/12/2025
P. Sekcam 

untuk diikuti

Kepala Sub Bagian Umum dan 
Kepegawaian, Sekretaris

853 18/12/2025 MUI Kecamatan Jatiyoso 14/MUI.Kec/U
/XII/2025
16/12/2025

Undangan Halaqoh MUI bersama 
Tokoh Agama dan Sosialisasi ZIS
Hari : Sabtu, 20/12/2025
Pukul : 08.00 (Caffe Simbok) 

23/12/2025
P. sekcam / P. Kasi Kesos 

Kasi Kesos tindak lanjuti

Kepala Seksi Kesejahteraan Sosial, 
Sekretaris

854 22/12/2025 POSYANDU KAB KRA 400.10/2025/
001
01/12/2025

Percepatan Pelaksanaan Posyandu 
Sesarengan 6 Standar Pelayanan 
Minimal di Desa dan Kelurahan
-

23/12/2025
P. Sekcam/ P. Kesos tindak lanjuti 

Kasi Kesos untuk ditindak lanjuti

Kepala Seksi Kesejahteraan Sosial, 
Sekretaris

855 22/12/2025 Kades Jatisawit 005/199.2.001
/2025
19/12/2025

Undangan
Hari : Senin, 22/12/2025
Pukul : 13.00 di Baldes Jatisawit 

23/12/2025
P. Sekcam 

Kasi PMD Arsip

Sekretaris, Kepala Seksi 
Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa

856 22/12/2025 Kabupaten Karanganyar 000.1.7/428 
Tahun 2025
19/12/2025

SE Monitoring Pajak Kendaraan 
Bermotor Dinas Milik Pemkab Kra
-

23/12/2025
P. Sekcam laporkan 

Kasubag Perkeu tindak lanjuti

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan 
Keuangan, Sekretaris

857 22/12/2025 SETDA 100.2.1/1188
22/12/2025

Undangan Rakor Lengkap Jajaran 
Pemkab Kra
Hari : Selasa, 23/12/2025
Pukul : 08.30 di Ruang Anthorium 
Rumdin Bupati 

23/12/2025
P. Sekcam saya Hadir 

Kasubag Umpeg, Catat

Sekretaris, Kepala Sub Bagian Umum 
dan Kepegawaian

858 22/12/2025 Gereja Allah Baik Dsn Kangsi 05/GAB/2025
22/12/2025

Pemberitahuan Natal
Pemberitahuan Natal Hari Kamis, 
2512/2025 di Gereja Allah Baik Dsn 
Kangsi 

23/12/2025
P. sekcam/ Bu. Kasi Trantib , Pantau 
pelaksanaannya 

Kasi Trantib Pantau !

Kepala Seksi Ketenteraman dan 
Ketertiban, Sekretaris



No Tanggal Dari
Nomor/ 
Tanggal

Perihal/ Uraian

Agenda Surat Masuk
Disposisi Pengolah Ket

859 22/12/2025 SETDA 000.3//1192
19/12/2025

Undangan Rakor Persiapan 
penginputan RUP pada aplikasi SiRUP
Hari : Selasa, 23/12/2025
Pukul : 09.00 di Ruang Podang I Setda

23/12/2025
P. Sekcam Tugaskan Admin SiRUP

Kasubag Perkeu

Sekretaris, Kepala Sub Bagian 
Perencanaan dan Keuangan

860 22/12/2025 Kabupaten Kra 200.1.3/1195
22/12/2025

Pemantauan Perayaan Natal
-

23/12/2025
P. Sekcam/ Ibu Kasi Trantib, Buat 
Jadwal dan pantau pelaksanaan 

Kasi Trantib untuk ditindak lanjuti

Sekretaris, Kepala Seksi 
Ketenteraman dan Ketertiban

861 22/12/2025 Bank Daerah Karanganyar 517/BD/XII/20
25
22/12/2025

Undangan Koordinasi dan Konsolidasi
Hari : Selasa, 23/12/2025
Pukul : 12.30 di Aula Lt 3 Bank Daerah 
Karnganyar 

23/12/2025
P. Sekcam/ P. Bendahara Gaji 
Tugaskan Bendahara Gaji utk Hadir 

Kasubag Perkeu, Tugaskan !

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan 
Keuangan, Sekretaris

862 22/12/2025 SETDA 000.2.3.2/430
22/12/2025

Penunjukan Pejabat Pengelolaan 
Barang Milik Daerah pada Perangkat 
Daerah
-

30/12/2025
P. Murtoyo tolong untuk bisa di 
cakupi

Sekretaris

863 22/12/2025 Kabupaten Karanganyar 005/4.623.1.2
22/12/2025

Penyerahan insentif Pengajar 
Keagamaan non formal dan penjaga 
rumah ibadah
Hari : Rabu, 24 Desember 2025
Pukul : 07.30 WIB di Pendopo Rumah 
Dinas Bupati

30/12/2025
untuk ditindak lanjuti

Kepala Seksi Kesejahteraan Sosial

864 23/12/2025 Gereja Bethel Injil Sepenuh 16/GBIS/XII/2
025
19/12/2025

Undangan Natal GBIS Bukit Sion 2025
Hari : Senin, 29 Desember 2025
Pukul : 12.30 WIB di GBIS Bukit Sion 
Beruk

30/12/2025
arsipkan

Kepala Seksi Kesejahteraan Sosial

865 23/12/2025 SETDA 000.8.6.3/120
8
22/12/2025

Penyampaian Laaporan Kinerja Th 
2025
-

30/12/2025
- untuk ditindak lanjuti
- perintahkan petugas bagian 
tersebut

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan 
Keuangan, Sekretaris



No Tanggal Dari
Nomor/ 
Tanggal

Perihal/ Uraian

Agenda Surat Masuk
Disposisi Pengolah Ket

866 23/12/2025 SETDA 500.12.12/121
0
23/12/2025

Permohonan Laporan Pelayanan 
Informasi Publik
-

30/12/2025
Tindaklanjuti dan laporkan

Sekretaris, Kepala Seksi Pelayanan 
Umum

867 24/12/2025 Kepala Desa Wonorejo 005/104/XII/2
025
24/12/2025

Undangan Pembahasan Rancangan 
APBDesa Wonorejo Tahun 2026
Hari : Senin, 29 Desember 2025
Pukul : 10.00 WIB di Kantor Balai 
Desa Wonorejo

30/12/2025
Arsipkan

Kepala Seksi Tata Pemerintahan

868 24/12/2025 Kantor Urusan Agama Jatiyoso B-
304/KUA.11.1
3.05/PW.01/1
2/2025
23/12/2025

Pelaksanaan Gerakan Lingkungan 
yang Asri

30/12/2025
Untuk ditindak lanjuti

Kepala Seksi Kesejahteraan Sosial

869 24/12/2025 BKD 970/227.36/XI
I/2025
10/12/2025

Ijin Pemasangan X-Banner 30/12/2025
Untuk ditindak lanjuti

Sekretaris, Kepala Sub Bagian Umum 
dan Kepegawaian

870 29/12/2025 Kepala Desa Beruk 141/207/2.00
7/2025
29/12/2025

Undangan Musyawarah Desa Lelang 
Tanah Kas Desa
Hari : Selasa,  30 Desember 2025
Pukul : 09.00 WIB di Kantor Desa 
Beruk

30/12/2025
- P Kasi tapem hadiri
- arsipkan

Kepala Seksi Tata Pemerintahan

871 29/12/2025 DISDUKCAPIL 400.12/1109
24/12/2025

Pelayanan Adminduk pada Hari Natal 
dan Cuti Bersama Th 2025
-

30/12/2025
untuk dipedomani

Kepala Seksi Tata Pemerintahan

872 29/12/2025 Baperlitbang 000.7.3/588/X
II/2025
29/12/2025

Undangan Penerimaan Mahasiswa 
KKN UNS dan KKN STIKESMUS
Hari : Selasa, 06/01/2026
Pukul : 09.30 di Pendopo Rumdin 
Bupati

30/12/2025
Hadiri kegiatan tersebut

Kepala Seksi Ketenteraman dan 
Ketertiban

873 29/12/2025 UMS 011/E4/Pan.M
PIMPKJTXXXII/
GB-
FG/XI/2025
27/12/2025

Perizinan Kegiatan
-

30/12/2025
Arsipkan

Kepala Seksi Ketenteraman dan 
Ketertiban



No Tanggal Dari
Nomor/ 
Tanggal

Perihal/ Uraian

Agenda Surat Masuk
Disposisi Pengolah Ket

874 30/12/2025 STIKES NASIONAL MAHASISWA 
PECINTA ALAM

002/SNPL/STI
KESNAS/I/25
29/12/2025

Surat Izin Kegiatan 05/01/2026
untuk dibuatkan ijin dan di pantau

Kepala Seksi Ketenteraman dan 
Ketertiban, Sekretaris

875 30/12/2025 DISPERMADES 400.10.2.4/74
5
30/12/2025

Penyusunan APB Desa TA. 2026 05/01/2026
Sebagai pedoman dan teruskan ke 
desa

Sekretaris, Kepala Seksi Tata 
Pemerintahan

876 30/12/2025 DISKOMINFO 800/32.18/XII
/2025
29/12/2025

Surat Pengantar
Buku karanganyar dalam angka 
tahun 2025

05/01/2026
Bu. Sekcam
Arsipkan, manfaatkan buku tersebut

Sekretaris, Kepala Sub Bagian Umum 
dan Kepegawaian

877 30/12/2025 BKD 000.2.5/446
29/12/2025

Undangan Rekonsiliasi Aset Tetap 
Tahun 2025
Hari : Jumat, 9 Januari 2026
Pukul : 08.00 WIB di Ruang Gelatik 
BKD

05/01/2026
Kasubag Perkeu perintahkan yang 
bersangkutan

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan 
Keuangan, Sekretaris

878 30/12/2025 Polri Daerah Jawa Tengah Resor 
Karanganyar Sektor Jatiyoso

B/178/XII/202
5/SekJty
30/12/2025

Undangan Apel bersama dalam 
rangka patroli dan Pengamanan 
Tahun Baru 2025
Hari : Rabu 31  Desember 2025
Pukul : 19.00 WIB di Halaman Polsek 
Jatiyoso

05/01/2026
Untuk diarsipkan

Sekretaris, Kepala Seksi 
Ketenteraman dan Ketertiban

879 31/12/2025 Kabupaten Karanganyar 005/4.678.1.2
29/12/2025

Undangan menghadiri pengajian 
dalam rangka menyambut Tahun 
Baru 2026
Hari : Rabu, 31 Desember 2025
Pukul : 19.15 WIB di Masjid Agung 
Madaniyah Karanganyar

05/01/2026
Bu Sekcam 
teruskan ke Kasi Kesos utk di arsipkan

Kepala Seksi Kesejahteraan Sosial, 
Sekretaris

880 31/12/2025 Kepala Desa Jatisawit 910/204.2.001
/2025
30/12/2025

Pengiriman rancangan peraturan 
desa tentang APBDesa TA. 2026 dan 
peraturan kepala desa tentang 
penjabaran APBDesa TA.2026

05/01/2026
Bu Sekcam 
Tersukan ke Kasi Tapem

Sekretaris, Kepala Seksi Tata 
Pemerintahan

881 31/12/2025 BKD 500/449
30/12/2025

SURAT PENGANTAR
Surat Edaran UP Tahun 2026

05/01/2026
Bu kasubag perkeu sebagai pedoman 
untuk perhitungan UP

Kepala Sub Bagian Perencanaan dan 
Keuangan, Sekretaris



No Tanggal Dari
Nomor/ 
Tanggal

Perihal/ Uraian

Agenda Surat Masuk
Disposisi Pengolah Ket

1 02/01/2026 Kades Petung 005/083.02.00
2/2025
31/12/2025

Undangan Musdes
Hari : Jum'at, 02/001/2026
Pukul : 13.00 di Baldes Petung 

2 05/01/2026 BKD 000.2.5/451
31/12/2025

Undangan Validasi Hasil Rekonsiliasi 
Barang Persediaan Periode 1 Oktober 
2025 s.d 31 Desember 2025 dan 1 
Januari 2025 s.d 31 Desember 2025 
yang Dilakukan secara online pada 
Tanggal 2 Januari  2026 s.d 5 Januari 
2026
Hari : Selasa, 6 Januari 2026
Pukul : - di Ruang Merpati (lantai II) 
BKD Kabupaten Karanganyar

05/01/2026
Perintahkan ybs

Sekretaris, Kepala Sub Bagian 
Perencanaan dan Keuangan

882 30/12/2025 Kepala Desa Jatiyoso 910/138/XII/2
025
30/12/2025

Evaluasi Raperdes APBDes Tahu 2025 
TA. 2026

30/12/2025
Pak tapem UDL

Sekretaris, Kepala Seksi Tata 
Pemerintahan

883 30/12/2025 Kepala Desa Beruk 900/566/2025
30/12/2025

Permohonan Evaluasi Raperdes 
Perubahan APBDes TA. 2026

30/12/2025
Pak Tapem untuk diarsipkan

Kepala Seksi Tata Pemerintahan, 
Sekretaris

884 30/12/2025 Desa Tlobo 140/199
30/12/2025

Permohonan Evaluasi Rancangan 
APBDes TA 2026

30/12/2025
UDL

Sekretaris, Kepala Seksi Tata 
Pemerintahan

885 30/12/2025 Kepala Desa Karangsari 412.2/059/20
25
30/12/2025

Permohonan Verifikasi RAPBDesa 
Karangsari TA 2026

30/12/2025
Pak Tapem UDL

Sekretaris, Kepala Seksi Tata 
Pemerintahan

886 30/12/2025 Kepala Desa Wonokeling 910/64/XII/20
25
30/12/2025

Permohonan Evaluasi Rancangan 
Peraturan Desa APBDES TA 2026

06/01/2026
P. Kasi Taapem 
tindak lanjuti

Sekretaris, Kepala Seksi Tata 
Pemerintahan

887 30/12/2025 Kepala Desa Petung 180/84.2.002/
2025
30/12/2025

Permohonan Evaluasi 05/01/2026
Pak Tapem untuk di tindaklanjuti

Kepala Seksi Tata Pemerintahan, 
Sekretaris

888 30/12/2025 Kepala Desa Wonorejo 910/204.2.002
/2025
30/12/2025

Pengiriman Rancangan Peraturan 
Desa tentang APBDesa TA 2026 dan 
Peraturan Kepala Desa tetnang 
Penjabaran APBDesa TA 2026

05/01/2026
Pak Kasi Tapem untuk ditindak lanjuti

Sekretaris, Kepala Seksi Tata 
Pemerintahan



No Tanggal Dari
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Tanggal

Perihal/ Uraian

Agenda Surat Masuk
Disposisi Pengolah Ket

889 30/12/2025 Kepala Desa Wukirsawit 910/204.2.001
/2025
30/12/2025

Pengiriman Rancangan Peraturan 
Desa tentang APBDesa TA 2026 dan 
Peraturan Kepala Desa tentang 
Penjabaran APBDesa TA 2026

30/12/2025
P. Kasi Tapem untuk ditindaklanjuti

Sekretaris, Kepala Seksi Tata 
Pemerintahan

890 30/12/2025 Kepala Desa Wukirsawit 910/204.2.001
/2025
30/12/2025

Pengiriman Rancangan Peraturan 
Desa tentang APBDesa TA 2026

15/01/2026
P. Kais Tapem 
untuk ditindak lanjuti

Kepala Seksi Tata Pemerintahan, 
Sekretaris

30 14/01/2026 Politeknik Pratama Mulia Surakarta 03/MPL/DIKS
AR-
XXXII/I/2026
23/12/2025

Perizinan kegiatan pendidikan dasar 
XXXII MALIAPALA

15/01/2026
Bu Kasi Trantib 
untuk ditindak lanjuti dan dipantau

Sekretaris, Kepala Seksi 
Ketenteraman dan Ketertiban


