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PENUNJUKAN TIM PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
PADA DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KABUPATEN KARANGANYAR

KEPALA DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KABUPATEN KARANGANYAR,

Menimbang : a. bahwa informasi merupakan kebutuhan pokok setiap
orang bagi pengembangan pribadi dan lingkungan
sosialnya serta merupakan bagian penting bagi
ketahanan nasional;

b. bahwa hak memperoleh informasi merupakan hak asasi
manusia dan keterbukaan informasi publik merupakan
sarana dalam mencerdaskan kehidupan berbangsa serta
mengoptimalkan pengawasan terhadap kinerja
penyelenggaraan negara dan badan publik lainnya dan
segala sesuatu yang berakibat pada kepentingan publik;

c. bahwa dalam rangka melaksanakan keterbukaan
informasi publik maka perlu menunjuk dan menetapkan
Tim Pengelola Informasi dan Dokumentasi pada Dinas
Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Karanganyar;

d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, huruf b dan huruf c, perlu
menetapkan Keputusan Kepala Dinas Pendidikan dan
Kebudayaan tentang Penunjukan Tim Pengelola
Informasi dan Dokumentasi Pada Dinas Pendidikan dan
Kebudayaan Kabupaten Karanganyar;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-Daerah  Kabupaten dalam
Lingkungan Provinsi Jawa Tengah (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 1950 Nomor 42);

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 1 Tahun 2026 Penyesuaian Pidana
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2026
Nomor 1, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 7135);

3. Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 1
Tahun 2014 tentang Keterbukaan Informasi Publik
(Lembaran Daerah Kabupaten Karanganyar Tahun 2014
Nomor 1, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten
Karanganyar Nomor 130);

4. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 52 Tahun 2014
tentang Standar Operasional dan Prosedur
Penyelenggaraan Informasi Publik di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Karanganyar (Berita Daerah
Kabupaten Karanganyar Tahun 2014 Nomor 320);



Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

MEMUTUSKAN:

Menetapkan Tim Pengelola Informasi dan Dokumentasi pada

Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Karanganyar

sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan

bagian tidak terpisahkan dari Keputusan Kepala Dinas

Pendidikan dan Kebudayaan ini.

Tim Pengelola Informasi dan Dokumentasi sebagaimana

dimaksud DIKTUM KESATU Keputusan ini, terdiri dari

pengarah, Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi

Pelaksana, Sekretaris, Bidang Pengolahan Data dan

Klasifikasi Informasi, Bidang Fasilitasi Sengketa Informasi,

dan Bidang Pelayanan Informasi dan Dokumentasi.

Tugas Tim Pengelola Informasi dan Dokumentasi sebagai

berikut:

a. Pengarah merupakan atasan langsung Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi Pelaksana Dinas Pendidikan
dan Kebudayaan yang memiliki tugas memimpin,
membina, mengkoordinasikan, dan merencanakan serta
menetapkan jenis informasi, Standar Operasional
Prosedur, Standar pelayanan publik di Dinas Pendidikan
dan Kebudayaan.

b. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pelaksana
sebagai berikut :

1. mengklasifikasikan informasi dan dokumentasi yang

terdiri dari :

a. Informasi yang wajib disediakan dan diumumkan
secara berkala;

b. Informasi yang wajib diumumkan secara serta
merta,;

c. Informasi yang wajib tersedia setiap saat; dan

d. Informasi yang dikecualikan.

2. memberikan tanggapan atas permintaan informasi
publik yang diajukan oleh pemohon informasi publik;

3. mengkoordinasikan dan mengkonsolidasikan
pengumpulan bahan informasi dan dokumentasi
lingkungan di Dinas Pendidikan dan Kebudayaan;

4. mengkoordinasikan pendokumentasian, penyediaan
dan pelayanan informasi yang ada di lingkungan Dinas
Pendidikan dan Kebudayaan;

5. melakukan verifikasi bahan informasi publik, yang ada
di lingkungan Dinas Pendidikan dan Kebudayaan;

6. melakukan pemutakhiran informasi dan dokumentasi
yang berada di lingkup Dinas Pendidikan dan
Kebudayaan;

7. menyediakan informasi dan dokumentasi yang berada
dalam lingkup Dinas Pendidikan dan Kebudayaan;

8. melakukan inventarisasi informasi yang dikecualikan
untuk disampaikan kepada PPID Utama;

9. memberikan laporan tentang pengelolaan informasi
yang ada di lingkungan Dinas Pendidikan dan
Kebudayaan kepada Pengarah dan PPID Utama secara
berkala; dan



KEEMPAT

C.

10. bertanggung jawab mengkoordinasikan pelayanan

informasi publik yang meliputi proses penyimpanan,
pendokumentasian, penyediaan, dan pelayanan
informasi publik di Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
yang dapat diakses oleh publik.

Sekretaris mempunyal  tugas, mengagendakan,

mendokumentasikan seluruh surat menyurat, tata

administrasi dan dokumentasi foto kegiatan pengelolaan
dan pelayanan informasi Dinas Pendidikan dan

Kebudayaan.

Bidang Pengolahan Data dan Klasifikasi Informasi,

sebagai berikut :

1. melaksanakan inventarisasi, pemutakhiran,
pengolahan data dan pengelolaan sistem informasi
dan dokumentasi publik; dan

2. membantu tugas Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pelaksana publik, antara lain :

a) menyusun dan melaksanakan kebijakan informasi
dan dokumentasi;

b) melakukan verifikasi bahan informasi dan
dokumentasi publik;

¢) melakukan uji konsekuensi atas informasi dan
dokumentasi yang dikecualikan; dan

d) melakukan  pemutakhiran informasi dan
dokumentasi.

Bidang Fasilitasi Sengketa Informasi, sebagai berikut :

1. memberikan masukan kepada Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi Pelaksana dengan
adanya keberatan yang diajukan oleh pemohon
informasi publik;

2. memeriksa dan melakukan verifikasi permohonan
keberatan informasi publik;

3. membantu dalam = proses pengujian dan
pengklasifikasian serta uji konsekuensi informasi
publik; dan

4. membantu menyelesaikan sengketa informasi dan
dokumentasi.

Bidang Pelayanan Informasi dan Dokumentasi, sebagai

berikut :

1. melaksanakan kegiatan pengelolaan dan pelayanan
informasi dan dokumentasi; dan

2. membantu tugas Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pelaksana, antara lain:

a) merumuskan kebijakan strategis pengelolaan dan
pelayanan informasi publik pada Dinas
Pendidikan dan Kebudayaan; dan

b) merencanakan dan melaksanakan program
peningkatan kapasitas sumber daya manusia
informasi publik.

Dalam melaksanakan tugasnya, Tim Pengelola Informasi dan
Dokumentasi bertanggung jawab kepada Kepala Dinas
Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Karanganyar
melalui Sekretaris Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Kabupaten Karanganyar.



KELIMA : Segala biaya yang timbul akibat ditetapkannya Keputusan
Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan ini dibebankan
pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten
Karanganyar.

KEENAM : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Karanganyar
pada tanggal
Plt. KEPALA DINAS PENDIDIKAN
) AN KEBUDAYAAN KABUPATEN

S

Tembusan :

Sekretaris Disdikbud;

Kasubbag Umpeg Disdikbud,;
Kasubbag Keuangan Disdikbud,;
Kabid PAUD dan DIKMAS Disdikbud,;
Kabid SD Disdikbud;

Kabid SMP Disdikbud; dan

Kabid Kebudayaan Disdikbud.
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA DINAS
PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
KABUPATEN KARANGANYAR

NOMOR  §00/ 24§
TENTANG

TAHUN 2026

PENUNJUKAN TIM PENGELOLA
INFORMASI DAN DOKUMENTASI PADA
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
KABUPATEN KARANGANYAR

SUSUNAN TIM PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KABUPATEN KARANGANYAR

NO JABATAN DALAM
NAMA JABATAN DALAM DINAS
PPID
1 1 2 3
1. | Heru Joko Plt.Kepala Dinas Pendidikan dan Pengarah
Sulistyono, S.STP., Kebudayaan Kabupaten Karanganyar
M. Si.
2. | Eny Dwi Suyani, Sekretaris Dinas Pendidikan dan PPID Pelaksana
S.H., M.M. Kebudayaan Kabupaten Karanganyar
3. | Iwan Kasubbag Umum dan Kepegawaian Sekretaris
Kadarusman,S.H. Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Kabupaten Karanganyar
4. | Edy Wahyudi, S.E. Kasubbag Keuangan Dinas Koordinastor
Pendidikan dan Kebudayaan Bidang
Kabupaten Karanganyar Pengolahan Data
dan Klasifikasi
Informasi
5. | Hasto Nugroho W Pranata Komputer Mahir Anggota Bidang
Jatmiko, S.Kom., Pengolahan Data
M.Si. dan Klasifikasi
Informasi
6. | Mohamad Rifai Operator Layanan Operasional Anggota Bidang
Pengolahan Data
dan Klasifikasi
Informasi
7. | Rachmat Kurniawan | Pranata Komputer Terampil Anggota Bidang
A.Md. Pengolahan Data
dan Klasifikasi
Informasi
8. | Heri Sutrisno, S.Sn., | Kabid Kebudayaan Dinas Pendidikan | Koordinastor
M.M. dan Kebudayaan Kabupaten Bidang Fasilitasi
Karanganyar Sengketa
Informasi
9. | Rizka Purnamasari, Pamong Budaya Ahli Pertama Anggota Bidang
S.S. Fasilitasi
Sengketa
Informasi
10 | Agus Purnomo, Plt. Kabid PAUD dan DIKMAS Dinas | Koordinator
S.Sn., M.M. Pendidikan dan Kebudayaan Bidang
Kabupaten Karanganyar Pelayanan
Informasi

dan Dokumentasi
(Bidang PAUD)




1

2

3

11

Agus Irawanto,
S.Kom.

Prakom Pelaksana Lanjutan

Anggota Bidang
Pelayanan
Informasi

dan Dokumentasi
(Bidang PAUD)

12

Rehatta Rakasiwi,
S.Psi., M.Si.

Plt. Kabid SMP Dinas Pendidikan
dan Kebudayaan Kabupaten
Karanganyar

Koordinator
Bidang
Pelayanan
Informasi

dan Dokumentasi
(Bidang SMP)

13

Nur Ria Basriani,
S84,

Pengolah Data Dan Informasi

Anggota Bidang
Pelayanan
Informasi

dan Dokumentasi
(Bidang SMP)

14

Jarot Novianto,
S.Psi.,, M.M.

Plt. Kabid SD Dinas Pendidikan dan
Kebudayaan Kabupaten Karanganyar

Koordinator
Bidang

Pelayanan
Informasi

dan Dokumentasi
(Bidang SD)

15

Prada Amara Putra,
S.Sos.

Analis SDMA Ahli Muda

Anggota Bidang
Pelayanan
Informasi

dan Dokumentasi
(Bidang SD)

LA DINAS PENDIDIKAN
KEBUDAYAAN

KARANGANYAR




