LAPORAN PELAKSANAAN TUGAS | TAHUN
| 2021

BAB I
DESKRIPS| BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN
SUMBERDAYA MANUSIA

A. Tugas Dan Fungsi
Peraturan Daerah Nomor 16 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Karanganyar yang pelaksanaannya
diatur Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 116 Tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Badan
Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten

Karanganyar.

1. Tugas
Membantu Bupati dalam melaksanakan fungsi penunjang urusan
pemerintahan bidang kepegawaian dan pengembangan sumber daya
manusia yang menjadi kewenangan daerah dan tugas pembantuan yang

ditugaskan Bupati.
2. Fungsi

a. Penyusunan Kebijakan teknis bidang kepegawaian dan

pengembangan sumber daya manusia.

b. Pelaksanaan tugas dukungan teknis bidang kepegawaian dan

pengembangan sumber daya manusia.

¢. Pemantauan, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan tugas dukungan
teknis bidang kepegawaian dan pengembangan sumber daya
manusia.

d. Pembinaan teknis penyelenggaraan fungsi penunjang urusan
pemerintah bidang kepegawaian dan pengembangan sumber daya

manusia.
e. Pengendalian penyelenggaraan tugas UPTB.

f. Pelaksanaan tugas lain sesuai dengan tugas dan fungsinya.
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B. Jumlah Program Nasional yang dilaksanakan oleh Badan kepegawaian dan
Sumber Daya Manusia.

Sesuai dengan Peraturan Daerah Nomor 16 Tahun 2016 Tentang
Pembentukan Dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Karanganyar yang
pelaksanaannya diatur Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 116 Tahun 2016
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Badan
Kepegawaian Dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten
Karanganyar tidak melaksanakan urusan wajib, melainkan urusan penunjang

bidang Pemerintahan.

C. Standard Operating Procedure (SOP).

. SOP Surat Masuk

. SOP Surat Keluar

. SOP Renja

. SOP LkjIP

. SOP Penyusunan RKA

. SOP Pengusulan Perbaikan dan Pendistribusian SK Konversi NIP
. SOP Pengusulan Surat ljin Belajar
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. SOP Pengusulan Surat Tugas Belajar
9. SOP Pengiriman Diklat Kepemimpinan

10. SOP Penyelenggaraan Diklat Kepemimpinan

11.SOP Pengiriman Diklat Prajabatan CPNS

12.SOP Penyelenggaraan Diklat Prajabatan CPNS

13.SOP Pengiriman Diklat Teknis Fungsional

14.SOP Penyelenggaraan Diklat Teknis Fungsional

15.SOP Kenaikan Pangkat

16. SOP Ujian Dinas dan Ujian Penyesuaian ljazah

17.SOP Kenaikan Gaji Berkala bagi Kepala OPD dan Jabatan Fungsional
tertentu Golongan [V/c keatas

18.SOP Penempatan Calon Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Karanganyar

19. SOP Pengelolaan Jabatan Fungsional

20.SOP Penyelesaian Usul Jaminan Kecelakaan kerja / Jaminan Kematian

21.S0P Pengajuan Kartu Istri (Karis) dan Kartu Suami (Karsu)

22.SOP Pemberian Surat |zin Perkawinan dan Perceraian

23.SOP Melaksanakan Pengusulan dan Penyampaian Tanda kehormatan

Satyalancana Karya Satya
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24, SOP Pengajuan Uji Kesehatan

25.SOP Melaksanakan Pelayanan Tapera

26.SOP Pengajuan Kartu Tanda Pengenal Pegawai (Id Card)

27.SOP Pengajuan Kartu Pegawai

28.SOP Pembuatan Kartu Pegawai Negeri Sipil Elektronik (KPE)

29.SOP Pemberian Izin Cuti Pegawai Negeri Sipil

30.SOP Pelayanan Pensiun Dipercepat karena Sakit (tidak cakap Jasmani /

Rohani)

31.SOP Pelayanan Pengajuan Pengembalian Bapertarum Pegawai Negeri
Sipil

32.SOP Pelayanan Pensiun Dini / Atas Permintaan Sendiri Pegawai Negeri
Sipil

33.SOP Pelayanan Pensiun Pegawai Negeri Sipil

34.SOP Pelayanan Pengajuan Kartu Taspen Pegawai Negeri Sipil

35.SOP Punishment tentang Pelanggaran Calon Pegawai Negeri Sipil
36.SOP Punishment Pemberhentian Sementara

37.SOP Punishment Pemberhentian Pegawai Negeri Sipil

38.SOP Punishment Disiplin Pegawai Negeri Sipil

39. SOP Punishment Pemberhentian menjadi Anggota / Pengurus Partai Politik

D. Peraturan Daerah dan Peraturan Bupati

1. Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar

Nomor : 10 Tahun 2020

Tanggal : 28 Desember 2020

Tentang : APBD Kabupaten Karanganyar Tahun Anggaran 2021.
2. Peraturan Bupati Karanganyar

Nomor : 65 tahun 2021

Tanggal : 10 September 2021

Tentang : Perubahan ke lima Penjabaran APBD Kabupaten Karanganyar

Tahun Anggaran 2021.

E. Struktur Organisasi
Sesuai dengan Peraturan Daerah Nomor 16 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Karanganyar yang
pelaksanaannya diatur Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 116 Tahun 2016
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja

Badan Kepegawaian Dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten
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Karanganyar. Struktur organisasi Badan Kepegawaian dan Pengembangan

Sumber Daya Manusia Kabupaten Karanganyar adalah sebagai berikut:

Kepala Badan
2. Sekretariat;
- Sub Bagian Perencanaan dan Keuangan
- Sub Bagian Umum dan Kepegawaian
3. Bidang Pengangkatan dan Mutasi terdiri dari :
- Sub Bidang Pengadaan dan Penempatan
- Sub Bidang Kenaikan Pangkat; dan
- Sub Bidang Mutasi
4. Bidang Informasi dan Pengembangan SDM terdiri dari :
- Sub Bidang Informasi dan Pelaporan
- Sub Bidang Diklat Aparatur; dan
- Sub Bidang Pengembangan dan Dokumentasi
5. Bidang Pembinaan, yang dibantu :
- Sub Bidang Disiplin Aparatur
- Sub Bidang Kesejahteraan; dan
- Sub Bidang Pensiun
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STRUKTUR ORGANISASI BKPSDM

KABUPATEN KARANGANYAR SESUAI PERDA KAB.KARANGANYAR

KEPALA
SEKRETARIAT
JABATAN FUNGSIONAL I
| |
Sub Bagian Umum Sub Bagian
dan Kepegawaian Perencanaan dan
Keuangan
| | |
BIDANG BIDANG INFORMASI BIDANG PEMBINAAN
PENGANGKATAN DAN DAN PENGEMBANGAN
MUTASI SDM
Sub Bidang Sub Bidang Sub Bidang Disiplin
Pengadaan dan Informasi dan Aparatur
a Penempatan Pelaporan a
Sub Bidang Sub Bidang Diklat Sub Bidang
Kenaikan Pangkat Aparatur n Kesejahteraan
Sub Bidang Mutasi Sub Bidang Sub Bidang Pensiun
Pengembangan dan
L Dokumentasi 1
UPT
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Susunan Pejabat Struktural Badan Kepegawaian dan Sumber Daya

Manusia Kabupaten Karanganyar Tahun 2020 adalah sebagai berikut:

1. Kepala Badan
2. Sekretaris
a. Ka. Sub Bagian Perencanaan
dan Keuangan
b. Ka. Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian
3. Kepala Bidang Pengangkatan
& Mutasi
a. Ka. Sub. Bid. Pengadaan dan
Penempatan
b. Ka. Sub. Bid. Kenaikan ,
Pangkat
c. Ka. Sub. Bid. Mutasi
4. Kepala Bidang Informasi dan
Pengembangan SDM
a. Ka. Sub. Bid. Informasi dan
Pelaporan
b. Ka. Sub. Bid.Diklat Aparatur
c. Ka. Sub. Bid. Pengembangan
dan Dokumentasi
5. Kepala Bidang Pembinaan
a. Ka. Sub. Bid. Disiplin
Aparatur
b. Ka. Sub. Bid. Kesejahteraan

c. Ka. Sub. Bid. Pensiun

F. Kepegawaian:

a. Jumlah Pegawai
Dalam melaksanakan

Kabupaten Karanganyar

: Drita Evana Setianita, S.Psi,

didukung

: Suprapto, S.H, M.M
: Dwi Amperawati, S.I.P, M.Si

: Endar Pangestuti, S.E

: Irine Magdalena Elsye, S.E

- Isnan Nur Aziz, S.Kom

: Arief Syarifudin, S.Si

: Janes Cucuk Hartanto, S.E,M.M
: Diana Ary Andriyati, S.H

: Isniari Dewi M, S.STP.

: Joko Prasetyo, S.I.P
: Tugiyo, S.So0s

: Dessy Marsistawati, S.E
: Dwi Wahyuningsih, S.H, M.M.

: Djoko Sumarsono, S.E

Psi,
M.M.

: Aris Kurniawan, S.H, M.Si.

tugasnya Badan Kepegawaian Daerah

oleh 42 orang aparatur yang

keseluruhannya telah diangkat menjadi PNS.
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DAFTAR PEGAWAI

STATUS PANG

NO NAMA NIP KEPEGAWAIAN | KAT/
(PNS/CPNS) | GOL.
1 | Suprapto, S.H, M.M NIP. 19630421 199003 1 009 PNS IV/c
2 | Dwi Amperawati, S.1.P,M.Si NIP. 19670110 198603 2 001 PNS IV/b
3 | Dwi Wahyuningsih, S.H, M.M NIP. 19690711 199603 2 002 PNS V/a
4 | Isniari Dewi M, S.STP NIP. 19770124 199703 2 004 PNS lIi/d
5 | Isnan Nur Aziz, S.Kom NIP. 19780210 200501 1 016 PNS liid
6 | Drita Evana S., S.Psi, M.M NIP. 19781029 200312 2 005 PNS IVia
7 | Endar Pangestuti, S.E NIP. 19720605 199603 2 001 PNS I/
8 | Dessy Marsistawati, S.E NIP. 19721215 199803 2 005 PNS /d
9 Irine Magdalena Elsye, SE NIP. 19810920 200902 2 003 PNS li/d
10 | Djoko Sumarsono, S.E NIP. 19740111 199603 1 002 PNS lii/d
11 | Janes Cucuk Hartanto, SE, MM NIP. 19830122 200901 1 005 PNS /d
12 | Diana Ary Andriyati, S.H NIP. 19830704 200604 2 008 PNS /d
13 | Aris Kurniawan, SH, M.Si NIP. 19750503 200501 1 009 PNS IV/a
14 | Tugiyo, S.Sos NIP. 19720205 199203 1 009 PNS lifc
15 | Arief Syarifudin, S.Si NIP. 19800620 200902 1 002 L /e
16 | Joko Prasetyo, S.I.P NIP. 19880424 201101 1009 PNS life
17 | Naniek Haryani, S.E NIP. 19661224 198603 2 007 PNS /g
18 | Paryanto, SE, M.Si NIP. 19820408 200902 1002 PNS li/d
19 | Joko Pramono, SE NIP. 19701123 201001 1 005 NS /e
20 | Lulus Nugroho, S.Psi NIP. 19790411 201001 1017 PNS I/
21 | Tweyrianti Nuzulita S, S.Psi,M.M NIP. 19780121 201001 2 015 PNS i/
22 | V Nining Aryanti, S.Sos, M.M NIP. 19761107 201001 2 010 PNS i/
23 | Yoppy Nursendy Budiarso, S.EM.M | NIP. 19861115 201101 1 009 PNS i
24 | Yusuf Mustofa,S.Si NIP. 19781120 201001 1 011 FNS i/
25 | Romi Erlandono, S.Psi NIP. 19730513 200604 1 005 PNS i/
26 | SR. Widyastuti NIP. 19700101 199303 2 015 FNS li/b
27 | Anggara Nur Patria, S.Psi NIP. 19850528 201101 1 004 PNS /e
28 | Wahyu Yetti Isrudatini, S.AB, M.M | NIP. 19830131 201001 2 020 PNS /b
29 | Dwi Riyanto,A.Md NIP. 19741013 199903 1 005 PNS e
30 | Rizky Oktaria, S.Psi NIP. 19901027 201403 2 002 PNS /b
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31 | Sugiyarto, SE NIP. 19800322 200604 1 011 PNS b
32 | Faridatul Umniyah,S.STP NIP. 19940405 201609 2 003 PNS /b
33 | Lugi Hermaya, S.STP NIP. 19950921 201708 2 002 PNS /b
34 | Joko Suwarno, A.Md NIP. 19830211 201001 1 011 PHS IWi/a
35 | Priyo Pinardi, A.md NIP. 19840510 201101 1 012 PNS iz
36 | Andrian Unggul Wirawan, A.Md NIP. 19820620 201101 1 013 PNS iii/a
37 | Suroso Budi Santoso NIP. 19740719 200501 1 001 PNS Wa
38 | Rini Setyawati, S.Kom NIP. 19920331 201903 2 010 PNS lii/a
39 | Efra Radisya Clariti, S.STP NIP. 19980331 202008 2 001 PNS lIl/a
40 | Yuni Setyowati NIP. 19870611 200902 2 006 PNS W/d
41 | Atik Sulistyowati, S.Kom NIP. 19790525 200801 2 019 PNS llic
42 | Suparno NIP. 19811203 201001 1 003 PNS e
b. Daftar Pejabat Struktural OPD Yang Terisi
MEMENUHI MEMENUHI
NO NAMA e AN | | PERSYARATAN | SYARAT
DIKLATPIM KEPANGKATAN
1 Suprapto, S.H, M.M Kepala BKPSDM SUDAH SUDAH
2 Dwi Amperawati, S.I.P,M.Si Sekretaris BKPSDM SUDAH SUDAH
Kepala Bidang
3 Isniari Dewi M, S.STP Informasi dan SUDAH SUDAH
Pengembangan SDM
4 Dwi Wahyuningsih, S.H., M.M. Kabid. Pembinaan SUDAH SUDAH
: Kabid. Pengangkatan
5 Isnan Nur Aziz, S.Kom dan Mutasi SUDAH SUDAH
: Kasubbag. Umum dan
6 Irine Magdalena Elsye, SE Kepégawaian SUDAH SUDAH
Kasubbag.
7 Endar Pangestuti, S.E Perencanaan dan SUDAH SUDAH
Keuangan
Kasubbag.
8 Dessy Marsistawati, S.E Pengembangan dan SUDAH SUDAH
Dokumentasi
’ Kasubbid. Diklat
9 | Tugiyo, S.Sos o SUDAH SUDAH
. Kasubbag. Disiplin
10 | Djoko Sumarsono, S.E Apapatiie SUDAH SUDAH
. T , Kasubbid Pengadaan
11 | Arief Syarifudin, S.Si dan Penempatan SUDAH SUDAH
Kasubbid Informasi
12 | Joko Prasetyo, S.I.P dan Pelaporan SUDAH SUDAH
. N Kasubbid.
13 | Drita Evana S., S.Psi,Psi. Kasejahistaan SUDAH SUDAH
14 | Janes Cucuk Hartanto, S.E, M.M g:i;ﬁ:;d' Kenaikan SUDAH SUDAH
15 | Diana Ary Andriyati,S.H Kasubbid Mutasi SUDAH SUDAH
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16 | Aris Kurniawan, SH, M.Si Kasubbid. Pensiun SUDAH SUDAH
c. Daftar Pejabat Struktural Yang Belum Terisi
NO JABATAN STRUKTURAL ESELON
d. Daftar Pejabat Fungsional (umum/khusus)
NO NAMA KETERANGAN
1 Lulus Nugroho, S.Psi Analis Kepegawaian Muda
2 Tweyrianti Nuzulita S, S.Psi, M.M Analis Kepegawaian Muda
3 V Nining Aryanti, S.Sos, M.M Analis Kepegawaian Muda
4 Wahyu Yetti Isrudatini, S.AB,MM Analis Kepegawaian Pertama
5 Priyo Pinardi, A.Md Pranata Komputer mahir
6 Andrian Unggul Wirawan, A.Md Pranata Komputer mahir
i Anggara Nur Patria, S.Psi Analis Kepegawaian Pertama
8 Rizky Oktaria, S.Psi Analis Kepegawaian Pertama
e. Daftar Pejabat Fungsional yang belum terisi
NO NAMA KETERANGAN
1 Arsiparis Terampil Belum terisi
2 Assesor Madya Belum terisi
3 Assesor Muda Belum terisi
4 Assesor Pertama Belum terisi
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