PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PERANGKAT DAERAH

OPD. KECAMATAN KERJO
Tindakan Penanganan Bencana Alam

2023

Jalan Kerjo- Karanganyar Km. 20
Kabupaten Karanganyar




DASARHUKUM

NOMOR SOP 188 / 07 TAHUN 2023
TGL PEMBUATAN 28 Februari 2023
TGL REVISI 25 September 2024
TGL EFEKTIF mber 2024
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PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR z
OPD. KECAMATAN KERJO . o
SEKSI KETENTRAMAN DAN KETERTIBAN PEMBING/ J.a
NG “ﬁ 61988031001
NAMA SOP NGANAN BENCANA ALAM
- |[KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 16 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Karanganyar;

2. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 117 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Kecamatan;

3. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 33 Tahun 2017 tentang Uraian Tugas Jabatan Pimpinan
Tinggi, Administrator dan Pengawas pada SeKedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata

Kerja Kecamatan.

1. Memahami peraturan perundang-undangan yéng berlaku. ‘
2. Bisa mengoperasikan computer/mesin ketik
3. Ramabh, jujur, komunikatif dan bertanggungjawab.

KETERKAITAN

~ [PERALATAN/PERLENGKAPAN |

SOP Surat Masuk
SOP Surat Kcluar

1. Ruang pelayanan

2. Meja kursi

3. Komputer/printer/mesin ketik
4. Buku agenda

PERINGATAN ;

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP tidak dilakukan maka penanganan bencana alam tidak terlaksana dengan baik

Laporan Kebencanaan




Laporan Bencana

1 |Menerima Laporan Kejadian Bencana Alam dari Desa Alam 10 menit |Laporan Bencana Alam
2 |Meninjau Lokasi Kejadian Bencana Alam Kendaraan 90 menit |Ketikan Konsep Laporan
A Laporan Bencana .

3 |Melaporkan kejadian bencana kepada Pimpinan Alam 10 menit |Laporan Bencana Alam

4 Berkoordinasi dengan lintas sektoral terkait persiapan Ballpoint TG it Koordipasi dengan Polsek, |Polsek, Koramil,
proses evakuasi lokasi bencana alam Koramil, Puskesmas Puskesmas

g |Berkoordinasi dengan Relawan terkait proses evakuasi Ballpoint 30 menit |K00rdinasi dengan e TI.
lokasi bencana Relawan

o |Proses evakuasi lokasi bencana alam bersama warga | ( ) Peralatan 360 menit | okasi Kejadian Bencana |, oo
masyarakat dan relawan Evakuasi Alam

(= Mulai/Berakhir [_—_l= Proses

O: Pengambil Keputusan

= Bersambung him

—= Alur Proses




