
NO NO AGENDA
TANGGAL 

AGENDA
SURAT DARI NOMOR SURAT

TANGGAL 

SURAT
PERIHAL DISPOSISI KETERANGAN

Tindaklanjuti

Lapor

Tugaskan

Tindaklanjuti

Ralat Undangan Penyelesaian LPJ Bankeu 

Kepada Pemerintah Desa Untuk 

Peningkatan Srpras

Hari : Jumat, 2 Februari 2024

Waktu : 08.00 WIB

Tempat : Aula Dispermades Kab. Kra

113 400.4.11.3/113 01.02.2024 KA. DISPORA KAB. KRA 400.4.11.3/65.16/2024 01.02.2024

Permohonan Data Sarana Olahraga dan 

Ruang Bermain Yang Ada di Tiap Desa di 

Kecamatan

Tindaklanjuti Kasi Kesos

Sosialisasi Kebijakan Pelaksanaan PUG 

(Pengarusutamaasn Gender) Termasuk 

PPRG (Perencana Penganggaran Responsif 

Gender)

Perintahkan yang 

Membidangi

Hari : Selasa, 6 Februari 2024

Waktu : 08.30 WIB

Tempat : Aula Lantai 2 DP3APPKB Kab. Kra

Kegiatan Webinar dengan Tema 

"Pembahasan Isu Strategis dalam Rangka 

Penguatan Pembinaan Ideologi Pancasila 

Bagi Aparatur"

Ikuti

Hari : Rabu, 7 Februari 2024

Waktu : 09.00 WIB

Tempat : Zoom Meeting

Permohonan Data BPK

Kasubag 

Perencanaan dan 

Keuangan

110 900/110 01.02.2024 KA. BKD KAB. KRA 900/20.6/I/2024 29.01.2024

Tindaklanjuti Kasi Kesos

111 850/111 01.02.2024 BKN 850/B-BP.01.01/SD/D/2024 31.01.2024

Perpanjangan Batas Waktu Penyampaian 

Usulan Kebutuhan ASN TA 2024 Melalui 

SIASN Layanan Perencanaan Kebutuhan 

ASN

Kasi PMD

112 400.10.6.3/112 01.02.2024
KA. DISPERMADES KAB. 

KRA
400.10.6.3/61 01.01.2024

KA. SEKDA KAB. KRA01.02.2024400.2.2/114114

Kasi Trantib

Persiapkan

18.01.2024200.2.2/e-44/polpumPOLPUM02.02.2024

AGENDA SURAT MASUK 

KANTOR KECAMATAN JENAWI

200.2.2/115115

Kasi Kesos

Koordinasikan dengan 

KB

01.02.2024400.2.2/21



Tindaklanjuti

Informasikan

117 970/117 02.02.2024 BUPATI KRA 970/243.21/2024 29.01.2024
S.E Tentang Pelaksanaan Bulan Panutan 

Pembayaran BPP P2 Tahun 2024
Tindaklanjuti Kasi Tapem

Segera

118 400.1.0.2/118 02.02.2024
KA. DISPERMADES KAB. 

KRA
400.10.2/67 01.02.2024

Pembinaan Kepala Desa dan Perangkat 

Desa
Tindaklanjuti Kasi Tapem

119 400.13/119 02.02.2024 KA. DP3APPKB KAB. KRA 400.13/22 02.02.2024
Kegiatan Kampung Keluarga Berkualitas 

(KB) Bulan Februari Tahun 2024
Tindaklanjuti Kasi Kesos

120 400.13/120 02.02.2024 KA. DP3APPKB KAB. KRA 400.13/23 02.02.2024

Kegiatan Mini Lokakarya Bulan Februari 

Tahun 2024. Hari : Selasa, 6 Februari 2024, 

Waktu : 09.00 WIB, Tempat Aula 

Kecamatan Masing-Masing

Koordinasikan Terkait, 

Lapor
Kasi Kesos

121 400.4.11.3/121 05.02.2024
KA. DISPERMADES KAB. 

KRA
400.4.11.3/1173 03.03.2024

Pemohonan Data Untuk Penyusunan 

Laporan Kabupaten/Kota Peduli HAM 2024

Tindaklanjuti, 

Terimakasih
Kasi Kesos

122 000.9.1/122 05.02.2024 SEKDA 000.9.1/304 02.02.2024 Pemindahan Personil IID 
Tindaklanjuti, 

Terimakasih
Kasi Yanum

123 200.1/123 05.02.2024 SEKDA 200.1/302 02.02.2024
Pemantauan Perkembangan Situasi Politik 

Di Wilayah 

Koordinasi Terkait 

Terimakasih
Kasi Trantib

124 200.1/124 05.02.2024 SEKDA 200.1/303 02.02.2024
Pemantauan Perkembangan Situasi Politik 

Di Wilayah 
Arsipkan, Terimakasih Kasi Trantib

125 900/125 05.02.2024 Pj. Kades Jenawi 900/175/17/1/2024 02.02.2024

Permohonan Pencairan ADD Tahap 1 

Tahun 2024 Desa Jenawi Kecamatan 

Jenawi

Tindaklanjuti, 

Terimakasih
Kasi Tapem

126 141/126 05.02.2024 Kades Sidomukti 141/004.17.005/II/2024 01.02.2024
Pemberitahuan Pembayaran BPJS Pangkat 

Desa

Tindaklanjuti, 

Terimakasih
Kasi Tapem

127 005/127 05.02.2024 Ka MTS Al Huda 2 019/54/MTS.A2/JNW/II 02.02.2024 Wisuda Tahfidz
Catat, Arsipkan, 

Terimakasih
Kasi Kesos

128 03/128 05.02.2024 Panwascam Jenawi 03/KP.01/K.JT-II 05.02.2024 Pemohonan Untuk Menjadi Narasumber
Catat, Arsipkan, 

Terimakasih
Kasi Trantib

129 400.10.2.2/129 05.02.2024
KA. DISPERMADES KAB. 

KRA
400.10.2.2/81 05.02.2024

Pembaharuan (Updating)  Pengelolaan 

Data Kepala Desa dan Perangakat Desa

Tindaklanjuti, 

Terimakasih
Kasi Tapem

Kasi Tapem
Pelayanan ADMINDUK Persiapan Pemilu 

Tahun 2024
01.02.2024400.12/295KA. SEKDA KAB. KRA02.02.2024400.1.2/116116



130 000.7.2.4/130 05.02.2024 Ka. Baperlitbag Kab. Kra 000.7.2.4/110/II/2024 05.02.2024

Penyektarasan Peserta PD Tahun 2024-

2026 Dengan RPD Kab. Kra Tahu 2024-

2026

Perintahkan, Tugaskan 

Sesuai Permintaan, 

Terimakasih

Kasubag 

Perencanaan dan 

Keuangan

131 005/131 06.02.2024
Bumdesa Lumintu 

Mandiri Desa Lempong
005/02/1/2024 02.02.2024

Sosialisasi Samsat Budiman dan 

Pertanggung Jawaban BumDesa 2023

Catat, Keg Sudah 

Terlaksana
Kasi PMD

132 005/132 06.02.2024 BKKBN 101/BL.03/03/2024 29.01.2024
Undangan Peserta Kick Off Mini Lokakarya 

Stunting Th.2024

Tindaklanjuti, 

Terimakasih
Kasi Kesos

133 005/133 06.02.2024 SEKDA KAB. KRA 005/326.23/2024 05.02.2024

Webinar Netralitas ASN Dengan Tema 

Pemilu Semakin Dekat. Pelanggaran 

Netralitas ASN Semakin Meningkat

Persiapkan Kasubag Umpeg

134 800.2.2.7/134 06.02.2024
KA. DISPERMADES KAB. 

KRA
800.2.2.7/84 05.02.2024

Rakor Penyelesaian Tindaklanjuti LHP BPK 

PI

Hadiri Undangan 

Tersebut
Kasi Tapem/PMD

135 400.10.7/135 06.02.2024
KA DISPERMADES 

KAB.KRA
400.10.7/83 05.02.2024

Sosialisasi meganisme pengalasan 

bumdesa

Tindaklanjuti, 

Terimakasih
Kasi PMD

136 180/136 06.02.2024 SEKDA KAB. KRA 180/318.1.3
Pengiriman himpunan Abstrak perbup Kab. 

Kra Tahun 2023
untuk pedoman Kasi Tapem

137 000.7.2.4/137 06.02.2024
KA. BAPERLIPBAM 

KAB.KRA
000.7.2.4/173 06.02.2024 Perubahan jadwal desk Informasikan

Kasubag 

Perencanaan dan 

Keuangan

138 400.10.2.2/138 06.02.2024
KA. DISPERMADES KAB. 

KRA
400.10.2.2/85 06.02.2024 Revisi Lokasi Rapat Perintahkan, Hadiri Kasi Tapem

139 400.13.42/239 06.02.2024 SEKDA KAB. KRA 400.13.42/1/18/II/2024 02.02.2024
Pemohonan Bantuan Pemasangan 

Standing Bamer Gempur Rokok Ilegal

Tindaklanjuti, 

Terimakasih
Kasi Trantib

140 200.2/140 07.02.2024 SEKDA KAB. KRA 200.2/318 06.02.2024 Deklarasi Pemilu damai tahun 2024 Tindaklanjuti Kasi Trantib

141 400.13.15/141 07.02.2024 KA. DP3APPKB Kra 400.13.15/30 06.02.2024
Pelayanan KB Muslimat Nu dari Aisyah 

Tahun 2024

Koordinasikan dengan 

KB
Kasi Kesos

142 005/142 07.02.2024 MUI Kec. Jenawi 005/02.11/MUI/2024 06.02.2024
Halqolah Pemilu Damai Bersama Tokoh 

Agama Di Wilayah Kec. Jenawi
Hadiri Kasi Kesos

143 406.10/143 07.02.2024
KA. DISPERMADES KAB. 

KRA
400.10/88 07.02.2024 Pemohonan Data KPMD Tindaklanjuti Kasi PMD

144 500.12.11/144 07.02.2024 SEKDA KAB. KRA 500.12.11/323 07.02.2024
Peningkatan Pelayanan Data dan 

Keterbukaan Informasi Publik
Tindaklanjuti Kasubag Umpeg

145 005/145 12.02.2024 Bawaslu Kab. Kra 163/KA.02/K.JT.II/02/2024 06.02.2024

Rakor dan Konsolidasi Pengawasan 

Persiapan Masa Tenang Dengan Peserta 

Pemilu 

Hadiri, Laporkan Kasi Trantib



146 005/146 12.02.2024 Bawaslu Kec. Jenawi 06/KP.01/K.JT.11.06/2/2024 07.02.2024
Apel Siaga Tahapan Pengawasan Pemilu 

Tahun 2024 Dilanjutkan Penertipan APK

Catat, Arsipkan(Giat 

Sudah Terlaksana)
Kasi Trantib

147 005/147 12.02.2024 005/328.1.2 SEKDA 005/328.1.2 05.02.2024
Pengajian Dalam Rangka Peringatan Isra 

Mi'raj

Catat, Arsipkan Keg. 

Sudah Terlaksana
Kasi Kesos

200.2/148 12.02.20254 SEKDA 200.2/369.24/II/2024 08.02.2024 Pelaksanaan Pemantauan Pemilu 2024 Persiapkan Kasi Trantib

149 005/149 12.02.2024 PMWC NU Kec. Jenawi 039/MWC/II/2024 07.02.2024
Pelaksanaan Isti Gosah Untuk Bangsa 

MWC NU Jenawi dan Banomnya

Catat, Arsipakan (Kg 

Sudah Terlaksana)
Kasi Kesos

150 200.2/150 12.02.2024 SEKDA 200.2/372.24/II/2024 09.02.2024
Rakor Pelaksanaan Hitung Cepat Pemilu 

2024
Hadiri, Laporkan Kasi Trantib

151 /151 SEKDA

Rapat Koordinasi Pembahasan Penyusunan 

Daftar Informasi Publik (DIP) dan 

Perencana Aksi Pengelolaan Informasi 

Publik Tahun 2024

Arsipka, Sudah 

Terlaksana, 

Terimakasih

Kasubag Umpeg

152 200.2/152 13.02.2024 SEKDA 200.2/370.24/II/2024 08.02.2024
Laporan Hitung Cepat Penghitungan Suara 

Pemilu 2024

Persiapkan, 

Terimakasih
Kasi Trantib

153 400.10.2.2/153 13.02.2024 Kasi Tapem 400.10.2.2/02 07.02.2024
Laporan Hasil Kegiatan Rapat Koordinasi 

Penerapan Program Perangkat Desa 
untuk pedoman Kasi Tapem

154 005/154 19.02.2024 Puskesmas Jenawi 005/50.13/II/2024 12.02.2024

Pemberitahuan Jadwal Pelasanaan Sub PIN 

Putaran 2, dalam Rangka Penanggulanan 

KLB Polio CUDPV 2

Pantau Kasi Kesos

155 005/155 19.02.2024 Puskesmas Jenawi 005/315.13/11/2024 07.01.2024
Skrihing x-Ray (rougen) TBC Deteksi dini 

TBC
Untuk Menjadi Periksa Kasi Kesos

156 005/156 19.02.2024 SEKDA Kab. Kra 005/452.23 16.02.2024
Upacara Pembukaan TMMD sangkuyung 

Tahap 1 Tahun 2024
Wakili Kasi Trantib

157 451/157 19.02.2024 SEKDA Kab. Kra 451/480.1.2 16.02.2024
Permintaan Lokasi tarawih keliling 

FORKOMPIMDA Kra

Koordinasikan dengan 

Desa Lempong
kasi kesos

158 005/158 19.02.2024 SEKDA Kab. Kra 005/481.1.2 16.02.2024
Rapat Persiapan Tarling Tahun 1445 

H/2024 M
Hadiri Kasi Kesos

159 005/159 19.02.2024 SEKDA Kab. Kra 005/438.15/II/2024 13.02.2024
Sosialisali Pengaduan Perizinan Perusaha 

Berbasis Resiko 

Hadiri Bersama Kadus 

Balong
Kasi Trantib



160 005/160 19.02.2024 SEKDA Kab. Kra 005/439.15/II/2024 13.02.2024

Sosialisasi perda Nomor 13 Tahun 2023 

Tentang penyelenggaraan Perizinan dan 

Sosialisasi Perbub Nomor 62 Tahun 2023 

Tentang Rencana umum Penanaman 

Modal

Hadiri Kasi Trantib

161 005/161 19.02.2024 PPK Jenawi 81/PL.2.1.UND/331317/2023 17.02.2024

Rapat Rekaptulasi Hasil Perhitungan 

Perolehan Suara Tingkat Kec Pemilu Tahun 

2024

Catat Kasi Tapem

162 900/162 19.02.2024 SEKDA Kab. Kra 900/478.1.2/2024 16.02.2024

Bantuan Kemanusiaan Dalam Rangka 

membantu Meringankan Warga Kab. 

Grobogan dan Demak Jateng 

Kondisikan Desa Paling 

Lambat Hari Kamis
Kasi Kesos

163 400.10.2.2/163 20.02.2024 Kasi Tapem Jenawi 400.10.2.2/03 07.02.2024
Laporan Hasil Rakor Pengelolaan Keuangan 

Desa Implementasi Transaksi Non Tunai

Untuk Pedoman, 

Sosialiasasi
Kasi Tapem

164 000.9.3/164 20.02.2024 KA. Baperlitbang Kab.Kra 000.9.3/122/II/2024 19.02.2024
Sosialisasi Lomba Kreativitas dan Inovasi di 

kab.kra Tahun 2024
hadiri,lapor Kasi PMD

165 140/165 20.02.2024
KA. DISPERMADES KAB. 

KRA
140/100 19.02.2024 Sosialisasi Pembentukan BPD Informasikan kasi Tapem

166 400.11.7/166 20.02.2024
KA. DISPERMADES KAB. 

KRA
400.11.7/102 19.02.2024

Pemohonan Pembahasan data Village 

Scorecard
Tindaklanjuti,lapor Kasi PMD

167 141.32/167 20.02.2024 Kades Balong 141.32/03/17.006 19.02.2024
Permohonan Persetujuan Pengisian 

Jabatan Perangkat Desa

Sesuai Ketentuan, 

Tindaklanjuti
Kasi Tapem

168 300.2.3/168 20.02.2024 BPBD Kab.Kra 300.2.3/183 16.02.2024 Antisipasi Tanah Longsor Informasikan Kasi Trantib

169 000.9.1/169 21.02.2024 BAPERLITBANG Kab.Kra 000.9.1/126/II/2024 21.02.2024 Permintaan Data Admin Sipotdes Desa Tindaklanjuti Kasi PMD

170 000/170 22.02.2024 SEKDA KAB. KRA 000/333 21.02.2024
Mendampingi Pj. Bupati Kra dalam Rangka 

Sambang Desa Ke Kecamatan Jatiyoso 
Arsipkan Kasi Tapem

171 005/171 22.02.2024 Upt Puskesmas Jenawi 005/475.13/II/2024 21.02.2024
Pertemuanh Lokakarya Mini Tribulan ( 

Lintas Sektor)
Arsipkan Kasi Kesos

172 ND.307/172 22.02.2024 KA. Kantor Pelayanan ND.307/KPD.3207/2024 13.02.2024
Penyampaian Video Pj Bupati Kra Lapor 

SPT TAHUNAN 
UMP Kasi Tapem

173 000.8.6/173 23.02.2024 SEKDA 000.8.6/335 19.02.2024
Penyelenggaraan Dokumen Perjanjian 

Kinerja
Tindaklanjuti

Kasubag 

Perencanaan dan 

Keuangan

174 865/174 23.02.2024 SEKDA 865.02.2024 22.02.2024 Penyusunan SKP 
Tindaklanjuti, 

Terimakasih
Kasubag Umpeg



175 800/175 23.02.2024 BKN Kantor Regional 1 96/13-BM.02/SD/KR.I/2024 20.02.2024

Pelaksanaan Pemantauan dan Evaluasi 

Pengangkatan dan Kenaikan Jenjang 

Jabatan Fungsional

Tindaklanjuti Kasubag Umpeg

176 005/176 23.02.2024 Inspektorat Daerah 005/91/2024 19.02.2024

Rapat Koordinasi Penyelesaian Tindak 

Lanjut Hasil Pemeriksaan Inspektorat 

Daerah Kab. Kra

Informasikan Kasi PMD

177 141.32/177 23.02.2024 Kades Trengguli 141.32/01.11.004/XI/2021 23.02.2024
Pemohonan Persetujuan Pengisian Jabaran 

Perangkat Desa Trengguli

Sesuai Ketentuan, 

Tindaklanjuti
Kasi Tapem

178 400.10.2.4/178 26.02.2024
KA DISPERMADES 

KAB.KRA
400.10.2.4/109 23.02.2024

Pemberitahuan Pencairan ADD Bulan 

Januari dan Februari Tahun 2024
Tindaklanjuti Kasi Tapem

179 400.10.3.1/179 26.02.2024 Kasi Tapem Jenawi 400.10.3.1/04 22.02.2024
Laporan Hasil Kegiatan Rapat Persiapan 

Pembentukan BPD 

Untuk Pedoman, 

Terimakasih
Kasi Tapem

180 005/180 26.02.2024 PMWC NU Kec. Jenawi 039/MWC/II/2024 26.02.2024 Pengajian Rutin MWC NU Catat Kasi Kesos

181 400.10/181 27.02.2024 BUPATI KRA 400.10/4 13.02.2024
Instruksi Bupati Karanganyar Tentang 

Pengololaan Tanah Bengkok
Untuk Pedoman Kasi Tapem

182 400.10.7/182 27.02.2024
KA. DISPERMADES KAB. 

KRA
400.10.7/412.14 26.02.2024

Laporan Musdes Pertanggungjawaban 

BUMDesa 

Tindaklanjuti, Segera 

dan Lapor
Kasi PMD

183 141/183 27.02.2024 Kades Sidomukti 141/10.29.15/17.005/11/2024 19.02.2024

Pemohonan Persetujuan Pengisian 

Perangkat Desa Jabatan Kepala Dusun 

Noyu Desa Sidomukti Kec. Jenawi

Sesuai Ketentuan Kasi Tapem

184 005/184 28.02.2024
KA DISPERMADES 

KAB.KRA
005/395.14 27.02.2024

Rakor Persiapan Pencairan Dana Desa 

Tahap 1
Hadiri Kasi PMD

185 000.7.2.4/185 29.02.2024 KA. Baperlitbang Kab.Kra 000.7.2.4/127/II/2024 25.02.2024 Pengisian Aplikasi e. Rembugan 2025 Tindaklanjuti Kasi PMD

186 400.7.11/186 29.02.2024 Dinkes Kab. Kra 400.7.11/473/II/2024 27.02.2024 Rapat Persiapan Verifikasi Desa STBM Tugaskan Kasi Kesos

187 005/187 29.02.2024 KA. Madrasah Diniyah 003/05/MD/III/2024 27.02.2024
Pengajian Umum Akhirusunah Madrasah 

Diniyah An Nuronoyah
Catat Kasi Kesos

188 005/188 29.02.2024 Ka. DPMPT SP 005/1054 27.02.2024
Bimtek Petugas Pendamping OSS Tingkat 

Kec.
Tugaskan Kasi Yanum

189 400.10.7/189 29.02.2024
KA. DISPERMADES KAB. 

KRA
400.10.7/405.14 28.02.2024

Kegiatan Peningkatan Kapasitas Pengelola 

BUMDesa Klasifikasi Tumbuh/Pemula
Informasikan Kasi PMD








