
NO NO AGENDA TANGGAL AGENDA SURAT DARI NOMOR SURAT TANGGAL SURAT PERIHAL DISPOSISI KETERANGAN

190 600.2.1/190 01.03.2024 DPUPR Kab.Kra 600.2.1/37.6.9/II/2024 26.02.2024
Surat Pemberitauan Updating 

(P) 
Tindaklanjuti Kasi PMD

191 400.16.26/191 04.02.2024 SEKDA Kab.kra 400.16.26/37 29.02.2024

Talkshow dalam Rangka 

Pencanangan Kampung Keluarga 

Berkualitas

Informasikan 

Koordinasikan
Kasi Kesos

192 005/192 04.02.2024 SEKDA Kab.kra 005/737.23/11/2024 27.02.2024

Bimbingan Teknis Tentang 

Penyusunan SKP 2024 dan 

Penilaian dengan Aplikasi e-

kinerja yang telah Terupdate

Hadiri Kasubag umpeg

193 400.12.2.5/193 04.03.2024
KA. DISPERMADES Kab. 

Kra
400.12.2.5/193 04.03.2024 Rapat Koordinasi Operator SIAK 

Perintahkan, giat 

telah terlaksana
Kasi Tapem

194 005/194 04.02.2024
KA. DISPERMADES Kab. 

Kra
005/450.14 04.03.2024

Bimbingan Teknis Aplikasi SIBAD 

Tahun 2024
Informasikan Kasi PMD

195 100.1.2/195 05.03.2024 SEKDA Kab.kra 100.1.2/329 04.03.2024

Opservasi Dalam Rangka 

Progam Percontohan Kab dan 

Kota Antikorupsi Tahun 2024

Catat, Arsipkan
Kasubag Perencanaan 

dan Keuangan

196 100.2.1/196 05.02.2024 SEKDA Kab.kra 100.2.1/330 05.03.2024
Rapat Koordinasi Lengkap 

Jajaran Pemerintah Kab. Kra
Catat, Arsipkan Kasi Tapem

197 400.7.1/197 05.02.2024
KA. DISPERMADES Kab. 

Kra
400.7.1/107 05.03.2024

Pelaksanaan Rembug dan Rapat 

Evaluasi Stunting Desa
Tindaklanjuti Kasi Kesos

198 000/198 06.03.2024 Kades Trengguli 000/14/17.004/III/2024 05.03.2024

Musdes LPJ APBDesa 2023 dan 

Persiapan Pelaksanaan APBDesa 

Tahun 2024

Pantau Kasi Tapem

199 005/199 06.03.2024 MUI Kec. Jenawi 005/05.III/MUI/2024 05.03.2024

Koord/Silahturahmi Pengurus 

MUI, DMI Dan MINI Kec. Jenawi. 

Musyawarah Kegiatan Bulan 

Ramadan 1445 H

Catat, Hadiri, 

Arsipkan
Kasi Kesos

AGENDA SURAT MASUK 

KANTOR KECAMATAN JENAWI



200 /200 06.03.2024 SEKDA Kab.kra

Pemohonan Bantuan 

Pemasangan Spanduk Gempur 

Rokok Ilegal

Tindaklanjuti Kasi Trantib

201 /201 07.03.2024 PHDI Kec. Jenawi 05/PHDI/JNW/III/2024 06.03.2024 Pemberitahuan Hari Raya Nyepi
Pantau, Arsipkan, 

Terimakasih
Kasi Kesos

202 000.7.2/202 07.03.2024 KA. Baperlitbang Kab. Kra 000.7.2/133/III/2024 06.03.2024

Rapat Pra Pelaksanaan Forum 

Gabungan Perangkat Daerah 

Dalam Rangka Penyusunan 

RKPD Kab. Kra Th. 2025 

Kelompok Bidang Sosial Budaya 

Baperlitbang Kab. Kra

Hadiri, Arsipkan, 

keg Sudah 

Terlaksana

Kasi PMD

203 001.3/203 13.03.2024 KA. Diskuktrans ESDM 001.3/0562.20.3/III/2024 04.03.2024 Cinta Produk UMKM
Untuk 

Dipedomani
Kasi PMD

204 400.8/204 13.03.2024 SEKDA Kab.kra 400.8/352 11.03.2024
Gerakan Karanganyar Bertakwa 

dan Sukses Zakat

Tindaklanjuti, 

Informasikan
Kasi Kesos

205 005/205 13.03.2024 Madin Darul Quran 02/DQ/03/2024 03.03.2024
Ikhtifalan/Pentas Santriwan-wati 

Madrasah Darul Quran
Catat Kasi Kesos

206 005/206 13.03.2024
D. Pembinaan Usaha Hilir 

Migas

569.Und/MG.05/DMO/202

4
01.03.2024

Sosialisasi Surat Edaran Direktur 

Jendral Migas NO 

6.E/MG.05/DJM/2024

Ikuti, Lapor Kasi Kesos

207 800.1.9/207 13.03.2024 SEKDA 800.1.9/801.23 08.03.2024

S.E Ka. BKN No.2 Tahun 2024 

Tentang Verifikasi NIK dengan 

NIP ASN Melalui Aplikasi 

MYASNBKN

Informasikan Kasubag umpeg

208 065/208 13.03.2024 SEKDA 065/788.23 07.03.2024

SE. Jam Kerja Pegawai ASN Pada 

Bulan Ramadan 1445 H 

Dilingkungan Pemerintah Kab. 

Kra

Untuk Pedoman, 

Informasikan
Kasubag Umpeg

209 6.E/209 13.03.2024 Kemen ESDM RI 6.E/MG.05/DJM/2024 22.02.2024
S.E Pelaksanaan Pendataan dan 

Pencocokan Data Pengguna LPG
Informasikan Kasi Kesos

210 500/210 13.03.2024 SEKDA Kab.kra 500/210 11.03.2024 Jadwal Gerakan Pangan Murah
Koordinasikan, 

Lapor
Kasi Kesos



211 000.7.2/211 14.03.2024 KA. Baperlitbang Kra 000.7.2/XXX/III/2024 13.03.2024

Forgab Perangkat Daerah dalam 

Rangka Penyusunan Rancangan 

RKPD Kab. Kra Tahun 2025

Perintahkan, 

Hadiri
Kasi PMD

212 400.10.2.2/212 14.03.2024 Ka. Dispermades Kra 400.10.2.2/117 14.03.2024
Pemutakhiran Data Badan 

Permusyawaratan Desa (BPD)
Tindaklanjuti Kasi Tapem

213 400.10.2.1/213 14.03.2024 Ka. Dispermades Kra 400.10.2.1/118 14.03.2024 Monev Prodeskel dan Epdeskel Informasikan Kasi Tapem

214 500.2/214 14.03.2024 PUD Aneka Usaha
292/SKL.01/PUD-

AU/III/2024
13.03.2024

Pemohonan Bantuan Lokasi dan 

Data Sasaran Masyarakat guna 

Mendapat Manfaat Gerakan 

Pangan Murah

Tindaklanjuti,Koo

rdinasikan Terkait
Kasi Kesos

215 000.7.2/215 14.03.2024 KA. Baperlitbang Kra 000.7.2/141/III/2024 14.03.2024

Sinkronisasi Program/Kegiatan 

OPD Mitra Bidang Ekonomi 

Dengan Usulan 

Program/Kegiatan hasil 

Musrengbang Kec

Tugaskan 2 

Personil
Kasi PMD

216 000/216 14.03.2024 SEKDA 000/341 14.03.2024

Penyampaian Salinan Keputusan 

Pemberhentian Guru Sita Pajak 

Negara

Untuk Pedoman Kasi Tapem

216 /216 15.03.2024 PMWC NU Jenawi 40/MWC/III/2024 14.03.2024

Pelaksanaan Terawih dan 

Istigosah untuk Bencana Alam 

dijenawi

Catat Kasi Kesos

217 /216 15.03.2024 Perhutani
0008/043.7/LWUT-

SRA/2024
06.03.2024

Pemberitauan Penghentian 

Operasional dan Penutupan 

Pendakian Puncak Lawu Via 

Mbabar

Pantau, Lapor Kasi Trantib

218 000.7.2/218 15.03.2024 Ka.Baperlitbang Kab.Kra 000.7.2/140/III/2024 14.03.2024

Sinkronisasi Rencana Kerja 

Perangkat Daerah Dengan 

Usulan Prioritas Pembangunan 

Wilayah Kec Hasil Musrempang 

Kec

Hadiri, Tugaskan 

personil

Kasi PMD dan Subag 

Perencanaan dan 

Keuangan

219 000.7.2/219 18.03.2024 Ka. Baperlitbang Kra 000.7.2/140/III/2024 14.03.2024
Forgab Perangkat Daerah dalam 

Rangka Penyusunan 

Tindaklanjuti, 

Tugaskan Personil
Kasi PMD

220 500.1.4.2/220 18.03.2024 Ka. Dispertan PP Kra 500.1.4.2/1700 14.02.2024
Lomba Kreasi Olahan Pangan 

Lokal Tahun 2024
Tindaklanjuti Kasi PMD



221 400.10.2/221 18.03.2024 SEKDA 400.10.2/350 18.03.2024
Ijin Persetujuan Pengisian 

Jabatan Perangkat Desa Balong
Tindaklanjuti Kasi Tapem

222 400.10.2/222 18.03.2024 SEKDA 400.10.2/351 18.03.2024

Ijin Persetujuan Pengisian 

Jabatan Perangkat Desa 

Trengguli

Tindaklanjuti Kasi Tapem

223 400.8/223 18.03.2024 SEKDA 400.10.2/352 18.03.2024

Mengikuti Sholat Isya dan 

Tarawih dilanjutkan Kegiatan 

Safari Ramadhan Membasuh 

Luka Palestina

Arsipkan Kasi Kesos

224 000.7.4/224 19.03.2024 Ka. Baperlitbang Kra 000.7.4/153/III/2024 18.03.2024

Rapat Fotum Konsuktasi Publik 

(FKP) Penyusunan Dokumen 

Renja Baperlitbang Kab. Kra 

Tahun 2025

Tugaskan yang 

Membidangi

Kasubag Perencanaan 

dan Keuangan

225 400.10.2.4/225 19.03.2024 Ka. Dispermades Kra 400.10.2.4/127 18.03.2024

Pemberitahuan Pengajuan 

Pencairan ADD Untuk Intensif 

dan Operasional Rt/Rw Tahun 

2024

Tindaklanjuti Kasi Tapem

226 000.9.1/226 20.03.2024 Ka. Baperlitbang Kra 000.9.1/157/III/2024 19.03.2024

Desk Terkait Personil Admin 

Penyusun Indeks Inovasi Daerah 

(IID)

Tugaskan 

Personil, 

Terimakasih

Kasi Yanum

227 400.10.2/227 20.03.2024 SEKDA 400.10.2/355 20.03.2024

Ijin Persetujuan Pengisian 

Jabatan Perangkat Desa 

Sidomukti

Tindaklanjuti Kasi Tapem

228 400.9/228 20.03.2024 Ka. Dinsos Kra 400.9/259 20.03.2024 Verifikasi Temuan KPK
Tindaklanjuti, 

Terimakasih
Kasi Kesos

229 900/229 20.03.2024 Kepala Desa Sidomukti 900/13.17.005 15.03.2024

Pemohonan Pencairan Dana 

Desa Tahap 1 Tahun 2024 Desa 

Sidomukti Kec. Jenawi

Tindaklanjuti Kasi PMD

230 400.9/230 20.03.2024 Ka. Dinsos Kra 400.9/260 20.03.2024
Akurasi Data DTKS Dan 

Penerima Bansos

Tindaklanjuti 

Terimakasih
Kasi Kesos

231 400.7.24/231 20.03.2024 Ka. Dispermades 400.7.24/129 20.03.2024
Pemberitahuan Pencairan ADD 

Bulan Maret Tahun 2024

Tindaklanjuti 

Terimakasih
Kasi Tapem

232 900/232 21.03.2024 Kades Sidomukti 900/14

Permohonan Pencairan ADD 

untuk Insensientif Dan 

Operasional RT/RW Tahun 2024 

Desa Sidomukti

Tindaklanjuti 

Terimakasih
Kasi Tapem



233 451/233 22.03.2024 SEKDA 451/1023.1.2 15.03.2024
Peningkatan Pengumpulan Dana 

715 Pemberian Gaji Ke-14

Tindaklanjuti 

Koordinasi Untuk 

Pengumpulan

Kasi Kesos

234 970/234 22.03.2024 Ka. BKD Kab. Kra 970/250.25/XII/2023 28.10.2023

Laporan PPAT Wilayah Kec. 

Jenawi Bulan oktober sd 

Desember 2023

Informasikan 

Terimakasih
Sekertaris PPAT

235 450/235 22.03.2024 SEKDA 450/1024.1.2 15.03.2024
Zakat Fitrah dan Gerakan Infaq 

Ramadan 1445 H 

Informasian, 

Terimakasih
Kasi Kesos

236 000/236 22.03.2024
Gereja Katolik Santo Yulius 

Jenawi
D3/PAHPSP.WJ/III/2024 22.03.2024

Pemberitahuan Perayaan Pekan 

Suci Paskah 2024

Pantau, 

Terimakasih
Kasi Trantib

237 400.9/237 22.03.2024 SEKDA 400.9/362 21.03.2024 Percepatan Verual DT-Jateng 
Informasikan, 

Terimakasih
Kasi Kesos

238 400.10.2.1/238 22.03.2024 Ka. Dispermades Kra 400.10.2.1/131 22.03.2024 Evaluasi epdeskel dan Prodeskel 
Tindaklanjuti, 

Terimakasih
Kasi Tapem

239 000/239 22.03.2024 FKKT Kab. Kra D3/FKKT-Kab/III/2024 06.03.2024
Permohonan Usulan Data Unit 

Karangtaruna

Tindaklanjuti, 

Terimakasih
Kasi Kesos

240 005/240 22.03.2024 Ka. BKPSDM Kab. Kra 005/138 22.03.2024
Identifikasi Pengembangan 

Kompetisi 

Perintahkan,Hadi

ri Undangan 

Tersebut

Kasubag umpeg

241 000.7.1.3/241 22.03.2024 SEKDA 000.7.1.3/943.22 18.03.2024

Musrenbang Kab. Kra Tahun 

2024 dalam Rangka Penyusunan 

RPJPD Tahun 2025 dan RKPD 

Tahun 2025

catat, Arsipkan 

dan persiapkan
Kasi PMD

242 005/242 25.03.2024 ICTKI Kec Jenawi 06/ICTK/2024 25.03.2024
Berbagi dan Peduli Dalam 

Rangka Memperingati HUT ICTKI

Catat, Arsipakan, 

Terimakasih
Kasi Kesos

243 005/243 25.03.2024 SEKDA 005/1.134.3/2024 22.03.2024

Rakor Persiapan Pemeriksaan 

Pengelolaan Keuangan dan Aset 

Desa Thun 2024

Catat Arsipkan 

dan Ingatkan
Kasi PMD

244 005/244 25.03.3034 Takmir Mushola Al-Ikhlas 01/III/2024 21.03.2024
Peringatan Nuzulul Quran Tahun 

1445 H/ 2024 M
Catat Arsipkan Kasi Kesos

245 0009/245 25.03.2024 Perhutani
0009/043.7/LWUT-

SRA/2024
18.03.2024

Pembukaan Lokasi Wisata 

Pendakian Puncak Lawu 

Pringgondani dan Taman 

Saraswati

Pantau 

Terimakasih
Kasi Trantib



246 100.2.1/246 26.03.2024 SEKDA 100.2.1/377 26.03.2024 Permintaan Materi Rapat Dinas
Tindaklanjuti 

Koordinasikan
Kasubag umpeg

247 400.8/247 27.03.2024 SEKDA 400.8/377 26.03.2024

Penyerahan Zakat Mal 

Forkompimda Kepada DPD, 

Direksi BUMN, BUMD

Wakili, hadiri Kasi Kesos

248 800/248 27.03.2024 SEKDA 800/1.195.24 27.03.2024
Identifikasi Pengembangan 

Kompetisi 

Tindaklanjuti, 

Informasikan
Kasubag umpeg

249 /249 28.03.2024 Kades Jenawi

Pemohonan Pencairan ADD 

Tahap Ke 4 Tahun 2024 Desa 

Jenawi Kec. Jenawi

250 400.8.2.4/250 28.03.2024 Kades Menjing 400.8.2.4/4 28.03.2024
Data Tempat Pelaksanaan Sholat 

Idul Fitri Desa Menjing
Terimakasih Kasi Kesos


