
NO NO AGENDA TANGGAL AGENDA SURAT DARI NOMOR SURAT TANGGAL SURAT PERIHAL DISPOSISI KETERANGAN

345 000/435 01.06.2024 Panitia DPRD Cup 2024 02/ 31.05.2024
Penutupan Turnamen Bola Voli DPRD 

Cup 2024
Catat, Terimakasih Kasubag Umpeg

346 400.10.2.2/436 03.06.2024 Ka. Dispermades Kra 400.10.2.2/295 03.06.2024
Pembinaan Fasilitasi Penyususnan 

Produk Hukum Desa

Informasikan, 

Terimakasih
Kasi Tapem

347 400.10/437 03.06.2024 SEKDA 400.10/294 31.05.2024
Upacara Penutupan TMMD 

Sengkuyung Tahap II Tahun 2024
Catat, Terimakasih Kasubag Umpeg

348 000/438 03.06.2024 Kades Balong 005/4/VI/2024 03.06.2024
Pengambilan Sumpah Dan Janji 

Perangkat Desa Baru (Kades Dokrasi)
Catat, Terimakasih Kasubag Umpeg

349 400.12.3/439 04.06.2024 Ka. Disdukcapil Kab. Kra
400.12.2/415/VI/202

4
03.06.2024

Bimbingan Teknis Dinas 

Kependudukan dan Pencatatan Sipil 

Tahun 2024

Perintahkan, 

Tindaklanjuti
Kasi Tapem

350 000.1.3.3/440 04.06.2024 BKD Kab. Kra 000.1.3.3/258 03.06.2024
Kegiatan Capacity Bulding Bagi 

Pengurus Barang Pengguna
Perintahkan

Kasubag Perencanaan 

dan Keuangan

351 005/441 04.06.2024
PT. Tanivest Asro 

Development

052/UNDANGAN/TA

NI/05
25.05.2024

Undangan Sosialisasi atau Paparan 

Program Kerjasama Program 

Pertanian

Hadiri, Terimakasih, 

Laporkan
Kasi PMD

352 005/442 04.06.2024 Ka. Dispermades Kra 142/168.14 Kegiatan Donor Darah Catat, Terimakasih Kasubag Umpeg

353 400.10/443 04.06.2024 SEKDA Kab. Kra 400.10/626 04.06.2024 Ralat Undangan Penutupan TMMD Catat, Terimakasih Kasubag Umpeg

354 130/444 04.06.2024 SEKDA Kab. Kra 130/2.133.1.1 28.05.2024 Permintaan Materi Rapat Dinas Tindaklanjuti
Kasubag Perencanaan 

dan Keuangan

355 300.2.5.1/445 05.06.2024 Ka. BKPSDM Kab. Kra 300.2.5.1/68 04.06.2024
Perencanaan Pengembangan 

Kompetensi ASN
Tindaklanjuti Kasubag Umpeg

356 100.2.1/446 05.06.2024 SEKDA 100.2.1/637 05.06.2024 Permintaan Materi Rapat Dinas Tindaklanjuti
Kasubag Perencanaan 

dan Keuangan

357 400.10.6.3/447 05.06.2024 Ka. Dispermades Kra 400.10.6.3/305 05.06.2024
Rakor Persiapan Pencairan Bantuan 

Keuangan Kab. Kra Tahun 2024
Perintahkan Kasi Tapem

AGENDA SURAT MASUK 

KANTOR KECAMATAN JENAWI



358 400.2/448 05.06.2024 Pj. Kades Jenawi 400.2/275/17/VI/24 04.06.2024

Surat Pengantar SK : Keputusan 

Kepala Desa Jenawi Nomor 400.2/23 

Tahun 2024 Tentang Pembentukan 

Desa Ramah Perempuan dan Peduli 

Anak 

Inventarisir Kasi Kesos

359 800.1.4.1/449 05.06.2024 Ka. BKPSDM Kab. Kra 800.1.4.1/65 04.06.2024
Zoom Meeting Pembekalan Peserta 

Ujian Dinas dan UPKD Tahun 2024
Tindaklanjuti Kasubag Umpeg

360 400.3.8.3/450 05.06.2024 Ka. BKPSDM Kab. Kra 400.3.8.3/63 04.06.2024
Laporan Program Mentoring Berkala 

Semester 1 Tahun 2024
Tindaklanjuti Kasubag Umpeg

361 005/451 05.06.2024 Kepala SMPN 2 Jenawi 005/134/2024 05.06.2024
Pelepasan Siswa/Siswi Kelas IX Tahun 

Pelajaran 2023/2024
Catat Kasubag Umpeg

362 800.1.4.1/452 06.06.2024 Ka. Dispermades Kra 800.1.4.1/72 05.06.2024
Pelaksanaan Ujian Dinas dan UPKP 

Tahun 2024
Tindaklanjuti Kasubag Umpeg

363 500.12.12/453 06.06.2024 SEKDA 500.12.12/641 06.06.2024
Pendampingan dan Monitoring PPID 

Pelaksana Tahap II 
Persiapkan Dengan Baik Kasubag Umpeg

364 000.7.2.2/454 06.05.2024 Ka. Baperlitbang Kra 000.7.2.2/206.22 05.06.2024

Rapat KOORDINASI Persiapan 

Penyusunan Dokumen Teknoratik 

Rencana Pembangunan Jangka 

Menengah Daerah (RPJMD) Kab. 

Karangan 2025-2029

Perintahkan
Kasubag Perencanaan 

dan Keuangan

365 500.12/455 07.06.2024 Ka. Diskominfo Kra 500.12/1/18/VI/24 07.06.2024
Rapat Pendataan dan Sinkronisasi 

Aplikasi

Perintahkan 2 Orang 

Personil Untuk Hadir, 

Terimakasih

Kasubag Umpeg

366 900/456 07.06.2024 SEKDA 900/2.117.1.2 31.05.2024
Peningkatan Pengumpulan Dana 715 

Pemberian Gaji Ke-13

Tindaklanjuti, 

Koordinasikan Dengan 

Bendahara Gaji

Kasi Kesos

457 100.1.2/457 07.06.2024 Bupati Kra 100.1.2/2.140.22/24 31.05.2024

S.E : Penyusunan Pakta Integritas 

Untuk Pengusulan Input Pakir Hibah 

dan/Bansos 2025

Untuk Pedoman
Kasubag Perencanaan 

dan Keuangan

368 100.1.2/458 07.05.2024 Bupati Kra 100.1.2/2.136.22/24 31.05.2024

  S.E : Penyusunan Pakta Integritas 

Untuk Pelaksanaan Pakir Hibah 

dan/Bansos  Tahun 2024

Untuk Pedoman
Kasubag Perencanaan 

dan Keuangan

369 400.10.2.2/459 10.06.2024 Ka. Dispermades Kra 400.10.2.2/311 07.06.2024

Pengukuhan dan Penyerahan 

Keputusan Bupati Tentang 

Penyesuaian Masa Jab. Kepala Desa 

Catat Kasubag Umpeg



370 400.10.2.4/460 10.06.2024 Kasi Tapem 400.10.2.4/6 07.06.2024

Nota Dinas : Laporan Hasil Kegiatan 

Sosialisasi Persoalan Bantuan 

Keuangan

Terimakasih, 

Informasikan
Kasi Tapem

371 005/461 10.06.2024 TK Islam Darul Salam 023/TK.DS/VI/2024
Akhirusanah dan Pengajian Haul Ibu 

Suparmi, s.pd
Catat Kasubag Umpeg

372 400.10.6.3/462 10.06.2024 Ka. Dispermades Kra 400.10.6.3/317 10.06.2024
Peningkatan Kapasitas Kasi PMD Kab. 

Kra Tahun 2024
Hadiri Kasi PMD

373 400.10.2.4/463 10.06.2024 Ka. Dispermades Kra 400.10.2.4/318 10.06.2024

Pemberitahuan Pelaksanaan 

Sosialisasi Kegiatan Bankeu Kab. TA 

2024

Tindaklanjuti Kasi Tapem

374 /464 10.06.2024 Kades Menjing
005/52.17.2008/VI/2

4
10.06.2024

Penyaluran BLT Desa Bulan Juni 

Tahun 2024
Catat Kasi PMD

375 900.1.15.1/465 11.06.2024 BKD Kab. Kra 900.1.15.1/270 10.06.2024

Rekonsiliasi Data Belanja (SP2D) dan 

Pajak Periode 1 Januari sd 31 Maret 

2024

Perintahkan
Kasubag Perencanaan 

dan Keuangan

376 900/466 11.06.2024 BKD Kab. Kra 900/278 07.06.2024
Pelaporan SPT Masa PPH Intansi 

Pemkab Karanganyar 
Perintahkan 

Kasubag Perencanaan 

dan Keuangan

377 400.10.2.2/467 11.06.2024 Ka. Dispermades Kra 400.10.2.2/321 10.06.2024

Revesi Waktu Pelaksanaan Undangan 

Nomor 400.10.2.2/311 Semula Jam 

14.00 Menjadi 13.00 WIB 

Catat 
Kasubag Perencanaan 

dan Keuangan

378 005/468 11.06.2024 SEKDA Kab. Kra 005/3.314.1.2 10.06.2024

Study Banding Tentang Tindak La 

njut Peraturan Daerah Nomo 8 

Tahun 2023 Tentang Fasilitasi 

Pengembangan Pesantren Di 

Kab.Wonosobo 

Tindaklanjuti 
Sekretaris PKK(Mb. 

Tatik)

379 /469 11.06.2024
Sd Aisyiyah Unggulan 

Gemolong
ATFLHW/VI/2024 08.06.2024

Pemberitahuan Diadakannya Kemah 

Ceria Pandu Alfal Hizbul Wathan 

Qobilah Muhammad Al - Fatih Sd 

Aisyiyah 

Pantau Kasi Trantib 

380 500.13/470 11.06.2024 Disperpora Kab.Kra 500.13/1199 11.06.2024

Permohonan Peserta Peningkatan 

Inovasi Dan Higenitas Sajian Kuliner 

Kab.Kra 

Tindaklanjuti Kasi Kesos

381 300.2.3/471 12.06.2024 SEKDA Kab. Kra 300.2.3/660 11.06.2024
Sosialisasi Pembentukan DESTANA/ 

KELTANA Dan KENCANA 

Catat, Perintahkan 

Kades, Terimakasih 
Kasi Trantib 

382 000/472 12.06.2024 SEKDA Kab. Kra 000/663 11.06.2024

Nonton Bareng Kualifikasi Piala Dunia 

Antara Indonesia vs Filipina Bersama 

Pj. Bupati Kra 

Catat, Terimakasih Kasubag Umpeg



383 000/473 12.06.2024 UNS 
4301/UN.27.02/TU.0

0/2024
10.06.2024

Sosialisasi Peninggalan Sejarah 

Media Massa : RRI Radio Kambing 

Bagi Masyarakat Dan Guru Sejarah 

Catat Kasubag Umpeg

384 000/474 12.06.2024 ULP Sragen
0434/KLH.01.01/E03

03300/2024
10.06.2024

Himbauan Keselamatan Ketenaga 

Listrikan
Edarkan Kasi Trantib 

385 005/475 13.06.2024 Kades Seloromo
005/42.17.007/V/202

4
15.05.2024

Penyaluran BLT Dana Desa Bulan Juni 

Tahun 2024
Hadiri Kasi PMD

386 400.10.2.4/476 14.06.2024 Ka. Dipermades Kab. Kra 400.10.2.4/325 14.06.2024
Pemberitahuan Pencairan ADD Bulan 

Juni Tahun 2024
Tindaklanjuti Kasi Tapem

387 800.2.4/477 14.06.2024 Ka. BKPSDM Kab. Kra 800.2.4/76 14.06.2024
Massive Open Online Caurse (MOOC) 

ASN Berahlak 
Tindaklanjuti Kasubag Umpeg

388 700.1.21/478 14.06.2024 Inspektorat Daerah 005/253/2024 11.06.2024

Rakor Penyelesaian Tindaklanjut 

Hasil Pemeriksaan Inspektorat 

Daerah Kab. Kra

Tindaklanjuti, Segera, 

Lapor
Kasi PMD

389 400.3.2.2/479 14.06.2024 Dinsos Kab. Kra 400.3.3.2/640 14.06.2024

Rencana Rangkaian Kegiatan 

Peringatan Hut Ke-79 Kemerdekaan 

RI Kab. Kra

Tindaklanjuti Kasi Trantib 

390 400.8.2.3/480 19.06.2024 Pan. Pengajian Akbar 002/Pan/VI/2024 18.06.2024 Pengajian Akbar Catat Kasubag Umpeg

391 100.3.10/481 19.06.2024 Pan. Pengajian Akbar 003/Pan/VI/2024 15.06.2024
Permohonan Bantuan Personil Satpol 

PP 
Catat, Tindaklanjuti Kasi Trantib 

392 400.7.6.4/482 19.06.2024 Ka. Bakesbangpol 400.7.6.4/4 18.06.2024 Permohonan Permateri/Narasumber Catat Kasubag Umpeg

393 500.14.3/483 19.06.2024
Deputi Bidang 

Perlindungan Anak

B.125/D.PMP.2/PP.04

.02/06/2024
07.06.2024

Peberitahuan Pelaksanaan SPHPN 

2024
Untuk Menjadi Pedoman Kasi Kesos

394 400.10.3/484 19.04.2024 Kades Jenawi
400.10.3/307/17/VI/

2024
19.06.2024

Undangan Pembentukan Posyandu 

Remaja Desa Jenawi
Wakili, Hadiri Kasi PMD

395 000.7.3/485 19.06.2024 Ka. Baperlitbang Kra 000.7.3/307/VI/2024 19.06.2024

Penerimaan Mahasiswa Kuliah Kerja 

Nyata (KKN) Dari UIN Raden Mas Said 

Surakarta 

Hadiri Kasubag Umpeg

396 400.7.6.4/486 19.06.2024 Kades Jenawi
400.7.6.4/306/17/VI/

2024
19.06.2024 Undangan Penyuluhan Narkoba Hadiri Kasi Trantib 

397 900/487 20.06.2024 SEKDA Kab. Kra 900/685 13.06.2024

Sosialisasi Pemagang KKPD Dan 

Administrator KKPD Terkait 

Implementasi KKPD Di Kab. Kra Dan 

Pembahasan Percepatan Input Data 

Diaplikasi SIPD RI

Perintahkan 
Kasubag Perencanaan 

dan Keuangan

398 400.10.2.4/488 20.06.2024 Kades Jenawi 
400.10.2.4/315/17/VI

/2024
19.06.2024

Permohonan Pencairan ADD Tahap 7 

Tahun 2024 Desa Jenawi 
Tindaklanjuti Kasi Tapem

399 400.10.2/489 20.06.2024 Kades Jenawi 
400.10.2/301/17/VI/

2024
19.06.2024

Penyaluran BLT DD Bulan Juni Tahu 

2024 
Catat Kasi PMD



400 500.12.11.2/490 20.06.2024 SEKDA Kab. Kra 500.12.11.2/684 19.06.2024
Pembinaan Dan Bimbingan Teknis 

Bagi Admin Aduan 
Perintahkan Kasubag Umpeg

491 700/401 22.05.2024 Inspektur Daerah 700/23 21.05.2024

Peresmian Desa Pancasila Dan 

Sosialisasi Pembinaan Ideologi 

Pancasila 

Catat Kasubag Umpeg

492 141/492 21.06.2024 Ka. Dispermades Kra 141/1079.14 19.06.2024 SK: Penyesuaian Masa Jabatan Kades Untuk Pedoman Kasi Tapem

493 400.10.7/493 21.06.2024 Ka. Dispermades Kra 005/1091.14 20.06.2024
Sosialisasi Kepersetaan BPJS 

Kesehatan 
Tindaklanjuti Kasi PMD

494 000.8.3.4/494 21.06.2024 SEKDA 000.8.3.4/+++ 19.06.2024

Sosialisasi Dan Bimtek Pemantauan 

Dan Evaluasi Kinerja 

Penyelenggaraan Pelayanan Publik 

Mandiri Inernasional Tahun 2024

Perintahkan Kasi Yanum 

495 003.3/495 21.06.2024 SEKDA 003.3/2.420.24 21.06.2024
S.E: Tentang Peringatan Hari Anti 

Narkotika Internasional Tahun 2024

Tindaklanjuti, 

Terimakasih 
Kasi Trantib 

496 000/496 24.06.2024 SEKDA 005/2.4331.7 21.06.2024

Mendampingi Pj. Bupati Kra Ramah 

Tamah Dengan Ka. Kejaksaan Negeri 

Kra 

Catat, Terimakasih Kasubag Umpeg

497 000/497 24.06.2024 SEKDA 005/2.434.1.7 24.06.2024

Mendampingi Pj. Bupati Kra 

Pertandingan Tenis Persahabatan 

Dengan Forkopimda Kab. Bantul 

Catat, Terimakasih Kasubag Umpeg

498 400.10/498 24.06.2024 Ka. Dispermades Kra 400.10/1094.14 20.06.2024
Sosialisasi Kegiatan Pelestarian Dan 

Pengembangan Adat Istiadat 
Tindaklanjuti Kasi PMD

499 800/499 25.06.2024 SEKDA 005/2.472.23 25.06.2024

Soalisasi Pencegahan Pelanggaran 

Netralitas ASN Menjelang Pilkada 

Tahun 2024

Persiapkan , Semua 

Mengikuti 
Kasubag Umpeg

500 000/500 25.06.2024 Saka Bhayangkara 
297/05/VI/2024/SAK

A BHARA/SRG 
24.06.2024

Ijin Tempat Kegiatan Dalam Rangka 

Penerapan Krida Saka I
Pantau Kasi Trantib 

501 /501 25.06.2024 Univ Sebelas Maret
104/UN27.24.1/PM.0

0.03/2024
20.05.2024 Pengantar Survey KKN UMP Kasi Kesos

502 000.2.3.2/502 26.06.2024 Ka. BKD Kra 005/106.3/VI/2024 24.06.2024
Sosialisasi Penggunaan Barang Milik 

Daerah 
Perintahkan Kasubag Umpeg

503 000.2.3.2/503 26.06.2024 Ka. BKD Kra 005/106.2/VI/24 24.06.2024
Sosialisasi Penggunaan Barang Milik 

Daerah 
Perintahkan Kasubag Umpeg

504 /504 26.06.2024 Kades Balong
143/012/17.006/VI/2

024
24.06.2024

Pengantar Data Tanah Kas Desa 

Untuk Revokasi Terdampak Bencana 

Longsor

Tindaklanjuti Kasi Tapem

505 /505 26.06.2024 Ka. Dispermades Kra 414.1/1116.14 25.06.2024 Permohonan Pemilhan Desa Terbaik Tindaklanjuti Kasi Tapem dan PMD



506 300.1.4/506 26.06.2024 Ka. Satpol PP 300.1.4/1232 24.06.2024 Undangan Pelatihan Satlinmas Tindaklanjuti Kasi Trantib 

507 400.9/507 26.06.2024 SEKDA 62.024 Sarasehan BAZNAS Kab. Kra Catat Kasubag Umpeg

508 400.10.2.2/508 27.06.2024 Ka. Dispermades Kra 005/1122.14 26.06.2024 Pembinaan KPM Tindaklanjuti Kasi Tapem

509 400.10.2.4/509 27.07.2024 Ka. Dispermades Kra 400.10.2.4/1103.14 24.06.2024
Bimtek Implementasi Transaksi Non 

Tunai Desa 
Tindaklanjuti Kasi Tapem

510 500.12.11.2/510 27.07.2024 Kasi Yanum 400.10.7/260 24.06.2024
Laporan Hasil Kegiatan Rakor Admin 

Pengelola Aduan Publik 

Untuk Pedoman, 

Tindaklanjuti
Kasi Yanum 

511 400.10.3/511 27.06.2024 Kades Menjing
005/66.17.000/VI/20

24
26.06.2024 Launching Posyandu Remaja 

Wakili Bersama Kasi 

Kesos, Hadiri, 

Terimakasih

Kasi Kesos

512 400.10.2.4/512 27.06.2024 Ka. Dispermades Kra 142/1115.14 25.06.2024
Laporan Dana Desa yang Ditentukan 

Penggunaannya (Earmark) Tahap I

Tindaklanjuti, 

Terimakasih 
Kasi PMD

513 200.1/513 28.06.2024 Ka. Bakesbangpol 200.1/882.24/VI/24 25.06.2024 Kegiatan Pendidikan Politik Wakili Kasi Trantib 

430 400.13/430 29.05.2024 Ka. DP3APPKB Kab. Kra 400.13/52 29.05.2024

Kegiatan Kampung Keluarga 

Berkualitas (KB) Bulan Juni Tahun 

2024

Pantau Kasi Kesos

431 400.10.2/431 29.05.2024 Kepala Desa Jenawi 
400.10.2/267/17/V/2

024
29.05.2024

Penyerahan Bantuan Bibit Ikan Dan 

Penebaran Kesungai Sedesa Jenawi 
Catat, Terimakasih Kasubag Umpeg 


