PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
KECAMATAN MOJOGEDANG
STANDAR  OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PEMBINAAN WILAYAH

	Nomor SOP
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	KECAMATAN MOJOGEDANG
KABUPATEN KARANGANYAR

KASI KETENTRAMAN DAN KETERTIBAN
KECAMATAN  MOJOGEDANG

	Tanggal Pembuatan
	 Januari 2020
	
	

	Tanggal Revisi
	
	
	

	Tanggal Efektif
	
	
	

	Disahkan Oleh
	Camat  Mojogedang
	
	

	Nama SOP :  Pembinaan  Wilayah
	
	


	Dasar Hukum :
	Kualifikasi Pelaksana :

	1. Undang-undang Nomor 32 tahun 2004 tentang Pemetrintahan Daerah;
2. SK Camat  Karanganyar Nomor : 300/13/2018 Tentang Tim Pembinaan Wilayah

	1. Camat : S1,S2
2. Sekcam  : S1,S2
3. Kasi Tramtib : S1
4. JFU : 

	Keterkaitan :
	Peralatan/Perlengkapan

	1. SOP Surat Masuk ;

2. SOP Surat Keluar.
 3.  SOP RKA
	1. Himpunan Peraturan perundang-undangan ;

2. Komputer 
3. ATK
4. DPA

	Peringatan :
	Pencatatan dan Pendataan

	1. Pembinaan  linmas yang tidak  rutin menyebabkan kegiatan pembinaan  tidak berjalan dengan baik

	


	NO
	URAIAN PROSEDUR
	PELAKSANA
	MUTU BAKU

	
	
	Staf
	Kasi trantib
	sekcam
	Camat
	Persyaratan
	Waktu
	Output
	Ket

	1. 
	Membuat  rancangan daftar jadwal pembinaan Wilayah
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	· komputer 

· ATK, 
	 1 

 hari
	Rencana Jadwal Pembinaan
	

	2.
	Melakukan  koreksi  dan pembubuhan paraf atas pembuatan jadwal  pembinaan Wilayah
	
	

	

	ya
	· 
	15 menit
	Jadwal   Pembinaan
	

	3.
	 Jadwal Pembinaan Wilayah yang telah disusun diajukan ke camat
	
	
	 
	
	
	10 menit
	ditandatangani Camat
	

	4.
	Menerima berkas  yang sudah mendapatkan persetujuan untuk didokumentasikan
	
	
	
	
	- jadwal pembinaan


	 10 menit
	 - Jadwal Pembinaan 
	

	5.
	Berkas disusun  untuk didokumentasikan oleh  JFU
	
	

	
	
	- jadwal pembinaan

-Tim Pembinaan
	10 menit
	 - Jadwal  Pembinaan
-Tim Pembinaan
	

	6.
	Jadwal pembinaan Wilayah siap diberikan kepada Tim pembina Wilayah
	
	

	
	
	- jadwal pembinaan

-Tim Pembinaan
	5 menit
	 Distribusi Jadwal kpd Tim
	

	   7.
	Kasi Tramtib menyiapkan materi pembinaan dan Daftar Hadir


	
	
	
	
	ATK

Komputer 
	30 menit
	Materi pembinaan dan daftar hadir
	

	8
	 Kasi Tramtib  dan JFU melaporkan Kegiatan Pembinaan.
	
	
	
	
	 ATK

 Komputer
	 60 menit
	Laporan Hasil Kagiatan

	


CAMAT MOJOGEDANG
EKO JOKO ISWANTO, S.H

Pembina
NIP. 19630831 199103 1 007
