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Kodepos 57712

KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR
NOMOR 570 /)¢¢ TAHUN 2024

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR INTEGRASI LAYANAN PERIZINAN
PERANGKAT DAERAH PADA APLIKASI SISTEM INFORMASI
PELAYANAN ELEKTRONIK

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR,

Menimbang : bahwa dalam rangka melaksanakan ketentuan Pasal 8 Peraturan |
Daerah Nomor 13 Tahun 2023 tentang Penyelenggaraan Perizinan, \
perlu menetapkan Keputusan Sekretaris Daerah tentang Standar |
Operasional Prosedur Integrasi Layanan Perangkat Daerah Pada
Aplikasi Sistem Informasi Pelayanan Elektronik;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah-Daerah Kabupaten Karanganyar dalam Lingkungan
Provinsi Jawa Tengah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun
1950 Nomor 42);

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587) sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang
Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang
Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja menjadi Undang-
Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2023
Nomor 41, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6856);

3. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2023 tentang Provinsi Jawa
Tengah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2023

Nomor 58);
MEMUTUSKAN :

Menetapkan

KESATU : Menetapkan Standar Operasional Prosedur Integrasi Layanan
Perangkat Daerah Pada Aplikasi Sistem Informasi Pelayanan
Elektronik (SIMPEL) sebagaimana tersebut dalam Lampiran yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan Sekretaris
Daerah ini.

KEDUA : Standar Operasional Prosedur Integrasi Layanan Perangkat Daerah

dengan Aplikasi Sistem Informasi Pelayanan Elektronik (SIMPEL)
sebagaimana dimaksud pada Diktum KESATU meliputi:

a. pelayanan perizinan terkait bidang kesehatan;

b. pelayanan perizinan terkait bidang pekerjaan umum;

c. pelayanan perizinan terkait bidang sosial,

d. pelayanan perizinan terkait bidang pendidikan; dan

e. pelayanan perizinan terkait bidang pertanian dan peternakan.



KETIGA : Biaya yang timbul dengan ditetapkannya Keputusan Sekretaris
Daerah ini dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daerah dan sumber lain yang tidak mengikat.

KEEMPAT : Keputusan Sekretaris Daerah ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan.

ditetapkan di Karanganyar
Rada tanggal 9 Dygem boy
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Tembusan

1. Kepala DPMPTSP;
2. Kepala Bagian Hukum Setda Karanganyar; dan
3. Kepala Bagian Organisasi Setda Karanganyar.



I. PELAYANAN PERIZINAN BIDANG KESEHATAN

1.1. Surat Izin Praktik Tenaga Medis (Izin Tenaga Medis meliputi Izin Dokter, Dokter Spesialis, Dokter Gigi,

LAMPIRAN

KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR

NOMOR 570/ 166 TAHUN 2024
TENTANG

STANDAR OPERASIOANAL PROSEDUR INTEGRASI

PADA APLIKASI SISTEM INFORMASI PELAYANAN ELEKTRONIK

dan Dokter Gigi Spesialis)

LAYANAN PERIZINAN PERANGKAT DAERAH

DINAS KESEHATAN DPMPTSP Mutu Baku
No. Kegiatan Pejabat Kepala Kelpala Pengelola | Pejabat | Koordinator | Kepala Wakt}: Ket.
Pemohon | Pelaksana : ; Dinas Pt 2 Kelengkapan (menit Qutput
Fungsional | Bidang Perizinan | Fungsional PTSP DPMPTSP :
Kesehatan / hari
1. |Pemohon menyampaikan dokumen 7 KTP, Surat permohonan dari Pemohon, STR, 1 Jam |Tanda Terima berkas
mengunggah data persyaratan melalui Tidak Bukti Pemenuhan skp (QR Code dari permohonan
Aplikasi SIMPEL Lengkap skp.kemkes.go.id), Surat Rekomendasi dari

atasan, Surat Keterangan memiliki tempat
praktek,Surat rekomendasi dari Puskesmas
setempat, Surat Keterangan Sehat, Pas Foto
3x4, ljazah, Surat Izin Praktek Tenaga
Kesehatan ke 1, Surat Izin Praktek Tenaga
Kesehatan ke 2

2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan Perizinan 2 Hari |Draf Bukti Verifikasi
lengkap dan memenuhi syarat,
dilanjutkan ke proses berikutnya. Jika
tidak, dikembalikan ke pemohon
untuk dilengkapi.

3. |Memvalidasi ajuan Bukti Verifikasi Dokumen 10 |Validasi permohonan di
Surat Izin Praktik (SIP) tenaga medis menit |SIMPEL

4. |Memvalidasi ajuan Bukti Verifikasi Dokumen 10 |Validasi permohonan di
Surat Izin Praktik (SIP) tenaga medis menit |SIMPEL

5. |Memberikan notifikasi persetujuan Dokumen 1 Hari |Bukti Verifikasi SIP
Bukti Verifikasi Surat Izin Praktik
(SIP) tenaga medis

6 (Pemeriksaan berkas permohonan, Dokumen sesuai peryaratan Perizinan 2 Hari [Dokumen permohonan
memproses surat lzin dan dilanjutkan
ke proses berikutnya.

7 |Memvalidasi ajuan lzin praktik tenaga Berkas 10 |Validasi permohonan
medis menit |pada SIMPEL

8 |Memvalidasi ajuan Izin praktik tenaga Berkas 10 |Validasi permohonan
medis menit |pada SIMPEL

9 |Memberikan notifikasi persetujuan Berkas 1 Hari |Validasi permohonan
Izin pada SIMPEL pada SIMPEL

10 |Pemohon mengumpulkan STR Tenaga Berkas 1 Hari |Berkas
Medis Salinan Asli ke loket DPMPTSP

11 |Memvalidasi berkas telah lengkap L Berkas 10 |Berkas

menit
12 |Mengunduh lzin praktik tenaga medis - 10 |Izin terbit
menit
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1.2. Surat Izin Praktik Tenaga Kesehatan Lainnya (Izin Tenaga Kesehatan Lainnya meliputi Izin Psikologi Klinis, Perawat, Bidan, Tenaga Promosi Kesehatan dan Ilmu Perilaku, Tenaga Sanitasi Lingkungan,
Nutrisionis, Dietisien, Fisioterapis, Okupasi Terapis, Terapis Wicara, Akupuntur, Perekam Medis dan Informasi Kesehatan, Teknik Kardiovaskuler, Teknisi Pelayanan Darah, Refraksionis Optisien/

Optometris, Teknisi Gigi, Penata Anestesi, Terapis Gigi dan Mulut, Audiologis, Radiografer, Elektromedis, Ahli Teknologi Laboratorium Medik, Fisikawan Medik, Radioterapis, Ortotik Prostetik, Nakes

Tradisional Ramuan dan Nakes Tradisional Keterampilan

DINAS KESEHATAN DPMPTSP Mutu Baku
i d Kepala . Waktu
o i Pemohon | Pelaksana Pejalf)at KF:pala Dirr)ms Pen.gt.alola Fa a?at Koordinator Kepals Kelengkapan (menit/ hari Output .
Fungsional | Bidang Perizinan | Fungsional DPMPTSP :
Kesehatan kerja)

1. |Pemohon menyampaikan dokumen /|@EED«{—— KTP, Surat permohonan dari 1Jam |Tanda Terima
mengunggah data persyaratan melalui | Tidak Pemohon, STR, Bukti Pemenuhan skp berkas
Aplikasi SIMPEL (QR Code dari skp.kemkes.go.id), permohonan

Surat Rekomendasi dari atasan, Surat
Keterangan memiliki tempat
praktek,Surat rekomendasi dari
Puskesmas setempat, Surat
Keterangan Sehat, Pas Foto 3x4,
ljazah, Surat Izin Praktek Tenaga
Kesehatan ke 1 (Permohonan praktek
ke 2)

2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan Perizinan 2 Hari  |Draf Bukti
lengkap dan  memenuhi syarat, Verifikasi
dilanjutkan ke proses berikutnya. Jika
tidak, dikembalikan ke pemohon untuk Lengkap
dilengkapi.

3. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Izin Dokumen 10 menit |Validasi
praktik tenaga medis permochonan

pada SIMPEL

4. [Memvalidasi ajuan Izin praktik tenaga Dokumen 10 menit |Validasi
kesehatan lainnya permohonan

pada SIMPEL

5. |Memberikan  notifikasi  persetujuan Dokumen 1 Hari |Bukti Verifikasi
Bukti Verifikasi Surat Izin Praktik tenaga SIP
kesehatan lainnya

6 [Pemeriksaan berkas permohonan, Dokumen sesuai peryaratan Perizinan 2 Hari  [Dokumen
memproses surat [zin dan dilanjutkan ke permohonan
proses berikutnya.

7 |Memvalidasi ajuan Izin praktik tenaga Berkas 10 menit |Validasi
kesehatan lainnya permohonan

pada SIMPEL

8 |Memvalidasi ajuan Izin praktik tenaga Berkas 10 menit |Validasi
kesehatan lainnya permohonan

pada SIMPEL

9 |Memberikan notifikasi persetujuan Izin Berkas 1 Hari  |lzin terbit
pada SIMPEL

10 |Mengunduh Izin - 10 menit |lzin terbit
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1.3. Surat Izin Praktik Tenaga Teknis Kefarmasian (Surat Izin Praktek Tenaga Teknis Kefarmasian meliputi Apoteker dan Tenaga Teknis Kefarmasian)

DINAS KESEHATAN DPMPTSP Mutu Baku
No. Kegiatan h P Pejabat Kepala Ke.pala Pengelola Pejabat Koordinator Kepala W?'ku; ; Ket.
Pethohicns § Pelakaans. | ooguioral | Bideng | 2000 | pogiis | Punguion PTSP DPMPTSP Kelengapan ity it} Heitpul
Kesehatan kerja)

1. |[Pemohon menyampaikan dokumen /|(@Ea)+ KTP, Surat permohonan dari 1Jam |Tanda Terima
mengunggah data persyaratan melalui Tidak Pemohon, STR, Bukti Pemenuhan skp berkas
Aplikasi SIMPEL (QR Code dari skp.kemkes.go.id), permohonan

Surat Rekomendasi dari atasan, Surat
Keterangan memiliki tempat
praktek,Surat rekomendasi dari
Puskesmas setempat, Surat
Keterangan Sehat, Pas Foto 3x4,
Ijazah, Surat Izin Praktek Tenaga
Kesehatan ke 1 (Permohonan praktek
ke 2)

2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan Perizinan 2 Hari  |Draf Bukti
lengkap dan memenuhi syarat, Verifikasi
dilanjutkan ke proses berikutnya. Jika
tidak, dikembalikan ke pemohon untuk
dilengkapi.

3. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Izin Dokumen 10 menit |Validasi
praktik tenaga medis permohonan

pada SIMPEL

4. |Memvalidasi ajuan Izin praktik tenaga Dokumen 10 menit |Validasi
Kefarmasian T permohonan

pada SIMPEL

5. [Memberikan  netifikasi  persetujuan Dokumen 1 Hari |Bukti Verifikasi
Bukti Verifikasi Surat Izin Praktik tenaga — SIP
Kefarmasian ]I

6 |Pemeriksaan berkas permohonan, | Dokumen sesuai peryaratan Perizinan 2 Hari |Dokumen
memproses surat [zin dan dilanjutkan ke permohonan
proses berikutnya.

7 |Memvalidasi ajuan Izin praktik tenaga Berkas 10 menit |Validasi
Kefarmasian permohonan

pada SIMPEL

8 |Memvalidasi ajuan Izin praktik tenaga Berkas 10 menit |Validasi
Kefarmasian permohonan

pada SIMPEL

9 [Memberikan notifikasi persetujuan Izin Berkas 1 Hari [lzin terbit
pada SIMPEL

10 [Mengunduh Izin - 10 menit |Izin terbit
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II. PELAYANAN PERIZINAN BIDANG PEKERJAAN UMUM

2.1. Izin Pemakaian Kekayaan Daerah Alun-Alun Kabupaten Karanganyar

DPU PR DPMPTSP Mutu Baku
No. Kegiatan Ke : . Waktu Ket.
. s pala Kepala Pengelola Pejabat Koordinator Kepala " ; o
tput
Pemohon | Pelaksana | Tim Kerja Hidang | DroPR | Petmisan | Fangsibast PTSP DPMPTSP Kelengkapan (me;l;ga?an utpu
1. |Pemohon menyampaikan dokumen | @EEED+ |- KTP Pemohon, Surat Surat 30 menit |Berkas
permohonan ke Bidang PKP DPU PR Tidak Rekomendasi Kepala Dinas Persyaratan
Lengkap Pekerjaan Umum dan Perizinan
Perumahan Rakyat
Kabupaten Karanganyar
2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Berkas
lengkap dan memenuhi syarat, dilanjutkan Perizinan permohoman
ke  proses Dberikutnya. Jika @ tidak,
dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi. |
3. |Melaksanakan peninjauan lokasi yang | Survey lokasi 4 Hari |BA Peninjauan
dimohonkan Izin Ll lokasi
4. |Memvalidasi naskah Surat Rekomendasi Dokumen 60 menit |Naskah Surat
Rekomendasi
5. |[Menandatangi Surat Rekomendasi Dokumen 1 Hari Surat
pemakaian Kekayaan Daerah Alun-Alun Rekomendasi
Kabupaten Karanganyar terbit
6. [Pemohon menyampaikan dokumen/ Dokumen 30 menit |Berkas
mengunggah data persyaratan melalui Persyaratan
Aplikasi SIMPEL Perizinan
7. |Pemeriksaan berkas ajuan, membuat konsep Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Dokumen
naskah Surat Izin Perizinan permohonan
8. |Memvalidasi ajuan Izin Pemakaian Kekayaan Berkas 10 menit |Validasi
Daerah Alun-Alun Kabupaten Karanganyar permohonan
pada SIMPEL
9. |Memvalidasi ajuan Izin Pemakaian Kekayaan Berkas 10 menit |Validasi
Daerah Alun-Alun Kabupaten Karanganyar permohonan
pada SIMPEL
10. |Memberikan notifikasi persetujuan Izin Berkas 1 Hari Izin terbit
pada SIMPEL :
11. |Mengunduh Izin ‘ 10 menit (Izin terbit
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2.2. Izin Pemakaman di Taman Pemakaman Umum Daerah
DPU PR DPMPTSP Mutu Baku
No. Kegiatan Kepala | Kepala | Pengelola | Pejab Koordi Wgkiu Ket.
. . pala epala engelola ejabat oordinator Kepala Kel it/ hari Chutout
Bemlion | Polatsana. | Tio Redja Bidang | DPU PR | Perizinan | Fungsional PTSP DPMPTSP s (me;:;rli'a) B ¥
1. |Pemohon menyampaikan dokumen KTP Penanggungjawab / 30 menit |Berkas
permohonan ke Bidang PKP DPU PR Tidak Keluarga , KTP Almarhum, Persyaratan
Lengkap KK Almarhum, Surat Perizinan
kematian, Bukti
Pembayaran Retribusi, Surat
o Permohonan
2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Berkas
lengkap dan memenuhi syarat, dilanjutkan Perizinan permohoman
ke proses Dberikutnya. Jika @ tidak,
dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi. Lengkap
3. |Melaksanakan peninjauan lokasi yang Survey lokasi 4Hari |BA Peninjauan
dimohonkan Izin lokasi
4. |Memvalidasi naskah Surat Rekomendasi Dokumen 60 menit |[Naskah Surat
Rekomendasi
5. |Menandatangi Surat Rekomendasi Dokumen 1 Hari Surat
Pemakaman di Taman Pemakaman Umum Rekomendasi
Daerah terbit
6. |Pemohon menyampaikan dokumen/ Dokumen 30 menit |Berkas
mengunggah data persyaratan melalui Persyaratan
Aplikasi SIMPEL Perizinan
7. |Pemeriksaan berkas ajuan, membuat konsep Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Dokumen
naskah Surat Izin Perizinan permohonan
8. |Memvalidasi ajuan Izin Pemakaman di Berkas 10 menit |Validasi
Taman Pemakaman Umum Daerah permohonan
pada SIMPEL
9. |Memvalidasi ajuan Izin Pemakaman di Berkas 10 menit |Validasi
Taman Pemakaman Umum Daerah permohonan
pada SIMPEL
10. [Memberikan notifikasi persetujuan Izin Berkas 1 Hari |[Izin terbit
pada SIMPEL
11. |Mengunduh Izin 10 menit |Izin terbit
WAKTU 8 HARI KERJA




2.3.

Izin Pemanfaatan Ruang Milik Jalan

DPU PR DPMPTSP Mutu Baku
5 Waktu
No. Kegiatan Kepala | Kepala | Pengelola Pejabat Koordinator | Kepala Ket.
Pel i ' P P 8 J P Kel it/ hari Output
Pemohon | Pelaksana | Tim Kerja | piqone | DPU PR | Perizinan | Fungsional PISP | DPMPTSP elengkapen (me;‘:r’;a) s o
1. |Pemohon menyampaikan dokumen e KTP Pemohon, Surat 30 menit [Berkas
permohonan ke Bidang Bina Marga DPU PR Tidak Rekomendasi Pemanfaatan Persyaratan
Lengkap Ruang Milik Jalan, Oleh Perizinan
Kepala Dinas Pekerjaan
Umum dan Perumahan
e T Rakyat Kabupaten
Karanganyar, Surat Kuasa
2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Berkas
lengkap dan memenuhi syarat, dilanjutkan Perizinan permohoman
ke  proses berikutnya. Jika  tidak,
dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi. Lengkap
3. [Melaksanakan peninjauan lokasi yang Survey lokasi 4 Hari BA Peninjauan
dimohonkan Izin lokasi
4. |Memvalidasi naskah Surat Rekomendasi Dokumen 60 menit |Naskah Surat
Rekomendasi
5. |Menandatangi Surat Rekomendasi Dokumen 1 Hari Surat
Pemamanfaatan Ruang Milik Jalan Rekomendasi
terbit
6. |Pemohon menyampaikan dokumen/ Dokumen 30 menit |Berkas
mengunggah data persyaratan melalui Persyaratan
Aplikasi SIMPEL Perizinan
7. |Pemeriksaan berkas ajuan, membuat konsep Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Dokumen
naskah Surat Izin Perizinan permohonan
8. |Memvalidasi ajuan Izin Pemamanfaatan Berkas 10 menit |Validasi
Ruang Milik Jalan permohonan
pada SIMPEL
9. |Memvalidasi ajuan Izin Izin Pemamanfaatan e Berkas 10 menit |Validasi
Ruang Milik Jalan permohonan
pada SIMPEL
10. |Memberikan notifikasi persetujuan Izin Berkas 1 Hari Izin terbit
pada SIMPEL
11. |Mengunduh Izin 10 menit |Izin terbit

WAKTU
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2.4. Izin Penebangan Pohon

DPU PR DPMPTSP Mutu Baku
. Waktu
No. Kegiatan Pejab: i
2 . jabat Koordinator . ; it
Pemohon | Pelaksana | Tim Kerja Fungsional PTSP Kelengkapan (memt( hari utpu
kerja)

1. |Pemohon menyampaikan dokumen Surat Rekomendasi 30 menit |Berkas
permohonan ke Bidang PKP/ Bina Marga Tidak Penebangan Pohon Kepada Persyaratan
DPU PR Lengkap Pemohon, Oleh Kepala Dinas Perizinan

Pekerjaan Umum dan
Perumahan Rakyat

IR Kabupaten Karanganyar,
KTP Pemohon

2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Berkas
lengkap dan memenuhi syarat, dilanjutkan Perizinan permohoman
ke proses Dberikutnya. Jika tidak,
dikembalikan ke  pemohon  untuk Lengkap
dilengkapi.

3. [Melaksanakan peninjauan lokasi yang Survey lokasi 2 Hari BA  Peninjauan
dimohonkan Izin lokasi

4. |Mengajukan  permohonan  persetujuan Dokumen 1 hari Naskah
penebangan pohon kepada Bupati persetujuan
Karanganyar Bupati

5. |Memberikan  persetujuan  penebangan Dokumen 8 hari Persetujuan
pohon Bupati

6. |Memvalidasi naskah Surat Rekomendasi Dokumen 60 menit |Naskah Surat

Rekomendasi

6. |Menandatangi Surat Rekomendasi Dokumen 1 Hari Surat
Penebangan Pohon S Rekomendasi

terbit

7. |Pemohon menyampaikan dokumen/ Dokumen 30 menit |Berkas
mengunggah data persyaratan melalui Persyaratan
Aplikasi SIMPEL Perizinan

8. |Pemeriksaan berkas ajuan, membuat Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Dokumen
konsep naskah Surat Izin Perizinan permchonan

9. |Memvalidasi ajuan Izin Penebangan Pohon Berkas 10 menit  |Validasi

permohonan
pada SIMPEL
10. [Memvalidasi ajuan Izin Penebangan Pohon Berkas 10 menit |Validasi
permohonan
pada SIMPEL
11. |Memberikan notifikasi persetujuan Izin Berkas 1 Hari Izin terbit
pada SIMPEL
12. {Mengunduh Izin 10 menit |Izin terbit
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III. PELAYANAN PERIZINAN BIDANG SOSIAL

Surat Izin Operasional Organisasi Sosial/ Yayasan Penyelenggaraan Kegiatan Usaha Kesejahteraan Sosial

DINAS SOSIAL DPMPTSP Mutu Baku
No. Kegiatan U Pelak Tim Pejabat Kepala | Sekretaris lf;pala Pengelola Pejabat Koordinator | Kepala skt Wa:(tl;l . R— Ket.
T s Kerja | Fungsional | Bidang Dinas S;:;sl Perizinan | Fungsional PTSP DPMPTSP N (meﬁééa} art o
1. |Pemohon menyampaikan dokumen /| (R« Surat permohonan, akta 1 Jam Berkas
mengunggah data persyaratan melalui i Tidak notaris, Akta Yayasan, AD ART, Persyaratan
Aplikasi SIMPEL Lengkap Susunan Pengurus, KTP Perizinan
Pengurus, Daftar nama dan
identitas kelayan, Foto
pengurus, foto kelayan, Foto
papan nama bangunan dan
kegiatan, Surat keterangan
domisili dari kelurahan/desa
2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jikal Dokumen sesuai peryaratan 2 Hari Berkas
lengkap dan memenuhi syarat, Perizinan permohoman
dilanjutkan ke proses berikutnya. Jika
tidak, dikembalikan ke pemohon untuk Lengkhp
dilengkapi.
3. [Merencanakan, melaksanakan Survey lokasi 3 Hari BA Peninjauan
peninjauan lokasi, membuat berita lokasi
acara dan mengonsep surat
rekomendasi
4. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 10 menit |Validasi
— permohonan
i pada SIMPEL
5. [Memvalidasi ajuan rekomendasi i Dokumen 10 menit |Validasi
m permohonan
pada SIMPEL
6 |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 10 menit |Validasi
permohonan
pada SIMPEL
7 |Memberikan notifikasi persetujuan Dokumen 1 Hari Surat
Surat Rekomendasi Rekomendasi
8 |Pemeriksaan berkas permohonan, Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Dokumen
memproses surat Izin dan dilanjutkan Perizinan permohonan
ke proses berikutnya.
9 |Memvalidasi ajuan Izin Berkas 10 menit |Validasi
permohonan di
SIMPEL
10 [Memvalidasi ajuan Izin Berkas 10 menit [Validasi
permohonan
pada SIMPEL
11. |[Memberikan notifikasi persetujuan Berkas 1 Hari Izin terbit
Izin pada SIMPEL
12. |Mengunduh Izin Berkas 10 menit |Izin terbit
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IV. PELAYANAN PERIZINAN BIDANG PENDIDIKAN

4.1. Izin Kuliah Kerja Nyata (KKN)
Badan Kesatuan Bangsa dan Politik DPMPTSP Mutu Baku
No. Kegiatan Tim Peiab: Kepala i : i Ket.
jjabat Kepala Pengelola Pejabat Koordinator Kepala Waktu (menit/
tput
Pemichon: | Pelakeana Kerja | Fungsional | Bidang Baklc;:l:ang Perizinan | Fungsional PTSP DPMPTSP Eelenghapen hari kerja) Sl
1. |Pemohon menyampaikan dokumen KTP Pemohon, Surat 30 menit  |Berkas
permohonan ke Badan Kesbangpol Pengantar dari Kampus Persyaratan
Kepada Kepala Dinas Perizinan
DIPMPTSP Kabupaten
Karanganyar dan Kepala
Kesbangpol, Daftar Anggota
== KKN, Daftar Lokasi Jika Lebih
dari Satu Lokasi, Scan Surat
Rekomendasi dari Kesbangpol
2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan 2 Hari Berkas
lengkap dan memenuhi syarat, dilanjutkan Perizinan permohoman
ke proses  berikutnya. Jika  tidak,
3. |Memproses penerbitan Surat Rekomendasi Dokumen 1 Hari Berkas Surat
Rekomendasi
4. |Memvalidasi naskah Surat Rekomendasi Dokumen 30 menit  |Naskah Surat
Rekomendasi
5. |Memvalidasi naskah Surat Rekomendasi 30 menit  |Naskah Surat
Rekomendasi
6. |Menandatangi Surat Rekomendasi KKN Dokumen 1 Hari Surat
Rekomendasi
7. |Pemohon menyampaikan dokumen/ 30 menit  |Berkas
mengunggah data persyaratan melalui Persyaratan
Aplikasi SIMPEL Perizinan
8. |Pemeriksaan berkas ajuan, membuat konsep Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Dokumen
naskah Surat Izin Perizinan permohonan
9. |Memvalidasi ajuan Izin KKN Berkas 10 menit  |Validasi
permohonan
pada SIMPEL
10. [Memvalidasi ajuan Izin KKN Berkas 10 menit Validasi
permohonan
pada SIMPEL
11. [Memberikan notifikasi persetujuan Izin 1 Hari Surat Izin terbit
pada SIMPEL
12. |Mengunduh Izin Berkas 10 menit Surat Izin terbit
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4.2. Izin Operasional LKP/ PKBM/ Bimbel

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN DPMPTSP Mutu Baku
No. Kegiatan Tim Pejabat | Kepala | Kepala Pengelola Pejabat | Koordinator | Kepala Waktu (menit/ Ket.
1 7 = t
Pemohon | Pelakeana | o ie | Pungsional | Bidang | Disdikbud | Pecisinan | Pungsionst | Prsp | Desprse Knlsngiapas hari kerja) .
1. |Pemohon menyampaikan dokumen /|@EED«{|— Surat Keterangan domosili dari 2 Jam Berkas
mengunggah data persyaratan melalui Tidak kelurahan, Surat Keterangan Persyaratan
Aplikasi SIMPEL Lengkap Pendirian Lembaga dari Perizinan
Kelurahan. Akta Pendirian,
KTP Pendiri lembaga, SKCK,
CV pendiri lembaga, Ketentuan
proses belajar mengajar
lembaga,Tata tertib
lembaga,Su rat ijin
lingkungan,Perjanjian sewa
rumah, Surat Pernyataan
Kesanggupan Lembaga,
Susunan Pengurus Lembaga,
Struktur Organisasi Lembaga,
Izin Pendirian LKP/ PKBM/
Bimbel
2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan 2 Hari Berkas
lengkap dan memenuhi syarat, dilanjutkan Perizinan permohoman
ke proses berikutnya. Jika tidak,
dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi. Lengkpp
3. |Merencanakan, melaksanakan peninjauan Survey lokasi 5 Hari BA  Peninjauan
lokasi membuat berita acara dan lokasi
mengonsep surat rekomendasi
4. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 20 menit  |Validasi
permohonan
S. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 20 menit | Validasi
permohonan
6 |Memberikan notifikasi persetujuan Surat Dokumen 2 Hari Surat
Rekomendasi Rekomendasi
7 |Pemeriksaan berkas permohonan, Dokumen sesuai peryaratan 2 Hari Dokumen
memproses surat Izin dan dilanjutkan ke Perizinan permohonan
proses berikutnya.
8 [Memvalidasi ajuan Izin Berkas 10 menit  |Validasi
permohonan
\ pada SIMPEL
9 |Memvalidasi ajuan Izin ' Berkas 10 menit Validasi
permohonan
pada SIMPEL
10. [Memberikan notifikasi persetujuan Izin Berkas 1 Hari Surat Izin terbit
pada SIMPEL
11. [Mengunduh Izin Berkas 10 menit  |Surat Izin terbit
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4.3. Izin Operasional PAUD (KB/ TK/ TPS/ SPS)

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN DPMPTSP Mutu Baku
No. Kegiatan Tim Pejabat Kepala | Kepala Pengelola Pejabat | Koordinator | Kepala Waktu (menit/ Ket.
SRfBhn | Petakis Kerja F‘unjgsional Bidang Disdri)kbud Periiinan Fungsional PTSP DPMPTSP helenghepan hari kerja) Cutpmt

1. |Pemohon  menyampaikan dokumen /|@EED«| KTP, Identitas pendiri, Surat 2 Jam Berkas
mengunggah data persyaratan melalui Tidak keterangan domisili dari desa, Persyaratan
Aplikasi SIMPEL ' Lengkap Akta pendirian Yayasan, CV Perizinan

Pendiri Lembaga, SKCK,
Susunan Pengurus dan
rincian kerja, Struktur
organisasi lembaga, Ketentuan
proses belajar mengajar, Tata
tertib lembaga, Surat ijin
lingkungan, Perjanjian sewa
rumah, RIP lembaga, Izin
pendirian PAUD (KB/ TK/
TPA/ SPS)

2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Berkas
lengkap dan memenuhi syarat, dilanjutkan Perizinan permohoman
ke proses Dberikutnya. Jika tidak,
dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi. Lengkpp

3. |Merencanakan, melaksanakan peninjauan Survey lokasi 5 Hari BA  Peninjauan
lokasi membuat berita acara dan lokasi
mengonsep surat rekomendasi

4. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 20 menit  |Validasi
permohonan
pada SIMPEL

5. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 20 menit  [Validasi
permohonan
pada SIMPEL

6 |[Memberikan notifikasi persetujuan Surat Dokumen 2 Hari Surat
Rekomendasi Rekomendasi

7 |Pemeriksaan berkas permohonan, Dokumen sesuai peryaratan 2 Hari Dokumen
memproses surat lzin dan dilanjutkan ke Perizinan permohonan
proses berikutnya.

8 |Memvalidasi ajuan Izin Berkas 10 menit  |Validasi
permohonan
pada SIMPEL

9 |Memvalidasi ajuan Izin Berkas 10 menit Validasi
permohonan
pada SIMPEL

10. |[Memberikan notifikasi persetujuan Izin 1 Hari Surat Izin terbit
pada SIMPEL

11. |Mengunduh Izin Berkas 10 menit Surat Izin terbit
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4.4. Izin Operasional SD Swasta

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN DPMPTSP Mutu Baku
No. Kegiatan Tim Pejabat | Kepala | Kepala Pengelola Pejabat | Koordinator | Kepala Waktu (menit/ Ket.
Pemhorn | Pelilusinn | oot F‘unjgsional Bidang Disd?l?linud Perizinan Funf;sionai PTSP DPMpP'I'SP Selnpapen hari kerja) Rutput

I. |Pemohon menyampaikan dokumen / Akta pendirian, AHU 1 Jam Berkas
mengunggah data persyaratan melalui L_____on 'ndak ] Kemenkumham, Kepemilikan Persyaratan
Aplikasi SIMPEL Lengkap lahan yayasan, Surat Perizinan

Pernyataan kesediaan tenaga
pendidik dan pendidikan yang
linier sesuai pendidikannya,
Surat pernyataan memiliki
sarana dan prasarana
penunjang standar pelayanan
pendidikan, Surat pernyataan
memiliki kemampuan
pendanaan kepada satuan
pendidikan yang didirikan
untuk 3 tahun ke depan,
Surat keterangan proyeksi
calon peserta didik untuk 3
tahun ke depan, SK Izin
pendirian SD, KTP pemohon,
Izin pendirian SD Swasta

2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan 6 Hari Berkas
lengkap dan memenuhi syarat, dilanjutkan Perizinan permohoman
ke proses berikutnya. Jika tidak,
dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi.

3. |Merencanakan, melaksanakan peninjauan i Survey lokasi 14 Hari BA  Peninjauan
lokasi ~membuat berita acara dan ﬂ, X lokasi
mengonsep surat rekomendasi

4. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 1 Hari Validasi

permohonan
pada SIMPEL

5. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 1 Hari Validasi

permohonan
pada SIMPEL

6 [Memberikan notifikasi persetujuan Surat Dokumen 3 Hari Surat
Rekomendasi Rekomendasi

7 |Pemeriksaan berkas permohonan, Dokumen sesuai peryaratan 2 Hari Dokumen
memproses surat Izin dan dilanjutkan ke E Perizinan permohonan
proses berikutnva,

8 |Memvalidasi ajuan Izin : Berkas 20 menit  |Validasi

m permohonan
pada SIMPEL

9. |Memberikan notifikasi persetujuan Izin Berkas 1 Hari Surat Izin terbit
pada SIMPEL

10. [Mengunduh Izin -_ Berkas 10 menit  |Surat Izin terbit
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4.5.

Izin Operasional SMP Swasta

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN DPMPTSP Mutu Baku
No. Kegiatan Tim Pejabat | Kepala | Kepala Pengelola Pejabat | Koordinator | Kepala Waktu (menit/ Ket.
Ressolice | Peskmeon: | guge. | masguovint | Batevig | Diseias ] Peds. | Pangaoeat ] PSP DieTa Kergyapen hari kerja) et
1. |Pemohon menyampaikan dokumen / Akta pendirian, AHU 1 Jam Berkas
mengunggah data persyaratan melalui 'l‘lda.k i | Kemenkumham, Kepeilikan Persyaratan
Aplikasi SIMPEL Lengkap lahan yayasan, Surat Perizinan
Pernyataan kesediaan tenaga
pendidik dan pendidikan yang
linier sesuai pendidikannya,
Surat pernyataan memiliki
sarana dan prasarana
penunjang standar pelayanan
pendidikan, Surat pernyataan
memiliki kemampuan
pendanaan kepada satuan
—+- pendidikan yang didirikan
untuk 3 tahun ke depan,
Surat keterangan proyeksi
calon peserta didik untuk 3
tahun ke depan, SK Izin
pendirian SMP, KTP pemohon,
Izin pendirian SMP Swasta
2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan 7 Hari Berkas
lengkap dan memenuhi syarat, dilanjutkan Perizinan permohoman
ke proses berikutnya. Jika @ tidak,
dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi. Lengkpp
3. |Merencanakan, melaksanakan peninjauan Survey lokasi 10 Hari BA  Peninjauan
lokasi membuat berita acara dan lokasi
Imengonsep surat rekomendasi
4. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 1 Hari Validasi
permohonan
pada SIMPEL
5. |[Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 1 Hari Validasi
|permohonan
pada SIMPEL
6 [Memberikan notifikasi persetujuan Surat Dokumen 3 Hari Surat
Rekomendasi Rekomendasi
7 |Pemeriksaan berkas permohonan, Dokumen sesuai peryaratan 2 Hari Dokumen
memproses surat Izin dan dilanjutkan kef | (| | | oo Perizinan permohonan
proses berikutnva
8 |Memvalidasi ajuan lzin Berkas 20 menit Validasi
permohonan
pada SIMPEL
9. |Memberikan notifikasi persetujuan Izin Berkas 1 Hari Surat Izin terbit
pada SIMPEL
10. [Mengunduh Izin Berkas 10 menit  |Surat Izin terbit
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4.6. Izin Pendirian PAUD (KB/ TK/ TPS/ SPS)
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN DPMPTSP Mutu Baku

No. Kegiatan Tim Peiab. . : ; Ket.

jabat Kepala Kepala Pengelola Pejabat Koordinator Kepala Waktu (menit/ Suionk
Pomohon | Pelakeans | gegia | Pungaional | Bidang | Distiiana | Pertsinan | Pungaionsi | £18p° | DPMPTSP elangiapan hari kerja) b
1. |Pemohon menyampaikan dokumen / " Identitas pendiri, KTP, Surat 2 Jam Berkas
mengunggah data persyaratan melalui m‘ Tidak keterangan domisili, Surat Persyaratan
Aplikasi SIMPEL i Lekighap keterangan pendirian lembaga, Perizinan
Akta pendirian, CV pendiri
lembaga, SKCK, Susunan
pengurus dan rincian kerja,
Struktur organisasi lembaga,
Ketentuan proses belajar
mengajar, Tata tertib lembaga,
Surat izin lingkungan, Surat
perjanjian sewa rumah, RIP
lembaga, Bukti kepemilikan
lahan
2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Berkas
lengkap dan memenuhi syarat, dilanjutkan Perizinan permohoman
ke proses berikutnya. Jika tidak,
dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi. Lengkhp
3. |Merencanakan, melaksanakan peninjauan Survey lokasi 5 Hari BA  Peninjauan
lokasi membuat berita acara dan m lokasi
mengonsep surat rekomendasi

4. [Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 20 menit | Validasi
permohonan
pada SIMPEL

5. |Memvalidasi ajuan rekomendasi v Dokumen 20 menit  |Validasi

m - permohonan
pada SIMPEL
6 |Memberikan notifikasi persetujuan Surat Dokumen 2 Hari Surat
Rekomendasi Rekomendasi

7 |Pemeriksaan berkas permohonan, | Dokumen sesuai peryaratan 2 Hari Dokumen
memproses surat Izin dan dilanjutkan ke fee - Perizinan permohonan
proses berikutnya.

8 |Memvalidasi ajuan Izin Berkas 20 menit  |Validasi
permohonan
pada SIMPEL

9. |Memberikan notifikasi persetujuan Izin 1 Hari Surat Izin terbit

pada SIMPEL
10. IMengunduh Izin Berkas 10 menit  [Surat Izin terbit
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4.7.

Izin Pendirian SD Swasta

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN DPMPTSP Mutu Baku
No. Kegiatan Tim Pejabat | Kepala | Kepala Pengelola Pejabat | Koordinator | Kepala Waktu (menit/ Ket.
Postcien | bobwon | e |omiigatiiar Bidpang Disdikbud | Perisinan Funjgsiona.l PSP | DPMPTSP Eelengkapan hari kerja) Catpt

1. [Pemohon menyampaikan dokumen / Akta pendirian yayasan, AHU 1 Jam Berkas
mengunggah data persyaratan melalui m‘ kemenkumham, Kepemilikan Persyaratan
Aplikasi SIMPEL i J;:ﬁp lahan, Surat pernyataan Perizinan

ketersediaan tanaga pendidik
dan kependidikan yang linier
sesuai pendidikan, Surat
pernyataan memiliki sarana
dan prasarana penunjang
standar pelayanan pendidikan,
surat pernyataan memiliki
kemampuan pendanaan
kepada satuan pendidikan
yang didirikan untuk 3 tahun
ke depan, Rekomendasi
persetujuan dari Sekolah
Dasar, Rekomendasi
persetujuan dari Camat, KTP
pemohon

2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan 6 Hari Berkas
lengkap dan memenuhi syarat, dilanjutkan Perizinan permohoman
ke proses berikutnya. Jika tidak,
dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi.

3. |Merencanakan, melaksanakan peninjauan Survey lokasi 14 Hari BA  Peninjauan
lokasi membuat berita acara dan lokasi
mengonsep surat rekomendasi

4. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 1 Hari Validasi

permohonan

5. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 1 Hari Validasi

permohonan

6 |Memberikan notifikasi persetujuan Surat Dokumen 3 Hari Surat
Rekomendasi Rekomendasi

7 |Pemeriksaan berkas permohonan, Dokumen sesuai peryaratan 2 Hari Dokumen
memproses surat Izin dan dilanjutkan ke Perizinan permohonan
proses berikutnya.

8 |Memvalidasi ajuan Izin Berkas 20 menit |Validasi

i permohonan
pada SIMPEL

9. |Memberikan notifikasi persetujuan Izin 1 Hari Surat Izin terbit
pada SIMPEL

10. | Mengunduh Izin Berkas 10 menit  |Surat Izin terbit
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4.8.

Izin Pendirian SMP Swasta

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN DPMPTSP Mutu Baku
No. Kegiatan Tim Pejabat | Kepala | Kepala | Pengelola | Pejabat | Koordinator | Kepala Waktu (menit/ Ket.
Femoton | Pomoent. | vt | Pugana | Bt | e | Peikien | Fangsions] PTSP DPN;)P'I‘SP Kelangknpen hari kerja) Quiput
1. |Pemohon menyampaikan dokumen / Akta pendirian yayasan, AHU 1 Jam Berkas
mengunggah data persyaratan melalui n'_—'_“ kemenkumham, Kepemilikan Persyaratan
Aplikasi SIMPEL | Lc'l:l':;akl;p | lahan, Surat pernyataan Perizinan
! ketersediaan tanaga pendidik
dan kependidikan yang linier
sesuai pendidikan, Surat
pernyataan memiliki sarana
dan prasarana penunjang
standar pelayanan pendidikan,
surat pernyataan memiliki
kemampuan pendanaan
kepada satuan pendidikan
yang didirikan untuk 3 tahun
ke depan, Rekomendasi
persetujuan dari SMP terdekat,
Rekomendasi persetujuan dari
Camat, KTP pemohon
2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika i Dokumen sesuai peryaratan 7 Hari Berkas
lengkap dan memenuhi syarat, dilanjutkan Perizinan permohoman
ke proses berikutnya. Jika tidak, W
dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi. Lengkhp
3. [Merencanakan, melaksanakan peninjauan Survey lokasi 10 Hari BA  Peninjauan
lokasi membuat berita acara dan lokasi
mengonsep surat rekomendasi
4. [Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 1 Hari Validasi
| permohonan
pada SIMPEL
S. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 1 Hari Validasi
2 permohonan
pada SIMPEL
6. |Memberikan notifikasi persetujuan Surat Dokumen 3 Hari Surat
Rekomendasi @ g Rekomendasi
7. |Pemeriksaan berkas permohonan, Dokumen sesuai peryaratan 2 Hari Dokumen
memproses surat lzin dan dilanjutkan ke Perizinan permohonan
proses berikutnva
8. |Memvalidasi ajuan Izin Berkas 20 menit |Validasi
permohonan
pada SIMPEL
9. |Memberikan notifikasi persetujuan Izin 3 Berkas 1 Hari Surat Izin terbit
pada SIMPEL @
10. |[Mengunduh lzin ! Berkas 10 menit Surat Izin terbit
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V. PELAYANAN PERIZINAN BIDANG PERTANIAN DAN PETERNAKAN

5.1. Izin Juru Sembelih
DINAS PERTANIAN, PANGAN DAN PERIKANAN DPMPTSP Mutu Baku
: Waktu
No. Kegiatan Pei ; 1
. , jabat Kepala Kepala Pengelola Pejabat Koordinator Kepala Kel memilt] har Output
Pemohon | Pelaksana | Tim Kerja Fungsional | Bidang | Dispertan | Perizinan | Fungsional PTSP DPMPTSP CRBNAPSD ( i rgal
1. [Pemohon menyampaikan dokumen £ n — Surat Permohonan, KTP dan 1 Jam Berkas Persyaratan
mengunggah data persyaratan melalui . NPWP, Foto Uk 4x6, ljazah Perizinan
Aplikasi SIMPEL Mok s i SLTA/Sederajat, Sertifikat Juru

Sembelih Halal dari Lembaga

Sertifikat Profesi
2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Berkas permohoman
lengkap dan memenuhi syarat, . Perizinan
dilanjutkan ke proses berikutnya. Jika 77__’0_“*
tidak, dikembalikan ke pemohon Lengkap
untuk dilengkapi.
3. |Merencanakan, melaksanakan Survey lokasi 6 Hari BA Peninjauan lokasi
peninjauan lokasi membuat berita
acara dan mengonsep surat
rekomendasi
4. |[Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 10 menit Validasi permohonan
pada SIMPEL
S. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 10 menit Validasi permohonan
T pada SIMPEL
6. [Memberikan notifikasi persetujuan : Dokumen 1 Hari Surat Rekomendasi
Surat Rekomendasi ¢ ;
7. |Pemeriksaan  berkas permohonan, | Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Dokumen
memproses surat Izin dan dilanjutkan Perizinan permmohonan
ke proses berikutnya.
8. |Memvalidasi ajuan Izin Berkas 10 menit  |Validasi é)fmohonm
pada SIMP
9. |Memvalidasi ajuan Izin Berkas 10 menit  |Validasi permohonan
pada SIMPEL
10. [Memberikan notifikasi persetujuan é Berkas 1 Hari Izin terbit
Izin pada SIMPEL
11. (Mengunduh Izin Berkas 10 menit  |Izin terbit
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5.2. Izin Praktek Dokter Hewan

DINAS PERTANIAN, PANGAN DAN PERIKANAN DPMPTSP Mutu Baku
No. Kegiatan . . : Waktu
. " Pejabat Kepala Kepala Pengelola Pejabat Koordinator Kepala i y
P t/ h Output
smonon | Pelatmene. | T Ken Fungsional | Bidang | Dispertan | Perizinan | Fungsional PTSP DPMPTSP Eclenghapen. (mel!:;j/a} an P

1. |Pemohon menyampaikan dokumen / Surat Permohonan, KTP dan 1 Jam Berkas Persyaratan

mengunggah data persyaratan melalui : NPWP, Pas Foto Berwarna Uk Perizinan

Aplikasi SIMPEL l;’l%p 4x6, ljazah Dokter Hewan,

Sertifikat Kompetensi Dokter
Hewan yang diterbitkan oleh
organisasi profesi dokter hewan,
Surat Rekomendasi dari
Organisasi Profesi Kedokteran
Hewan Cabang Setempat, Surat
Keterangan Pemenuhan Tempat
Praktik Dokter Hewan, Surat
Tanda Registrasi Veteriner

2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Berkas permohoman
lengkap dan memenuhi syarat, Perizinan
dilanjutkan ke proses berikutnya. Jika
tidak, dikembalikan ke pemohon Lengkap |
untuk dilengkapi. ‘
3. [Merencanakan, melaksanakan } Survey lokasi 6 Hari BA Peninjauan lokasi
peninjauan lokasi membuat berita
acara dan mengonsep surat
rekomendasi
4. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 10 menit |Validasi permohonan
pada SIMPEL
5. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 10 menit Validasi permohonan
6. |[Memberikan notifikasi persetujuan Dokumen 1 Hari Surat Rekomendasi
Surat Rekomendasi
7. |Pemeriksaan berkas permohonan, ! Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Dokumen
memproses surat Izin dan dilanjutkan | Perizinan permmohonan
ke proses berikutnya.
8. |Memvalidasi ajuan lzin Berkas 10 menit |Validasi permohonan
pada SIMPEL
9. |Memvalidasi ajuan lzin Berkas 10 menit Validasi permohonan
pada SIMPEL
10. |Memberikan notifikasi persetujuan Berkas 1 Hari Izin terbit
Izin pada SIMPEL
11. |Mengunduh Izin Berkas 10 menit Izin terbit
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5.3.

Izin Praktek Tenaga Medik Veteriner Asisten Teknik Reproduksi (ATR)

DINAS PERTANIAN, PANGAN DAN PERIKANAN DPMPTSP Mutu Baku
No. Kegiatan x ; Pejabat Kepala Kepala Pengelola Pejabat Koordinator Kepala Wz‘xktu F
SR L Pl [ F‘unjgsional Bidong | Dispartan, | Portsinan; | Pungsionat!| PrSP DPMPTSP elengorpan (melr(';tt' s g
1. |Pemohon menyampaikan dokumen /[ Surat Permohonan, KTP dan 1 Jam Berkas Persyaratan
mengunggah data persyaratan melalui 'I‘lda.k NPWP, Pas Foto Berwarna Perizinan
Aplikasi SIMPEL Lengkap Ukuran 4x6, ljazah Sarjana
Kedokteran Hewan (SKH),
Diploma Peternakan/ Kesehatan
Hewan/ Sekolah Kejuruan
Peternakan atau Sertifikat
Kompetensi di bidang ternak
reproduksi yang diterbitkan oleh
lembaga srtifikasi profesi, Surat
Rekomendasi dari Organisasi
Profesi Paramedik Veteriner,
Surat Keterangan Pemenuhan
Tempat Pelayanan Paramedik
Veteriner,SIPP IB ,Perjanjian
kerja sama penyeliaan dengan
dokter hewan,SIPP PKB
2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Berkas permohoman
lengkap dan memenuhi syarat, Perizinan
dilanjutkan ke proses berikutnya. Jika
tidak, dikembalikan ke pemohon Lengkap
untuk dilengkapi.
3. |Merencanakan, melaksanakan Survey lokasi 6 Hari BA Peninjauan lokasi
peninjauan lokasi membuat berita
acara dan mengonsep surat
rekomendasi
4. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 10 menit |Validasi permohonan
pada SIMPEL
5. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 10 menit |Validasi permohonan
nada SIMPEI
6. {Memberikan notifikasi persetujuan Dokumen 1 Hari Surat Rekomendasi
Surat Rekomendasi
7. |Pemeriksaan berkas permohonan, Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Dokumen
memproses surat Izin dan dilanjutkan Perizinan permmohonan
ke proses berikutnya.
8. |Memvalidasi ajuan lzin Berkas 10 menit |Validasi permohonan
pada SIMPEL
9. |Memberikan notifikasi persetujuan Berkas 1 Hari Izin terbit
Izin pada SIMPEL
10. |Mengunduh Izin Berkas 10 menit  |lzin terbit
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5.4. Izin Praktek paramedik Veteriner Inseminasi Buatan (IB)

DINAS PERTANIAN, PANGAN DAN PERIKANAN DPMPTSP Mutu Baku
No. Kegiatan . . Pejabat Kepala Kepala Pengelola Pejabat Koordinator Kepala Wf.km .
Pemobion | Pelabasina | TR e o ol Bidang | Dispertan | Perizinan Funjgsional PTSP DPMPTSP Kelengkapan Ime:;ga;mn Output
1. |Pemohon menyampaikan dokumen / Surat Permohonan, KTP Dan 1 Jam Berkas Persyaratan
mengunggah data persyaratan melalui “‘ T NPWP, Foto Uk 4x6, ljazah Perizinan
Aplikasi SIMPEL Tidak Sarjana Kedokteran Hewan
Lengkap (SKH), Diploma Petemakan/
Kesehatan Hewan/ sekolah
Kejuruan Petemakan atau
Sertifikat Kompetensi IB yang
diterbitkan oleh lembaga
sertifikasi profesi, Surat
Rekomendasi dari Organisasi
Profesi Paramedik Veteriner,
Surat Keterangan Pemenuhan
persyaratan tempat pelayanan
paramedik veteriner, Perjanjian
kerja sama penyeliaan dengan
Dokter Hewan
2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Berkas permohoman
lengkap dan memenuhi syarat, ! Perizinan
dilanjutkan ke proses berikutnya. Jika @ " '
tidak, dikembalikan ke pemohon Lengkap
untuk dilengkapi.
3. |Merencanakan, melaksanakan Survey lokasi 6 Hari BA Peninjauan lokasi
peninjauan lokasi membuat berita
acara dan mengonsep surat
rekomendasi |
4. [Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 10 menit  |Validasi permohonan di
SIMPEL
S. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 10 menit  |Validasi permohonan di
SIMPEL
6. |Memberikan notifikasi persetujuan Dokumen 1 Hari Surat Rekomendasi
Surat Rekomendasi
7. |Pemeriksaan berkas permohonan, Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Dokumen
memproses surat [zin dan dilanjutkan - ’m S Perizinan permmohonan
ke proses berikutnya.
8. |Memvalidasi ajuan Izin Berkas 20 menit |Validasi permohonan
pada SIMPEL
9. [Memberikan notifikasi persetujuan Berkas 1 Hari Izin terbit
Izin pada SIMPEL
10. |Mengunduh Izin - ! Berkas 10 menit  |Izin terbit
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5.5. Izin Praktek Paramedik Veteriner Pemeriksaan Kebuntingan (PKB)

DINAS PERTANIAN, PANGAN DAN PERIKANAN DPMPTSP Mutu Baku
No. Kegiatan . . s Waktu
3 g Pejabat Kepala Kepala Pengelola Pejabat Koordinator Kepala : .
Pemohon | Pelaksana | Tim Kerja : 7 ; o
L Fungsional | Bidang | Dispertan | Perizinan | Fungsional PTSP DPMPTSP elylapan (me:;:._,i'_aran Output

1. |Pemohon menyampaikan dokumen /[ =) B Surat Permohonan, KTP dan 1 Jam Berkas Persyaratan

mengunggah data persyaratan melalui “ Tidak NPWP, Pas Foto Uk4x6, ljazah Perizinan

Aplikasi SIMPEL Lengkap Sarjana Kedokteran Hewan

(SKH), Diploma Petemakan/
Kesehatan Hewan/ sekolah
Kejuruan Petemakan atau
Sertifikat Kompetensi di bidang
pemeriksaan kebuntingan yang
diterbitkan oleh lembaga
sertifikasi profesi, Surat
Rekomendasi dari Organisasi
Profesi Paramedik Veteriner,
Surat Keterangan Pemenuhan
Persyaratan tempat pelayanan
paramendik veteriner, SIPP
Inseminator, Perjanjian Kerja
sama penyeliaan dengan Dokter
Hewan

2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Berkas permohoman
lengkap dan memenuhi syarat, Perizinan
dilanjutkan ke proses berikutnya. Jika
tidak, dikembalikan ke pemohon Lengkap
untuk dilengkapi.
3. |Merencanakan, melaksanakan Survey lokasi 6 Hari BA Peninjauan lokasi
peninjauan lokasi membuat berita
acara dan mengonsep surat
rekomendasi
4. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 10 menit [Validasi permohonan
pada SIMPEL
5. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 10 menit |Validasi permohonan
pada SIMPEL
6. |Memberikan notifikasi persetujuan Dokumen 1 Hari Surat Rekomendasi
Surat Rekomendasi
7. |Pemeriksaan berkas permohonan, Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Dokumen
memproses surat Izin dan dilanjutkan Perizinan permmohonan
ke proses berikutnya.
8. |Memvalidasi ajuan lzin Berkas 20 menit |Validasi permohonan di
SIMPEL
10. [Memberikan notifikasi persetujuan Berkas 1 Hari Izin terbit
Izin pada SIMPEL
11. [Mengunduh Izin Berkas 10 menit  |Izin terbit
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5.6. Izin Praktek Paramedik Veteriner dan Sarjana Kedokteran Hewan

DINAS PERTANIAN, PANGAN DAN PERIKANAN DPMPTSP Mutu Baku
No. Kegiatan Pejabat Kepala Kepala Pengelola Pejaba i okt
. i jabat Koordinator Kepala i G
h t/ h Output
Prmhon | Pelake FI0. KNS ivmpsioont ] Bty | Gisemesars | Setissi Fungsional PTSP DPMPTSP Kelenghnpan (me]r:; n./a] an e
1. |Pemohon menyampaikan dokumen / e Surat Permohonan, KTP Dan 1 Jam Berkas Persyaratan
mengunggah data persyaratan melalui Tidak NPWP, Pas Foto Berwarna Perizinan
Aplikasi SIMPEL Lengkap Ukuran 4x6, ljazah Sarjana

|
|
I
i
i
i

Kedokteran Hewan (SKH),
Diploma Kesehatan Hewan atau
Sekolah Kejuruan Bidang
Kesehatan Hewan, Surat
Rekomendasi dari Organisasi
Profesi Paramedik
Veteriner,Surat Keterangan
Pemenuhan Tempat Praktik
Dokter Veteriner, Surat Tanda
Registrasi Veteriner

2. |Pemeriksaan berkas permohonan. Jika Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Berkas permohoman
lengkap dan memenuhi syarat, Perizinan
dilanjutkan ke proses berikutnya. Jika 1
tidak, dikembalikan ke pemohon |
untuk dilengkapi.
3. |Merencanakan, melaksanakan Survey lokasi 6 Hari BA Peninjauan lokasi
peninjauan lokasi membuat berita
acara dan mengonsep surat|
rekomendasi
4. |Memvalidasi ajuan rekomendasi Dokumen 20 menit  |Validasi permohonan di
SIMPEL
5. |Memberikan notifikasi persetujuan Dokumen 1 Hari Surat Rekomendasi
Surat Rekomendasi N
6. |Pemeriksaan berkas permohonan, Dokumen sesuai peryaratan 1 Hari Dokumen
memproses surat Izin dan dilanjutkan Perizinan permmohonan
ke proses berikutnya.
7. |Memvalidasi ajuan lzin Berkas 20 menit [Validasi permohonan
nada SIMPEI
8. |Memberikan notifikasi persetujuan Berkas 1 Hari Izin terbit
PEL
10. (Mengunduh Izin Berkas 10 menit  |Izin terbit
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