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	NO
	URAIAN PROSEDUR
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	Ket

	
	
	PPKOM
	Kasubbag Umpeg
	PPHPBJ
	Pejabat Pengadaan
	Pengurus Barang
	Kelengkapan dan Peralatan
	Waktu
	Output
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Mulai 
	
	Mulai

	
	
	
	
	
	
	-

	2.
	Melakukan analisis kondisi sarana prasarana  
	
	
	
	
	
	Kartu Inventarisasi Barang 
	3 hari  
	Data Kebutuhan Pemliharaan Sarpras
	

	3.
	Membuat jadwal pemeliharaan sarpras secara berkala 
	
	
	
	
	
	Data Kebutuhan Pemliharaan
	1 hari 
	Jadwal Pemliharaan Sarpras 
	-

	4.
	Melakukan pemeriksaan kondisi sarpras sesuai jadwal 
	
	
	
	
	
	Jadwal Pemliharaan Sarpras

	1 hari 
	Daftar Kondisi Sarpras 
	

	5.
	Melaksanakan proses penunjukan PIHAK KETIGA untuk melakukan pemeliharaan sarpras 
	
	
	
	
	
	From Pengajuan Barang/Jasa, Daftar Rekanan Terpilih, Evaluasi Rekanan Terpilih 

	1 Hari
	SPK / Surat Pesanan 
	-

	6.
	Memerintahkan PIHAK KETIGA untuk melakukan pemeliharaan sarana dan prasarana (dalam bentuk SPK/Surat Pesanan)
	
	
	
	
	
	SPK / Surat Pesanan
	1 hari
	SPK / Surat Pesanan 
	-

	7.
	Memeriksa hasil pekerjaan PIHAK KETIGA 

	
	
	
	
	
	Dok teknis dan SPK 
	1 Hari
	SPK / Surat Pesanan
	-

	8.
	Menerima/menandatangani berita acara serah terima hasil pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh PIHAK KETIGA  
	
	
	
	
	
	BA Serah Terima Hasil Pekerjaan 
	1 Hari
	Tanda Tangan 
	-

	9.
	Mencatat hasil pelaksanaan pekerjaan pemeliharaan sarpras ke kartu kendali
	
	
	
	
	
	SPK dan BA Serah Terima Pekerjaan
	1 Hari
	Kartu Perawatan Barang 
	

	10.
	Melaporkan hasil pemeliharaan sarana dan prasarana kepada pimpinan 
	
	
	
	
	
	SPJ/BA Serah Terima Hasil Pekerjaan
	1 hari 
	Laporan realisasi pemeliharaan 
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




[image: Description: C:\Users\PERSONAL\Desktop\Kirim Inspektorat\SOP 2019 scan\ttd acw.jpg]KEPALA BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK
KABUPATEN KARANGANYAR


AGUS CIPTO WALUYO, SH., MT
Pembina Utama Muda
NIP. 19610822 198903 1 006


image1.jpeg




