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BAGIAN ADMINISTRASI PEMBANGUNAN :

NAMA SOP PENYUSUNAN LAPORAN KINERJA PELAKSANAAN

PEMBANGUNAN

Peraturan Bupati Karanganyar nomor 92 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas,

Fungsi dan Tata Kerja Sekretariat Daerah Kabupaten Karanganyar.

1. SOP Surat Menyurat 1. LCD Projector
2. Sistemtika penulisan. 2. laptop dan Printer
3. Sound system

4. ATK
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Penyusunan laporan kinerja pelaksanaan pembangunan diharapkan memberikan gambaran keadaan pembangunan di
diketahui secara jelas perkembangan penyerapan anggaran, kendala-kendala yang dihadapi serta solusi |Kabupaten Karanganyar dasi berbagai bidang kehidupan.

penyelesaiannya.

Apabila tidak dilakukan penyusunan laporan kinerja pelaksanaan pembangunan, maka tidak dapat




Konsultasi

1 Mengkonsultasikan rencana, jadwal dan narasumber kegiatan ( ) Bahan 2 hait Hasil darigan
pembinaan konsultasi Konsultasi Risrastmibiee
Menyusun jadwal rencana kegiatan dan narasumber kegiatan { PL Hasil 3 hari Rencana

2 pembinaan Konsultasi kegiatan

. . Rencana X Rencana

3 |Menyiapkan bahan rencana kegiatan pembinaan gk S hari N
Mengajukan surat permohonan narasumber kegiatan N | | Rencana 3 hari Konsep Surat

4 pembinaan T . kegiatan per mohonan

] 4 Surat

5 Penandatanganan surat permohonan narasumber kegiatan Konsep Surat 3 hari P —

pembinaan per mohonan i
= .
) . . o Jadwal . Konsep Materi

6 [Menyiapkan materi dan jadwal kegiatan pembinaan kegfatan 4 hari kegiaban

2 Menyetujui atau menolak konsep rencana jadwal pelaksanaan \) Konsep Materi 2 hari Materi
kegiatan pembinaan kegiatan kegiatan

A4 Surat
. . - e _I_ﬁ_—
8 Mengajukan surat undangan kegiatan pembinaan sampai Ej‘—:D::i:,'__— Konsep Surat 3 hari undangan
dengan penandatanganan surat undangan undangan ditandatangan
i
Y Surat
] st
. . undangan o

9 Mendistribusikan undangan kepada Asosiasi dan menyiapkan - & bisii terdistribusi

tempat pelaksanaan kegiatan pembinaan T dan sarpras
: kegiatan
kegiatan

10 Melaksanakan kegiatan pembinaan bagi Asosiasi Jasa Konstruksi L‘:] » I I Sarpras 2 hari Sarpras
di lingkungan Pemkab Karanganyar kegiatan kegiatan

CDA . Pertangg

11 |Menyelesaikan administrasi dan pelaporan kegiatan pembinaan - Bahan laporan S hari awaban

(__)=Mulai/Berakhir

l:]: Proses

Q: Pengambil Keputusan

U= Bersambung him

— = Alur Proses




