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SEKSI KETENTRAMAN DAN KETERTIBAN 

Nomor SOP : 000.8.3.3 / 78.26 Tahun 2023 

Tanggal Pembuatan : 29 Desember 2023 

Tanggal Revisi : 29 Desember 2023 

Tanggal Efektif : 02 Januari 2024 

Disahkan Oleh : Camat Kebakkramat 

Nama dan TTD :   CAMAT KEBAKKRAMAT 

  

 

 

JOKO SUTRISNO, S.H., M.M 

NIP. 19680305 199003 1 010 

Nama SOP : Pengelolaan Website dan Media Sosial 

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : 

1. Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah; 
2. Permen PAN dan RB Nomor 29 Tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan Penetapan Kinerja dan Pelaporan 

Akuntanbilitas Kinerja Instansi Pemerintah; 

3. Peraturan Daerah Nomor 16 Tahun 2016 tentang Pembentukan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Karanganyar 
(Berita Daerah Kabupaten.Karanganyar Tahun 2016 Nomor 16); 

4. Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 8 tahun 2021 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah 

(APBD) Kabupaten Karanganyar tahun 2022; (Lembaran Daerah Kab.Karanganyar Tahun 2021 Nomor 8); 

5. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 70 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Pemerintah 

Daerah (Berita Daerah Kabupaten.Karanganyar Tahun 2016 Nomor 70); 

6. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 117 Tahun 2016 tentang Kedudukan Susunan Organisasi Tugas Fungsi dan 

Tata Kerja Kecamatan; 

7. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 91 tahun 2021 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan & Belanja Daerah 

(APBD) Kabupaten Karanganyar Tahun 2021; (Berita Daerah Kab.Karanganyar Tahun 2021 Nomor 91); 

8. Keputusan Camat Kebakkramat Nomor : 55 Tahun 2021 tentang Standar Operasional Prosedure (SOP) Kecamatan 

Kebakkramat 

1. Memahami aturan yang berlaku 

2. Memiliki kemampuan mengopersikan komputer 

3. Memiliki kemampuan analisis data 

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan 

1. SOP Surat Masuk ; 

2. SOP Surat Keluar. 

3. SOP Keterbukaan Informasi 

1. Himpunan Peraturan Perundang-undangan; 

2. Komputer; 

3. Jaringan Internet 

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan 

1. Apabila pengelolaan website dan medsos tidak dilakukan maka keterbukaan informasi publik tidak optimal  
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SELESAI 

 

Website dan 
media sosi l 

Informasi di 
website dan 
media sosi l 

Materipublikasi, 
komputer, 
intern t 

Memerintahkan kepada sta 
sekretariat untuk 
menayangkan materi 
publikasi pada website dan 
media sosial lainn a 

terverifika i komput r publikasi yang akan dimuat 
di website dan media sosial 
lainnya. Apabila masih ada 
materi yang harus 
diperbaiki, materi 
diserahkan kembali kepada 
sekretaris. Apabila disetujui 
maka materi publikasi dapat 
ditayangkan di website atau 
media sosial lainnya oleh 
sekretari 

 


