
AGENDA PELAKSANAAN TUGAS  

BPBD KARANGANYAR TAHUN 2023 

 
I.       SEKRETARIAT 

 

1       Administrasi Keuangan 

a. Penyediaan Gaji ASN 

 

2       Administrasi Kepegawaian 

a. Pengadaan Pakaian Dinas dan Atribut 

b. Pendidikan dan Pelatihan Pegawai berdasar Tugas dan Fungsi 

 

3       Administrasi Umum 

a. Penyediaan Komponen Instalasi Listrik 

b. Penyediaaan Peralatan dan Kelengkapan Kantor  

c. Penyediaan Peralatan Rumah Tangga 

d. Penyediaan barang Cetakan dan Penggandaan 

e. Penyediaan bahaan Bacaan dan Peraturan Perundangundangan 

f. Penyediaan rapat koordinasi dan Konsultasi SKPD 

 

4       Pengadaan Barang Milik Daerah 

a. Pengadaan Peralatan dan Mesin lainnya 

 

5       Penyediaan Jasa Penunjang 

a. Penyediaan jasa surat menyurat 

b. Penyediaan jasa komunikasi, sumber daya air dan listrik 

 

6       Pemeliharaan Barang 

a. Penyediaan jasa pemeliharaan, biaya pemeliharaan, pajak dan perizinan 

kendaraan dinas.  

b. Pemeliharaan peralatan dan mesin lainnya. 

c. Pemeliharaan Gedung Kantor 
 

 

II .      KEDARURATAN DAN LOGISTIK 

 

1 Pelayanan Penyelamatan dan Evakuasi Korban 

Bencana  

 a. Pencarian, Pertolongan dan Evakuasi Korban Bencana  

 b. Logistik untuk Korban Bencana 

 
III .     PENCEGAHAN DAN KESIAPSIAGAAN 

 

1       Pelayanan Informasi Rawan Bencana 

a. Penyusunan Kajian Risiko Bencana 

b. Sosialisasi Komunikasi, Informasi dan Edukasi (KIE) Rawan Bencana 

 

2       Pelayanan Pencegahan dan Kesiapsiagaan terhadap Bencana 

a. Pelatihan Pencegahan dan Mitigasi Bencana 

b. Penguatan Kapasitas Kawasan untuk Pencagahan dan Kesiapsiagaan  

c. Penanganan Pasca Bencana 

d. Pengembangan Kapasitas Tim Reaksi Cepat  

e. Penyusunan Rencana Kontijensi 

 
IV .     REHABILITASI DAN REKONSTRUKSI 

 

1       Penyampaian Bantuan Sosial Keuangan Korban Bencana 



 


