	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Lampiran
	:
	

	
	
	
	
	
	
	
	Keputusan Camat Mojogedang
	

	
	
	
	
	
	
	
	Tanggal
	: 28 Januari 2020
	

	
	MUSRENBANG 
	
	
	
	
	
	Nomor 
	: 900 / 06 Tahun 2020
	

	No.
	URAIAN PROSEDUR
	PELAKSANA
	MUTU BAKU

	
	
	JFU
	KASI PMD
	SEKCAM
	CAMAT
	PERSYARATAN
	WAKTU
	OUTPUT
	KET

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Menerima surat dari Bappeda Kab. Karanganyar tentang pedoman umum penyelenggaraan Musrenbang yang Telah didisposi dari Camat
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	Surat masuk
	15 menit
	 
	 

	2
	Melakukan Koordinasi dengan Camat dan Sekcam tentang waktu pelaksanaan dan Pembentukan Panitia Musrenbang
	 
	 
	 
	 
	 
	60 menit
	Draf pelaksanaan Panitia Musrenbang
	 

	3
	Mengetik jadwal pelaksanaan Musrenbangkel dan Kecamatan, SK Panitia Tim Musrenbang
	 
	 
	 
	 
	 - ATK                              - Komputer                
	120 menit
	Jadwal pelaksanaan dan SK Tim Musrenbang
	 

	4
	Bersama Panitia Musrenbang, Camat dan SKPD terkait melaksanakan Musrenbang tingkat Kelurahan
	 
	 
	 
	 
	 
	 5  Hari
	Hasil Musrenbang tingkat Kelurahan
	 

	5
	Bersama Panitia Musrenbang membuat draf rekapan hasil musrenbang Tingkat Kelurahan
	 
	 
	 
	 
	 - Hasil Musrenbang         tingkat Kelurahan          - ATK
	 5  Hari
	Draf rekapan hasil Musrenbang tingkat Kelurahan
	 

	6
	Mengetik draf rekapan hasil Musrenbang tingkat Kelurahan
	 
	 
	 
	 
	 - ATK - Komputer      - Draf rekapan hasil      Musrenbang              tingkat Kelurahan                 
	 5  Hari
	Rekapan hasil Musrenbang tingkat Kelurahan
	 

	7
	Menerima , meneliti dan memaraf hasil Musrenbang tingkat Kelurahan dan diserahkan kepada Camat
	 
	 
	 
	 
	 - Rekap hasil               Musrenbang              tingkat Kelurahan
	 1  Hari
	Rekapan hasil Musrenbang tingkat Kelurahan
	 

	8
	Menerima , meneliti dan memaraf hasil Musrenbang tingkat Kelurahan dan diserahkan kepada Sekcam
	 
	 
	 
	 
	 - Rekap hasil        Musrenbang              tingkat Kelurahan
	 1  Hari
	Rekapan hasil Musrenbang tingkat Kelurahan
	 

	9
	Menerima , meneliti dan menandatangani hasil Musrenbang tingkat Kelurahan 
	 
	 
	 
	 
	 
	60 menit
	Hasil Musrenbang tingkat Kecamatan
	 

	10
	Menerima hasil Musrenbang tingkat Kelurahan yang sudah ditandatangani Camat, menyerahkan ke JFU untuk diperbanyak
	 
	 
	 
	 
	 
	60 menit
	Rekapan hasil Musrenbang tingkat Kelurahan
	 

	11
	Melakukan Koordinasi dengan Camat dan Sekcam tentang waktu pelaksanaan dan Pembentukan Panitia Musrenbang tingkat Kecamatan
	 
	 
	 
	 
	 
	15 menit
	Rekapan hasil Musrenbang tingkat Kelurahan
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2


	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	12
	Bersama Panitia Musrenbang dan JFU membuat persiapan Musrenbang tingkat Kecamatan
	 
	 
	 
	 
	 
	 3  Hari
	Tempat pelaksanaan dan bahan-bahan yang digunakan
	 

	13
	Bersama Panitia Musrenbang, Camat SKPD terkait melaksanakan Musrenbang tingkat Kecamatan
	 
	 
	 
	 
	Rekapan hasil Musrenbang tingkat Kelurahan
	 1  Hari
	Hasil Musrenbang tingkat Kecamatan
	 

	14
	Merekap memasukan usulan dari delegasi dari Kelurahan, SKPD ke dalam hasil Musrenbang tingkat Kecamatan 
	 
	 
	 
	 
	 
	 1  Hari
	Hasil Musrenbang tingkat Kecamatan
	 

	15
	Mengetik draf rekapan hasil Musrenbang tingkat Kecamatan
	 
	 
	 
	 
	 - ATK                                 - Komputer                
	 1  Hari
	Rekapan hasil Musrenbang tingkat Kelurahan
	 

	16
	Menerima, meneliti dan memaraf draf hasil Musrenbang tingkat Kecamatandan diserahkan kepada Camat
	 
	 
	 
	 
	 
	 1  Hari
	Rekapan hasil Musrenbang tingkat Kelurahan
	 

	17
	Menerima , meneliti dan menandatangani hasil Musrenbang tingkat Kecamatan
	 
	 
	 
	 
	 
	 2  Hari
	Rekapan hasil Musrenbang tingkat Kecamatan
	 

	18
	Menerima hasil Musrenbang tingkat Kecamatan yang sudah ditandatangani Camat
	 
	 
	 
	 
	 
	60 menit
	Hasil Musrenbang tingkat Kecamatan
	 

	19
	Memberikan Penomoran surat dan stempel seterusnya diarsip dan dikirim ke BAPPEDA Kab. Karanganyar untuk Forum SKPD Kab. Karanganyar
	 
	 
	 
	 
	 
	60 menit
	Hasil Musrenbang tingkat Kecamatan
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	NIP 19630831 199103 1 007
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


