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PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
OPD. KECAMATAN KERJO SEKSI / SUB BAG
PERENCANAAN DAN KEUANGAN

188 / 07 TAHUN 2023
NOMOR SOP

28 Februari 2023
TGL PEMBUATAN

25 September 2024
TGL REVISI

25 September 2024
TGL EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

SOP pengajuan SPP-SPM menjadi dasar dalam

NAMA SOP .
Pencairan Anggaran Kegiatan

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Perbup Nomor 117 Tahun 2016 tentang SOTK Kecamatan
2. UU No 8 Tahun 1974 tentang Pokok-Pokok Kepegawaian

1. Memahami peraturan kepegawaian
2. Mampu mengoperasikan komputer

KETERKAITAN |PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Surat Keluar 1. ATK
2. SOP Surat Masuk 2. Komputer

3. Internet

3. SOP Pembuatan DPA

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka kegiatan kecamatan menjadi
terlambat dan tidak berjalan dengan baik

Laporan Keuangan Kecamatan




 |perenc & Keu

Output

Ket

Menaﬁa SPJ penggunaan dana yang telah ditérima

Komputer dan
ATK,SPJ

3 Minggu

SPJ

Meneliti dan mengoreksi SPJ dan dimintakan
paraf Sekcam selaku PPK, jika sesuai lanjut ke
Sekcam, jika belum sesuai kembali ke JFU

SPJ dan ATK

20 Menit

SPJ yang sudah
dikoreksi dan
diparaf

Penandatanganan SPJ yang telah dikoreksi

20 Menit

SPJ
ditandatangani
Camat

Menerima SPJ yang sudah mendapatkan
persetujuan untuk dibuatkan Ajuan SPP dan SPM

Komputer dan
ATK

20 Menit

SPJ

Mendokumentasikan SPJ yang disusun

.

Komputer dan
ATK,SPJ

30 Menit

SPP dan SPM

Meneliti dan mengoreksi ajuan SPP dan SPM dan
dimintakan paraf Sekcam selaku PPK

15 Menit

SPP dan SPM

Penandatangan SPP dan SPM

5 Menit

SPP dan SPM

Berkas disusun untuk didokumentasikan oleh
JFU dan dikirim ke BKD sebagai bahan
penerbitan SP2D

15 Menit

SPJ, SPP dan
SPM siap dikirim
ke BKD

C) = Mulai/Berakhir

|:|= Proses

<>= Pengambil Keputusan

= Bersambung him

——= Alur Proses




