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PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PEMELIHARAAN SARANA DAN PRASARANA
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK KABUPATEN KARANGANYAR
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BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

KABUPATEN KARANGANYAR
	Nomor SOP
	:
	BD_KBGPL/SEK/SBG_UMPG/3

	
	Tanggal Pembuatan
	:
	21 Oktober 2019

	
	Tanggal Revisi
	:
	-

	
	Tanggal Pengesahan
	:
	21 Oktober 2019

	
	Disahkan Oleh
	Kepala Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar

	
	Nama SOP
	Pemeliharaan Sarana dan Prasarana

	Dasar Hukum
	 Kualifikasi Pelaksana

	1. Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah;
2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 17 Tahun 2007 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Barang Milik Daerah;
3. Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 16 Tahun 2016 tanggal 27 Oktober 2016 tentang Pembentukan Dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Karanganyar

4. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 49 Tahun 2011 tentang Penjabaran dan Tugas Pokok dan Fungsi Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar

5. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 74 Tahun 2017 Tanggal 16 Agustus 2017 Tentang Perubahan Atas Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 53 Tahun 2016 Tentang Standar Biaya Tahun Anggaran 2017
6. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 18 Tahun 2018 Tanggal 2 Februari 2018 Tentang Perubahan Atas Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 99_ Tahun 2017 Tentang Standar Biaya Tahun Anggaran 2018
	A. Kompetensi
1. Menguasai dan mampu melakukan pengamatan kondisi sarana dan prasarana
2. Memiliki sertifikat pengadaan barang/jasa
B. Pendidikan
1. Standar Pendidikan minimal pelaksana D4/S1


	Keterkaitan
	Peralatan/Perlengkapan

	1. SOP Pengadaan Barang/Jasa
	1. Form Jadwal Perawatan Sarpras berkala
2. Surat Pesanan/SPK dan BA Serah Terima Hasil Pekerjaan
3. Kartu Perawatan Sarana dan Prasarana

	Peringatan
	Pencatatan dan Pendataan

	1. Apabila SOP ini tidak dilaksanakan akan mengakibatkan sarana dan prasarana kantor akan cepat rusak dan tidak terpenuhinya pelaksanaan pemeliharaan sarana dan prasarana kantor sesuai peraturan yang berlaku.
	1. Disimpan sebagai dokumen Pengadaan Barang/Jasa


KEPALA BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

KABUPATEN KARANGANYAR
AGUS CIPTO WALUYO, SH., MT

Pembina Utama Muda

NIP. 19610822 198903 1 006
