
 

 

 

 

 

PEMERINTAH KABUPATEN 

KARANGANYAR 

 

BADAN KESATUAN BANGSA 

DAN POLITIK  

 

PPID PELAKSANA 

Nomor SOP 487/         .24/IX/2022 

Tanggal Pembuatan 26 September 2022 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 26 September 2022 

Disahkan Oleh Pejabat Pengarah Penyedia Informasi dan Dokumentasi  

 

 

Bambang Sutarmanto 

Nama SOP PENGUMUMAN INFORMASI PUBLIK BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK  

 

Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana: 

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publik; 

1. Minimal Sarjana; 

2. Menguasai Tata Pembukuan; 

3. Memiliki Pengetahuan Mengenai Palayanan Prima; 

4. Memiliki Tata Krama; 

5. Menguasai Informasi Badan; 

6. Menguasai IT 

 

2. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 

tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 

Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik; 

3. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 

tentang Standar Layanan Informasi Publik; 

4. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 24 Tahun 



2017 tentang Pengelolaan dan Pelayanan Informasi 

dan Dokumentasi 

 

KETERKAITAN: PERALATAN PELAKSANA: 

1. Masyarakat yang membutuhkan informasi publik 

dari Pemerintah 

1. Formulir Isian 

2. Komputer 

3. Telepon 

4. Jaringan Internet 

5. ATK 

PERINGATAN: PENCATATAN & PENDAFTARAN: 

1. Bila prosedur ini ada yang terlewati maka pemohon 
informasi tidak akan terlayani dengan baik  

2. Bila prosedur ini tidak berjalann maka pelayanan 
prima tidak akan tercapa  

1. Menerima aduan terkait gugatan dokumentasi dan informasi; 

2. Membuat laporan kepada Atasan PPID Pengarah(lisan atau tertulis); 

3. membuat laporan kepada PPID Utama mengetahui PPID Pengarah ; 

4. Mengirim gugatan kepada PPID Utama untuk mendapatkan fasilitasi sengketa terkait 

dokumentasi dan informasi publik. 

 

 

 

 

 

 

 

 



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENGUMUMAN INFORMASI PUBLIK 
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK KABUPATEN KARANGANYAR 

             

NO KEGIATAN PELAKSANA MUTU BAKU 

PPID Pelaksana Petugas PPID PERSYARATAN/ KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT Keterangan 

1 Mengumumkan 
Informasi Publik 
yang ada dibawah 
wewenang PPID 
Pelaksana  

 
 

  Dokumen Informasi Publik sesuai SK 
Daftar Informasi Publik yang telah 
disahkan 

Tentatif Publikasi Informasi Publik  Wajib memperhatikan 
aksesibilitas bagi 
penyandang Disabilitas 

 
2 Menyebarluaskan 

Informasi Publik 
     Konsep Konten Informasi Publik 

  
 Tentatif  Konten Informasi Publik  Penyebarluasan melalui 

website PPID 

             

     
 

                             KEPALA BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK  
         KABUPATEN KARANGANYAR 

             

             

             

             

         BAMBANG SUTARMANTO, S.Sos, MM 

         NIP. 19650329 198703 1 007 

 


