INVENTARISASI DATA STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN (SOP-AP)
KECAMATAN MATESIH

TAHUN 2023
Nama Perangkat | Unit Kerja Pengampu Tanggal Pengesahan/

Daerah SOP-AP Dasar Hukum Penetapan SOP-AP Judul SOP-AP Efektif SOP-AP Nomor SOP
KECAMATAN Seksi Ketentraman 1 Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang 1 |Pelayanan Legalisasi/ 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
MATESIH dan Ketertiban Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten dalam Rekomendasi Pengantar

lingkungan Propinsi Jawa Tengah (Lembaran Negara ljin Keramaian
Tahun 1950 Nomor 19 Tambahan Lembaran Negara
Nomor 9);
2 Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 Tentang 2 |Permohonan ljin 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Penyelenggaraan Negara Yang Bersih dari Korupsi, Penelitian
Kolusi, Nepotisme (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1999 Nomor 75, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 3851);
3  Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang 3 |Pembinaan Linmas 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 125, Tambahan Lembaran

Negara Republik Indonesia Nomor 4437) sebagaimana
telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-
undang 12 Tahun 2008 tentang Perubahan Kedua atas
Undang-undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 59, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4844);

4  Undang-Undag Nomor 25 Tahun 2008 tentang Pelayanan [ 4 |Pelayanan Pindah 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Penduduk Antar
Nomor 112, Tambahan Lembara Negara Republik Kabupaten
Indonesia Nomor 5038);
Seksi Kesejahteraan |7  Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 69 Tahun 2012 1 |Pengesahan Surat 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Sosial tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Keterangan Tidak
Prosedur Penyelenggaraan Pemerintaha di Lingkungan Mampu

Pemerintah Kabupaten Karanganyar. (Berita Daerah
Kabupaten Karanganyar Tahun 2012 Nomor 69).

2 |Rekomendasi Dispensasi 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Nikah

3 |Pengajuan Proposal 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
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No | Nama Perangkat | Unit Kerja Pengampu Tanggal Pengesahan/
Daerah SOP-AP Dasar Hukum Penetapan SOP-AP Judul SOP-AP Efektif SOP-AP Nomor SOP
Seksi Tata Prosedur Administrasi 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Pemerintahan Pengajuan KTP
Pelayanan Pindah 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Penduduk Antar
Kabupaten
Seksi Pelayanan Prosedur Layanan 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Umum Legalisasi surat — surat
dan Rekomendasi surat -
surat
Domisili Usaha 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Layanan Pernyataan 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Beda Nama/ldentitas
Pelayanan Pengaduan 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Langsung
Seksi Pemberdayaan Musrenbang 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Desa
Seksi Kasubag Umum Prosedur Administrasi 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
dan Kepeg Surat Masuk dan Surat
Keluar
Penyusunan Rencana 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Kerja
Permohonan Cuti PNS 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Seksi Kasubag Peren Pengajuan SPM-GU/TU 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
n Keuanaan
da Dokumen Pelaksanaan 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Anggaran (DPA)
Rencana Kerja Anggaran 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
(RKA)
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No

Nama Perangkat
Daerah

Unit Kerja Pengampu
SOP-AP

Dasar Hukum Penetapan SOP-AP

Judul SOP-AP

Tanggal Pengesahan/
Efektif SOP-AP

Nomor SOP

Atasan PPID

1 Undang - undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

2 PP No.61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-
undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Kerterbukaan
Informasi Publik

4 Perki No 1 Tahun 2021 tentang Stantar Layanan Informasi
publik

5 Permendagri 3 Tahun 2017 Tentang Pedoman
Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi
Kemendagri dan Pemerintah Daerah;

6 Perki 1 Tahun 2010 Tentang Standar Layanan Informasi
Publik;

7 Perki 1 Tahun 2013 Tentang Prosedur Prosedur
Penyelesaian Sengeketa Informasi Publik; dan

8 Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 24 Tahun 2017
Tentang Pedoman Pengelolaan dan Pelayanan Informasi
dan Dokumentasi.

Pendokumentasi
Informasi Publik

13 Februari 2023

067/6.26.5 Tahun 2023

Pengajuan Keberatan
Informasi Publik

13 Februari 2023

067/6.26.5 Tahun 2023

Maklumat Informasi 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Publik
Permohonan Informasi 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Publik
Pengajuan Informasi 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Publik
Penyusunan DIP 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
Uji Konsekuensi DIP 13 Februari 2023 067/6.26.5 Tahun 2023
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