PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara
2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
3. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

4. Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 11 Tahun 2022 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

S. Peraturan Bupatl Karanganyar Nomor 49 Tahun 2021 tentang Tata Cara Penganggaran, Pelaksanaan dan
Penatausahaan, Pelaporan dan Pertanggungjawaban serta N Ing an Evaluasi Hibah dan B Soslal
Yang Bersumber dari Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah

Apabila tidak dilakukan sesuai prosedur maka bisa terjadl penyimpangan prosedur keuangan

IKUALIFIKAS| PELAKSANA

1, Memahamli peraturan perundang-undangan
2, Menguasal materi tentang pelayanan publik
3. Mampu bertindak sebagal Inspirator pelay

publik

LATAN/PERLENGKAPAN

1, LCD Projector

2, Laptop dan Printer
3. ATK

4. Ruang Pertemuan

Dokumentasl dan administrasl diarslp secara manual dan digital
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TGL PEMBUATAN 9 'O biaboy 9038
TGL REVIS| T
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DISAHKAN OLEH

) INFORMATIKA
NAMA SOP HIBAHBERUPAUANG KEPADA

YAYASAN/BADAN/LEMBAGA/MITRA DINAS KOMUNIKASI DAN
INFORMATIKA KABUPATEN KARANGANYAR

Yayasan/Lembaga/Mitra mengajukan proposal sesual

1 dengan ketentuan dan berkas yang dipersyaratkan kepada ( ) I._H brosoi st | D SR
Bupati Karanganyar dengan tembusan Kepala Dinas
Komunikasi dan Informatika

2 Setelah disposisi Bupati, Kadls selaku Pengguna Anggaran < bromosil hatl Flle rekap data
memerintahkan staf melakukan perekapan data pemohon pemohon

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

i hibah melakukan verifikasi proposal dan
3 TI"T verifikasi prop Proposal 1 hari Berita Acara Verifikasi
verifikas! lapangan Pemohon

tidak|
Jika hasil verifikasi memenuhl kriteria pemberian hibah,
Kabid selaku PPTK menyusun konsep nota dinas laporan
hasil verifikasi proposal permohonan hibah kepada D "l Proposal 2harl
Sekretaris Daerah selaku TAPD yang ditandatangani Kepala

Diskominfo. Jika tidak sesual kriteria, tim verifikasi E:’
mengembalikan proposal kepada pemohon. ya

Konsep Nota Dinas

A 4

Kepala Diskominfo memerintahkan Kabid menindaklanjuti
disposisi nota dinas laporan yang diajukan Sekretaris E:I < Nota Dinas 1 hari
Daerah kepada Bupati perihal hasil pertimbangan Bupati
permohonan dana hibah

Hasil Disposisi

Kabid berkoordinasi dengan Kabag Hukum dan JP2HD konsen Sk dan
6 |untuk mengajukan konsep SK Bupati tentang Penetapan :] < P 1bulan  |SK dan NPHD

Konsep NPHD
Penerima Hibah dan Naskah NPHD.
Lembar Pakta
Kabid selaku PPTK memerintahkan staf untuk Daftar Berkas Integritas
Rekening Lembaga
7 |menyampaikan pemberitahuan pengumpulan persyaratan persyaratan 2 hari
D [ Pencairan Hibah Surat Keterangan
pencairan hibah kepada pemohon > ncairan Berbadan Hukum
Fotokopi KTP

Setelah SK Bupati tentang Penetapan Penerima Hibah dan

1 harl
memerintahkan Kabid menyusun konsep nota dinas Dinas A ditandatangani Kadis
laporan permohonan pencairan hibah kepada bupati yang
ditandatangani kepala Diskominfo.

Setelah nota dinas pencairan didisposisi Bupati, Kadis
memerintahkan Kabid menyusun konsep surat ,Jj B

Disposisi nota

Naskah NPHD ditandatanganl, serta berkas persyaratan X
pencairan hibah dari pengaju lengkap, Kadis E:] e [:1:] Konsep Nota Nota Dinas

e dinas bupati Konsep surat
g |permohonan transfer dana hibah yang ditandatangani 1 hari .
Kepala Diskominfo kepada kepala BKD untuk ditransfer ke :T;::’ Pencalran ditandatangani kadis
rekening penerima.
Kabid selaku PPTK memerintahkan Staf memperoses Berkas
10 |pencairan melalui mekanisme transfer kepada penerima :}‘ |___] persyaratan 1Minggu |Pencairan Hibah
Pencairan Hibah
Kabid melakukan monitoring dan evaluasi ke lapangan
1 l', Instrumen 1 hari Check List Instrumen
luasi Evaluasi
B Lemba_ga mengirimkan LPJ sesual ketentuan dan berkas > | | Barasiai Shatk:  [Berkastp)
yang dipersyaratkan.
5 ::;'ah"‘;:fgpm seluruh berkas pengajuan,, pencairan - Seluruh Berkas 1hari  |Seluruhberkas
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& Dipindai dengan CamScanner
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