
INFORMASI PRODUK PELAYANAN PUBLIK
KECAMATAN TAWANGMANGU

1. SEKSI TRANTIB
a. Pelayanan SKCK
Persyaratan :   -    FC KK dan FC KTP sejumlah 1 (satu) lembar.
· Pengantar Membuat SKCK dari desa/kelurahan
· Pas foto uk 4x6, background merah sejumlah 5 lembar

b. Perijinan IMB
Persyaratan :   -   Mengisi Formulir
· FC KTP
· FC Sertifikat Tanah
· FC SPPT PBB Terakhir
· Gambar Rancangan Bangunan meliputi gambar situasi, denah tampak depan, samping, Rencana (pondasi, atap, sanitasi), potongan (melintang & memanjang)
· Surat Pernyataan Pemilik Tanah (jika tanah bukan pemilik pemohon).
· Perhitungan konstruksi beton bertulang untuk bangunan bertingkat.
· Rekomendasi garis sempadan sungai (GSS) jika berbatasan langsung dengan sungai.

c. Perijinan Kegiatan
Persyaratan :   -   Surat Pengantar/Rekomendasi dari desa/kelurahan
· Proposal Kegiatan

d. Perijinan Penelitian
Persyaratan :   -   Surat Pengantar Ijin Penelitian dari Fakultas/Universitas
· Surat Rekomendasi Penelitian dari Kantor Kesbangpol

2. SEKSI TATA PEMERINTAHAN
a. Permohonan KK
Persyaratan : -  KK Lama Asli atau Surat Keterangan Dari Kepolisian Jika KK asli hilang
· Blangko DK-1 Untuk Permohonan KK Baru/Pisah KK/Numpang KK
· Dokumen Pendukung Lain (Surat Nikah/Cerai, Akte Kelahiran, Ijasah Sekolah, Surat Keterangan Kelahiran dari Bidan/Rumah Sakit/Kelurahan/Desa, Surat Keterangan Kematian dari Kelurahan/Desa, Surat Keterangan Pindah Tempat

b. Permohonan KTP
Persyaratan :  - KTP Lama/Surat Keterangan Asli
· Fotocopy KK untuk Pemohon KTP Pemula
· Dokumen Pendukung Lain (Surat Nikah/Cerai, Surat Kematian)



c. Permohonan Surat Pindah
Persyaratan :  -  Surat Pengantar Pindah Tempat dari Kelurahan/Desa
· KK Lama Asli atau Surat Keterangan Kepolisian jika KK asli hilang dan fotokopi.
· KTP asli dan fotokopi
· pas foto ukuran 4x6
· Dokumen Pendukung Lain (Surat Nikah/Cerai, Akte Kelahiran)


3. SEKSI PELAYANAN UMUM
a. Legalisasi Surat Keterangan/Surat Pengantar
Persyaratan :  -  Surat Keterangan/surat Pengantar Dari Kelurahan/Desa
·   Fotokopi KK/KTP
b. Permohonan Surat Ijin Usaha Mikro Kecil (IUMK)
Persyaratan :  -   Formulir Permohonan Surat IUMK
· Surat Pengantar/Keterangan Usaha dari Kelurahan/Desa
· Fotokopi KK/KTP/NPWP
· Pas foto ukuran  4x6

4. SEKSI KESOS
Permohonan Nikah/Cerai 
Persyaratan :  -  Surat Pengantar  Permohonan Nikah/Numpang Nikah/ Permohonan Cerai  dari kelurahan/desa
· Berkas Formulir NA dari kelurahan/desa
· Surat Pernyataan Ditinggal Istri/Suami
· Berkas Formulir Permohonan Cerai
· KK/KTP


