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Kualifikasi Pelaksana

1 Peraturan Pemerintah No. 53 Tahun 2011 tentang Disiplin PNS

+ Menguasai Maten

Laporan Hasil Pemeriksaan harus tersusun sesuai waktu yang ditentukan oleh APH

2 Peraturan Menten Negara Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor: + Menguasai dan dapat mengoprasikan
PER/04/M_PAN/03/2008 tentang Kode Etik APIP komputer
3 Standar Audit AAIPI
4 Pedoman Kendali Mutu Audit Inspektorat Kabupaten Karanganyar
5 Peraturan Dacrah Kabupaten Karanganyar Nomor 16 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Karanganyar sebagaimana
diubah beberapa kali, terakhir dengan Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2022 tentang
Perubahan Kedua atas Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 16 Tahun
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Karanganyar
|Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1 SOP Penanganan Surat Masuk « Komputer * Flashdisk
2 SOP Penanganan Surat Keluar = Alat Tulis Kantor
3 SOP Penanganan tindak lanjut hasil pemeriksaan. * Printer
|Peningatan |Pencatatan dan Pendataan -
: : = = Mengarsip LHP
Pemenksaan Khusus/ Kasus adalah pemenksaan atas permintaan APH, sehingga  Menggandakan LHP
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Sub Bagian Administrasi dan Umum surat aduan 1 jam dokumentasi
dispt); Bupati, i o o{ Mo pelimpaion rocy I:;:asisi bupati,
pelimpahan untuk penanganan APIP lain, surat pelimpahan
kasus/khusus ke Inspektorat Daerah. disposisi Bupati aduan.

Sub Bagian Administrasi dan surat aduan 1 jam dokumentasi
Umum mengadministrasi surat masyarakat, surat surat aduan,
|aduan/disposisi Bupati/surat [ ! pelimpahan dari disposisi bupati,
ipelmpdm’ FAI’[P lain, surat pelimpahan

3 |inspektur Daerah mendisposisi surat surat aduan 1 han disposist
uan/disposisi Bupati ke Irban yang| masyarakat, surat |Inspektur Daerah
membidangi melalui Sekretaris. pelimpahan dan
APIP lain,
] disposisi Bupati
il

Irban berkoordinasi dengan Sub ? disposisi Inspektur | hari -

Koord Bagian Perencanaan untuk |Daerah

diterbitkan surat tugas Apabila hasil

koordinasi diputuskan untuk

menggunakan tenaga ahl dari pihak

luar guna mendukung pelaksanaan

penugasan, maka dibuatkan surat
Ipemnilm tenaga ahli.

Sub Koord Bagian Perencanaan disposisi Inspektur 1 hari |konsep surat
rmembual konsep surat tugas dan .[ Daerzh tugas

diajukan ke Irban melalui Sekretaris. II

Irban berkoordinasi dengan konsep surat tugas 1 hari PKP dan mengacu
Pengendali Teknis dan Ketua Tim dokumen |PKMA
untuk menyusun Program Kerja pendukung lain
Pemeriksaan (PKP) mengacu pada

surat tugas.
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7 |irban menyerahkan konsep surat 1 - § hari konsep surat
tugas dan PKP ke Sub koord bag LIJ tugas, PKP dan
Perencanaan. dokumen

pendukung lain
8 |Sub koord bag Perencanaan melalui konsep surat fugas, 1han -
Sekretaris mengajukan konsep surat PKP dan dokumen
tugas dan PKP ke {nspekiur Dacrah pendulatg lain

9 |inspektur Dacrah menandatangani konsep surat tugas, | hari surat tugas, PKP

surat tugas. PKP dan dokumen dan dokumen
pendukung kan pendukung lain
yang tefah
disahkan oleh
Inspektur Dacrah.

10 |Sub kaord bag Perencanaan surat tugas, FKP t hari buku agenda,
mengadminisirasi surat tugas dan dan dokumen arsip surat tugas.
menvampaikannya ke Tim rpcndukung lam
Pemeriksa (Ketua Tim). yang telah

disahkan oleh
inspektur Daerah

11 {Tim Pemeriksa melaksanakan surat tugas sesual swrat ugas  |konsep LHP KKP wajib
penugasan sesuai kode ctik dan dibuat
|standar audil, serta memenuhi mengacy

Jkdcnluan pedoman kendali mutu PKMA_
audit,

12 {Kctua Tim menyusun konsep LHP KKP Proses no. 125d  {konsep LHP
{dan K1 atau formal laporan lain 19 difaksanakan
apabila diperlukan} dan paling lasna 20 han
mengajukannya ke Sekretans. kalender.
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LHP dan melakukan koreksi redaksi
kowsep LHP {dan KT stae formed Laporan
lain apabila diperhukan) dan diteruskan
dan dikorcksi secara ke Inspekiur
Daerah dan uniuk diagendakan dan

| dilakuk e ekspose hasil pemenk saan

konscp LHP

konsep LHP yang
sudah dikoreksi,
BA hasil ckspose

Inspekiur Daerah melakukan koreksi
konsep LHP. Apabila terdapat
koreksi maka konsep LHP di
kembalikan ke Tim Pemeriksa
Apabila tidak ada koreksi, Inspektur
Daerah menandatangan konscp
LHP dan menyampaikannya ke
Ketua Tim,

konsep LHF yang
sudah dikoreksi.

LHP yang sudah
ditandatangani.

Sub koord bag Perencanaan
memberi nomor LHP dan
menyampaikan LHP yang telzh
ditandatangani Inspekiur Daerah
kepada Tim Pemeriksa

LHP yang sudah
duandatangani.

LHP yang sudah
ditandatangani.

Tim Pemeriksa memperbanyak LHP
dan menyerahkan ke Sub koord bag
Perencanaan untuk dibuatkan surat
pengantar.

minimal 5
(lima)

Sub koord bag Perencanaan
membual surst pengantar dan
menyerahkan LHP (dan surat
pengantar) ke Subbag Administrasi
dan Umum.

sural pengantar
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18 Subbag Administrasi qan Umum Surat pengantar tanda terimg
memberi nomor Sirat pengantar dan LHP Pengiriman
Ki mengirimkan beserta LHP ke dokumen.
Bupati, '

19 [Bupar; mempelajari isi LHE, dan LHP, KT LHP K]
mendisposisi atag hasi| pemeriksaan ditandatangan;
dan Menyampaikannya ke Inspektyr -

Daerah dan diferuskan ke Subbag

Admvinistrasi gay, Uimum weny)c

dikirim ke Pihak terkai Sesuag

kebutuhan, LHP jupa disampaikan @
ke Subbag Evaluasj dan Pelaporan,

20 Subbag Evalyae dan Pelaporan LHP g} berkelan)itan taporan
Mendokumentasikan LHP untuk hingga tuntasnya Pemantauap
kegiatan PEmantauan tindak lanfet Peimasalahan,
dan Pelaporan

Selesai
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