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	1. Pengertian
	Laporan adalah bentuk penyampaian berita, keterangan, pemberitahuan ataupun pertanggungjawaban baik secara lisan maupun secara tertulis dari bawahan kepada atasan sesuai dengan wewenang dan tanggung jawab yang ada..

	2. Tujuan 
	Sebagai acuan penerapan langkah – langkah untuk pembuatan laporan bulanan petugas laboratorium di Puskesmas Mojogedang I

	3. Kebijakan 
	Keputusan Kepala Puskesmas No.445/058.05/I/2016,Tentang Pengendalian Mutu Laboratorium

	4. Referensi 
	PERMENKES RI NO.37 Tahun  2012

	5. Langka-langkah prosedur 
	a. Petugas melakukan pengumpulan data. Data diambil dari arsip laporan bulanan Laboratorium.

b. Petugas melakukan pembuatan format laporan.

c. Petugas melakukan pengetikan / dibuat dengan memasukkan data – data ke dalam format laporan.

d. Petugas melakukan pengarsipan.

e. Petugas mengirimkan laporan dilakukan tiap sebulan sekali.

	6. Unit Terkait
	a. Laboratorium
b. Dinas Kesehatan Karanganyar
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