 (
SEKRE
T
ARIS DESA
Sekretaris
 
Desa
 
mempunyai
 
Tugas dan 
fungsi
:
M
elaksanakan
 
urusan
 
ketatausahaan
 
seperti
 tata 
naskah
, 
administrasi
 
surat
 
menyurat
, 
arsip
, dan 
ekspedisi
;
M
elaksanakan
 
urusan
 
umum
, 
seperti
 
penataan
 
administrasi
 
Perangkat
 
Desa
, 
penyediaan
 
prasarana
 
Perangkat
 
Desa
 dan 
kantor
, 
penyiapan
 
rapat
, 
pengadministrasian
 
aset
, 
inventarisasi
, 
perjalanan
 dinas, dan 
pelayanan
 
umum
;
M
elaksanakan
 
urusan
 
keuangan
, 
seperti
 
pengurusan
 
administrasi
 
keuangan
, 
administrasi
 
sumber-sumber
 
pendapatan
 dan 
pengeluaran
, 
verifikasi
 
administrasi
 
keuangan
 dan 
administrasi
 
penghasilan
 
Kepala
 
Desa
, 
Perangkat
 
Desa
, BPD, dan 
lembaga
 
Pemerintahan
 
Desa
 
lainnya
;
M
elaksanakan
 
urusan
 
perencanaan
, 
seperti
 
menyusun
 
rencana
 
Anggaran
 
Pendapatan
 dan 
Belanja
 
Desa
, 
menginventarisir
 data-data 
dalam
 
rangka
 
pembangunan
, 
melakukan
 
monitoring
, dan 
evaluasi
 
program
, 
serta
 
penyusunan
 
laporan
.
)






















 (
KAUR TU DAN UMUM
Kepala
 
urusan
 
tata
 
usaha
 
dan
 
umum
  
mempunyai
 
Tugas dan 
fungsi
:
melaksanakan
 
urusan
 
ketatausahaan
 
seperti
 
tata
 
naskah
, 
administrasi
 
su
rat
  
menyurat
, 
arsip
, 
ekspedisi
;
 
penataan
  
administrasi
 
perangkat
 
Desa
;
penyediaan
 
prasarana
  
perangkat
 
D
esa
, 
kantor
, 
penyiapan
 
rapat
;
pengadministrasian
 
aset
, 
inventarisasi
, 
perjala
nan
 
dinas
,  
dan
 
pelayanan
  
umum
;
)
















 (
KAUR PERENCANAAN
Kepala
 
urusan
 
perencanaan
 
mempunyai
 
 Tugas dan 
fungsi
:
M
engkoordinasikan
 
urusan
 
perencanaan
 
seperti
 
menyusun
 
rencana
 
Anggaran
 
Pendapatan
 
dan
 
Belanja
 
Desa
;
M
enginventarisir
 data-data 
dalam
 
rangka
 
pembangunan
;
 
M
elakukan
 monitoring 
dan
 
evaluasi
 program, 
serta
 
penyusunan
 
laporan
.
)































































 (
KAUR PERENCANAAN
Kepala
 
urusan
 
perencanaan
 
mempunyai
 
 Tugas
 dan 
fungsi
:
M
eng
koordinasikan
 
urusan
 
perencanaan
 
seperti
 
menyusun
 
rencana
 
Anggaran
 
Pendapatan
 
dan
 
Belanja
 
Desa
;
M
enginventarisir
 data-data 
dalam
 
rangka
 
pembangunan
;
 
M
elakukan
 monitoring 
dan
 
evaluasi
 program, 
serta
 
penyusunan
 
laporan
.
) (
KAUR KEUANGAN
Kepala
 
urusan
 
keuangan
 
mempunyai
 
Tugas dan 
fungsi
:
melaksanakan
 
urusan
  
keuangan
 
seperti
 
pengurusan
 
administrasi
  
keuangan
, 
administrasi
 
sumber-sumber
 
pendapatan
 dan
 
pengeluaran
;
 
verifikasi
 
administrasi
 
keuangan
, 
admnistrasi
 
penghasilan
  
Kepala
 
Desa
, 
Perangkat
  
Desa
, BPD, 
dan
 
lembaga
 
Pemerintahan
   
Desa
  
lainnya
 
.
) (
KASI PEMERINTAHAN
Kepala
 
seksi
 
pemerintahan
 
mempunyai
 
Tugas dan 
fungsi
:
M
elaksanakan
  
man
ajemen
 
tata
 
praja
 
Pemerintahan
;
M
enyusun
 
rancangan
 
produk
 
hukum
 
D
esa
;
 
P
embinaan
 
masalah
 
pertanahan
;
 
P
embi
naan
 
ketentraman
 
dan
 
ketertiban
;
P
elaksanaan
 
upaya
 
perlindungan
 
masyarakat
, 
kependudukan
, 
penataan
 
dan
 
pengelolaan
 
wilayah
;
 
P
endataan
  
dan
 
pengelolaan
 
Profil
 
Desa
.
) (
KASI PELAYANAN
Kepala
 
seksi
 
pelayanan
 
memiliki
 
Tugas dan 
fungsi
:
M
elaksanakan
 
penyuluhan
 
dan
 
motivasi
 
terhadap
 
pelaksanaan
 
hak
 
dan
 
kewajiban
 
masyarakat
;
M
eningkatkan
 
upaya
 
partisipasi
 
masyarakat
;
pelestarian
 
nilai
 
sosial
 
budaya
 
masyarakat
, 
keagamaan
, 
dan
 
ketenagakerjaan
.
) (
KASI KESEJAHTERAAN
Kepala
 
seksi
 
kesejahteraan
 
mempunyai
 Tugas dan
 
fungsi
:
“
M
elaksanakan
 
pembangunan
 
sarana
 
prasarana
 
perdesaan
, 
pembangunan
 
bidang
 
pendidikan
, 
kesehatan
, 
dan
 
tugas
 
sosialisasi
, 
serta
 
motivasi
 
masyarakat
 di 
bidang
 
budaya
, 
ekonomi
, 
politik
, 
lingkungan
  
hidup
, 
pemberdayaan
 
keluarga
, 
pemuda
, 
olah
 raga, 
dan
  
karang
  
taruna
”
.
)
