
INDIKATOR KINERJA INDIVIDU (IKI) 

 

 
1. Jabatan : Sekretaris Kecamatan 

2. Tugas : Merencanakan, melaksanakan, mengoordinasikan dan mengendalikan kegiatan penyusunan program, administrasi 

umum, kepegawaian, keuangan serta memberikan pelayanan teknis administratif dan fungsional kepada semua unsur 

di lingkungan kecamatan berdasarkan pedoman dan kebijakan yang ditetapkan oleh 

Camat. 

3. Fungsi : a. Penyusunan Rencana Rencana Sekretariat Kecamatan; 

b. Pengoordinasian Penyusunan Rencana Program Dan Kegiatan Kecamatan; 

c. Pengelolaan Adnministrasi Umum, Kepegawaian, Keuangan Perlengkapan Dan Keprotokolan; 

d. Pengkoordinasian Penerapan Ketatausahaan Dan Kehumasan; 

e. Penyajian Evaluasi Kelembagaan Dan Tata Laksana; 

f. Pelaksanaan Monitoring Dan Evaluasi Kegiatan Kesekretariatan; 

g. Pemberian Saran Dan Pertimbangan Kepada Camat; 

h. Pelaksanaan Fungsi Lain Yang Diberikan Oleh Camat 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



SASARAN 
FORMULA INDIKATOR SUMBER DATA 

URAIAN INDIKATOR KINERJA 

Tersedianya Dokumen 
Perencanaan dan Evaluasi 
Kinerja OPD 

Prosentase Dokumen Perencanaan 
dan Evaluasi Kinerja OPD 

Jumlah dokumen terpenuhi

Jumlah seluruh kebutuhan dokumen
 𝑥 100% 

Kasubbag Perencanaan dan 

Keuangan 

Capaian Realisasi Anggaran OPD Prosentase Realisasi Anggaran OPD Jumlah anggaran realisasi

Jumlah pagu anggaran
 𝑥 100% 

Kasubbag Perencanaan dan 

Keuangan 

Pemenuhan Kebutuhan Kantor Prosentase Pemenuhan Kebutuhan 
Kantor 

Jumlah kebutuhan kantor yang terpenuhi

Jumlah seluruh kebutuhan kantor
 𝑥 100% 

Kasubbag Umum dan 

Kepegawaian 

Pemenuhan Barang Milik Daerah 
Penunjang Urusan Pemerintah 
Daerah 

Prosentase Barang Milik Daerah 
Penunjang Urusan Pemerintah Daerah 

Jumlah kebutuhan barang milik daerah

Jumlah seluruh kebutuhan barang
 𝑥 100% 

Kasubbag Umum dan 

Kepegawaian 

Pemenuhan Jasa Penunjang 
Urusan Pemerintah Daerah 

Prosentase Jasa Penunjang Urusan 
Pemerintah Daerah 

Jumlah jasa yang terpenuhi

Jumlah seluruh kebutuhan jasa
 𝑥 100% 

Kasubbag Umum dan 

Kepegawaian 

Pemeliharaan Barang Milik 
Daerah Penunjang Urusan 
Pemerintah Daerah 

Prosentase Barang Milik Daerah 
Penunjang Urusan Pemerintah Daerah 
terpelihara 

Jumlah kebutuhan barang yang terpelihara

Jumlah seluruh kebutuhan pemeliharaan barang
 𝑥 100% 

Kasubbag Umum dan 

Kepegawaian 
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