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PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
OPD. KECAMATAN KERJO
SEKSI YANUM

NOMOR SOP

188 / 07 TAHUN 2023

TGL PEMBUATAN

28 Februari 2023

TGL REVISI

25 September 2024

TGL EFEKTIF

25 September 2024

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP

Penerbitan Izin Usaha Mikro & Kecil (IUMK)

—

1. Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 16 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Karanganyar;

2. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 117 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Kecamatan;

3. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 33 Tahun 2017 tentang Uraian Tugas Jabatan
Pimpinan Tinggi, Administrator dan Pengawas pada SeKedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Kecamatan.

1. Memiliki kemampuan dalam memberikan pelayaﬁan
2. Memiliki pemahaman peraturan perundang-undangan/ketentauan
3. Memiliki kemampuan untuk mengoperasikan komputer

PERALATAN/ PERLENGRAPAN _

SOP Surat Masuk
SOP Surat Keluar

1. Buku Agenda
2. Komputer

3. Printer

4. Stempel Dinas

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP pelayanan penertiban Izin Usaha Mikro & Kecil (IUMK) tidak sesuai SOP,
maka dapat mengakibatkan proses lama.

Surat IUMK




[Pemn yer b kepada untuk
E:;n;itlx{:z; datang menyerahkan berkas kepada untu Boniganbis Lirah, 56
( ) TP} Lerbar, Fe, KK Pengantar RT, Fe. KTP 1 Lembar, Fe. KK 1
1 lembar, Pas photo .
3 Menit lembar, Pas photo 4x6 sebanyak 2 lembar, form
4x6 sebanyak 2
IUMK
lembar
Memeriksa berkas pemohon, Memberikan form IUMK untuk Pengantar Lurah, F
iisi pemohon. Setelah lengkap di agenda kemudian diketik .
g:::l dicet:kon e Bt KTP 1 Lembar, Fc. KK 1
lembar, Pas photo 4x6 3 Menit Pengantar RT, Fc. KTP 1 Lembar, Fc. KK 1 lembar, Pas
sebanyak 2 lembar, form photo 4x6 sebanyak 2 lembar, form IUMK
ITUMK
Dikoreksi, diteliti dan diparaf Berkas Persyaratan
Berkas Form IUMK Berkas Form IUMK tercetak
3 Menit
Menandatangani Berkas Form IUMK
Berkas Form IlUMK 3 Menit Berkas Form IUMK yang telah ditanda tangani
Memberi Stempel Dinas A
Berkas Form IUMK yang
telah ditanda tangani 2 Menit Berkas Form IUMK yang telah ditanda tangani
Menyerahkan Produk Layanan IUMK JUMK yang telah stempel|1 menit Dokumen IUMK
dinas

= Mulai/Berakhir [:]= Proses

O: Pengambil Keputusan

= Bersambung him

—= Alur Proses




