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Nomor SOP

103/ /BPBD_Kra/2023

Tanggal Pembuatan

24 Maret 2023

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

27 Maret 2023

Disahkan oleh
Pembina Utama Muda
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Nama SOP Penguatan Sumber Daya Lembaga/Organisasi Ekternal dalam

Penanggulangan Bencana

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 Undang-Undang 24 Tahun 2007 tentang Penanggulangan Bencana 1 Memiliki kompetensi di Bidang Mitigasi
2 PP No. 21 Tahun 2008 tentang Penyelenggaraan Penanggulangan Bencana 2 Memahami keuangan
3 Peraturan Presiden No. 8 Tahun 2008 tentang BNPB 3 Memahami produk hukum
4 Permendagri No. 46 Tahun 2008 tentang Pedoman Organisasi dan
Tata Kerja BPBD
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1 SOP ini berkaitan dengan SOP Penguatan Kapasitas Wilayah atau 1 Dasar peraturan melaksanakan kegiatan
Masyarakat dalam Kesiapsiagaan Bencana dan Penanggulangan Bencana 2 Dokumen pelaksanaan anggaran
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1 SOP ini apabila tidak dilaksanakan maka kerjasama antar 1 Data base penerima
lembaga/stakeholder penanggulangan bencana tidak berjalan
2 SOP ini apabila tidak dilaksanakan maka dapat terjadi

kesalahan administrasi keuangan




Pelaksana MUTU BAKU
No Kegiatan _ | Ka. Badancq. Keterangan
Bupati Sekretaris | Seksi PK | Tim Verifikasi Persyaratan/Kelengkapan Waktu Output
Ka. Pelaksana
Menerima proposal dari organisasi relawan pada tahun [ } ; ; Daftar rekapitulasi proposal per
e sebelumnya dan memerintahkan CPD terkait Propasal dan Pendukung Legalitas SiMes bagian
Menerima disposisi terkait proposal bantuan kepada > ] e
2 lembaga/organisasi Proposal dan Pendukung Legalitas 1 bulan BA Verifikasi Proposal
A
Memverifikasi proposal dan menerbitkan Berita Acara i
5 hasil verifikasi ™ Proposal dan Pendukung Legalitas
h d T v
Menyampaikan Surat Permohonan penyediaan anggaran = . » . Surat Permohonan Penyediaan
% |kepada Bupati dilampiri Berita Acara Hasil Verifikasi = Proposal dan BA Verifikasi Proposal 3ha  1nggaran
5 |Penyediaan Anggaran melalui penyusunan RKA > Proposal dan BA Verifikasi Proposal 2-3 hari RKA
[
¥
Penyusunan DPA sesuai dengan Pagu Indikatif dan Daftar ; : .
6 Nama Organisasi Penerima Proposal, BA Verifikasi Proposal dan RKA 2-3 hari DPA
1
7 |Pengesahan DPA I::I 2-3 hari DPA
A3
Pemberitahuan daftar nama penerima dan jumiah hibah _ . . .
8 kepada calon penerima DPA, Pendukung Legalitas Penerima 2 hari Surat Pemberitahuan
9 Menerima pengajuan pencairan dana yang telah dilampiri p | DPA. Dok hari Surat P h P y
kelengkapan pengajuan pada tahun berkenaan roposal, , Dokumen Persyaratan 1 hari urat Permohonan Pencairan
10 {Verifikasi pengajuan pencairan hibah Proposal, DPA, Dokumen Persyaratan 1 bulan BA Verifikasi Berkas Pencairan
A 4
Pengajuan permohonan Surat Keputusan Bupati tentang BA Verifikasi, Proposal, DPA, Dokumen :
i penerima Hibah dan penyusunan NPHD Persyaratan 1 bulan NPHD, SK Bupati
Y
: : BA Verifikasi, Proposal, DPA, Dokumen ;
12 {Mempersiapkan dekumen pencairan ’ £ '
PR B Persyaratan, NPHD, SK Bupati AMen  [DERSEP
s : BA Verifikasi, Proposal, DPA, Dokumen : ;
13 |Melakukan Persetujuan dokumen pencairan r 1 4
: & i Persyaratan, NPHD, SK Bupati Li=m P SEP
v
BA Verifikasi, Proposal, DPA, Dokumen :
14 |Membuat SPM s A "
Persyaratan, NPHD, SK Bupati 10Merm  Disft SR

&,




Pelaksana MUTU BAKU
= Baesn Bupati | "+ BAANCE | o) etaris | Seksi PK | Tim Verifikasi P I kt Output TR
upal etaris | Se K| Tim Ve ersyar: K n Waktu utpu
p —— ikasl rsyaratan/Kelengkapa tp
; BA Verifikasi, Proposal, DPA, Dokumen ; .
Melakukan Persetujuan SPM F { " !
15 ukan ji Persyaratan, NPHD, SK Bupati 15 Menit Persetujuan SPM
- : ” SPP, SPM, BA Verifikasi, Proposal, DPA, :
16 |Mengirimkan dokumen pencairan ' (4 4 ) L
C P Dokumen Persyaratan, NPHD, SK Bupati 13 Henlt e
A 4
17 |Monitoring pemanfaatan dana Hibah NPHD, SK, RAB 1 bulan Laporan Monitoring
]
h J
18 |Menerima Laporan Pertanggungjawaban Hibah o Surat Pertanggungjawaban, NPHD, SK 15 Menit Laporan Pertanggungjawaban
Pengarsipan dokumen Bantuan hibah dan bukti i Dokumen Bantuan Hibzah dan
3 pertanggungjawaban Hibah Jl:] L3 Ment Laporan Pertanggungjawaban

Ditetapkan di Karanganyar,
_“Ppada tanggal 27 Maret 2023

KEPALA B:AD_AN'-PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH

KABUPATEN KARANGANYAR

Pembina Utama Muda
NIP. 197211041992031002




