PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
SEKRETARIAT DAERAH
BAGIAN PEMERINTAHAN

NOMOR SOP SETOA /-1 /09
TGL PEMBUATAN 7 Domuan 2020
TGL REVISI

TGL EFEKTIF 7 Dowvwan 020
DISAHKAN OLEH

7~ SEKRETARIS DAERAH
7S il « );\\. 4

NAMA SOP

ADGYS '
PENYUSUN PORAN KETERANGAN
PERTANGGUNGJAWABAN (LKPJ) BUPATI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
2 Peraturan Pemerintah Nomor 13 Tahun 2019 tentang Laporan dan
Evaluasi Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah

3 Permendagri Nomor 18 Tahun 2020 tentang Peraturan Pelaksanaan PP
nomor 13 Tahun 2019 tentang Laporan dan Evaluasi Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah

1 Memahami peraturan perundang-undangan yang berlaku
2 Menguasai materi tentang Laporan Keterangan Pertanggungjawaban (LKPJ)

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOPLPT

2 LCD Projector

3 Laptop, Printer Scanner
4 Jaringan Internet

5 ATK

1 Lembar kerja/ Rencana Kerja dan anggaran

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila Laporan Keterangan Pertanggungjawaban terlambat (31 Maret) maka
akan mendapat teguran dari DPRD

Disimpan dalam bentuk soft file dan buku




] Pelaksana Mutu Baku Ket
No agatan JFU Kasubag Kabag Asisten Sekda Bupati _|Persyaratan| Waktu | Output

1 |Mengkonsultasikan rencana, jadwal / time Hasil
scedule kegiatan Laporan Keterangan Bahan - ash
Pertanggungjawaban Bupati CD konsultasi 2 han konsultasi

2 [Meminta data program dan kegiatan dari Surat
perangkat daerah dalam laporan \/ permintaan | 3 hari Rgs;ppg n
pelaksanaan tugas N\ data

3 |Menyusun Laporan Keterangan
Pertanggungjawaban Bupati (LKPJ) sesuai File LPT 7 hari | Draft LKPJ
dengan laporan pelaksanaan tugas
perangkat daerah bersama tim penyusun

4 |Meminta persetujuan dari perangkat daerah o
apabila ada revisi dalam laporan Draft LKPJ | 3 hari T;;'j'

5 [Menyusun bersama tim penyusun dan tim .
sekretariat LKPJ Bupati sesuai dengan Revisi LkPJ| 3 hari | Prafthasil
revisi dari perangkar daerah Tevisl

6 [Meminta persetujuan darf LKPJ kepada
Bupati S Darfhasil | , . [LKPJyang

’\ revisi disetujui

7 glencte_:tak buku LKPJ hasil persetujuan LKPJ yang 5 hari LKPJ siap

tipab disetujui cetak

8 |Mengirim buku LKPJ kepada Ketua DPRD \ Tanda
untuk dibahas dalam rapat paripurna LKPJ cetak | 5 hari terima

LKPJ
9 [Mengarsip buku LKPJ Bupati . Disimpan
é LKPJt h: sil 1 hari sebagai
ceta dokumen

D = Mulai/Berakhir

= Proses

O = Bersambung him

——————— = Alur Proses




