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Nama SOP : Monitoring dan Evaluasi Dana Desa (DD)
Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :

1. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 76 Tahun 2018 tentang Pedoman Pengelolaan
Keuangan Desa; ‘

2. Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 96 Tahun 2018 tentang Pengelolaan Dana Transfer
Kepada Desa;

3. Keputusan Camat Jenawi Nomo~ : 23 Tahun 2024 tentang Standar Operasional Prosedur
(SOP) Kecamatan Jenawi.

4. Permenpan Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP Administrasi
‘Pemerintah; j ;

5. Permendagri Nomor 114 Tahun 2014 tentang Pedoman Pembangunan Desa;

6. Undang Undang Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa disertai
penjelasannya.

1. Memahami aturan yang berlaku

2. Memahami sistem Siskeudes

3. Memiliki kemampuan mergopersikan komputer
4. Memiliki kemampuan administrasi kantor

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Surat Masuk:

1. Himpunan Peraturan perundang-undangan ;

2. SOP Surat Keluar. 2. Komputer
3. SOP DPA 3. ATK
_ 4. Internet
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan

Apabila kegiatan Monitoring dan Evaluasi Dana Desa (DD) tidak dilaksanakan akan membawa
dampak buruk bagi kinerja kecamatan sebagai fasilitator pelaksanaan Dana Desa

Kelengkapan data administrasi Pemberdayaan Masyarakat Desa







I PELAKSANA MUTU BAKU
jop URARIE Y EuLn JFU Kasi PMD Sekcam Camat Persyaratan Waktu Output Ket

1. | Matrik rencana kegiatan monev DD ( )| ( "} - Komputer 3 hari Konsep Monev DD
dibuat oleh JFU _ - ATK

2. | Melakukan konsolidasi kegiatan - - komputer ; 2 hari Konsep Monev DD
dengan Desa dan dinas terkait untuk ; : ya - matrik rencana yang sudah terdefinisi
kegiatan tahun berjalan | ( anggaran kegiatan

- ATK

3. | Meneliti  kegiatan  yang  akan tidak « ATK 60 menit  |Konsep Monev DD
dilaksanakan ‘ : yang diparaf Camat

4. | Menerima  berkas yang sudah : : 5 menit Konsep Monev DD
mendapatkan ~ persetujuan  untuk : :
didokumentasikan

5. | Menerima berkas untuk disusun dan T 5 menit Konsep Monev DD
didokumentasikan oleh JFU j e : b siap cetak

6 | Mendokumentasikan berkas Monev 120 menit |[Berkas Monev DD
DD oleh JFU dan dikirim desa dan U siap dikirim ke Desa
instansi terkait  untuk &vomoBma : dan Dinas/Instandi
dalam pelaksanaan kegiatan Monev Terkait
DD dan hasil monev akan|
didoknmentasikan oleh JFU dan
diserehkan ke Kasi PMD sebagai
Laporan Hasil Kegiatan

U = Mulai/berakhir _HHH_ = Proses AV = Pengambilan Keputusan —— = Alur Proses







