LAMPIRAN : KEPUTUSAN CAMAT JENAWI
NOMOR : 000.8.3.3/ 23 TAHUN 2024
TANGGAL : 2 Januari 2024

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
KECAMATAN JENAWI

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENGELOLAAN PENSIUN

Alamat : J1. Raya Balong - Sragen Km.1 KaranganyarTelepon/Fax (0271) 8961336
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Lampiran XXXVI : Wmﬁ:ﬁzmm:. CAMAT JENAWI

Nomor :000.8.3.3 /23 Tahun 2024
Tanggal : 2 Januari 2024

Nomor SOP KECJENAWI / UMPEG /4 /2024

Tanggal Pembuatan 02 Januari 2024

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif 02 Januari 2024

Disahkan oleh

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
KECAMATAN JENAWI
Nama SOP Pengelolaan Pensiun

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

i

Permenpan Nomor 35 Takun 2012 tentang wmmoams Penyusunan mOHV
Administrasi Pemerintah;

Permen UD:LDA:u:::DD.) A nartanr Naonra
R e R e e N O e g o

Tahun 2010 Tentang Pedoman PenyusuNan P :aavms Kinerja dan
Akuntanbilitas Kinerja Instansi Pemerintah;

Peraturan Daerah Nomor 16 Tahun 2016 Tentang Pembentukan Susunan
Perangkat daerah Kabupaten Karanganyar ( Berita Daerah Kabupaten
Karanganyar Tahun 2016 Nomor 16 );

Peraturan daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 19 Tahun 2018 Tentang
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah ( APBD ) Kabupaten Karanganyar
Tahun 2019 ( Berita Daerah kabupaten Karanganyar Tahun 2018 Nomor 19)
Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 70 Tahun 2016 Tentang Sususan
Organisasi dan Tata Kerja Pemerintah Dearah ( Berita Daerah Kabupaten
karanganyar Tahur 2016 Nomor 70 );

Peraturan Bupati karanganyar Nomor 117 Tahun 2016 Tentang kedudukan
Susunan Organisasi tugas fungsi dan tata Kerja Kecamalan,

Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 92 Tahun 2018 Tentang Penjabaran
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerak ( APBD ) Kabupaten karanganyar
tahun 2019 ( Berita daerah Kabupaten Karanganyar Tahun 2018 Nomor 92 );
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1. Memiliki kemampuan dalam memberikan pelayanan

2. Memiliki pengetahuan tentang kearsipan

3. Memiliki pemahaman peraturan perundang-undangan/ketentauan
4. Memiliki kemampuan untuk mengoperasikan komputer







Keterkaitan: Peralatan / Perlengkapan Kantor:
SOP Pensiun Pegawai 1. ATK ;

2. Buku Agenda

3. Lembar Disposisi

4. Komputer
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

Apabila Keterlambatan ajuan Pensiun maka akan merugikan pegawai yang bersangkutan

Tertib dalam administrasi akan menunjang kelancaran tugas serta meminimalisir kesalahan

dalam pelaksanaan tugas.







Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Prosedur :
‘ PELAKSANA Ka.Subbag Sekcam Camat Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output Ket
Umum dan
. Kepeg.
1 | Mengumpulkan Foto Copy persyaratan Pensiun - - Copy SK CPNS 2 hari Agak lama karena
) Sampai SK terakhr KK dan KTP yang
v > - Copy KK, KTP harus dilegilsir dinas
- Copy Karpeg lain
-Copy Karis, Karsu
-Copy Surat Nikah
2 | Mengajukan _omm:m.: Sudah dicap Mengetahui 5 Menit | Copy yang harus di
Camat TTd camat
T
3 | Mengecek Syarat yang akan dilegalisir oleh y Ajuan legalisir discek 1 Jam Tanda tangan di cek
Sekcam : sekcam lagi
4 | Mengecek semua persyaratan yang diajukan y Telah ditanda tangani 1 Jam Ajuan telah di ACC
Camat Camat
|
5 | Membendel sesuai persayaratan dari BKN y - Dikumpuikan ke Surat terdistribusi

BKPSDM

1 hari

kepada yang
melaksanakan tugas







