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KEPUTUSAN DIREKTUR RUMAH SAKIT UMUM DAERAH
KABUPATEN KARANGANYAR

NOMOR 000.5.1/ J{I .25 TAHUN 2024
TENTANG

PEMBENTUKAN TIM PENGELOLA ARSIP DAN DOKUMENTASI
PADA RUMAH SAKIT UMUM DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR

DIREKTUR RUMAH SAKIT UMUM DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR,

Menimbang : a. bahwa untuk mendukung terlaksananya pengelclaan
arsip dan dokumentasi pada Rumah Sakit Umum
Daerah Kabupaten Karanganyar, maka perlu membentuk
Tim Pengelola Arsip dan Dokumentasi,
b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan
Direktur Rumah Sakit Umum Daerah Kabupaten
Karanganyar tentang Pembentukan Tim Pengelola Arsip
dan Dokumentasi pada Rumah Sakit Umum Daerah
Kabupaten Karanganyar;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang
Pembentukan  Daerah-Daerah  Kabupaten dalam
Lingkungan Provinsi Jawa Tengah (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 1950 Nomor 42);

2. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5071);

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587),
sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir

dengan Peraturan Pemerintah Pengganti
Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta
Kerja  (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2022 Nomor 238, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 6841);



Menetapkan
KESATU

KEDUA

S

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2023 tentang

Kesehatan (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2023 Nomor 105, Tambahan Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor 6887);

5. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5286);

6. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
Nomor 37 Tahun 2016 tentang Pedoman Penyusunan
Arsip (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016
Nomor 1787);

7. Peraturan Daerah Kabupaten Karanganyar Nomor 11

Tahun 2018 tentang Penyelenggaraan Kearsipan

(Lembaran Daerah Kabupaten Karanganyar Tahun 2018

Nomor 11, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten

Karanganyar Nomor 89);

Peraturan Bupati Karanganyar Nomor 57 Tahun 2019

o

tentang Pedoman Penyusutan Arsip (Berita
Daerah  Kabupaten  Karanganyar Tahun 2019
Nomor 57);

MEMUTUSKAN :

Membentuk Tim Pengelola Arsip dan Dokumentasi pada

Rumah Sakit Umum Daerah Kabupaten Karanganyar

dengan susunan anggota sebagaimana tersebut dalam

Lampiran Keputusan ini.

Tugas Tim Pengelola Arsip dan Dokumentasi sebagaimana

dimaksud Diktum KESATU Keputusan ini yaitu melakukan

pengelolaan arsip dan dokumentasi di Rumah Sakit Umum

Daerah Kabupaten Karanganyar secara benar dan

berkesinambungan guna mendukung perencanaan Rumah

Sakit secara serasi dan terpadu dengan sistem

penyelenggaraan arsip nasional dengan kegiatan:

a. mencatat seluruh dokumen yang tercipta dan diperoleh
oleh Rumah Sakit Umum Daerah Kabupaten
Karanganyar sesuai bidang dan sesuai pedoman
kearsipan;

b. membuat daftar arsip dan dokumen yang tercipta dan
diperoleh oleh Rumah Sakit Umum Daerah Kabupaten
Karanganyar yang dituangkan kedalam daftar isi berkas;

c. menyimpan arsip dan dokumen sesuai kode klasifikasi;

d. membuat daftar arsip yang layak disusutkan sesuai
dengan jadwal retensi arsip yang ditetapkan oleh
Pemerintah Kabupaten Karanganyar;

e. menyerahkan arsip yang nilai gunanya telah menurun ke
Record Centre (Pusat Arsip).



KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

TEMBUSAN :

Dalam melaksanakan tugasnya, Tim Pengelola Arsip dan
Dokumentasi sebagaimana dimaksud Diktum KESATU
bertanggung jawab kepada Direktur Rumah Sakit Umum
Daerah Kabupaten Karanganyar.

Dengan ditetapkannya Keputusan ini, maka Keputusan
Direktur Rumah Sakit Umum Daerah Karanganyar Nomor
445/138.25 Tahun 2019 tentang Pembentukan Tim
Pengelola Arsip dan Dokumentasi Rumah Sakit Umum
Daerah Kabupaten Karanganyar beserta perubahannya
dicabut dan tidak berlaku lagi.

Keputusan Direktur ini belaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Karanganyar

pada tanggal 2 WU {Q/D(?LL‘,
DIREKTUR RUMAH SAKIT UMUM DAERAH
KABUPATEN KARANGANYAR, #

} ARIF SETYQKO

1. Kepala Dinas Kearsipan dan

Perpustakaan;

2. Kepala Dinas Kesehatan;

@

Kepala Bagian Tata Usaha;

4. Kepala Bidang Penunjang
Medik dan Non Medik;

5. Kepala Bidang Pelayanan
Medik dan Keperawatan;

6. Kepala Bidang pengelolaan

Keuangan;

7. Yang bersangkutan.



LAMPIRAN
KEPUTUSAN DIREKTUR RUMAH SAKIT
UMUM DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR
NOMOR 000.5.1/ [ .25 TAHUN 2024
TENTANG

PEMBENTUKAN TIM PENGELOLA ARSIP DAN
DOKUMENTASI PADA RUMAH SAKIT UMUM
DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR

SUSUNAN TIM PENGELOLA ARSIP DAN DOKUMENTASI
PADA RUMAH SAKIT UMUM DAERAH KABUPATEN KARANGANYAR

JABATAN DALAM JABATAN DALAM

i Hakda DINAS TIM
1. | dr. Arif Setyoko, M.M Direktur Penangung Jawab
2. | Sawiji Hartanto, S..P., M.M. | Kepala Bagian Tata | Pengarah
- | Usaha
3. | Dewi Lestari, S.Sos. Kepala Sub. Bagian | Ketua dan
Umum dan Rumah | Penaggung Jawab
Tangga Bidang Tata Usaha
4. | Mardiyah Rohanawati, S.S.T. | Arsiparis Mahir Sekretaris |
Ars.
5. | Sugiyatno, S.A.P. Pengelola Sarana Anggota
dan Prasarana
Kantor
6. | Muslih Wahyu Widodo, S.T. | Pengelola Sarana Anggota
Dan Prasarana Pada
Sub Bagian Umum
dan Rumah Tangga
7. | Wahyu Kurniawan, S.E. Pengadministrasi Anggota
Kepegawaian Pada
Sub Bagian
Kepegawaian
8. | Hidiyah Imawati Pengelola Pelayanan | Anggota
Mardhotillah, S.H. Kehumasan
9. | Anita Yesi Permatasari, Pengadministrasi Anggota
A.Md. Umum
10. | Aldilla Ayu Chandra, S.H. Pengadministrasi Anggota
Umum Pada Sub
Bagian Umum dan
Rumah Tangga
11. | Dwi Hastari, A.Md. Pranata Komputer Anggota
Mahir
12. | Dedy Iskandar, S.Tr.Kes Teknisi Anggota
Elektromedik Mahir
13. | Yoki Ongko Wijoyo, A.Md.TW | Terapis Wicara Anggota

Terampil




14. | Martini, S.E. Analis Perencanaan | Anggota
Anggaran
15. | Dyasnita Hargandari, S.P Pengadministrasi Anggota
Keuangan
16. | Prasetyo, S.E. Pengadministrasi Anggota
Keuangan Pada
Seksi
Perbendaharaan
Dan Akuntansi
17. | Niken Dwi Martiningsih, Pengadministrasi Anggota
A.Md Keuangan Pada
Seksi
Perbendaharaan
Dan Akuntansi
18. | Dewi Retnowati, A.Md Pengadministrasi Anggota
Keuangan Pada
Seksi
Perbendaharaan
Dan Akuntansi
19. | Ribut Wiji Astuti, S.K.M. Pengelola Pelayanan | Anggota
Penunjang
Diagnostik Dan
Logistik
20. | Resti Pratita, A.Md.A.K. Pranata Anggota
Laboratorium
Kesehatan Terampil
21. | Devy Ulyati Rahman, Pranata Anggota
A.Md.Kes.. Laboratorium
Kesehatan Mahir
22. | Patria Setya Dewi, A.Md. Ftr | Fisioterapis Anggota
Terampil
23. | Evi Cristianti, A.Md.Rad. Radiografer Penyelia | Anggota
24. | Sutono Juru Rawat Jenazah | Anggota
25. | Nur Rahma Desiani, A.Md. Asisten Apoteker Anggota
Terampil
26. | Jumiasih, S.Farm., Apt Apoteker Pertama Anggota
27. | Ana Dwi Hastuti, A.Md. Asisten Apoteker Anggota
Mahir
28. | Maria Ahmar, S.Si., Apt. Apoteker Madya Anggota
29. | Endah Sumiyaningsih, Sanitarian Terampil | Anggota
A.Md.K.L.
30. | Fanyscia Dresanala Nutrisionis Terampil | Anggota
Aysyahadah, S.Gz
31. | Nur Endang Sorayanti, Perekam Medis Anggota
A.Md. Mahir
32. | Titik Harjanti, S. Kep Perawat Penyelia Anggota
33. | Nuning Lestari, A.M.K.L. Sanitarian Penyelia | Anggota




34. | Tectina Grandania, Bidan Terampil Anggota
A.Md.Keb

35. | Dwi Yuningsih, S.Kep., Perawat Muda Anggota
Ns.,M.Kes

36. | Suryati, S.Tr.Keb.,Bdn Bidan Muda Anggota

37. | Anita Setyo Rini, S.Kep., Ns. | Perawat Muda Anggota

38. | Rina Yuliyanti, S.Kep., Perawat Muda Anggota
Ns.,M.Kep

39. | Tulus Prasojo, S.Kep., Ns Perawat Penyelia Anggota

40. | Kartika Peni Kapindo, A.Md. | Bidan Terampil Anggota

41. | Dyah Budi Utami, AMK Perawat Terampil Anggota

42. | Ririn Ayuning Hapsari, Perawat Muda Anggota
S.Kep.,N.s.

43. | Sularti, AM.K Perawat Terampil Anggota

44. | Sutarwi, S.Kep., Ns.,M.Kep Perawat Penyelia Anggota

45. | Wahyuni, S.Kep.,N.s. Perawat Muda Anggota

46. | Nur Aryanti, S.Kep. Ns Perawat Penyelia Anggota

47. | Lusia Wicky Windriarti, Perawat Penyelia Anggota
S.Kep. Ns.

48. | Rikha Riswanti,S.Kep., Ns Perawat Penyelia Anggota

49. | Dewi Diyatmini, S.Kep., Ns. Perawat Muda Anggota

50. | Estu Nugrahaning Widi, Perawat Mahir Anggota
S.Kep.,Ns

51. | Ninik Puji Hastuti, Perawat Mahir Anggota
A.Md.Kep.

DIREKTUR RUMAH SAKIT UMUM DAERAH
KABUPATEN KARANGANYAR, ~l,.
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