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	Dasar Hukum:
	Kualifikasi Pelaksana Teknis:

	1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara (Lembar Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lembar Negara Repulik Indonesia Nomor 5494);
2. Peraturan Pemerintah Nomor 32 Tahun 1972 tentang Asuransi Sosial Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara Tahun 1972 Nomor 42);
3. Keputusan Kepala Badan Administrasi Kepegawaian Negara Nomor O66/KEP/1974 tentang Kartu Pegawai Negeri Sipil;
4. Keputusan Kepala Badan Administrasi Kepegawaian Negara Nomor 115Sa/KEP/ 1983 tentang Kartu Isteri/Suami Pegawai Negeri Sipil;
5. Peraturan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 19 Tahun 2006 tentang Organisasi dan Tata Kerja Badan Kepegawaian Negara sebagaimana telah tiga kali diubah terakhir dengan Peraturan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 5 Tahun 2013 (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor 150).
	1. Mengetahui peraturan kepegawaian ;
2. Menguasai IT ;
3. Mengetahui tugas dan fungsinya ;


	Keterkaitan:
	Peralatan Pelaksana:

	BKPSDM
	1. Perangkat komputer
2. Alat tulis kantor

	Peringatan:
	Pencatatan dan Pendaftaran:

	Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka akan:
1. Tidak tertibnya administrasi kepegawaian;
2. Bukti sebagai istri/suami sah PNS tidak ada;
3. Hilangnya hak sebagai istri/suami PNS.
	1. Berkas Pengajuan :
a. Surat permohonan dari YBS;
b. Salinan surat nikah yang dilegalisir;
c. SK terakhir;
d. Pas poto 3 x 4 (suami dan istri).
2. Ceklist;
3. Surat Pengantar ke BKPSDM.
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