KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)
2023

BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK
KABUPATEN KARANGANYAR
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Alamat :

PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR

BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

JL. DEMAK KOMPLEK PERKANTORAN KELURAHAN CANGAKAN
Telp. (0271) 495038 No. Fax : (0271) 494835

Website : www. ....... E-mail: kesbangpol@karanganyarkab.go.id Kode Pos 57712
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KERANGKA ACUAN KERJA

1 Nama OPD Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar

2 Program Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

3. Kegiatan Administrasi Umum Perangkat Daerah

4 Sub Kegiatan Fasilitasi Kunjungan Tamu

5. Nama PPTK Janto Ari Kuncoro, S.H.,M.M.

1 Dasar Dokumen Penetapan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah
(DPA-SKPD) Tahun Anggaran 2023 Badan Kesatuan Bangsa Dan
Politik Kabupaten Karanganyar.

7. Latar belakang Asas kepatutan dalam menyambut tamu menjadi perhatian . Pemberian
fasilitasi kunjungan tamu diberikan supaya kegiatan pemberian jamuan
kepada tamu bisa lebih focus tidak berbenturan dengan kegiatan rapat.

8 Manfaat / Output |- Layak dalam memberikan jamuan kepada tamu ;

- Terpisah kegiatan antara jamuan tamu dan rapat ;
- Lebih mudah dalam pertanggungjawaban ;

9. Strategi pencapaian | Memberikan hidangan jika dirasa diperlukan dan memang dirasa perlu.

10. | Standart teknis Memesan kepada pihak ke tiga sebagai penyedia catering.

11. | Sumber pendanaan | Anggaran Penetapan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Tahun 2023.

12. | Penutup Demikian kerangka acuan kerja program Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah kegiatan Administrasi Umum Perangkat Daerah
sub kegiatan Fasilitasi Kunjungan Tamuu pada Badan Kesatuan
Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar Th 2023.

Karanganyar, 8 Januari 2023
PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN
SEKRETARIAT

JANTO A UNCORO, S.H.,M.M.
NIP. 19660311 198603 1 003
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KERANGKA ACUAN KERJA

Nama OPD

Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar

Program

Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

Kegiatan

Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintahan
Daerah

Sub Kegiatan

Pemeliharaan Mebel (Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar)

Nama PPTK

Janto Ari Kuncoro, S.H. M.M

Dasar

Dokumen Penetapan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah

(DPA-SKPD) Tahun Anggaran 2023 Badan Kesatuan Bangsa Dan
Politik Kabupaten Karanganyar.

Latar belakang

Pemeliharaan mebel adalah hal yang perlu dilakukan, agar masa pakai
menjadi lebih lama. Selain menjadikan nyaman dan rapi saat dipakai,
pemeliharaan mebel, berguna dalam menghemat anggaran agar tidak
harus mengadakan mebel baru.

Manfaat / Output

- Memperpanjang waktu pemakaian mebel.
- Memberi rasa nyaman kepada karyawan
- Menjadikan kantor rapi dan indah

Efektif dan efisien dalam hal anggaran

Strategi pencapaian

Mendata mebel yang masih bisa diperbaiki dan harus dihapuskan.
Menghubungi pihak ke 3 yang bisa memperbaiki mebel.

Standart teknis

Mebel yang diperbaiki harus bisa digunakan, aman dan nyaman. Serta
mempunyai nilai pakai lebih dari 5 tahun.

11.

Sumber pendanaan

Anggaran Penetapan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Tahun 2023.

12.

Penutup

Demikian kerangka acuan kerja program Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah kegiatan Pemeliharaan Barang Milik Daerah
Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah sub kegiatan Pemeliharaan
Mebel pada SKPD pada Badan Kesatuan Bangsa dan Politik
Kabupaten Karanganyar Th 2023.

Karanganyar, 05 Januari 2023
PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN
KASUBAG UMUM

NIP. 19660311 198603 1 003




PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Alamat : JL. DEMAK KOMPLEK PERKANTORAN KELURAHAN CANGAKAN

Telp. (0271) 495038 No. Fax : (0271) 494835

Website : www. ....... E-mail: kesbangpol@karanganyarkab.go.id Kode Pos 57712
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KERANGKA ACUAN KERJA

Nama OPD

Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar

Program

Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

Kegiatan

Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintahan
Daerah

Sub Kegiatan

Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya (Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Kabupaten Karanganyar)

Nama PPTK

Janto Ari Kuncoro, S.H. M.M

Dasar

Dokumen Penetapan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah

(DPA-SKPD) Tahun Anggaran 2023 Badan Kesatuan Bangsa Dan
Politik Kabupaten Karanganyar.

Latar belakang

Pemeliharaan peralatan dan mesin lainnya adalah sangat diperlukan
untuk memperlancar pekerjaan kantor sehingga bisa selesai dengan
tepat waktu dan tidak terhambat. Service rutin perlu diperlukan setiap
periode.

Manfaat / Output

- Mendukung kelancaran pekerjaan

- Pekerjaan selesai tepat waktu

- Memperpanjang masa pemakaian peralatan kantor

- Efektif dan efisien dalam penggunaan peralatan kantor dalam hal
anggaran

- Memberikan rasa aman kepada karyawan.

Strategi pencapaian

Secara rutin mengecek kondisi peralatan dan mesin

Standart teknis

Bekerja sama dengan pihak ke-tiga yang bergerak dalam service
computer dan laptop, service ac, service telex dan faximile.

11.

Sumber pendanaan

Anggaran Penetapan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Tahun 2023.

12.

Penutup

Demikian kerangka acuan kerja program Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah kegiatan Pemeliharaan Barang Milik Daerah
Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah sub kegiatan Pemeliharaan
Peralatan dan Mesin Lainnya pada SKPD pada Badan Kesatuan
Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar Th 2023.

Karangany#r, 05 Januari 2023

NIP. 19660311 198603 1 003




PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Alamat : JL. DEMAK KOMPLEK PERKANTORAN KELURAHAN CANGAKAN

Telp. (0271) 495038 No. Fax : (0271) 494835

Website : www. ....... E-mail: kesbangpol@karanganyarkab.go.id Kode Pos 57712
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KERANGKA ACUAN KERJA

1. Nama OPD Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar

2 Program Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

3. Kegiatan Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintahan
Daerah

. Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya
4 Sub Kegiat
th Regiatan (Badan Kesatuan Bangsa dan Politik)

5. Nama PPTK Janto Ari Kuncoro, S.H.M.M

1 Dasar Dokumen Penetapan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah
(DPA-SKPD) Tahun Anggaran 2023 Badan Kesatuan Bangsa Dan
Politik Kabupaten Karanganyar.

74 Latar belakang Agar masa pakai bangunan kantor bisa lebih lama. Dan juga agar
pegawai merasa nyaman dan aman.
Keadaan kantor menjadi lebih indah dan nyaman. Terpeliharanya
tanaman dan penghijauan kantor.

8 Manfaat / Output - Masa pakai bangunan lebih lama ;
- Aman dalam berkegiatan dikantor ;
- Keindahan kantor terjaga ;
- Taman kantor tetap terpelihara dengan baik ;
- Tersedianya oksigen untuk kantor.

9. Strategi pencapaian | Menyewa tenaga yang berkompeten dibidangnya.

10. | Standart teknis Kegiatan dilaksanakan mandiri dan untuk waktu menyesuaikan.

11. | Sumber pendanaan | Anggaran Penetapan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Tahun 2023.

12. | Penutup Demikian kerangka acuan kerja program Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah kegiatan Pemeliharaan Barang Milik Daerah
Penunjang Urusan  Pemerintahan  Daerah  sub  kegiatan
Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya pada
Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar Th 2023.

, 05 Januari 2023
PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN
KASYYBAG UMUM

ARITKUNCORO
NIP. 19660311 198603 1 003




PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Alamat : JL. DEMAK KOMPLEK PERKANTORAN KELURAHAN CANGAKAN
Telp. (0271) 495038 No. Fax : (0271) 494835

Website : www. ....... E-mail: kesbangpol@karanganyarkab.go.id Kode Pos 57712
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1. Nama OPD Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar
2; Program Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

3. Kegiatan Administrasi Umum Perangkat Daerah

4 Sub Kegiatan Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKPD

5. Nama PPTK Janto Ari Kuncoro, S.H.,M.M.

1 Dasar Dokumen Penetapan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah

(DPA-SKPD) Tahun Anggaran 2023 Badan Kesatuan Bangsa Dan
Politik Kabupaten Karanganyar.

78 Latar belakang Arsip merupakan hal vital dalam suatu OPD.

8 Manfaat / Output - Penataan berkas arsip ;

- Mengurangi penyimpanan berkas yang tidak terpakai ;
- Menyimpan berkas dengan klasifikasi aktif dan inaktif
- Mempermudah pencarian berkas/arsip.

9. Strategi pencapaian | Bekerjasama dengan arsiparis perpustakaan

10. | Standart teknis Pemberian honor kepada penata arsip berdasar hasil yang ditata ;

Penataan arsip dimulai per tahun sampai dengan semua arsip bisa
tertata

11. | Sumber pendanaan | Anggaran Penetapan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Tahun 2023.

12. | Penutup Demikian kerangka acuan kerja program Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah kegiatan Administrasi Umum Perangkat Daerah
sub kegiatan Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKPD pada Badan
Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar Th 2023.

Karanganyar, ¥ Januari 2023
PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN

JANTO ARI KUNCORO, S.H..M.M.
NIP. 19660311 198603 1 003
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PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Alamat : JL. DEMAK KOMPLEK PERKANTORAN KELURAHAN CANGAKAN

Telp. (0271) 495038 No. Fax : (0271) 494835

Website : www. ....... E-mail: kesbangpol@karanganyarkab.go.id Kode Pos 57712

KERANGKA ACUAN KERJA

1[5 Nama OPD Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar

2, Program Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

3 Kegiatan Administrasi Kepegawaian Perangkat Daerah

4. Sub Kegiatan Pendidikan dan Pelatihan Pegawai berdasarkan Tugas dan Fungsi

5. Nama PPTK Janto Ari Kuncoro, S.H.,M.M.

6 Diasiis Dokumen Penetapan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah (DPA-

' SKPD) Tahun Anggaran 2023 Badan Kesatuan Bangsa Dan Politik
Kabupaten Karanganyar.

v Latar belakang ASN BerAHKLAK adalah hal yang wajib diwujudkan. Salah satunya
dengan kegiatan Capacity Building. Kerja sama dalam yang baik antar
personal merupakan kunci keberhasilan OPD dalam mencapai tujuan.

8. Manfaat / Output - Meningkatkan kesadaran pegawai arti penting kerja sama ;

- Menghapus sekat antar divisi/bidang
- Menghapus ego sentris tiap personal tentang keberhasilan OPD
- Meningkatkan kerja sama antar pegawai dan divisi.
9. Strategi pencapaian |- Metode :
Penyediaan dengan LS pada 1 penyedia
- Jadwal kegiatan : Semester II

10. | Standart teknis Sesuai dengan kesepakatan dengan pejabat pengadaan

11. | Sumber pendanaan | Anggaran Penetapan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Tahun 2023.

12. | Penutup Demikian kerangka acuan kerja Program Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah kegiatan Administrasi Kepegawaian Perangkat
Daerah Sub Kegiatan Pendidikan dan Pelatihan Pegawai berdasarkan
Tugas dan Fungsi pada Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Th 2023.

Karanganyar, 5
PEJABAT PEELAKSANA TEKNIS KEGIATAN
SEKRETARIAT

JANTO ARI CORO, S.H..M.M.
NIP. 19660311 198603 1 003
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PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Alamat : JL. DEMAK KOMPLEK PERKANTORAN KELURAHAN CANGAKAN

Telp. (0271) 495038 No. Fax : (0271) 494835

Website : www. ....... E-mail: kesbangpol@karanganyarkab.go.id Kode Pos 57712
%

KERANGKA ACUAN KERJA

1S Nama OPD Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar

2. Program Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

3. Kegiatan Administrasi Kepegawaian Perangkat Daerah

4. Sub Kegiatan Pengadaan Pakaian Dinas beserta Atribut Kelengkapannya

S: Nama PPTK Janto Ari Kuncoro, S.H.,M.M.

6 Dhasiis Dokumen Penetapan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah (DPA-

’ SKPD) Tahun Anggaran 2023 Badan Kesatuan Bangsa Dan Politik

Kabupaten Karanganyar.

78 Latar belakang Identitas pegawai salah satunya adalah pakaian dinas. Dan oleh karena
itu perlu kiranya Pengadaan Pakaian Dinas beserta Atribut
Kelengkapannya.

8. Manfaat / Output - Meningkatkan kedisiplinan pegawai
- Merupakan sarana penunjang kegiatan adminitrasi perkantoran
- Mempermudah dalam pelaksanaan kegiatan;
- Mencegah PNS berbuat tidak baik

9. Strategi pencapaian |- Metode :

Dilaksanakan sesuai dengan kebutuhan pakaian dinas.
- Jadwal kegiatan : Awal Tahun untuk PDH Kekhi, Kaos Lengan
Panjang pada saat HUT RI dan HUT Kabupaten Karanganyar.

10. | Standart teknis Bekerja sama dengan pihak ke-tiga yaitu penjahit untuk membelikan
kain sekaligus menjahit seragam Kekhi Pegawai Badan Kesatuan
Bangsa dan Politik.
Pakaian PDH khaki sesuai dengan standart pusat
Untuk pembelian kaos Olahraga untuk HUT RI dan HUT Kabupaten
Karanganyar bekerjasama dengan pihak ketiga.

11. | Sumber pendanaan | Anggaran Penetapan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Tahun 2023.

12. | Penutup Demikian kerangka acuan kerja Program Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah kegiatan Administrasi Kepegawaian Perangkat
Daerah Sub Kegiatan Pengadaan Pakaian Dinas beserta Atribut
Kelengkapannya pada Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Th 2023.

Karanganyar, 5 Janhuari 2023
PEJABAT PEJVAKSANA TEKNIS KEGIATAN
SEKRETABIAT

JANTO ARI KUNCORO, S.H.,M.M.
NIP. 19660311 198603 1 003
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PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Alamat : JL. DEMAK KOMPLEK PERKANTORAN KELURAHAN CANGAKAN

Telp. (0271) 495038 No. Fax : (0271) 494835

Website : www. ....... E-mail: kesbangpol@karanganyarkab.go.id Kode Pos 57712
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KERANGKA ACUAN KERJA

1. Nama OPD Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar

2. Program Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

3 Kegiatan Pengadaan barang milik daerah penunjang urusan pemerintah Daerah

4 Sub Kegiatan Pengadaan peralatan dan mesin lainnya

5: Nama PPTK Janto Ari Kuncoro, S.H..M.M.

6 Dasar Dokumen Penetapan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah

' (DPA-SKPD) Tahun Anggaran 2023 Badan Kesatuan Bangsa Dan
Politik Kabupaten Karanganyar.

7 Latar belakang Saat ini jumlah laptop, computer dan printer masih kurang jika
disbanding dengan jumlah personil yang ada. dan di ruang rapat kepala
badan, masih ada 1 ruang yang belum ber AC.

8 Manfaat / Output - Memperlancar tugas kantor ;

- Memberi kenyamanan pelaksanaan rapat di ruang Kaban ;

9. Strategi pencapaian | Penyediaan dengan LS pada 1 penyedia dan diusahaan pada awal tahun

10. | Standart teknis Barang yang dibeli sesuai dengan spek yang ada di DPA.

11. | Sumber pendanaan | Anggaran Penetapan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Tahun 2023.

12. | Penutup Demikian kerangka acuan kerja program Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah kegiatan Pengadaan Barang Milik Daerah
Penunjang Urusan Pemerintah Daerah sub kegiatan Pengadaan
peralatan dan Mesin lainnya pada SKPD pada Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Kabupaten Karanganyar Th 2023.

JANTO KUNCORO, S.H.,M.M.
NIP. 19660311 198603 1 003




PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Alamat : JL. DEMAK KOMPLEK PERKANTORAN KELURAHAN CANGAKAN
Telp. (0271) 495038 No. Fax : (0271) 494835
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KERANGKA ACUAN KERJA
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1 Nama OPD Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar
2. Program Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

3. Kegiatan Administrasi Keuangan Perangkat Daerah

4. Sub Kegiatan Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN

5. Nama PPTK Janto Ari Kuncoro, S.H.,.M.M.

Dokumen Penetapan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah (DPA-

6. D
asar SKPD) Tahun Anggaran 2023 Badan Kesatuan Bangsa Dan Politik
Kabupaten Karanganyar.
7 Latar belakang Gaji dan tunjangan ASN merupakan kegiatan rutin yang setiap bulan

harus diberikan kepada ASN. Pemerintah Kabupaten Karanganyar
berkewajiban untuk memberikannya agar pelaksanaan tugas berjalan
dengan baik.

Memberikan hak pegawai ;

- Dengan pemberian hak tersebut, pegawai wajib melaksanakan
kewajiban sebagai ASN ;

- Serapan anggaran sesuai dengan jadwal ;

- Kegiatan OPD berjalan dengan baik.

8. Manfaat / Output

Metode :

Dilaksanakan sesuai dengan jadwal pembayaran gaji pegawai dan
dilakukan oleh pembuat daftar gaji

- Jadwal kegiatan :

Setiap bulan pada tanggal 1

9. Strategi pencapaian

10. | Standart teknis Dilaksanakan oleh personil yang ditunjuk sebagai pembuat daftar gaji
dengan SK Kepala Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar.

Pencairan gaji tidak terlambat.

11. | Sumber pendanaan | Anggaran Penetapan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Tahun 2023.

12. | Penutup Demikian kerangka acuan kerja Program Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah kegiatan Administrasi Keuangan Perangkat
Daerah sub kegiatan penyediaan gaji dan tunjangan ASN Badan
Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar Th 2023.

Karanganyar,
PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN
SEKRETARIAT

UNCORO, S.H.M.M.
NIP. 19660311 198603 1 003



PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Alamat : JL. DEMAK KOMPLEK PERKANTORAN KELURAHAN CANGAKAN
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1; Nama OPD Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar

2. Program Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

3- Kegiatan Administrasi Umum Perangkat Daerah

4 Sub Kegiatan Penyediaan bahan bacaan dan peraturan perundang-undangan

5. Nama PPTK Janto Ari Kuncoro, S.H.,M.M.

1 Dasar Dokumen Penetapan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah
(DPA-SKPD) Tahun Anggaran 2023 Badan Kesatuan Bangsa Dan
Politik Kabupaten Karanganyar.

7 Latar belakang Bahwa bahan bacaan yaitu surat kabar diharapkan bisa memberikan
gambaran keadaan, issue actual dan perkembangan issue dimasyarakat.
Dan hal ini dipandang perlu untuk memberikan masukan tentang issue
terkini yang berkembang dimasyarakat.

8 Manfaat / Output - Mengetahui situasi dan kondisi masyarakat ;

- Mengetahui kejadian di dalam daerah dan di luar daerah ;

- Mengetahui issue actual yang berkembang dimasyarakat ;

- Memberikan masukan kepada atasan terhadap issue yang
berkembang dimasyarakat

- Bisa segera mengambil tindakan, dalam rangka menjaga
kondusifitas dimasyarakat ;

- Memberikan masukan kepada atasan terhadap issue yang
berkembang dimasyarakat

- Antisipasi keadaan yang mungkin terjadi terhadap sebuah issue ;

9. Strategi pencapaian | Berlangganan surat kabar kepada penyedia

10. | Standart teknis Berlangganan kepada penyedia dan pembayaran dilakukan dengan cara
cash setiap bulan
Bahan bacaan dikirim setiap hari kerja pada pagi hari.

11. | Sumber pendanaan | Anggaran Penetapan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Tahun 2023.

12. | Penutup Demikian kerangka acuan kerja program Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah kegiatan Administrasi Umum Perangkat Daerah
sub kegiatan Penyediaan bahan bacaan dan peraturan perundang-
undangan pada Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Th 2023.

Karanganyar,5 Januari 2023
PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN
SEKRETARIAT

JANTO A UNCORO, S.H.,.M.M.
NIP. 19660311 198603 1 003
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PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Alamat : JL. DEMAK KOMPLEK PERKANTORAN KELURAHAN CANGAKAN

Telp. (0271) 495038 No. Fax : (0271) 494835

Website : www. ....... E-mail: kesbangpol@karanganyarkab.go.id Kode Pos 57712

%

KERANGKA ACUAN KERJA

1. Nama OPD Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar

2. Program Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

3. Kegiatan Administrasi Umum Perangkat Daerah

L Sub Kegiatan Penyediaan barang cetakan dan penggandaan

Nama PPTK Janto Ari Kuncoro, S.H.,M.M.

6. Dasar Dokumen Penetapan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah
(DPA-SKPD) Tahun Anggaran 2023 Badan Kesatuan Bangsa Dan Politik
Kabupaten Karanganyar.

7 Latar belakang Barang cetak diperlukan guna memberikan identitas OPD. Juga dalam
memperlancar surat masuk dan keluar. Ini penting mengingat saat ini,
kegiatan pengarsipan surat di Bakesbangpol sedang dilaksanakan.
Penggandaan diperlukan guna mempercepat penyelesaian tugas. Selain
menghemat waktu juga bisa memperkecil kerusakan printer kantor.

Membuat MMT, agar bisa berperan aktif dalam setiap kegiatan peringatan
hari hari besar.

8 Manfaat / Output Tersedianya barang cetak, penggandaan dan MMT kantor :

Memberikan identitas OPD

Legalistas OPD ;

Memperlancar dan mempercepat pelaksanaan kegiatan perkantoran
Menghemat biaya penggandaan dibandingkan harus diperbanyak dengan
menggunakan mesin foto copy

Memperpanjang usia printer OPD ;

Ikut berpartisipasi dalam berbagai kegiatan baik tingkat local maupun
nasional seperti ucapan pada peringatan hari-hari tertentu;

9. Strategi pencapaian Metode :

Pembelian/pembuatan lewat GU.

Jadwal kegiatan :

Pemesanan dilaksanakan pada saat barang mulai menipis persediaanya ;
Untuk penggandaan dilakukan saat membutuhkan penggandaan dalam
jumlah banyak dan tidak dimungkinkan menggunakan printer kantor ;

MMT dipesan jika ada himbauan pemasangan MMT ;

10. Standart teknis Pengurus barang melaporkan persediaan barang cetak menipis ke PPTK dan
melaksanakan pemesanan barang yang dibutuhkan ;

Untuk pengadaan dilakukan dengan buku kendali dan mencatat berapa
banyak penggandaannya

Untuk MMT, ada surat perintah untuk memasang MMT dan jika dirasakan
perlu.

11. Sumber pendanaan Anggaran Penetapan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Tahun 2023.

12: Penutup Demikian kerangka acuan kerja program Penunjang Urusan Pemerintahan
Daerah kegiatan Administrasi Umum Perangkat Daerah sub kegiatan
penyediaan barang cetakan dan penggandaan pada Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Kabupaten Karanganyar Th 2023.

Karanganyar,/5 Januari 2023
PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN
SEKRETARIAT

JANTO ARI KUNCORO, S.H.,M.M.
NIP. 19660311 198603 1 003




PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Alamat : JL. DEMAK KOMPLEK PERKANTORAN KELURAHAN CANGAKAN

Telp. (0271) 495038 No. Fax : (0271) 494835

Website : www. ....... E-mail: kesbangpol@karanganyarkab.go.id Kode Pos 57712
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KERANGKA ACUAN KERJA

15 Nama OPD Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar

2. Program Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

3. Kegiatan Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

4 Sub Kegiatan Penyediaan jasa komunikasi, sumber daya air dan listrik

5 Nama PPTK Janto Ari Kuncoro, S.H.,M.M.

1 Diasar Dokumen Penetapan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah
(DPA-SKPD) Tahun Anggaran 2023 Badan Kesatuan Bangsa Dan
Politik Kabupaten Karanganyar.

7. Latar belakang Listrik dan telepon adalah hal yang mutlak dalam kegiatan
perkantoran.

8 Manfaat / Output - pekerjaan kantor bisa berjalan dengan lancar ;

- komunikasi antar OPD baik didalam daerah maupun diluar daerah
bisa berjalan baik ;

- mempercepat komunikasi dengan OPD lain, sehingga bisa efektif
dan efisien dari segi waktu dan biaya

9. Strategi pencapaian | Membayar rutin setiap bulan dan diusahakan tidak terlambat

10. | Standart teknis Rutin dibayarkan kepada pihak penyedia jasa guna menghindari denda

11. | Sumber pendanaan | Anggaran Penetapan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Tahun 2023.

12. | Penutup Demikian kerangka acuan kerja program Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah kegiatan Penyediaan jasa penunjang urusan
pemerintahan Daerah sub kegiatan Penyediaan jasa komunikasi
sumber daya air dan listrik pada SKPD pada Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Kabupaten Karanganyar Th 2023.

UNCORO, S.H..M.M.
NIP. 19660311 198603 1 003




PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR

BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Alamat : JL. DEMAK KOMPLEK PERKANTORAN KELURAHAN CANGAKAN

Telp. (0271) 495038 No. Fax : (0271) 494835

Website : www. ....... E-mail: kesbangpol@karanganyarkab.go.id Kode Pos 57712
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KERANGKA ACUAN KERJA

1. | Nama OPD Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar

2. | Program Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

3. | Kegiatan Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

4 Sub Kegiatan Pen.y'ediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor (Badan Kesatuan Bangsa dan
Politik)

5. | Nama PPTK Janto Ari Kuncoro, S.H. M.M

1 Dasar Dokumen Penetapan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah
(DPA-SKPD) Tahun Anggaran 2023 Badan Kesatuan Bangsa Dan Politik
Kabupaten Karanganyar.

7. | Latar belakang Kebijakan pemerintah untuk mengurangi jumlah PNS, menyebabkan
tugas di secretariat sedikit terhambat. Untuk itu butuh tenaga guna
membantu kelancaran pelaksanaan tugas.

8 Manfaat / Output |- Kelancaran administrasi kantor ;

- Terjaga kebersihan kantor ;

- Keamanan kantor terjaga ;

- Tersedianya jasa driver bagi kepala badan.
- Tersedianya kurir untuk surat menyurat.

9. | Strategi Membagi tugas kepada personil dan tetap melakukan pengecekan. Setiap

pencapaian tahun memperbaharui kontrak untuk personil tersebut.

10. | Standart teknis Pekerjaan yang diberikan selesai dengan baik, tepat waktu dan tepat
sasaran.

Mengecek jam kerja dan kehadiran setiap harinya.
11. | Sumber Anggaran Penetapan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
pendanaan Karanganyar Tahun 2023.

12. | Penutup Demikian kerangka acuan kerja program Penunjang Urusan Pemerintahan
Daerah kegiatan Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah
sub kegiatan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor pada SKPD pada
Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar Th 2023.

, 05 Januari 2023
ELAKSANA TEKNIS KEGIATAN
KASUBAG UMUM

JANTOARI KUNCORO
NIP. 19660311 198603 1 003




PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Alamat : JL. DEMAK KOMPLEK PERKANTORAN KELURAHAN CANGAKAN

Telp. (0271) 495038 No. Fax : (0271) 494835

Website : www. ....... E-mail: kesbangpol@karanganyarkab.go.id Kode Pos 57712
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KERANGKA ACUAN KERJA

Nama OPD

Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar

Program

Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

Kegiatan

Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintahan
Daerah

Sub Kegiatan

Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, dan Pajak
Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan (Badan
Kesatuan Bangsa dan Politik.

Nama PPTK

Janto Ari Kuncoro, S.H. M.M

Dasar

Dokumen Penetapan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah
(DPA-SKPD) Tahun Anggaran 2023 Badan Kesatuan Bangsa Dan
Politik Kabupaten Karanganyar.

Latar belakang

Untuk meningkatkan efektivitas dan efisiensi dalam mobilitas
pelaksanaan tugas adalah kendaraan dinas. Untuk itu diperlukan
anggaran dalam rangka memelihara kendaraan dinas tersebut.
Anggaran ini diantaranya : pemeliharaan kendaraan dinas, pajak
tahunan kendaraan dinas operasional, dan juga pembelian BBM per
bulan.

Manfaat / Output

Pelaksanaan tugas menjadi efektif dan efisien
- Kendaraan dinas operasional terpelihara dan aman saat digunakan.
- Kepatuhan terhadap peraturan yang berlaku.

Strategi pencapaian

Mengecek waktu pajak kendaraan ;

Melaksanakan pemeliharaan rutin sesuai dengan kebutuhan

10.

Standart teknis

Bekerja sama dengan pihak ke-tiga yaitu bengkel untuk pemeliharaan
kendaraan bisa terpantau dengan baik. Untuk pembelian BBM,
pemberian ganti akan diberikan setelah mengumpulkan struk bukti
pembelian BBM dilakukan secara bulanan.

11,

Sumber pendanaan

Anggaran Penetapan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Tahun 2023.

12.

Penutup

Demikian kerangka acuan kerja program Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah kegiatan Pemeliharaan Barang Milik Daerah
Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah sub kegiatan Penyediaan Jasa
Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan Dan Pajak Kendaraan Perorangan
Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan pada SKPD pada Badan Kesatuan
Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar Tahun 2023.

Karanganyar, A5 Januari 2023
PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN
KASUBAXG UMUM

JANTO ARI KUNCORO
NIP. 19660311 198603 1 003
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PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Alamat : JL. DEMAK KOMPLEK PERKANTORAN KELURAHAN CANGAKAN

Telp. (0271) 495038 No. Fax : (0271) 494835

Website : www. ....... E-mail: kesbangpol@karanganyarkab.go.id Kode Pos 57712
%

KERANGKA ACUAN KERJA

Nama OPD Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar

Program Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

Kegiatan Administrasi Umum Perangkat Daerah

Sub Kegiatan Penyediaan komponen instalasi listrik/penerangan bangunan kantor

Nama PPTK Janto Ari Kuncoro, S.H..M.M.

Dasss Dokumen Penetapan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah (DPA-
SKPD) Tahun Anggaran 2023 Badan Kesatuan Bangsa Dan Politik
Kabupaten Karanganyar.

Latar belakang Bahwa komponen listrik adalah hal vital untuk pelaksanaan tugas.
Untuk memperpanjang usia pemakaian dan memberi rasa aman dalam
bekerja kepada karyawan kantor sehingga perlu disediakan komponen
instalasi listrik/ penerangan bangunan kantor.

Manfaat / Output - Pelaksanaan tugas berjalan dengan baik dan lancar ;

- Memberikan rasa aman dan nyaman kepada karyawan ;
- Memperpanjang usia pemakaian jaringan listrik ;
- Menghemat biaya akibat kerusakan.

Strategi pencapaian

Metode :

Dilaksanakan secara berkala setelah ada kerusakan/gangguan dalam
instalasi listrik/penerangan kantor

- Jadwal kegiatan :

Setiap ada kerusakan/gangguan

Standart teknis

Tidak ada jaringan listrik yang mengalami gangguan dan kebutuhan
akan penerangan tercukupi.

Sumber pendanaan

Anggaran Penetapan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Tahun 2023.

Penutup

Demikian kerangka acuan kerja program Program Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah kegiatan administrasi umum perangkat daerah
sub kegiatan penyediaan komponen listrik/penerangan bangunan
kantor Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar Th
2023.

JANTO®*ARI KUNCORO, S.H.,M.M.
NIP. 19660311 198603 1 003




PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Alamat : JL. DEMAK KOMPLEK PERKANTORAN KELURAHAN CANGAKAN

Telp. (0271) 495038 No. Fax : (0271) 494835

Website : www. ....... E-mail: kesbangpol@karanganyarkab.go.id Kode Pos 57712

KERANGKA ACUAN KERJA

1. Nama OPD Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar
2, Program Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah
3. Kegiatan Administrasi Umum Perangkat Daerah
4 Sub Kegiatan Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor
5. Nama PPTK Janto Ari Kuncoro, S.H.,M.M.
6 Dasar Dokumen Penetapan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah
' (DPA-SKPD) Tahun Anggaran 2023 Badan Kesatuan Bangsa Dan
Politik Kabupaten Karanganyar.
7 Latar belakang Dalam rangka memperlancar pelaksanaan tugas dan guna memberikan
rasa nyaman serta untuk menjaga kebersihan kantor.
8 Manfaat / Output - Merupakan saran penunjang kegiatan adminitrasi perkantoran ;
- Memperlancar pelaksanaan kegiatan perkantoran ;
- Kebersihan kantor terjamin ;
- Kesehatan dan kenyamanan bekerja karyawan terjaga ;
- Kantor dalam keadaan bersih dan rapi ;
9; Strategi pencapaian |- Metode :
Dilaksanakan secara berkala setelah stok barang habis
- Jadwal kegiatan :
Memesan barang saat dirasa membutuhkan dan jika persediaan
sudah habis.
10. | Standart teknis Pengurus barang melaporkan secara lisan ke PPTK bahwa persediaan
barang sudah habis dan harus segera memesan ke pihak ke 3 (tiga)
Barang yang dipesan tepat pengiriman dan tepat pesanan.
11. | Sumber pendanaan | Anggaran Penetapan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Tahun 2023.
12. | Penutup Demikian kerangka acuan kerja program Penunjang Urusan

Pemerintahan Daerah kegiatan Administrasi Umum Perangkat Daerah
sub kegiatan Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor pada
Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar Th 2023.

Karanganyar, >Januari 2023
PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN
SEKRETARIAT

NIP. 19660311 198603 1 003




PEMERINTAH KABUPATEN KARANGANYAR
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK

Alamat : JL. DEMAK KOMPLEK PERKANTORAN KELURAHAN CANGAKAN

Telp. (0271) 495038 No. Fax : (0271) 494835
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KERANGKA ACUAN KERJA

I Nama OPD Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar

2 Program Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

3. Kegiatan Administrasi Umum Perangkat Daerah

R Sub Kegiatan Penyelenggaaan Rapat Koordianasi dan Konsultasi SKPD

5 Nama PPTK Janto Ari Kuncoro, S.H.,M.M.

1 Dasar Dokumen Penetapan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah
(DPA-SKPD) Tahun Anggaran 2023 Badan Kesatuan Bangsa Dan
Politik Kabupaten Karanganyar.

Fa Latar belakang Bahwa pelaksanaan rapat dan konsultasi dibutuhkan guna
memperlancar pelaksanaan tugas.

8 Manfaat / Output - Kegiatan rapat berjalan dengan baik dan memperoleh hasil yang

diinginkan ;

- Mendapatkan masukan dari mitra kerja agar pelaksanaan tugas
berjalan dengan baik dan lancar ;

- Kegiatan rapat diluar daerah bisa berjalan dengan baik dan lancar ;

9. Strategi pencapaian | Merencanakan kegiatan dengan personil terkait sebelum pelaksanaan
dan melaksanakan survey lokasi

10. | Standart teknis Personil yang menjadi narasumber adalah yang terkait dengan masalah
yang dibahas ;

Jamuan dilaksanakan diluar kantor ;
Penyerahan uang harian adalah setelah kegiatan selesai dilaksanakan
dan menyerahkan berkas lengkap ;

11. | Sumber pendanaan | Anggaran Penetapan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Tahun 2023.

12. | Penutup Demikian kerangka acuan kerja program Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah kegiatan Administrasi Umum Perangkat Daerah
sub kegiatan Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD
pada Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar Th
2023.

Karanganyar,5 Januari 2023
PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN

JANTO ARFKUNCORO, S.H.M.M.
NIP. 19660311 198603 1 003
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Alamat : JL. DEMAK KOMPLEK PERKANTORAN KELURAHAN CANGAKAN

Telp. (0271) 495038 No. Fax : (0271) 494835
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KERANGKA ACUAN KERJA

Nama OPD

Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar

Program

Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

Kegiatan

Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

Sub Kegiatan

Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah

Nama PPTK

Janto Ari Kuncoro, S.H.,M.M.

VN | ] b9 s

Dasar

Dokumen Penetapan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah (DPA-SKPD)
Tahun Anggaran 2023 Badan Kesatuan Bangsa Dan Politik Kabupaten
Karanganyar.

Latar belakang

Penyusunan dokumen dalam suatu OPD merupakan hal yang penting. Dimulai
dari penyusunan perencanaan, kemudian penyusunan anggaran dan terakhir
kegiatan evaluasi kegiatan Sehingga didapatkan kegiatan yang menyasar pada
tujuan OPD dan menjadi kegiatan yang efektif dan efisien. Yang menjadi
pedoman dalam penyusunan kegiatan tahun berikutnya.

Manfaat / Output

Mendapatkan data yang valid tentang rencana : kegiatan, besaran anggaran ;
Mempermudah koordinasi kegiatan antar bidang ;

Membuat penjadwalan kegiatan guna menghindari kegiatan yang bersamaan
antar bidang ;

Mempermudah dalam pelaksanaan kegiatan;

Mengurangi resiko kegiatan tidak mencapai sasaran.

Tidak mengulangi kesalahan untuk kegiatan tahun berikutnya.

Strategi
pencapaian

Metode :
Dilaksanakan sesuai kebutuhan dalam penyusunan laporan kegiatan
Jadwal kegiatan : insidentil

Standart teknis

Inisiatif kegiatan adalah sekretraris guna mendapatkan data valid dalam
menyusun : rencana kegiatan, anggaran untuk kegiatan tersebut dan evaluasi
kegiatan.

Sumber
pendanaan

Anggaran Penetapan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten
Karanganyar Tahun 2023.

Penutup

Demikian kerangka acuan kerja Program Penunjang Urusan Pemerintahan
Daerah kegiatan Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi Kinerja Perangkat
Daerah Sub Kegiatan Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah
Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Karanganyar Th 2023.

Karanganyar, & Januari 2023
PEJABAT PELAKSANA TEKNIS KEGIATAN
SEKRETARIAT

JANTO ARI KUNCORO, S.H.,M.M.
NIP. 19660311 198603 1 003




