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	Nama SOP
	[bookmark: _GoBack]PERMOHONAN PENGAJUAN KENAIKAN GAJI BERKALA (KGB) 



	Dasar Hukum:
	Kualifikasi Pelaksana Teknis:

	1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 43 Tahun 1999 Tentang Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974 Tentang Pokok-Pokok Kepegawaian;
2. Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 1977 tentang Peraturan Gaji Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara Republik Indonesia      Tahun 1977 Nomor 11, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3098) sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 2014 tentang Perubahan Keenam Belas Atas Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 1977 tentang Peraturan Gaji Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 108);
3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 30 Tahun 2015 Tentang Perubahan Ketujuh Belas Atas Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 1977 Tentang Peraturan  Gaji Pegawai Negeri Sipil.

	1. Mengetahui peraturan kepegawaian ;
2. Menguasai IT ;
3. Mengetahui tugas dan fungsinya ;


	Keterkaitan:
	Peralatan Pelaksana:

	1. MENDAGRI;
2. BKN JAKARTA;
3. KANWIL I BKN YOGYAKARTA;
4. BIRO TU BKN JAKARTA;
5. GUBERNUR JAWA TENGAH;
6. INSPEKTORAT; 
7. BKPSDM;
8. BKD.

	1. Perangkat computer;
2. Alat tulis kantor.











	Peringatan:
	Pencatatan dan Pendaftaran:

	Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka akan:
1. Tidak terwujud tertib administrasi kepegawaian;
2. Kenaikan gaji berkala tertunda;
3. Kesejahteraan pegawai tidak naik.
	1. Berkas pengajuan KGB : Salinan SKEP KGB Terakhir;
2. Surat pengantar;
3. SKEP KGB.
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