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	1. 1. Tujuan
	Tertib administrasi dalam penerimaan bantuan alat / pembelian alat

	2. 2. Kebijakan
	Sebagai pedoman untuk penerimaan bantuan peralatan

	3. 2.  Ruang lingkup
	Puskesmas Mojogedang 1

	4. 3.  Definisi
	Bantuan peralatan adalah kegiatan menerima alat – alat yang diberikan oleh Dinas Kesehatan atau instansi lain sebagai bantuan.

	5. 4.  Prosedur
	1. Kepala Puskesmas memberi tahu koordinator barang bahwa akan mendapat bantuan peralatan,

2. Koordinator barang menerima informasi mengenai bantuan peralatan dan menyiapkan daftar penerimaan peralatan serta tempat untuk menyimpan peralatan tersebut,

3. Koordinator barang menerima bantuan peralatan,

4. Koordinator barang memeriksa peralatan yang diterima,

5. Koordinator barang menulis jenis barang, jumlah dan kondisi barang yang diterima pada buku penerimaan barang / inventaris

6. Koordinator barang menyimpan peralatan yang diterima,

7. Koordinator barang membuat laporan kepada Kepala Puskesmas mengenai bantuan peralatan yang diterima,

8. Kepala Puskesmas menerima laporan tersebut,

9. Koordinator barang mensosialisasikan bantuan peralatan yang diterima kepada coordinator program,

10. Koordinator barang menyerahkan peralatan yang diterima kepada coordinator program yang membutuhkan peralatan yang diterima,

11. Koordinator barang menuliskan kegiatan distribusi peralatan pada buku harian kegiatan

12. Koordinator program menerima peralatan yang diberikan dan mensosialisasikannya kepada anggota,

13. Koordinator program mendokumentasikan kegiatan yang dilakukan di buku harian kegiatan.



	6. 5.  Diagram Alir
	

	7. 6.  Referensi
	Kebijakan Kepala Puskesmas

	8. 7.  Dokumen Terkait
	Daftar penerimaan barang

	9. 8.  Distribusi
	Puskesmas Induk, Pustu, PKD
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